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8 kap. Utvecklandet av god redovisningssed 349
9 kap. Overklagande 349
Propositioner ... e 350

1 kap. Inledande bestammelser
Lagens innehall

1§ | denna lag finns bestdmmelser om bokféringsskyldighet for vissa fysiska och juri-
diska personer. Lagen innehaller bestdmmelser om

— kretsen av bokféringsskyldiga (2 kap.),

- rakenskapsar (3 kap.),

—  bokféringsskyldighetens innebord (4 kap.),

— |6pande bokféring och verifikationer (5 kap.),

- hurden I6pande bokféringen avslutas (6 kap.),

— arkivering av rakenskapsinformation m.m. (7 kap.),

— utvecklandet av god redovisningssed (8 kap.), samt

- Overklagande (9 kap.).

Definitioner

2§ | dennalag betyder
1. foretag: en fysisk eller juridisk person som &r bokforingsskyldig enligt denna lag,
2. verksamhet: néringsverksamhet eller annan verksamhet som omfattas av bokf6-
ringsskyldighet enligt denna lag,
3. moderféretag: foretag som utgér moderforetag enligt definitionen i 1 kap. 4 § arsre-
dovisningslagen (1995:1554),
4. koncern: vad som utgor koncern enligt definitionen i 1 kap. 4 § arsredovisningsla-
gen,
5. bokféringspost: varje enskild notering i grundbokf&ringen eller huvudbokféringen,
6. affdrshdndelser: alla férandringar i storleken och sammanséttningen av ett foretags
formogenhet som beror pa foretagets ekonomiska relationer med omvarlden, sa-
som in- och utbetalningar, uppkomna fordringar och skulder samt egna tillskott till
och uttag ur verksamheten av pengar, varor eller annat,
7. verifikation: de uppgifter som dokumenterar en affarshéndelse eller en vidtagen
justering i bokféringen,
8. rdkenskapsinformation:
a) s&dana sammanstéliningar av uppgifter som avses i
- 4kap. 3 § (balansrékning),
-  5kap. 1§ (grundbokféring och huvudbokféring),
- 5kap. 4 § (sidoordnad bokféring),
— 5kap. 6 § (verifikation),
— 5kap. 7 § (handling m.m. som en verifikation hanvisar till),
- 5kap. 11 § (systemdokumentation och behandlingshistorik),
- 6kap. 2§ (arsredovisning),
- 6kap. 4 och 58§ (arsbokslut),
- 6kap. 6§ (forenklat arsbokslut), samt
- 6kap. 8 § (specifikation av balansrakningspost),
b) avtal och andra handlingar av sarskild betydelse for att belysa verksamhetens
ekonomiska férhallanden, samt
c) s&dana uppgifter i Gvrigt som &r av betydelse for att det ska ga att félja och
forsta de enskilda bokféringsposternas behandling i bokféringen,
9. nettoomsittning: intakter fran salda varor och utférda tjanster som ingér i foretagets
normala verksamhet med avdrag foér IAmnade rabatter, mervardesskatt och annan
skatt som &r direkt knuten till omsattningen.
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Foretag som avses i 2 kap. 2 § forsta stycket och 3 § ska vid tilldmpningen av bestdam-
melser i denna lag som hanfor sig till nettoomsattning, till nettoomsattningen lagga bi-
drag, gavor, medlemsavgifter och andra liknande intékter. Lag (2070:1514)

3§ Vad soms&gsidennalag omjuridiska personertillampas inte p4 dédsbon. | fragaom
dédsbon géller i stéllet vad som sdgs om fysiska personer.

Sprak
4§ Rakenskapsinformation som féretaget sjélvt uppréattar enligt dennalag skall avfattas
pa svenska, danska, norska eller engelska.

Om det finns sérskilda skal, far Skatteverket tillata att ett foretag, trots bestammel-
serna i forsta stycket, upprattar rakenskapsinformationen pa annat sprak. Ett foretag
som har fatt ett sadant tillstdnd skall dock, om en myndighet begar det, pa egen be-
kostnad Oversétta rakenskapsinformationen till ndgot av de sprak som anges i forsta
stycket.

Tillstand enligt andra stycket ges av Finansinspektionen nér det géller foretag som star
under inspektionens tillsyn.

Av 2kap. 5§, 7kap. 7§ och 9kap. 1§ arsredovisningslagen (1995:1554) foljer att en
arsredovisning, en koncernredovisning och en deldrsrapport alltid skall avfattas pa
svenska. Lag (2006:874)

2 kap. Kretsen av bokféringsskyldiga
Nér juridiska personer &r bokféringsskyldiga
1§ Enjuridisk person &r bokforingsskyldig, om inte annat anges i 2- 5 §§.

2§ Foljande juridiska personer &r bokforingsskyldiga i den utstrackning som anges i

andra—fjarde styckena:

1. ideellaféreningar,

2. registrerade trossamfund och registrerade organisatoriska delar av sddana sam-
fund enligt lagen (1998:1593) om trossamfund,

3. samféllighetsféreningar enligt 17 § lagen (1973:1150) om férvaltning av samfallig-
heter,

4. viltvardsomradesféreningar enligt 1 § lagen (2000:592) om viltvardsomréaden,

5. fiskevardsomradesforeningar enligt 1 § lagen (1981:533) om fiskevardsomraden.

Juridiska personer som anges i forsta stycket &r bokféringsskyldiga, om vérdet av till-

gangarna, beraknat enligt 4 §, Gverstiger en och en halv miljon kronor. Bokforingsskyl-

digheten intréder

1. fran och med tidpunkten for den juridiska personens bildande, om tillgangarna da
overstiger det angivna gréansbeloppet, eller

2. frdn och med det kalenderar vid vars ingang vardet av tillgdngarna Gverstiger
grénsbeloppet.

Bokféringsskyldigheten enligt andra stycket upphdr, om tillgdngarnas vérde vid ut-
géngen av de tre senaste rdkenskapsaren har varit Iagre an det angivna gransbeloppet.

Om den juridiska personen bedriver ndringsverksamhet eller &r moderféretag i en
koncern, &r den bokféringsskyldig &ven om férutsattningarna enligt andra stycket inte ar
uppfyllda. Lag (2006:874)

3§ Stiftelser &r bokforingsskyldiga, om vardet av tillgdngarna, beraknat enligt 4 §, Gver-

stiger en och en halv miljon kronor. Bokféringsskyldigheten intréder

1. fran och med tidpunkten for stiftelsens bildande, om tillgdngarna da Gverstiger det
angivna gransbeloppet, eller

2. frdn och med det kalenderdr vid vars ingang vardet av tillgdngarna Gverstiger
grénsbeloppet.

Bokforingsskyldigheten enligt forsta stycket upphor, om tillgdngarnas varde vid ut-
gangen av de tre senaste aren har varit Iagre an det angivna grénsbeloppet.
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342 BOKFORINGSLAG (1999:1078) 3 kar.

Féljande stiftelser ar dock bokfoéringsskyldiga dven om férutsattningarna enligt forsta
stycket inte &r uppfyllda:
stiftelser som bedriver néringsverksamhet,
stiftelser som &r moderstiftelser,
insamlingsstiftelser enligt 11 kap. 1 § stiftelselagen (1994:1220),
kollektivavtalsstiftelser enligt 11 kap. 3 § samma lag,
stiftelser som har bildats av eller tillsammans med staten, en kommun eller ett
landsting,
6. pensionsstiftelser enligt 9 § lagen (1967:531) om tryggande av pensionsutfastelse

m.m.,

7. personalstiftelser enligt 27 § samma lag. Lag (2009:249)

ISl S

4§ Nar vardet pa tillgdngarna enligt 2 § andra stycket och 3 § forsta stycket bestams,
skall varje tillgang tas upp till ett varde som motsvarar vad tillgdngen kan anses betinga
vid en forséljning under normala forhallanden. Fastigheter och byggnader som ar 16s
egendom tas dock upp till taxeringsvardet, om ett sddant varde finns.

5§ Foljande juridiska personer ar inte bokféringsskyldiga enligt denna lag:

1. staten, kommunerna, landstingen, kommunalférbunden och regionférbunden,

2. konkursbon, samt

3. stiftelser vars tillgangar enligt stiftelseférordnandet far anvéandas endast till forman
fér bestdmda fysiska personer.

Nér fysiska personer &r bokféringsskyldiga

6§ En fysisk person som bedriver naringsverksamhet &r bokforingsskyldig for denna.

Vid tillampningen av forsta stycket skall uthyrning av en séddan privatbostadsfastighet
som avses i 2kap. 13 § inkomstskattelagen (1999:1229) inte anses som naringsverk-
samhet. Agande eller brukande av en s&dan naringsfastighet som avses i 2 kap. 14 §
namnda lag skall alltid anses som néringsverksamhet. Lag (1999:1304)

Bokféringsskyldighet for utléndska filialer m.m.

78§ | lagen (1992:160) om utlandska filialer m.m. finns bestdmmelser om bokf&rings-
skyldighet fér néringsverksamhet som bedrivs i Sverige av utlandska féretag och utom-
lands bosatta svenska eller utldndska medborgare.

3kap. Rakenskapsar
Normalt rdkenskapsar

1§ Ett rakenskapsar ska omfatta tolv kalendermanader.

Fysiska personer, handelsbolag dar en fysisk person ska beskattas for hela eller en del
av bolagets inkomst och sddana samfallighetsférvaltande juridiska personer som avses i
6 kap. 6§ andra stycket inkomstskattelagen (1999:1229) ska ha kalenderaret som ra-
kenskapsar.

Andra féretag far tillampa annat rakenskapsar an kalenderar (brutet rakenskapsar).
Lag (2010:1514)

Annat tolvmanaders rdkenskapséar

2§ Om det med hansyn till det allménnas ekonomiska intresse eller andra omsténdig-
heter finns synnerliga skal, far Skatteverket i ett enskilt fall medge att en annan period av
tolv kalendermanader &n som foljer av 1 § andra stycket far utgora rakenskapsar.

Lag (2010:1514)

Forkortat eller férléngt rékenskapséar

3§ Nar bokforingsskyldigheten intréder eller rakenskapséret laggs om, far raken-
skapséaret omfatta kortare tid an tolv manader eller utstrackas att omfatta hdgst arton
manader. Rakenskapsaret far ocksé kortas av om bokforingsskyldigheten upphor.
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Gemensamt rdkenskapsar for flera verksamheter

4§ Om ett foretag bedriver flera verksamheter, skall det tillampa samma rakenskapséar
for dessa.

Gemensamt rédkenskapsar for koncernféretag

5§ Foretag som ingér i samma koncern skall ha gemensamt rakenskapsar.

Om det finns synnerliga skal, kan Skatteverket medge att olika rdkenskapsar far
tillampas.

Om en fysisk person som bedriver jordbruksverksamhet ocksa ager ett aktiebolag,
som ocksa bedriver jordbruksverksamhet, utan att han ar skyldig att uppratta koncern-
redovisning, far aktiebolaget, trots bestammelsen i forsta stycket, ha brutet réken-
skapsar. Lag (2003:727)

Oml&ggning av rékenskapsar

6§ Rakenskapsér far Iaggas om endast om Skatteverket ger tillstand till det. Tillstand

behdévs dock inte

1. for omlaggning fran brutet rakenskapsar till kalenderar,

2. for omlaggning till gemensamt rakenskapsar i fall som avses i 4§ och 5§ forsta
stycket. Lag (2003:727)

Féreldggande om réttelse

7§ Om ett foretag tillampar brutet rakenskapsar i strid med 1 § andra stycket, far Skat-
teverket forelagga foretaget att lagga om rakenskapsaret till kalenderar. Ett sddant fore-
laggande far férenas med vite. Lag (2003:727)

Rékenskapsér i finansiella féretag

8§ | 1kap. 7§ lagen (1995:1559) om arsredovisning i kreditinstitut och vardepappers-
bolag och i 1kap. 6 § lagen (1995:1560) om arsredovisning i forsakringsforetag finns
bestammelser om rékenskapsar i vissa foretag.

4 kap. Bokforingsskyldighetens innebord
Allmént om vad bokféringsskyldigheten innebar

1§ Ettforetag skall

1. I8pande bokfdra alla affarshéndelser enligt bestdmmelsernai 5 kap. 1-5 §§,

2. setill att det finns verifikationer enligt 5 kap. 6-9 §§ for alla bokforingsposter samt
systemdokumentation och behandlingshistorik enligt 5 kap. 11 §,

3. bevara all rakenskapsinformation och sédan utrustning och sddana system som
behdvs for att presentera rékenskapsinformationeniden formsomangesi7 kap. 1§
1eller2,

4. uppratta en balansrékning enligt 3 §, och

5. avsluta den |6pande bokforingen enligt bestdmmelserna i 6 kap. Lag (2006:874)

God redovisningssed

2§ Bokforingsskyldigheten skall fullgéras pa ett satt som Gverensstammer med god
redovisningssed.

Uppréttande av balansrékning nér bokféringsskyldigheten intrédder eller nér
grunden fér denna &ndras

3§ Narbokforingsskyldighet intrader eller nar grunden for sddan skyldighet andras, ska
foretaget utan dréjsmal uppréatta en Oppningsbalansrakning.

Vid upprattandet av 6ppningsbalansrakningen géller 6 kap. 4 § andra stycket eller, om
foretaget &r ett sddant foretag som avses i 6 kap. 3§ andra stycket andra meningen,
6 kap. 6 § i tillampliga delar. Lag (2010:1514)
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Bokféring for flera verksamheter

4§ Om ett foretag bedriver flera verksamheter, skall det ha en bokféring som omfattar
samtliga verksamheter.

Trots bestammelsen i forsta stycket far ett foretag som bedriver flera verksamheter ha
en bokfdring for varje enskild verksamhet, om det finns sérskilda skal och det &r férenligt
med god redovisningssed. Féretag som avses i 6 kap. 1 § skall i sa fall I6pande arkivera
uppgifter om stallning och resultat i de olika verksamheterna pa en gemensam plats. Om
foretaget bedriver verksamhet pa egen hand, skall arkiveringen ske i anslutning till bok-
féringen for en sddan verksamhet.

Gemensam bokféring fér flera bokféringsskyldiga

5§ Ett foretag far ha gemensam bokféring med nagon annan bokféringsskyldig endast
fér gemensamt bedriven verksamhet och endast om det ar forenligt med god redovis-
ningssed.

Trots bestdmmelsen i forsta stycket far forsamlingar i Svenska kyrkan som ingér i en
kyrklig samfallighet enligt 3 § andra stycket lagen (1998:1591) om Svenska kyrkan ha en
gemensam bokféring som omfattar férsamlingarnas och samféllighetens verksamheter.
Vidare far prastlonetillgdngar enligt 10§ lagen (1998:1592) om inférande av lagen
(1998:1591) om Svenska kyrkan ha gemensam bokféring, om de forvaltas tillsammans.

Redovisningsvaluta

6§ Affarshandelserna ska kunna presenteras i en och samma redovisningsvaluta. Re-
dovisningsvalutan ska vara svenska kronor. | aktiebolag, ekonomiska féreningar, spar-
banker, medlemsbanker och forsékringsforetag far dock redovisningsvalutan i stallet
vara euro.

Byte av redovisningsvaluta far ske endast vid ingéngen av ett nytt rakenskapsar. Be-
stammelser om omrakning i samband med byte av redovisningsvaluta finns i arsredo-
visningslagen (1995:1554).

Har foretaget bytt redovisningsvaluta, far ett nytt byte géras endast om Skatteverket
tillater det. Tillstand far vagras endast om det finns anledning anta att bytet har ett otill-
borligt syfte.

Trots bestdmmelserna i férsta-tredje styckena far en filial i annat land ha sin redovis-
ning i en valuta som i det landet godtas som redovisningsvaluta. Lag (2010:2064)

5kap. Lopande bokféring och verifikationer
Grundbokféring och huvudbokféring

1§ Affarshandelserna skall bokforas sa att de kan presenteras i registreringsordning
(grundbokfoéring) och i systematisk ordning (huvudbokforing). Detta skall ske pa ett sa-
dant satt att det ar mgjligt att kontrollera fullstandigheten i bokféringsposterna och
Overblicka verksamhetens férlopp, stéllning och resultat.

En affarshandelse som avser mottagandet av en géva behover inte bokforas, under
forutsattning att
1. gavans marknadsvarde &r svarbestdambart men kan antas vara |&gt, och
2. detarforenligt med god redovisningssed. Lag (2006:874)

Tidpunkten fér bokféring
2§ Kontanta in- och utbetalningar ska bokféras senast pafoljande arbetsdag. Andra
affarshandelser ska bokforas sa snart det kan ske.

Affarshandelserna far bokforas senare &n som anges i forsta stycket, om det finns skal
for det och det ar forenligt med god redovisningssed.

Ett foretag vars arliga nettoomséttning normalt uppgar till hogst tre miljioner kronor far
droja med att bokfora affarshandelserna tills betalning sker. Vid rakenskapsarets utgang
ska dock samtliga d& obetalda fordringar och skulder bokforas.
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Tredje stycket géller inte foretag som omfattas av lagen (1995:1559) om arsredovis-
ning i kreditinstitut och vardepappersbolag eller lagen (1995:1560) om arsredovisning i
forsakringsforetag. Inte heller galler tredje stycket finansiella holdingféretag som ska
uppratta koncernredovisning enligt ndgon av de namnda lagarna. Lag (2010:1514)

Bokslutstransaktioner

3§ | samband med att den I6pande bokféringen avslutas skall sddana poster som ar
nodvandiga for att bestimma rakenskapsarets intakter och kostnader och den finansi-
ella stallningen pa balansdagen bokfdras.

Sidoordnad bokféring

4§ Vid bokforingen skall konton dver tillgangar, avsattningar, skulder och eget kapital
specificeras i en sidoordnad bokféring i den utstrackning det behovs for att ge en till-
fredsstallande kontroll och 6verblick. Lag (2006:874)

Réttelse av bokféringspost

58§ Om en bokforingspost rattas, skall det anges nér rattelsen har skett och vem som har
gjort den. Sker rattelsen genom en sérskild rattelsepost, skall det samtidigt sékerstéllas
att det vid en granskning av den rattade bokforingsposten utan svarighet gar att fa kan-
nedom om réttelsen.

Verifikationer

6§ For varje affarshéndelse ska det finnas en verifikation. Om féretaget har tagit emot en
uppgift om affarshandelsen i den form som anges i 7 kap. 1 § forsta stycket, ska denna
uppgift, i férekommande fall kompletterad med uppgifter enligt 7 och 8 §§, anvéndas
som verifikation.

Om det behdvs med hansyn till arten av den mottagna verifikationen, far bokféringen
grundas pa en sarskilt upprattad hanvisningsverifikation.

Flera likartade affarshéndelser far dokumenteras genom en gemensam verifikation.
Vid férséljning av varor och tjanster mot kontant betalning far &ven inbetalningarna under
en dags forsaljning dokumenteras genom en gemensam verifikation. Den gemensamma
verifikationen far da utgdras av uppgifter fran en kassaapparat, kassarapport eller annan
uppgift som anger summan av mottagna betalningar. Lag (2010:1514)

78§ Verifikationen skall innefatta uppgift om nar den har sammanstéllts, nér affarshan-
delsen har intréffat, vad denna avser, vilket belopp den géller och vilken motpart den
berdr. | férekommande fall skall verifikationen &ven innefatta upplysning om handlingar
eller andra uppgifter som har legat till grund for affarshédndelsen samt var dessa finns
tillgangliga.

| verifikationen skall det inga ett verifikationsnummer eller annat identifieringstecken
samt sadana 6vriga uppgifter som ar nédvandiga for att sambandet mellan verifikationen
och den bokforda affarshandelsen utan svarighet skall kunna faststéllas.

8§ Uppdgifter enligt 7 § forsta stycket far utelamnas, om det &r forenat med svarigheter
att 1ata uppgiften ingd i verifikationen och ett utelamnande &r forenligt med god redovis-
ningssed.

98§ Om en verifikation rattas, skall det anges nér rattelsen har skett och vem som har
gjort den.

Andra bokféringsposter dn sddana som avser affarshdndelser

10§ Vad som foreskrivs i 1-9 §§ géller aven andra bokféringsposter dn sddana som av-
ser affarshéandelser.

Systemdokumentation och behandlingshistorik

11§ Foretaget skall uppratta sddana beskrivningar 6ver bokféringssystemets organi-
sation och uppbyggnad som behdvs for att ge dverblick dver systemet (systemdoku-
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mentation). Foretaget skall ocksa uppratta sddana beskrivningar 6ver genomférda be-
arbetningar inom systemet som gor det mojligt att utan svarighet folja och forsté de en-
skilda bokféringsposternas behandling (behandlingshistorik).

Om foretaget har flera separata bokforingar, skall det av systemdokumentationen for
varje bokféring framgé var uppgifter ur évriga bokféringar kan erhallas.

Kassaregister

12§ | skatteférfarandelagen (2011:1244) finns bestdmmelser om anvandning av kassa-
register i vissa fall. Lag (2011:1399)

6 kap. Hur den l6pande bokféringen avslutas
Nér den IGpande bokféringen skall avslutas med en drsredovisning

1§ Foretag som tillhér ndgon eller nagra av foljande kategorier ska for varje raken-
skapsar avsluta bokféringen med en arsredovisning och offentliggéra den enligt 2 §:
1. aktiebolag,
2. ekonomiska féreningar,
3. handelsbolagi vilka en eller flera juridiska personer ar delagare,
3a. grupperingar enligt Europaparlamentets och radets férordning (EG) nr 1082/2006
av den 5 juli 2006 om en europeisk gruppering for territoriellt samarbete (EGTS),
4. foretag som omfattas av lagen (1995:1559) om arsredovisning i kreditinstitut och
vardepappersbolag eller lagen (1995:1560) om arsredovisning i forsakringsforetag,
5. stiftelser som &r bokfoéringsskyldiga enligt denna lag, dock inte stiftelser som far
anvanda sina tillgangar uteslutande till forman fér medlemmar av en viss eller vissa
slakter och som ar bokféringsskyldiga endast pa grund av 2 kap. 3 § forsta stycket,
6. foretag som uppfyller mer an ett av féljande villkor:
a) medelantalet anstéllda i féretaget har under vart och ett av de tva senaste ra-
kenskapsaren uppgatt till mer an 50,
b) foretagets redovisade balansomslutning har for vart och ett av de tva senaste
rakenskapsaren uppgatt till mer an 40 miljoner kronor,
c) foretagets redovisade nettoomsattning har for vart och ett av de tva senaste
rakenskapsaren uppgatt till mer an 80 miljoner kronor,
7. foretag som ar moderféretag i en koncern vilken uppfyller mer &n ett av féljande vill-
kor:
a) medelantalet anstéllda i koncernen har under vart och ett av de tva senaste ra-
kenskapsaren uppgatt till mer an 50,
b) koncernféretagens redovisade balansomslutning har for vart och ett av de tva
senaste rakenskapséaren uppgatt till mer an 40 miljoner kronor,
c) koncernforetagens redovisade nettoomsattning har for vart och ett av de tva
senaste rakenskapsaren uppgatt till mer an 80 miljoner kronor.

Vid tillampningen av férsta stycket 7 b och ¢ ska fordringar och skulder mellan koncern-
foretag, liksom internvinster, elimineras. Detsamma géller for intékter och kostnader som
hénfor sig till transaktioner mellan koncernféretag, liksom férandring av internvinst.

Lag (2010:849)

Arsredovisningens innehall m.m.

2§ En arsredovisning skall upprattas och offentliggéras enligt bestdmmelserna i arsre-
dovisningslagen (1995:1554) eller, i férekommande fall, lagen (1995:1559) om &arsredo-
visning i kreditinstitut och vardepappersbolag eller lagen (1995:1560) om &rsredovisning
i forsakringsforetag.

Nér den I6pande bokféringen far avslutas med ett drsbokslut i stéllet fér en
arsredovisning

3§ Andraforetag &n sddanasom avsesi1 § ska, om de inte uppréttar arsredovisning, for
varje rakenskapsar avsluta den I6pande bokforingen med ett arsbokslut.
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Arsbokslutet ska upprattas enligt 4 och 5 §§. Foretag i vilket den arliga nettoomsétt-

ningen normalt uppgar till hégst tre miljioner kronor och som inte &r skyldigt att uppratta
arsredovisning enligt 1 § far uppratta arsbokslutet i forenklad form enligt 6 §.
Lag (2010:1514)

Arsbokslut

4§ Ett arsbokslut ska besta av en resultatrakning och en balansrakning. Arsbokslutet
ska upprattas i vanlig lasbar form eller i elektronisk form. Beloppen i arsbokslutet ska
anges i svenska kronor.

Nar arsbokslutet upprattas, ska foliande bestammelser i arsredovisningslagen

(1995:1554) tillampas:

5§ |arsbokslutet ska féretaget Iamna de ytterligare upplysningar som anges i andra och

1 kap. 3§ om vad som avses med andelar och nettoomséttning samt om de tilldgg
som ska goras till nettoomséttningen,

1 kap. 4-6 §§ om koncern- och intresseféretagsdefinitioner,

2 kap. 2 § om 6verskadlighet och god redovisningssed,

2 kap. 4 § om andra grundlaggande redovisningsprinciper,

2 kap. 7 § om undertecknande,

3kap. 1 och 2 §§ om balans- och resultatrakningarnas innehall,

3 kap. 3 och 4 §§ om uppstallningsformer,

3 kap. 9 § om avséttningar,

3 kap. 11 § forsta stycket om resultatrakning i forkortad form,

4 kap. 1 och 2 §§ om vad som ar anlaggningstillgdngar och omsattningstillgangar,
4 kap. 3 § forsta stycket om anskaffningsvéardet for anlaggningstillgangar,

4 kap. 4 § om avskrivning av anlaggningstillgangar,

4 kap. 5 § om nedskrivning av anlaggningstillgangar,

4 kap. 9 § om vérdering av omséttningstillgangar,

4 kap. 10 § om vardering av pagaende arbeten,

4 kap. 11 § om varulagrets anskaffningsvarde,

4 kap. 12 § om redovisning till bestdmd mangd och fast véarde, och

4 kap. 13 § om omrékning av fordringar och skulder i utlandsk valuta. Lag (2070:1514) Lopande

bokféring

tredje styckena.

1.

2.

3.

Upplysningar ska lamnas om:
vilka principer for vardering av tillgdngar, avsattningar och skulder som har tillam-
pats,
hur vardet av varje post som tas upp som anlaggningstillgang i balansrakningen har
beréknats, och
hur stor del av de totala skulderna som forfaller till betalning senare an ett ar efter
balansdagen.

Om foretaget har andrat redovisningsprinciper, ska en upplysning ldmnas om detta.
Skalen for &ndringen ska anges. Lag (2010:1514)

Forenklat arsbokslut

6§ Ett forenklat arsbokslut ska besté av en resultatrakning och en balansrékning. Det
ska upprattas enligt god redovisningssed och i vanlig lasbar form eller i elektronisk form.

| frdiga om undertecknande av arsbokslutet galler 2 kap. 7 § arsredovisningslagen

(1995:1554) i tillampliga delar. Lag (2010:1514)

Tidpunkten for fardigstéllande av drsbokslutet

78 Arsbokslutet skall fardigstallas sa snart det kan ske, dock senast sex manader eller, i
stiftelser, fyra manader efter rékenskapsérets utgang. Lag (2070:1514)
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Specifikation till drsredovisning eller arsbokslut

8§ Forvarje sammandragen post i den balansrakning som skall inga i arsredovisningen
eller arsbokslutet skall, om inte postens sammansattning klart framgéar av bokféringen i
Ovrigt, de belopp som ingdr i posten specificeras i en sarskild forteckning, som inte be-
hover offentliggéras. Lag (2010:1514)

9-12§§ harupphévts genom lag (2010:1514).

7 kap. Arkivering av rakenskapsinformation m.m.

Former fér bevarande

1§ Rakenskapsinformation skall bevaras i

1. vanlig lasbar form (dokument),

2. mikroskrift som kan lasas med forstoringshjélpmedel, eller

3. annan form som kan lasas, avlyssnas eller pa annat satt uppfattas endast med tek-
niskt hjalpmedel (maskinlasbart medium) och som genom omedelbar utskrift kan
tas fram i sddan form som avsesi 1 eller 2.

Dokument, mikroskrift och maskinlasbart medium med rékenskapsinformation som f6-
retaget har tagit emot frin ndgon annan skall bevaras i det skick materialet hade nar det
kom till féretaget. Dokument, mikroskrift och maskinlasbart medium med réakenskaps-
information som féretaget sjélvt har upprattat skall bevaras i det skick materialet fick néar
rakenskapsinformationen sammanstélldes.

Tid och plats fér férvaring

2§ Dokument, mikroskrift och maskinldsbara medier som anvands for att bevara ra-
kenskapsinformation ska vara varaktiga och Iatt &tkomliga. De ska bevaras fram till och
med det sjunde aret efter utgadngen av det kalenderar da rékenskapsaret avslutades. De
ska forvaras i Sverige, i ordnat skick och pa betryggande och 6verskadligt satt.

Maskinutrustning och system som behdvs for att presentera rakenskapsinformatio-
nen i den form som anges i 1 § forsta stycket 1 eller 2 ska hallas tillgangliga i Sverige un-
der hela den tid som anges i forsta stycket. Lag (2010:1514)

Tillféllig férvaring av verifikation utomlands

3§ Om det finns sarskilda skél och &r forenligt med god redovisningssed, far ett doku-
ment som innefattar en verifikation, trots bestimmelserna i 2 §, tillfélligt foérvaras utom-
lands.

Utomlands placerad utrustning m.m.

3a§ Trots bestammelserna i 2 § far ett foretag forvara maskinlasbara medier och halla

maskinutrustning och system tillgangligai ett annat land inom Europeiska unionen om

1. platsen for férvaring och varje &ndring av denna plats anmals till Skatteverket eller,
nar det galler féretag som star under Finansinspektionens tillsyn, till Finansinspek-
tionen,

2. foretaget pa begéran av Skatteverket eller Tullverket medger omedelbar elektronisk
atkomst till rakenskapsinformationen for kontrollandamal under arkiveringstiden,
och

3. foretaget genom omedelbar utskrift kan ta fram rakenskapsinformationen i Sverige i
s&dan form som avsesi1§1eller2.

Forsta stycket galler ocksé forvaring i ett land utanfér Europeiska unionen med vilket det

finns rattsliga instrument om 6msesidigt bistdnd med en rackvidd som &r likartad med de

som foreskrivs i

- radets direktiv 76/308/EEG av den 15 mars 1976 om émsesidigt bistand for indriv-
ning av fordringar uppkomna till féljd av verksamhet som utgér en del av finansie-
ringssystemet for Europeiska utvecklings- och garantifonden for jordbruket och av
jordbruksavgifter och tullar samt med avseende pa mervardesskatt,
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—  radets direktiv 77/799/EEG av den 19 december 1977 om 6msesidigt bistand av
medlemsstaternas behdriga myndigheter pa direktbeskattningens omréde, och

- radets férordning (EEG) nr 218/92 av den 27 januari 1992 om administrativt sam-
arbete inom omradet for indirekt beskattning (mervérdesskatt). Lag (2003:1135)

4§ Om det finns sarskilda skal, far Skatteverket tillata att ett foretag férvarar maskin-
lasbara medier utomlands dven om foérutsattningarna enligt 3 a § inte féreligger. | sddana
fall far maskinutrustning och system som avses i 2 § andra stycket hallas tillgangliga i
samma land. Tillstandet far férenas med villkor och begransas till viss tid.

Tillstdnd enligt forsta stycket ges av Finansinspektionen nar det géller féretag som
star under inspektionens tillsyn. Lag (2003:1135)

Férvaring av dokument m.m. som hér till en filial utomlands

58§ Bestdmmelserna i 2 § om férvaring i Sverige géller inte dokument, mikroskrift, ma-
skinldsbara medier, utrustning och system som avser verksamhet som féretaget bedriver
genom en filial utomlands, om féretaget &r bokforingsskyldigt i det landet.

Overféring av rékenskapsinformation

6§ Ettforetag far férstéra sddant material for bevarande av rakenskapsinformation som
avsesi 1§, om rakenskapsinformationen pa ett betryggande satt 6verfors till ndgot annat
sadant material. Om materialet ar sddant som avses i 1§ andra stycket, far det dock
forstoras forst frn och med det fjarde aret efter utgadngen av det kalenderar da raken-
skapsaret avslutades. Lag (2010:1574)

Nér rdkenskapsinformation far férstéras

78§ Om det finns sarskilda skal, far Skatteverket for visst fall tillata att dokument, mikro-
skrift och maskinlasbara medier som anvénds for att bevara rakenskapsinformation for-
stors fore utgangen av den tid som angesi 2 §.

Tillstdnd enligt forsta stycket ges av Finansinspektionen nar det géller féretag som
star under inspektionens tillsyn.

Aven om ett tillstand enligt forsta stycket har meddelats, far dokument, mikroskrift och
maskinlasbara medier som anvénds for att bevara information som omfattas av lagen
(2005:590) ominsyn i vissa finansiella forbindelser m.m. inte forstéras férrén tidigast fem
ar efter utgangen av det kalenderar da rékenskapsaret avslutades. Forstoring far dock
ske om informationen bevaras pa annat sétt. Lag (2005:591)

8kap. Utvecklandet av god redovisningssed

1§ Bokféringsndmnden ansvarar for utvecklandet av god redovisningssed. Finansin-
spektionen ansvarar for utvecklandet av god redovisningssed i sddana foretag som
omfattas av lagen (1995:1559) om &rsredovisning i kreditinstitut och vardepappersbolag
och lagen (1995:1560) om arsredovisning i forsakringsforetag i den utstrackning det ar
pakallat av dessa foretags sarart.

Av 1 kap. 5§ lagen om arsredovisning i kreditinstitut och vardepappersbolag, 1 kap.
4 § lagen om arsredovisning i forsakringsforetag och 23 kap. 15 § 3 lagen (2007:528) om
vardepappersmarknaden foljer att regeringen eller den myndighet som regeringen be-
stammer far meddela féreskrifter om redovisning for finansiella féretag. Lag (2007:551)

9kap. Overklagande

1§ En myndighets beslut enligt denna lag far 6verklagas hos allmén férvaltningsdom-
stol.
Prévningstillstand kravs vid 6verklagande till kammarrétten.
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Inledning

Bokféringsnadmnden (BFN) ansvarar for utvecklandet av god redovisningssed. | uppdra-
getingar bl.a. att verka for enkla regler som &r anpassade till anvéandarnas behov. Som ett
led i detta har BFN beslutat om ett allmant rdd om bokféring med tillhérande vagledning.
Det allménna radet har tagits fram inom den ram som bokféringslagen (1999:1078), BFL,
ger.

BFN har i denna vagledning samlat de regler som bokféringsskyldiga har att félja fér
att uppfylla de delar av bokforingsskyldigheten i BFL som r&r I6pande bokféring, verifi-
kationer, arkivering av rékenskapsinformation samt systemdokumentation och behand-
lingshistorik. Vilka som &r bokféringsskyldiga framgar av kapitel 2 i BFL.

Reglerna i vagledningen géller &ven svenska féretags filialer i utlandet, men i vissa fall
finns sarskilda bestdmmelser for filialen.
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Reglerna i vagledningen &r inte tillampliga pa konkursbon eftersom de inte &r bokfo-
ringsskyldiga enligt BFL, se 2 kap. 5 § BFL. Fér konkursbon finns sérskilda bestdammel-
ser om bokforing i konkurslagen (1987:672) och BFN U 87:10 Bokféring i konkurs.

Vagledningen har en struktur med lagtext och kommentarer i direkt anslutning till en
eller flera allméanna radspunkter. Dessutom finns exempel till de flesta kapitel. Exemplen
&terfinns sist i vagledningen. Ar lagtexten i BFL dndrad jamfért med grundférfattningen
(SFS 1999:1078) anges andringsforfattningens I6pnummer i Svensk férfattningssamling
sist i lagtextrutorna.

Vid tillampning av vissa av punkterna i det allméanna radet krévs att foretaget gor egna
beddmningar. Tillampningen kan darfor skilja sig at beroende pa férutsattningarna i det
enskilda fallet.

Férkortningslista
| vagledningen anvands féljande forkortningar:

ABL Aktiebolagslagen (2005:551)

BFL Bokféringslagen (1999:1078)

filiallagen Lagen (1992:160) om utlédndska filialer m.m.
ARL Arsredovisningslagen (1995:1554)

Lagregler, allmént rad (BFNAR 2013:2) och kommentarer
Avsnittl Inledande bestammelser

Kapitel 1 - Tillimpning, definitioner och sprak

Tillimpning av detta allménna rad

Lagtext

4kap.1§1-3 BFL

Ett féretag skall

1. l6pande bokféra alla affarshéndelser enligt bestdmmelsernai 5 kap. 1-5 §§,

2. setill att det finns verifikationer enligt 5 kap. 6-9 §§ for alla bokféringsposter samt system-
dokumentation och behandlingshistorik enligt 5 kap. 11§,

3.  bevaraall rakenskapsinformation och sadan utrustning och sédana system som behévs for
att presentera rakenskapsinformationen i den form som angesi 7 kap. 1§ 1 eller 2,

———Lag (2006:874)

Allméant rdd

1.1 Detta allménna rad innehaller bestdmmelser om I6pande bokféring, verifikationer,
arkivering av rékenskapsinformation samt systemdokumentation och behandlings-
historik.

Vilka féretag ska tillimpa detta allménna rdd?
Allmént rad

1.2 Detta allménna rad ska tillampas av en fysisk eller juridisk person som &r bokfo-
ringsskyldig enligt bokféringslagen (1999:1078), om inte annat anges i detta allménna
rad.

Allmént rad
1.3 Enfysisk eller juridisk person som tillampar detta allmanna rad benamns féretag.

Kommentar

Néar fysiska och juridiska personer &r bokféringsskyldiga framgar av 2 kap. 1-6 §§ BFL.
Foretag som tillampar ett K1-regelverk ska inte tilldampa kapitel 4 om anlaggnings-

register, se punkt 4.1. | stéllet ska dessa foretag i vissa fall uppratta en forteckning éver

anlaggningstillgdngarna, se respektive regelverk for forenklat arsbokslut.
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BFL och det allmannaradet omfattar &ven svenska foretags filialer i utlandet. | vissa fall
finns sarskilda bestammelser for filialen, se kapitel 2 under rubriken Redovisningsvaluta
och kapitel 8 under rubriken Var ska arkivering ske?

Det allmanna radet omfattar inte konkursbon eftersom de inte ar bokféringsskyldiga
enligt BFL, se 2kap. 5§ BFL. For konkursbon finns det sarskilda bestdmmelser om
bokféring i konkurslagen (1987:672) och BFN U 87:10 Bokféring i konkurs. Arkivering i
konkurs behandlas dock kortfattat i kommentartexten i kapitel 8.

Utlandska filialer m.m. i Sverige
Lagtext

2kap.7§BFL

| lagen (1992:160) om utlandska filialer m.m. finns bestédmmelser om bokféringsskyldighet for
naringsverksamhet som bedrivs i Sverige av utlandska féretag och utomlands bosatta svenska
eller utlandska medborgare.

Kommentar

I filiallagen anges att for verksamhet som omfattas av lagen géller &ven andra féreskrifter
om naringsverksamhet i Sverige. Det innebér bl.a. att bestdmmelserna i BFL blir tillamp-
liga och darigenom &ven bestammelserna i det allmanna radet.

Naringsverksamhet som bedrivs i Sverige av utlandskt féretag genom filial eller av ut-
omlands bosatta svenska eller utlandska medborgare ska enligt filiallagen ha en egen
bokforing som ar skild fran bokféringen i utlandet.

Definitioner
Foretag
Lagtext

1kap. 2 § forsta stycket 1 BFL

I denna lag betyder
1. foretag: en fysisk eller juridisk person som &r bokforingsskyldig enligt denna lag,

———Lag (2010:1514)

Verksamhet
Lagtext

1 kap. 2 § forsta stycket 2 BFL
| dennalag betyder

2. verksamhet: naringsverksamhet eller annan verksamhet som omfattas av bokféringsskyl-
dighet enligt denna lag,

———Lag (2010:1514)

Kommentar

Annan verksamhet &n naringsverksamhet behdver inte ha karaktar av affarsverksamhet.
Exempelvis ar stiftelser, ideella féreningar och registrerade trossamfund bokférings-
skyldiga om vérdet av tillgdngarna 6verstiger visst belopp &ven om naringsverksamhet
inte bedrivs, se 2 kap. 2-3 §§ BFL.

Bokforingspost
Lagtext

1 kap. 2 § forsta stycket 5 BFL
| dennalag betyder

5. bokféringspost: varje enskild notering i grundbokféringen eller huvudbokféringen,
———Lag (2010:1514)
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Kommentar

En bokforingspost &r de uppgifter om t.ex. en affarshandelse som tillférts grund- eller
huvudbokféringen. Det innebaér att i ett bokféringsprogram ar hela registreringen av af-
farshandelsen en bokféringspost och vid manuell bokféring hela raden med noteringar i
t.ex. ett dagboksblad.

| vissa fall far flera affarshandelser bokféras och presenteras i sammandrag i en bok-
féringspost, se punkterna2.8-2.11.

Vilka uppgifter som ska kunna utldsas av en bokforingspost framgér av punkt 2.3.

Vad géller begreppen grundbokféring och huvudbokféring, se under rubriken Pre-
sentation i registreringsordning och systematisk ordning.

Affarshandelser
Lagtext

1kap. 2 § forsta stycket 6 BFL
| denna lag betyder

6. affdrshédndelser: alla férandringar i storleken och sammansattningen av ett féretags formo-
genhet som beror pa foretagets ekonomiska relationer med omvarlden, sdsom in- och ut-
betalningar, uppkomna fordringar och skulder samt egna tillskott till och uttag ur verksam-
heten av pengar, varor eller annat,

———Lag (2010:1514)

Allmént rad

1.4 Eninbetalning eller en utbetalning som tagits emot respektive betalats ut for annans
rakning ar en affarshandelse.

Kommentar

I begreppet affarshandelse ligger en begransning till handelser som omedelbart paverkar
foretagets resultat och stéllning eller sammanséttningen av foretagets formdgenhet.
Sadant som intraffat innan affarshéndelsen, t.ex. en order, ska inte bokféras som en af-
férshandelse. En annan viktig begransning i begreppet affarshéndelse &r att den utgérs
av atgarder av ekonomisk innebord i foretagets relationer med omvarlden.

Uppkomsten av en skuld ar en affarshandelse eftersom skulden forandrar storleken pa
féretagets formdgenhet. Detta géller &ven om skulden helt eller delvis &r tvistig. Vid
uppenbart grundldsa krav som riktas mot foretaget, t.ex. bluffakturor, uppkommer dar-
emot inte ndgon skuld och déarmed inte ndgon affarshandelse.

En inbetalning som har tagits emot for ndgon annans rakning, t.ex. en mottagen
handpenning hos en fastighetsmaklare, ar ocksa en affarshandelse eftersom inbetal-
ningen &r en till foretaget riktad atgard av ekonomisk innebdrd i foretagets relation med
omvérlden. For t.ex. borgenarer och inbetalare &r det av vasentligt intresse att det av
mellanmannens bokféring latt gar att folja och kontrollera sddana transaktioner i efter-
hand.

Eftersom bokféringsskyldigheten kan omfatta verksamheter utan affarsméssigt in-
slag, faller ocksé ekonomiska handelser utan anknytning till naringsverksamhet in under
begreppet affarshandelser, t.ex. erhallna medlemsavgifter i en bokféringsskyldig ideell
férening.

Verifikation
Lagtext

1kap. 2 § forsta stycket 7 BFL
I denna lag betyder

7. verifikation: de uppgifter som dokumenterar en affarshandelse eller en vidtagen justering i
bokféringen,

———1ag (2010:1514)
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Kommentar

Med en vidtagen justering i bokféringen avses t.ex. en bokslutstransaktion eller en rat-
telse av en bokféringspost, dvs. andra bokféringsposter &n s&dana som avser afférs-
handelser.

Verifikationer behandlas i kapitel 5 och 6.

Rékenskapsinformation
Lagtext

1 kap. 2 § forsta stycket 8 BFL
I dennalag betyder

8. rédkenskapsinformation:

a) s&danasammanstéliningar av uppgifter som avses i
- 4kap. 3 § (balansrakning),
- 5kap. 1§ (grundbokféring och huvudbokféring),
- 5kap. 4 § (sidoordnad bokféring),
- 5kap. 6§ (verifikation),
- 5kap. 7§ (handling m.m. som en verifikation hanvisar till),
- 5kap. 11 § (systemdokumentation och behandlingshistorik),
- 6kap.2§ (arsredovisning),
- 6kap.4 och5§§ (arsbokslut),
- 6kap. 6§ (férenklat &rsbokslut), samt
- 6kap. 8§ (specifikation av balansrékningspost),

b) avtal och andra handlingar av sarskild betydelse for att belysa verksamhetens ekono-
miska férhallanden, samt

c) sadana uppgifter i Gvrigt som &ar av betydelse for att det ska ga att folja och forsta de
enskilda bokféringsposternas behandling i bokféringen,

———Lag (2010:1514)

Kommentar
Réakenskapsinformation behandlas i kapitel 7.

Vad géller begreppen grundbokféring och huvudbokféring, se under rubriken Pre-
sentation i registreringsordning och systematisk ordning.

Nettoomséttning
Lagtext

1 kap. 2 § forsta stycket 9 och andra stycket BFL
I denna lag betyder

9. nettoomséttning: intakter fran saldavaror och utforda tjianster somingér i féretagets normala
verksamhet med avdrag fér lamnade rabatter, mervérdesskatt och annan skatt som &r direkt
knuten till omséttningen.

Foretag som avses i 2 kap. 2 § forsta stycket och 3 § ska vid tillampningen av bestammelser i
denna lag som hanfor sig till nettoomséttning, till nettoomséattningen lagga bidrag, gavor, med-
lemsavgifter och andra liknande intakter. Lag (2010:1514)

Allmént rad

1.5 Foretag som avses i 2 kap. 2 § forsta stycket och 3 § bokforingslagen (1999:1078)
ska vid tillampningen av punkterna 3.7-3.9 till nettoomsattningen lagga bidrag, gavor,
medlemsavgifter och andra liknande intakter.

Allmént rad

1.6 Med andra liknande intékter i 1 kap. 2 § andra stycket bokféringslagen (1999:1078)
avses intékter som kan likstéllas med gavor och bidrag som erhalls utan ndgon omedel-
bar motprestation.
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Allmént rad

1.7 Omfattar rakenskapséret annan tid &n tolv manader, ska nettoomsattningen justeras
vid tillampningen av 5 kap. 2 § tredje stycket bokféringslagen (1999:1078) samt punk-
terna 3.7-3.9. Foretag som anges i 2 kap. 2 § forsta stycket och 3§ samma lag ska i
stallet justera summan av nettoomséttning, bidrag, gavor, medlemsavgifter och andra
liknande intakter.

Kommentar

Nettoomsattningen avser primara intakter fran forsaljning av varor och tjanster med av-
drag for rena intéktsreduktioner som t.ex. kvantitets- och kassarabatter. En hyresintakt
art.ex. primar for ett féretag som hyr ut lokaler medan den &r sekundar for ett féretag som
hyr ut den del av sin lokal som inte behdvs i den egna verksamheten.

Vid tillampning av bestdmmelser som hanfor sig till nettoomsattningens storlek ska
ideella féreningar, registrerade trossamfund och stiftelser m.fl. Iagga till bidrag, gavor,
medlemsavgifter och andra liknande intakter.

Andra liknande intékter kan t.ex. vara férvarv genom testamente eller bidrag som
medlemmar i en samféllighetsférening betalar till féreningen.

Stiftelser har inte medlemmar i den meningen som normalt avses med begreppet
medlemmar inom associationsratten. Trots detta forekommer ibland begreppen "med-
lemmar” och "medlemsavgifter” i stiftelser. S&dana medlemsavgifter omfattas av be-
greppet andra liknande intakter.

Nettooms&ttning anvands i det allménna radet vid beddmningen av om ett féretag far
tillampa kontantmetoden eller senarelagga bokforingen, se kapitel 3.

Redovisningsperiod
Allmént rad
1.8 En redovisningsperiod omfattar en kalendermanad eller en liknande tidsperiod.

Kommentar

Med liknande tidsperiod avses en sddan redovisningsperiod som t.ex. tillampas av vissa
foretag med utldandska moderforetag. | stéllet for en kalendermanad tillampar dessa f6-
retag en redovisningsperiod som omfattar fyra veckor eller som t.ex. alltid avslutas den
28:ei varje kalendermanad.

Kontanta in- och utbetalningar
Allmént rad
1.9 Kontanta in- och utbetalningar omfattar betalning med sedlar och mynt samt post-

vaxlar, mottagna checkar och andra betalningsanvisningar som omedelbart kan om-
séttas i pengar.

Kommentar

Med kontanta in- och utbetalningar avses inte betalningar éver bankgiro eller plusgiro,
mot kontokort eller med checkar utstéllda av féretaget. Fér checkar utstallda av féretaget
sjalvt samt dvriga bank- och plusgirotransaktioner &r kontrollmgjligheten i efterhand
storre genom att de gar att folja och kontrollera med hjalp av t.ex. bank- och plusgiro-
besked.

Allmént rdd

1.10 Mottagna betalningsanvisningar i pappersform, t.ex. maltidskuponger, rabattku-
ponger och presentkort, ska vid tillampning av detta allménna rad jamstéllas med kon-
tanta inbetalningar, om det mottagande féretaget far ersattning genom inlésen eller lik-
nande.
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Kommentar

Punkt 1.10 innebér att betalningsanvisningar som tas emot i pappersform ska bokforas i
enlighet med bestdmmelserna om kontanta betalningar, se kapitel 3 om tidpunkten for
bokféring och kapitel 6 om gemensam verifikation.

Bestammelsen i punkt 1.10 omfattar betalningsanvisningar som féretaget far ersatt-
ning for frAn en annan part, t.ex. maltidskuponger som kan anvandas hos restauranger
som &r anslutna till ett kupongsystem. Bestdammelsen omfattar inte betalningsanvis-
ningar som foretaget sjélvt stallt ut och tagit emot betalning for vid ett tidigare tillfalle,
t.ex. maltidskuponger som en restaurang sjalv séljer och som bara kan anvandas hos
den restaurangen eller mottagna rabattkuponger som medfér en nedsattning av férsalj-
ningspriset. Bestdmmelsen omfattar inte heller mottagna betalningsanvisningar i elek-
tronisk form, t.ex. sms-rabattkuponger eller elektroniska presentkort. Sddana betal-
ningsanvisningar innefattas i andra elektroniska betalningsmedel. Av punkt 6.4 framgar
att forsaljning mot andra elektroniska betalningsmedel far ingé i en gemensam verifika-
tion.

Kassaregister
Allmént rad

1.11 Med kassaregister avses kassaapparat, kassaterminal, kassasystem och liknande
apparatur for registrering av forséljning av varor och tjanster.

Kommentar

Begreppet kassaregister omfattar alla enheter som ingar i ett system som registrerar
férsaljning av varor och tjanster, oavsett om kassaregistret &r certifierat eller inte enligt
bestdmmelserna i skatteférfarandelagen (2011:1244). Definitionen av kassaregister
medfor att dven en taxameter ar ett kassaregister. En myntautomat kan innehalla ett
kassaregister.

Ett kassaregister ar konstruerat for att kunna ta fram kvitton till kunder och lagra in-
slagnabelopp iregister. De lagrade uppgifterna kan tas frami efterhand fér att anvandas i
féretaget, bl.a. som underlag fér bokforingen.

Allmént rad

1.12 Med certifierat kassaregister enligt 39 kap. 8 § skatteférfarandelagen (2011:1244)
likstalls i detta allmanna rad ett kassaregister med en tillverkardeklaration som visar att
kassaregistret uppfyller de krav som stélls pa registret i Skatteverkets foreskrifter.

Kommentar

Enligt 39 kap. 8 § skatteférfarandelagen ska ett kassaregister vara certifierat. Skatte-
verket har med stod av 39 kap. 10 § samma lag meddelat féreskrifter som medger un-
dantag fran kravet pé certifiering. Undantaget géller om det finns en tillverkardeklaration
som visar att kassaregistret uppfyller de krav som stélls pé& kassaregistret i Skatteverkets
foreskrifter.

Nar begreppet certifierat kassaregister anvands i det allméanna radet och vagled-
ningen avses dven sadana kassaregister som har en tillverkardeklaration i enlighet med
Skatteverkets foreskrifter eftersom dessa kassaregister enligt punkt 1.12 likstalls med
ett certifierat kassaregister.

Presentation i registreringsordning och systematisk ordning
Kommentar

| det allménna radet anvands begreppen presentation i registreringsordning och pre-
sentation i systematisk ordning. Begreppen motsvarar vad som ocksa kan bendmnas
grundbok respektive huvudbok och anvands for att BFL fokuserar pa vad informationen
skavisa i stéllet for att i detalj reglera hur bokfoéringen ska ga till.
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Sprak
Lagtext

1kap. 4§ BFL

Rakenskapsinformation som foretaget sjélvt uppréttar enligt denna lag skall avfattas pa svenska,
danska, norska eller engelska.

Om det finns sarskilda skal, far Skatteverket tillata att ett féretag, trots bestammelserna i forsta
stycket, upprattar rakenskapsinformationen pa annat sprak. Ett foretag som har fatt ett sddant
tillstand skall dock, om en myndighet begar det, pa egen bekostnad dversétta rakenskapsinfor-
mationen till ndgot av de sprak som anges i férsta stycket.

Tillstand enligt andra stycket ges av Finansinspektionen nar det géller féretag som star under
inspektionens tillsyn.

Av 2kap. 5§, 7 kap. 7 § och 9kap. 1 § arsredovisningslagen (1995:1554) foljer att en arsredo-
visning, en koncernredovisning och en delarsrapport alltid skall avfattas pa svenska.

Lag (2006:874)

Kommentar

Rakenskapsinformation som uppréttas av foretaget sjélvt far upprattas pa svenska,
danska, norska eller engelska. Daremot finns inte ndgra sérskilda sprakkrav pa externt
erhallen rékenskapsinformation, t.ex. inkdpsfakturor som utgor verifikationer. Dessa far
hos mottagaren alltid vara pa det sprak som avséndaren har valt att upprétta dem pa.

Avsnitt Il Att bokféra I6pande

Kapitel 2 - Den I6pande bokféringen och dess presentation

Inledning

Kommentar

Genom den |6pande bokféringen insamlas och sammanstélls [6pande information om
ett foretags affarshandelser. Denna information ligger sedan till grund for arsbokslutet
eller arsredovisningen.

Bestdmmelserna om Idpande bokféring har i férsta hand till syfte att tillférsékra fére-
tagets intressenter, t.ex. borgenérer, dgare, anstéllda, medlemmar och Skatteverket, att
den ekonomiska information som ldmnas av féretaget har en hdg grad av tillférlitlighet.
Den I6pande bokféringen &r &ven ett viktigt instrument for foretaget sjalvt. Den behévs
for att foretaget I6pande ska kunna 6verblicka sina ekonomiska férhallanden, folja ro-
relsens gang och upptécka eventuella avvikelser fran gjorda planer i budget och for-
kalkyler.

Grundldggande bestdmmelser

Lagtext

4kap.1§1BFL

Ett féretag skall
1. l6pande bokféra alla affarshéndelser enligt bestammelsernai 5 kap. 1-5 §§,

———Lag (2006:874)

Lagtext

5kap. 10§ BFL

Vad som foreskrivs i 1-9 §§ géller dven andra bokféringsposter &n sddana som avser affars-
handelser.

Kommentar

Affarshandelser &r alla férandringar i storleken och sammanséttningen av ett féretags
formogenhet som beror pa foretagets ekonomiska relationer med omvarlden, sdsom in-
och utbetalningar, uppkomna fordringar och skulder samt egna tillskott till och uttag ur
verksamheten av pengar, varor eller annat, se kapitel 1. Andra bokféringsposter an sa-
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dana som avser affarshandelser ar t.ex. bokféringsposter som avser rattelser och bok-
slutstransaktioner. Aven sddana bokféringsposter omfattas av bestdmmelserna i 5 kap.
BFL och detta kapitel.

Varaktighet
Allmént rad

2.1 Bokforingen ska goras pa ett varaktigt s&tt. Det innebar att det som har bokforts inte
ska kunnaraderas eller pa annat sétt goras olasligt.

Kommentar

Enligt 7 kap. 2 § BFL ska dokument, mikroskrift och maskinlasbara medier som anvénds
for att bevara rakenskapsinformation vara varaktiga. Rakenskapsinformation omfattar
bl.a. grundbokféring, huvudbokféring och sidoordnad bokféring, se kapitel 1. For att
uppfylla varaktighetskravet i 7 kap. 2 § BFL maste den I6pande bokféringen goras pa ett
varaktigt satt. Det innebér att det som noteras, registreras eller pd annat satt fors in i den
|I6pande bokféringen inte ska kunna raderas eller pa nagot annat satt goéras olasligt.

For att affarshandelser, rattelser och bokslutstransaktioner m.m. ska anses bokférda
méste bokféringsposten, dvs. noteringen i grundbokféringen eller huvudbokféringen,
vara gjord pa ett varaktigt satt. Det &r férst nér noteringen &r gjord pa ett varaktigt satt
som affarshandelser m.m. ar bokférda. | en manuell bokféring gérs noteringen pa ett
varaktigt satt t.ex. genom att affarshandelsen noteras med bléack och i ett bokférings-
program genom att registreringen inte kan tas bort eller &ndras. En affarshandelse som
noteras med blyerts i den manuella bokféringen eller registreras i ett kalkylprogram &r
inte bokford eftersom bokforingsposten inte &r varaktig. Detsamma géller s kallad pre-
limindr bokforing, dvs. registrering av en affarshandelse i ett bokféringsprogram i vilket
bokféringsposterna kan raderas eller Andras fram till dess att en aktiv &tgard vidtas for att
lasa bokféringen. S& lange bokforingen inte ar 18st, kan affarshandelserna inte anses
bokférda. Bokforingen maste Iasas sa att den blir varaktig senast vid den tidpunkt da
affarshandelserna ska vara bokférda enligt bestdmmelserna i kapitel 3. Inom vilken tid
affarshandelser ska vara bokférda varierar och beror pé vilka bestammelser i kapitel 3
som féretaget tillampar.

Enligt 5 kap. 1 § BFL ska affarshandelserna bokféras sa att de kan presenteras i saval
registreringsordning som i systematisk ordning. Det ar forst nar noteringen i bade
grundbokforingen och huvudbokféringen &r gjord pa ett varaktigt satt som bokféringen
av affarshandelsen &r fullgjord.

Varje andring av en bokféringspost ska framgé av bokféringen och félja bestammel-
serna om rattelser, se 5 kap. 5 § BFL och punkt 2.17. Det &r forst nar en affarshandelse ar
bokférd som bestdmmelserna om rattelser blir aktuella.

Kravet pa varaktighet géller inte endast bokféringen i registreringsordning och syste-
matisk ordning utan &vent.ex. sidoordnad bokfdring. Det innebér att &ven noteringar och
registreringar i ett anlaggningsregister ska goras pa ett varaktigt satt. Enligt punkt 4.4 ska
ett anlaggningsregister uppdateras senast i samband med det bokslut som uppréttas
per rakenskapséarets utgadng och det ar da som kravet pa varaktighet senast ska vara
uppfylit.

Lépande bokfdring
Presentation i registreringsordning och systematisk ordning
Lagtext

5 kap. 1 § forsta stycket BFL

Affarshandelserna skall bokféras s& att de kan presenteras i registreringsordning (grundbokfor-
ing) och i systematisk ordning (huvudbokféring). Detta skall ske p& ett sddant satt att det &r mojligt
att kontrollera fullstandigheten i bokféringsposterna och 6verblicka verksamhetens forlopp,
stallning och resultat.

———Lag (2006:874)
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Allmént rad

2.2 Inom den systematiska ordningen ska registreringsordningen framga for varje sor-
teringsbegrepp, t.ex. varje enskilt konto. Anvander féretaget flera verifikationsnummer-
serier, ska registreringsordningen framga inom varje enskild serie.

Kommentar

Den grundldggande innebdrden av begreppet I6pande bokféra ar att bokforingen ska
goras pa sddant satt att affarshandelserna kan presenteras i sdval den ordning posterna
har registrerats som i systematisk ordning. Att enbart samla verifikationer, numrera och
kontera pa verifikationerna uppfyller inte BFLs krav pa bokféring. Den |I6pande bokfo-
ringen ska goras pa ett sddant satt att det ar majligt att kontrollera fullstandigheten i
bokféringsposterna och éverblicka verksamhetens forlopp, stéllning och resultat.

Det ar presentationen i registreringsordning och i systematisk ordning som tillsam-
mans ska gora det mojligt att dverblicka verksamhetens férlopp. Med verksamhetens
férlopp avses hur stalining och resultat vid ett visst tillfalle har framkommit, dvs. nar de
olika affarshandelserna har intraffat och hur de har paverkat verksamhetens stélining och
resultat under rakenskapséaret. Om affarshandelserna bokfors inom rétt tid och hanférs
till ratt redovisningsperiod samt om 6vriga bestdmmelser i kapitel 2 och 3 éljs, kan for-
loppet 6verblickas.

Ett bokforingssystem kan vara helt datorbaserat, helt manuellt eller en kombination av
dessa. | framfér allt datorbaserad bokféring ar presentationen ofta bara en fraga om pa
vilket satt systemet sammanstaller de bokférda uppgifterna. For att kunna presentera
affarshandelsen i bade registreringsordning och systematisk ordning kravs vanligtvis
bara en bokféringsatgard. Bokfoéringen kan ocksa delas upp i tva steg, varav det ena
mojliggdr presentation i registreringsordning och det andra presentation i systematisk
ordning. | bada fallen ska systemet kunnata fram presentationer som var och en omfattar
foretagets samtliga bokféringsposter.

Bestammelsen i 5 kap. 1 § forsta stycket BFL utesluter inte att foretaget anvander sig
av delsystem dar affarshandelserna bokfors i registreringsordning, sa lange delsyste-
men ingdr i en samlad systematisk presentation. Delsystemen kan ha olika funktioner
som t.ex. kassajournal eller fakturajournal och vara bade manuella och datorbaserade.
Pa sa satt kan bokféringen omfatta flera journaler eller listor som var och en presenterar
affarshéndelserna i registreringsordning for t.ex. en redovisningsperiod. Kanneteck-
nande &r att varje separat delsystem omfattar liknande transaktionstyper. Ar bokféringen
organiserad kring flera delsystem, ska detta framga av féretagets systemdokumentation
som ocksa ska innehalla en beskrivning av sambanden mellan delsystemen, se punk-
terna9.2 coch 9.4.

Presentation i registreringsordning

Presentationen i registreringsordning visar i vilken ordning bokféringsposterna har till-
forts bokféringssystemet. Presentationen méjliggdr dels kontroll av fullstédndigheten i
den uppréattade bokféringen, dels kontroll i efterhand av bokférda poster mot verifika-
tionerna.

En kontroll av fullstandigheten underlattas av att affarshandelserna i méjligaste man
presenteras i kronologisk ordning, dvs. i den tidsfdljd i vilken affarshandelserna har in-
traffat. Genom att affarshandelser som huvudregel ska bokféras sé snart det kan ske, se
kapitel 3, kommer registreringsordningen ganska val att aterspegla den ordningsfoljd i
vilken affarshandelserna har intraffat.

Aven i de fall kontantmetoden tilldmpas eller bokféringen senareléggs i enlighet med
bestdmmelserna i kapitel 3 kommer den kronologiska ordningsféljden huvudsakligen att
uppratthallas genom att verifikationerna ska ordnas i takt med att de mottas eller sam-
manstélls, se punkterna 3.5 och 3.14.

Presentationens utformning ar beroende av bokforingssystemets uppbyggnad. | ett
bokféringssystem utan delsystem ska foretagets samtliga bokférda affarshandelser
kunna presenteras post for post i ordningsfoljd. | ett bokféringssystem med delsystem
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framgar registreringsordningen i stéllet av varje enskilt delsystem. Anvander sig fore-
taget av flera verifikationsnummerserier, se punkt 5.10, framgar registreringsordningen
inom varje enskild verifikationsnummerserie.

Oavsett hur foretagets bokfoéringssystem &r organiserat ska de obligatoriska upp-
gifterna enligt punkt 2.3 alltid kunna utldsas av presentationen i registreringsordning.
Eftersom presentationen ska visa ordningsféljden ger den ingen information om saldot
pa enskilda konton. Det géller bade presentationer i delsystem, t.ex. en fakturajournal
eller kassajournal, och 6vriga presentationer i registreringsordning. Saldot framgar i
stéllet av presentationen i systematisk ordning.

Exemplen 2.1 och 2.2 visar hur presentationen i registreringsordning i en kassajournal
kan urformas.

Presentation i systematisk ordning

Presentationen i systematisk ordning visar affarshéndelserna sorterade utifran deras art
och utgér darigenom en lank till arsbokslutet eller arsredovisningen. Presentationen
mojliggor ocksa en dverblick av verksamhetens stéllning och resultat Ipande under ra-
kenskapsaret. Vilken grad av precision som kan kravas for att den systematiska sam-
manstéliningen ska mdjliggdra en éverblick av verksamhetens stallning och resultat 16-
pande under rakenskapsaret far bedémas for varje enskilt foretag.

Det stélls inga krav pa att den systematiska sammanstaliningen ska ge en exakt av-
spegling av verksamhetens resultat och stéallning I6pande under aret. Det finns t.ex. inte
nagot krav i BFL p4 att periodiseringar ska goras I6pande. Enligt 5 kap. 3 § BFL ska de
poster som &r nddvandiga for att bestdmma rakenskapsarets intékter och kostnader och
den finansiella stallningen pa balansdagen (bokslutstransaktioner) bokforas senast i
samband med att den I6pande bokféringen avslutas. Genom bokslutstransaktionerna
periodiseras inkomster och utgifter samt gors avskrivningar pa anlaggningstillgangar.
Det ar forst i samband med att bokslutstransaktionerna bokférs som stéllning och re-
sultat mer exakt kan lasas ut.

| féretag som bedriver verksamhet i mindre omfattning kan en tillfredsstallande Sver-
blick ofta uppnas utan nagon alltfor Iangtgaende systematisk uppdelning. For dessa fo-
retag kan de poster som ingér i foretagets arsbokslut eller arsredovisning anvandas som
utgangspunkt vid bedémningen av vilka och hur manga konton som behdvs. | andra fo-
retag ar det i allménhet inte majligt att f& en s&dan Sverblick Gver foretagets ekonomiska
férhallanden utan en omfattande systematisk uppdelning.

For att bokféringen ska ge en samlad éverblick dver verksamhetens férlopp, stéllning
och resultat kravs att féretaget har en samlad presentation i systematisk ordning. | bok-
féringssystem med delsystem ska uppgifterna fran delsystemen darfér bokforas och
presenteras i en systematisk sammanstalining gemensam for alla affarshandelser. Bok-
féringsposterna far presenteras i systematisk ordning antingen post for post eller i sam-
mandrag, se punkt 2.11. Aven om delsystemen kan presentera affirshéndelserna i sys-
tematisk ordning ar det inte tillatet att ha flera isolerade systematiska delsystem.

Inom den systematiska ordningen ska registreringsordningen framga for varje sorter-
ingsbegrepp, t.ex. for varje enskilt konto. Utnyttjar féretaget mojligheten att anvanda
flera verifikationsnummerserier, ska det finnas en intern sammanhalining inom varje se-
rie, se punkt 2.2.

Oavsett hur foretagets bokféringssystem &r organiserat ska de obligatoriska upp-
gifterna enligt punkt 2.3 alltid kunna utlsas av presentationen i systematisk ordning.
Uppgifterna ska framga av den systematiska sammanstalliningen som helhet.

Uppgifter ur den systematiska sammanstaliningen kan ocksa behévas nér stallning
och resultat ska bedémas enligt bestdmmelser i andra lagar, t.ex. ABLs bestdmmelser
om kontrollbalansrakning.
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Uppgifter i den Idpande bokféringen
Allmént rad

2.3 Foljande uppgifter ska kunna utlasas ur den I6pande bokféringen for varje bokfo-
ringspost:

a) registreringsordning,

b) redovisningsperiod,

c) verifikationsnummer eller motsvarande identifieringstecken,

d) kontering, och

e) bokfort belopp.

Kommentar

BFL och det allmanna radet anger inte i detalj hur den I6pande bokféringen ska utformas
utan ger utrymme for individuella anpassningar. Uppgifterna enligt punkt 2.3 maste dock
alltid kunna utlésas.

Exempel 2.1 och 2.2 visar hur uppgifterna kan anges i en kassajournal.

Registreringsordning (punkt 2.3 a)
Registreringsordningen visar i vilken ordning bokféringsposterna tillférts bokférings-
systemet och framgar i de flesta fall av verifikationsnummerordningen. Anvander fére-
taget flera verifikationsnummerserier, se punkt 5.10, kommer registreringsordningen att
framgé av varje enskild serie for sig.

Det finns inte ndgot krav pa att registreringsdagen direkt ska framga av den I6pande
bokféringen. | datorbaserad bokféring ska daremot registreringsdagen alltid framga av
behandlingshistoriken, se punkt 9.16.

Redovisningsperiod (punkt 2.3 b)

Enligt punkt 1.8 omfattar en redovisningsperiod en kalendermanad eller en liknande
tidsperiod.

For att det ska vara méjligt att dverblicka verksamhetens férlopp &r det av stor vikt att
affarshandelserna s l&ngt som méjligt hanférs till réatt redovisningsperiod. Ar redovis-
ningsperioden en kalendermanad innebar det att affarshandelser som intraffat under
t.ex. februari ménad ska ingd i presentationen av februari manads I6pande bokféring,
aven om registreringen av bokféringsposterna goérs i mars. Om arbetet med redovis-
ningsperioden daremot &r avslutat, far senare bokférda affarshandelser och rattelserinte
ingd i periodens presentation.

Arbetet med en redovisningsperiod &r avslutat nar periodens affarshandelser &r bok-
férda samt eventuella avstamningar och rattelser med anledning av avstdmningarna ar
gjorda. Nar arbetet med en redovisningsperiod avslutas beror pa vilken bestammelse om
tidpunkten for bokforing i kapitel 3 som foretaget tilldmpar. Tillampar féretaget 5 kap. 2 §
forsta stycket BFL, dvs. bokforingen gors sa snart det kan ske, avslutas arbetet med re-
dovisningsperioden normalt ndgra dagar in i efterféljande redovisningsperiod. Senare-
laggs bokféringen med stdd av punkt 3.7, 3.8 eller 3.9 ar arbetet med de redovisnings-
perioder som ingar i kvartalet respektive rakenskapsaret avslutat nar kvartalets respek-
tive rakenskapsarets affarshandelser och rattelser &r bokférda.

Affarshandelserna bori mojligaste man hanforas till det datum de intraffat. Det ger den
bésta 6verblicken och underlattar ocksa kontrollen av fullstandigheten i bokféringspos-
terna. | foretag som bedriver verksamhet i mindre omfattning kan dock tillrécklig infor-
mation ofta erhallas dven om alla affarshandelser hanfors till en och samma dag i den
aktuella redovisningsperioden.

Eftersom en redovisningsperiod omfattar en kalendermanad eller en liknande tidspe-
riod, kan foretag som senareldgger bokféringen med stdd av punkt 3.7, 3.8 eller 3.9 inte
hénféra alla affarshéndelser till en och samma dag i kvartalet respektive under raken-
skapsaret. Aven om bokféringen senareldggs ska det ur den I6pande bokféringen ga att
utlasa till vilken redovisningsperiod affarshandelserna ar hanforliga.
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Verifikationsnummer eller motsvarande identifieringstecken (punkt 2.3 c)

Varje verifikation ska innehalla ett verifikationsnummer eller motsvarande identifierings-
tecken, se kapitel 5. For att kunna faststélla sambandet mellan bokféringsposten och
verifikationen ska verifikationsnumret eller identifieringstecknet dven framga av den 16-
pande bokforingen.

Kontering (punkt 2.3 d)

Kontering innebar en klassificering av affarshéandelsen. Genom konteringen anges i vil-
ken utstrackning affarshandelsen ger upphov till en tillgang eller skuld respektive eget
kapital, eller &r resultatpaverkande. Konteringen gor det mgjligt att presentera affars-
handelsernai systematiskt ordning. Hur detaljerad klassificeringen av affarshandelserna
behover vara styrs i hog grad av kraven pa precision i den systematiska sammanstall-
ningen och skiljer sig darfor at mellan olika foretag beroende pa bl.a. bokféringens or-
ganisation och verksamhetens omfattning.

Normalt klassificeras affarshandelsen slutgiltigt redan nér den bokfors. Vid mervar-
desskattepliktig forsaljning delas forsaljningsbeloppet upp mellan inkomst och ut-
géende mervardesskatt nar forsaljningen bokfors. Vid t.ex. varuinkdp, accepteras att
klassificeringen vid konteringstillféllet inte &r den slutgiltiga. Vid varuinkép beror klassi-
ficeringen pa hur foretaget bokfor inkdp; om varuinkdp bokfors som utgift eller som va-
rulager.

Konteringen kan géras genom att ange t.ex. kontots namn eller en sifferkombination,
vars betydelse forklaras i foretagets kontoplan eller dess anvisningar. Exempelvis utgor
sifferkombinationen 1910 enligt BAS-kontoplanen ett konto for kontanttransaktioner
med kontonamnet Kassa.

I vilka fall konteringen behover géras pa sjélva verifikationen framgér av kapitel 5.

Redovisningsvaluta
Presentation i redovisningsvaluta
Lagtext

4 kap. 6 § forsta stycket BFL

Affarshandelserna ska kunna presenteras i en och samma redovisningsvaluta. Redovisnings-
valutan ska vara svenska kronor. | aktiebolag, ekonomiska féreningar, sparbanker, medlems-
banker och férsakringsforetag far dock redovisningsvalutan i stéllet vara euro.

———Lag (2010:2064)

Allmént rad

2.4 En affarshéndelse i en annan valuta an redovisningsvalutan ska réknas om till redo-
visningsvalutan enligt avistakursen per dagen for affarshédndelsen.

Allmént rad

2.5 Vid omrékning till redovisningsvalutan far ett foretag, i stéllet for avistakurs enligt

punkt 2.4, anvanda

a) envalutakurs som &r en approximation av faktiska kurser, om den inte ger en for stor
avvikelse fran en omrékning till avistakurs, eller

b) den valutakurs som ska tillampas for affarshandelsen enligt mervérdesskattelagen
(1994:200).

Allmént rad

2.6 Ett foretag som med stdd av 5 kap. 2 § tredje stycket bokforingslagen (1999:1078)
tillampar kontantmetoden far vid omrakning till redovisningsvalutan anvanda kursen till
vilken betalning sker.
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Kommentar

Bestdmmelseni4 kap. 6 § BFL innebér att foretagets samtliga affarshéndelser ska kunna
presenteras i foretagets redovisningsvaluta i samtliga led i redovisningen, dvs. saval i
registreringsordning som i systematisk ordning. Begreppet presenteras innebér inte att
den enskilda affarshandelsen ska bokféras i redovisningsvalutan. Det récker att bokfo-
ringssystemet, utifran den bokférda affarshandelsen, kan ta fram och presentera affars-
héndelsens belopp, omréknat till redovisningsvalutan per dagen for affarshandelsen.
Bestammelserna om redovisningsvaluta férhindrar darmed inte anvandning av sa kal-
lade flervalutasystem.

Avistakurs ar den kurs som anvands vid kdp eller férsaljning av utlandsk valuta for
omedelbar leverans. Som avistakurs kan féretaget t.ex. anvanda den mittkurs som dag-
ligen publiceras av Riksbanken eller den vaxelkurs som dagligen offentliggérs av Euro-
piska centralbanken.

Som approximation av faktiska kurser kan foretaget t.ex. anvdnda en genomsnittskurs
eller en standardkurs for en viss period. Gors ett kontantinkdp i utléndsk valuta i néra
anslutning till uttaget av valutan, kan den kurs som kontanterna tagits ut till anvédndas
som approximation.

En approximation kan anvandas om den ger ett tillfredsstéllande varde jamfért med en
omrékning enligt avistakurs. Det innebér att en omrakning enligt en genomsnittskurs inte
kan anvandas vid kraftiga valutakursfluktuationer eftersom en sadan kurs ger for stora
avvikelser i jamforelse med en omrékning enligt avistakurs.

Allméant rdd

2.7 En affarshandelse som omfattas av en valutasékring far raknas om till redovisnings-
valutan enligt den kurs som féljer av de varderingsregler for sékrade poster som foretaget
tillampar.

Kommentar

Fordringar och skulder som sékringsredovisas far raknas om enligt den kurs som de
varderas till enligt den normgivning féretaget tillampar vid upprattande av sitt arsbokslut
eller sin arsredovisning.

Byte av redovisningsvaluta
Lagtext
4 kap. 6 § andra och tredje styckena BFL

Byte av redovisningsvaluta far ske endast vid ingdngen av ett nytt rdkenskapsar. Bestammelser
om omrékning i samband med byte av redovisningsvaluta finns i &rsredovisningslagen
(1995:1554).

Har féretaget bytt redovisningsvaluta, far ett nytt byte géras endast om Skatteverket tillater det.
Tillstand far vagras endast om det finns anledning anta att bytet har ett otillborligt syfte.

———Lag (2010:2064)

Lagtext
2 kap. 6 § andra stycket forsta meningen ARL

Vid byte av redovisningsvaluta skall balansrékningen for det gamla rakenskapsaret raknas om
till den nya redovisningsvalutan enligt den véxelkurs som har faststéllts av Europeiska central-
banken den sista svenska bankdagen under rékenskapsaret. ——- Lag (2000:34)

Kommentar

Bestammelsen om byte av redovisningsvaluta i 4 kap. 6 § andra stycket BFL galler saval
vid byte fran svenska kronor till euro som vid byte fran euro till svenska kronor.
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Redovisningsvaluta i filial i annat land
Lagtext
4 kap. 6 § fjarde stycket BFL

Trots bestammelserna i férsta—tredje styckena far en filial i annat land ha sin redovisning i en
valuta som i det landet godtas som redovisningsvaluta. Lag (2010:2064)

Kommentar

Bestdmmelsen i 4 kap. 6 § BFL om redovisningsvaluta i filial galler alla féretag med verk-
samhet som bedrivs genom filial i annat land, dvs. ett svenskt foretags filial i utlandet.

Nar far flera affarshandelser bokféras och presenteras i en bokféringpost?
Kommentar

Kravet pa presentation i registreringsordning och i systematisk ordning i 5 kap. 1 § BFL
omfattar samtliga affarshandelser. Det innebar inte att varje affarshandelse alltid ska
kunna presenteras separat. | vissa fall far flera affarshandelser bokforas och presenteras
i en bokfdringspost.

Allméant rad

2.8 Affarshandelser som dokumenteras genom en gemensam verifikation far bokféras
och presenteras i en bokféringspost.

Kommentar

Forutsattningarna for att flera affarshéandelser ska fa dokumenteras genom en gemen-
sam verifikation framgar av kapitel 6.

Allmént rad

2.9 Likartade affarshandelser hanférliga till en och samma dag som dokumenteras ge-
nom flera verifikationer far bokféras och presenteras i sammandrag i en bokféringspost,
om det utan svarighet kan klarlaggas vilka affarshéndelser som ingdr i bokféringsposten.

Kommentar

Punkt 2.9 kan t.ex. tillampas vid férséljning mot s kallad kontantfaktura eller vid férsalj-

ning i en internetbutik. Varje férséljning dokumenteras med en enskild verifikation, var-

efter dagens forsaljningar bokfors och presenteras i sammandrag i en bokforingspost.
Exempel 2.3 behandlar bokféring i sammandrag i internetbutik.

Allméant rad

2.10 Affarshandelser som ingér i en mottagen faktura eller motsvarande handling och
som dokumenteras genom flera verifikationer far bokféras och presenteras i samman-
drag i en bokforingspost, om det utan svarighet kan klarlaggas vilka affarshéandelser som
ingar i bokféringsposten.

Kommentar

Punkt 2.10 kan t.ex. tillampas for affarshéndelser som ingér i en kontokortsfaktura eller
en samlingsfaktura nér fakturan inte kan anvdndas som gemensam verifikation enligt
punkt6.1.

Allmént rad

2.11 Affarshéndelser som bokférts och presenterats i registreringsordning i ett delsys-
tem fariden systematiska sammanstallningen bokforas och presenteras i sammandrag i
en bokforingspost.
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Kommentar

Punkt 2.11 kan tilldmpas vid bokforing i systematisk ordning om affarshéndelserna tidi-
gare bokforts i registreringsordning i t.ex. en kassajournal eller en fakturajournal.

Enligt punkt 2.3 b ska redovisningsperioden, dvs. en kalenderménad eller en liknande
tidsperiod, kunna utlasas ur den I6pande bokféringen. For foretag som valt att senare-
lagga bokféringen enligt punkterna 3.7, 3.8 eller 3.9, medfor det att bokféring och pre-
sentation enligt punkt 2.11 far omfatta hégst en redovisningsperiod. Det innebar att ett
féretag som senarelagt bokforingen till 50 dagar efter kvartalets utgang bokfér sin kas-
sajournal i tre bokforingsposter, en for respektive kalendermanad. Ett foretag som se-
narelagt bokforingen till 60 dagar efter rikenskapsarets utgang bokfor kassajournalen i
tolv bokféringsposter.

Nar far flera affarshandelser bokforas och presenteras som en affarshandelse?
Kommentar

| punkterna 2.12 och 2.13 finns bestdmmelser om nér flera affarshéndelser far bokforas
och presenteras som en affarshandelse. Gemensamt for bestdmmelserna ar att affars-
héndelserna avser andra transaktioner an kontanta in- och utbetalningar. Eftersom méj-
ligheten att i efterhand kontrollera kontanta transaktioner ar mycket begrédnsad ska
kontanta in- och utbetalningar med efterféljande insattning till respektive féregaende
uttag fran bankkonto alltid bokféras som tva separata affarshandelser.

Allméant rad

2.12 En forsaljning mot kontokort med efterféljande betalning fran kontokortsforetaget
far bokforas och presenteras som en enda affarshandelse under férutsattning att slj-
féretaget dagligen redovisar kontokortsférsaljningen till kontokortsforetaget och betal-
ning enligt avtal ska vara séljféretaget tillhanda inom tre bankdagar.

Kommentar

Vid forsaljning mot kontokort far séljféretaget en fordran pa kontokortsforetaget. Den
efterféljande betalningen fran kontokortsféretaget utgér en annan affarshandelse. Av
praktiska skal far dessa tva affarshandelser, fordringens uppkomst respektive betal-
ningen, bokféras och presenteras som en enda affarshandelse. Det innebar att séljfore-
taget pa forsaljningsdagen bokfor forséljningen direkt mot bankkontot. For att underlatta
avstamning bor kontokortsforséljningen bokforas i en sarskild post pa bankkontot.

Allméant rad

2.13 En in- eller utbetalning via ett bankkonto med efterféljande automatisk éverféring
till eller fran ett annat bankkonto far bokféras och presenteras som en enda affarshan-
delse om

a) in- eller utbetalningen sker samma dag som den automatiska éverféringen, och

b) saldot pa kontot med den automatiska 6verféringen vid dagens slut ar noll.

Kommentar

Vissa banker erbjuder en tjanst med automatiska éverféringar mellan olika bankkonton,
t.ex. ett plusgirokonto och ett bankkonto. Tjdnsten innebér att inbetalningar till plusgi-
rokontot automatiskt Gverfors till bankkontot. P& motsvarande satt féregés utbetalningar
fran ett plusgirokonto av en automatisk 6verféring fran bankkontot. In- och utbetalningen
via plusgirokontot samt éverféringen mellan plusgiro- och bankkontot ar tva separata
affarshandelser. Av praktiska skal far dessa betalningar bokféras och presenteras som
en enda affarshandelse direkt mot bankkontot.
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Gavor som inte behdver bokféras vid mottagandet
Lagtext
5 kap. 1 § andra stycket BFL

En affarshéndelse som avser mottagandet av en géva behover inte bokféras, under forutsatt-
ning att
1. gavans marknadsvarde &r svarbestdmbart men kan antas vara lagt, och
2. det arforenligt med god redovisningssed. Lag (2006:874)

Allmént rad

2.14 Gavor som avses i 5kap. 1§ andra stycket bokféringslagen (1999:1078) ar be-
gagnade klader, mdbler och liknande som mottagaren avser att salja vidare, skénka bort
eller utrangera.

Kommentar

Undantaget fran bokféring i 5 kap. 1 § andra stycket BFL galler endast i samband med att
gévorna tas emot. Finns tillgdngarna kvar i foretaget p& balansdagen, redovisas de i en-
lighet med den normgivning foretaget tillampar vid uppréattande av sitt arsbokslut eller sin
arsredovisning.

Sidoordnad bokfdring
Lagtext

5kap.4§ BFL

Vid bokféringen skall konton Sver tillgangar, avsattningar, skulder och eget kapital specificeras i
en sidoordnad bokféring i den utstrackning det behdvs for att ge en tillfredsstéllande kontroll och
overblick. Lag (2006:874)

Kommentar

Sidoordnad bokféring kan t.ex. behovas for att f& en verblick Gver forhallandet till en-
skilda leverantérer och kunder, I6ner, lagertillgdngar eller anlaggningstillgangar. Kund-
fordringar och leverantdrsskulder kan specificeras i reskontror och materiella och im-
materiella anlaggningstillgangar i ett anlaggningsregister. Bestammelser om anlagg-
ningsregister finns i kapitel 4.

5 kap. 4 § BFL innebar att sidoordnad bokforing inte ar obligatorisk for alla féretag utan
behovet far bedémas utifrdn bl.a. foretagets storlek, verksamhetens omfattning och
bokféringssystemets uppbyggnad. Om féretaget t.ex. anvénder ett bokféringssystem
med delsystem och affarshandelserna bokférs och presenteras i sammandrag i syste-
matisk ordning enligt punkt 2.11, kan en specifikation vara nédvandig for att uppfylla la-
gens krav pa kontroll och 6verblick. Har ett foretag ett storre antal kundfordringar eller
leverantorsskulder behover dessa specificeras for att lagens krav pa kontroll och Gver-
blick skavara uppfylit.

Den sidoordnade bokféringen kan antingen vara integrerad med den 6vriga bokf6-
ringen eller vara helt fristdende. Integrerad bokforing innebar att bokféringssystemet
automatiskt for dver uppgifter mellan den sidoordnade bokféringen och den 6vriga
bokféringen.

Den sidoordnade bokféringen utgdr en del av den Idpande bokféringen och ska darfér
féljas upp och stdmmas av enligt bestdmmelserna om avstdmning i punkt 2.15.

Exempel 2.4 behandlar sidoordnad bokféring.

Avstdmning

Allmént r&d

2.15 Bokfdringen ska stdmmas av I6pande enligt fasta rutiner. Hur ofta avstdmning ska
goras far bedémas med hansyn till forhallandena i det enskilda féretaget.
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Kommentar

Med férhéllandena i det enskilda foretaget avses bl.a. verksamhetens omfattning och
bokféringssystemets komplexitet. | en omfattande verksamhet behéver avstamningar
som regel goras med tétare intervall &n i en verksamhet av mindre omfattning.

Allmént rad

2.16 Vid avstamningen identifierade avvikelser och hur dessa har hanterats ska doku-
menteras.

Kommentar

En avvikelse som identifieras vid avstdmning av ett bankkonto och som beror pa att le-
verantdrsbetalningar &r bokférda men annu inte har belastat bankkontot kan t.ex. doku-
menteras genom anteckningar pa kontoutdrag eller i annat avstdmningsdokument.

En avvikelse som genererar en réttelse kan dokumenteras genom den gjorda rat-
telsen.

Raéttelse av bokféringspost
Lagtext
5kap. 5§ BFL
Om en bokféringspost rattas, skall det anges nér rattelsen har skett och vem som har gjort den.

Sker réattelsen genom en sarskild réttelsepost, skall det samtidigt sékerstéllas att det vid en
granskning av den rattade bokféringsposten utan svarighet gér att fa kdnnedom om rattelsen.

Allmént rad

2.17 | en datorbaserad bokféring ska en bokféringspost rattas genom en sarskild rat-
telsepost.

I en manuell bokforing far en bokfoéringspost som inte paverkat summeringar rattas
genom att den felaktiga posten stryks 6ver och det ratta skrivs intill.

Allmént rad

2.18 En réttelsepost enligt 5 kap. 5§ bokféringslagen (1999:1078) utgdr en ny bokfo-
ringspost och ska dokumenteras genom en verifikation.

Kommentar

Enligt punkt 2.1 ska det som &r bokfért inte kunna raderas eller pa annat satt goras
olaslig. Det innebar att en rattelse ska goras pa sadant satt att den rattade bokférings-
posten &r lasbar &ven efter rattelsen.

I manuell bokféring kan en bokféringspost rattas antingen genom en réttelsepost eller
genom strykning. For att fa ratta genom strykning far den felaktiga bokforingsposten inte
ha paverkat summeringar. Det innebar att en rattelse ska goras genom en rattelsepost
om felet upptécks efter att ett dagboksblad har summerats.

For att uppfylla BFLs krav p& presentation i registreringsordning kravs att rét-
telseposten bokférs i den redovisningsperiod i vilken felet upptécktes. Det innebér att
rattelse av en felaktig bokféringspost inte far goras i en redovisningsperiod om arbetet
med perioden &r avslutat. Upptécks déaremot felet innan arbetet med redovisnings-
perioden &r avslutat, hanfdrs rattelsen till den perioden. Upptacks t.ex. ett fel som upp-
statt i februari i samband med att februari manad stams av i mars, hanfors rattelsen av
felet till februari.

Arbetet med en redovisningsperiod &r avslutat nar periodens affarshandelser &r bok-
forda samt eventuella avstdmningar och rattelser med anledning av avstdmningarna ar
gjorda. Nar arbetet med en redovisningsperiod avslutas beror pa vilken bestdmmelse om
tidpunkten for bokforing i kapitel 3 som féretaget tillampar. Tillampar foretaget 5 kap. 2 §
forsta stycket BFL, dvs. bokforingen gors sa snart det kan ske, avslutas arbetet med re-
dovisningsperioden normalt ndgra dagar in i efterféljande redovisningsperiod. Senare-
laggs bokfdéringen med stdd av punkt 3.7, 3.8 eller 3.9 ar arbetet med de redovisnings-
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perioder som ingdr i kvartalet respektive rakenskapsaret avslutat nar kvartalets respek-
tive rakenskapsarets affarshiandelser och rattelser ar bokférda.

Den upplysning om rattelsen som ska lamnas kan goéras t.ex. genom att ange réat-
telsepostens verifikationsnummer pa verifikationen till den rattade bokforingsposten.

Bestdmmelser om réattelse av verifikation finns i kapitel 5.

Exempel 2.5 behandlar rattelse av bokféringspost.

Bokslutstransaktioner
Lagtext

5kap.3§BFL

| samband med att den I6pande bokféringen avslutas skall sddana poster som ar nédvandiga for
att bestamma rakenskapsarets intékter och kostnader och den finansiella stéllningen pa balans-
dagen bokforas.

Allmént rad

2.19 Med bokslutstransaktioner avses

a) fordelning av inkomster och utgifter som helt eller delvis hanfér sig till ett annat ra-
kenskapsar &n det rakenskapséar da de uppstér, och

b) andra typer av transaktioner som ska bokforas nar den I6pande bokféringen av-
slutas.

Kommentar

5kap. 3§ BFL reglerar bade bokféringsskyldigheten och tidpunkten for bokforing av
bokslutstransaktioner. Genom bokslutstransaktioner periodiseras inkomster och ut-
gifter 6ver rakenskapsaren s att presentationen i systematisk ordning och darmed ars-
bokslutet eller arsredovisningen aterger foretagets resultat och stéllning pa ett rattvi-
sande satt. Exempel pa bokslutstransaktioner ar avskrivningar och andra periodise-
ringar av t.ex. forsékringspremier, leasingavgifter eller hyror samt nedskrivningar. | be-
greppet bokslutstransaktioner innefattas &aven transaktioner som inte péaverkar
foretagets intakter eller kostnader, men som &nda kan vara av stor vikt for bedomningen
av foretagets finansiella stallning, t.ex. omféringar inom eget kapital och uppskrivningar
av anlaggningstillgéngar.

Enligt 5 kap. 10 § BFL géller vad som féreskrivs om affarshandelser &ven andra bok-
féringsposter &n sddana som avser affarshandelser. Det innebar bl.a. att &ven en bok-
slutstransaktion ska dokumenteras genom en verifikation som uppfyller kraven i 5 kap.
7§ BFL.

5 kap. 3 § BFL reglerar endast bokslutstransaktioner per balansdagen. Bestdmmelsen
hindrar dock inte att ett foretag i samband med periodbokslut beaktar de poster som
behovs for att bestdmma periodens intakter och kostnader samt den finansiella stéll-
ningen vid periodens utgang. Dessa poster far men behdver inte bokféras. Valjer fére-
taget att bokféra posterna, ska dock bestdmmelserna om I6pande bokfoéring foljas.

Bokféring fér flera verksamheter
Lagtext

4kap.4§BFL

Om ett foretag bedriver flera verksamheter, skall det ha en bokféring som omfattar samtliga verk-
samheter.

Trots bestdmmelsen i forsta stycket far ett foretag som bedriver flera verksamheter ha en bok-
féring for varje enskild verksamhet, om det finns sérskilda skél och det ar férenligt med god re-
dovisningssed. Foretag som avses i 6 kap. 1 § skall i s fall Idpande arkivera uppgifter om stélining
och resultat i de olika verksamheterna pa en gemensam plats. Om féretaget bedriver verksamhet
pé egen hand, skall arkiveringen ske i anslutning till bokféringen for en sddan verksamhet.
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Allmént rad

2.20 Bestdmmelsen i 4kap. 4 § forsta stycket bokféringslagen (1999:1078) utesluter
inte att ett féretag har separata delsystem som avser olika verksamheter eller verksam-
hetsgrenar om delsystemen ingér i en samlad presentation i systematisk ordning.

Kommentar

Huvudregeln ar att ett féretag ska ha en enda bokféring som avser all verksamhet som
bedrivs av féretaget. Det utesluter dock inte att féretaget i den I6pande bokféringen an-
vander sig av separata delsystem som avser olika verksamheter eller verksamhetsgrenar,
under férutsattning att det &r mojligt att dverblicka den samlade verksamhetens férlopp,
stéllning och resultat. En s&dan 6verblick kraver att féretaget har en samlad systematisk
presentation. Det &r darfor inte tillatet att ha flera isolerade systematiska presentationer i
ett och samma foretag.

Allméant rdd

2.21 Sarskilda skal for flera bokféringar enligt 4 kap. 4 § andra stycket férsta meningen

bokféringslagen (1999:1078) finns om

a) ettforetag bedriver dels egen verksamhet, dels verksamhet gemensamt med annan
for vilken gemensam bokféring uppréttas,

b) ett féretag endast bedriver flera verksamheter gemensamt med andra fér vilka ge-
mensam bokféring upprattas fér respektive verksamhet,

c) ettforetag bedriver verksamhet bade i Sverige och genom filial eller liknande utom-
lands, eller

d) en stiftelse har placerat férmdgenhet gemensamt med annan stiftelse och gemen-
sam bokféring uppréttas fér den gemensamma formdgenhetsférvaltningen.

Allméant rad

2.22 Forandraforetag &n aktiebolag, ekonomiska féreningar eller liknande finns, utéver
punkt 2.21, sarskilda skal for flera bokféringar enligt 4 kap. 4 § andra stycket férsta me-
ningen bokforingslagen (1999:1078) om féretaget bedriver flera egna verksamheter och
verksamheterna &r fristdende fran varandra.

Vid bedémningen av om verksamheterna &r fristdende fran varandra ska hansyn tas till
bl.a. verksamheternas affarsidé, efterfrage- och produktionsstruktur, riskniva, kund- och
leverantdrskrets samt om marknadsliknande relationer finns vid transaktioner mellan
verksamheterna.

Kommentar

| vilka fall ett foretag far ha gemensam bokféring med nadgon annan bokféringsskyldig
framgar av 4 kap. 5 § BFL och punkt 2.23.

Punkt 2.21 ¢ innebaér att sérskilda skal for flera bokforingar finns om ett féretag be-
driver verksamhet bade i Sverige och utomlands och det krévs att foretaget har en se-
parat bokféring eller en sarskild organisation av bokféringen i det andra landet. Sa ar ofta
fallet for verksamhet som drivs i filial, men det kan ocksa galla for verksamhet som en
enskild néringsidkare bedriver utomlands.

Fér aktiebolag och ekonomiska féreningar innebar punkterna 2.21 och 2.22 att de
endast kan ha flera bokféringar om de bedriver verksamhet genom filial eller gemensamt
med annan bedriver verksamhet med gemensam bokforing. | dvriga fall ska aktiebolag
och ekonomiska féreningar ha en enda bokfoéring som omfattar samtliga bedrivna verk-
samheter.

Med liknande avses i punkt 2.22 organisationer eller sammanslutningar som i likhet
med aktiebolag och ekonomiska foreningar omfattas av associationsrattsliga begréns-
ningar i frdga om vinstutdelning.

Vid bedémningen av om t.ex. en enskild naringsidkare eller en ideell forening far ha
flera bokféringar enligt punkt 2.22 ar graden av samband mellan verksamheterna avgo-
rande. Separata I6pande bokféringar kan t.ex. forekomma om en enskild naringsidkare
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bedriver bade tolkverksamhet och forsaljning av reservdelar till veteranbilar. Om néa-
ringsidkaren bedriver t.ex. frisérverksamhet och férséljning av hudvardsprodukter, &r
daremot férutsattningarna for separata bokféringar inte uppfyllda.

Bestdmmelser om arkivering av rakenskapsinformation vid flera bokféringar finns i
kapitel 8.

Om ett féretag har flera separata bokforingar, ska det av systemdokumentationen for
varje bokféring framga var uppgifter ur 6vriga bokforingar kan erhallas, se kapitel 9.

Exempel 2.6 behandlar bokféring for flera verksamheter.

Gemensam bokféring for flera bokféringsskyldiga
Lagtext

4 kap. 58§ BFL

Ett foretag far ha gemensam bokféring med ndgon annan bokforingsskyldig endast for gemen-
samt bedriven verksamhet och endast om det &r férenligt med god redovisningssed.

Trots bestammelsen i forsta stycket far férsamlingar i Svenska kyrkan som ingér i en kyrklig
samfallighet enligt 3 § andra stycket lagen (1998:1591) om Svenska kyrkan ha en gemensam
bokféring som omfattar férsamlingarnas och samfallighetens verksamheter. Vidare far prastlo-
netillgéngar enligt 10 § lagen (1998:1592) om inférande av lagen (1998:1591) om Svenska kyrkan
ha en gemensam bokféring, om de forvaltas tillsammans.

Allméant rad

2.23 Ett foretag far ha gemensam bokfoéring med ndgon annan bokféringsskyldig enligt
4 kap. 5 § bokforingslagen (1999:1078) om den gemensamma bokforingen ar ordnad pa
ett sddant sétt att det utan svarighet gér att bedéma stéliningen i varje enskilt féretag.

Allmént rad

2.24 Vid gemensam bokféring for flera bokféringsskyldiga ansvarar var och en for att
bokféringsskyldigheten fullgérs.

Kommentar

En férutsattning for att en sammanslutning som bedriver naringsverksamhet ska anses
bokféringsskyldig &r att den &r ett sjalvstandigt rattssubjekt, dvs. &r en juridisk person. |
sammanslutningar som inte &r juridiska personer, t.ex. enkla bolag, blir den bedrivha
verksamheten i stéllet en del av respektive deldgares néringsverksamhet for vilken del-
agarna ar bokféringsskyldiga var for sig.

Som huvudregel ska varje bokféringsskyldig ha en egen bokféring som omfattar s&val
egen bedriven verksamhet som verksamhet som bedrivs gemensamt med annan. Vid
gemensamt bedriven verksamhet kan det dock vara andamalsenligt att ocksa organisera
bokféringen gemensamt. Gemensam bokféring kan férekomma vid verksamhet som &r
férenad med saméganderatt till egendom, t.ex. nér tva personer tillsammans ager en
fastighet eller vid partrederi. Gemensam bokforing kan ocksa férekomma for formogen-
het som en stiftelse har gemensamt placerad med en annan stiftelse. Det ar inte férenligt
med god redovisningssed att organisera bokféringen i en koncern sa att den I6pande
redovisningen, helt eller delvis, &r gemensam for flera koncernféretag i andra fall &n vid
gemensamt bedriven verksamhet.

Kravet i punkt 2.23 kan t.ex. uppfyllas genom att varje féretags del av den gemen-
samma verksamhetens eget kapital framgar av den gemensamma bokféringen.

Foretag med gemensam bokféring far upprétta gemensam systemdokumentation for
den gemensamma bokféringen, se punkt 9.14. Av systemdokumentationen bade for den
gemensamma bokféringen och for respektive foretags egen bokforing ska det framga
var uppgifter ur foretagets 6vriga bokféring kan erhéllas, se 5 kap. 11 § BFL.

Exempel 2.6 behandlar gemensam bokforing for flera bokféringsskyldiga.
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Kapitel 3 - Tidpunkten fér bokféring
Inledning
Lagtext

5kap.2§BFL

Kontanta in- och utbetalningar ska bokforas senast paféljande arbetsdag. Andra affarshandelser
ska bokforas s& snart det kan ske.

Affarshandelserna far bokforas senare &n som anges i forsta stycket, om det finns skal fér det
och det &r férenligt med god redovisningssed.

Ett féretag vars arliga nettoomsattning normalt uppgar till hdgst tre miljoner kronor far dréja
med att bokféra affarshandelserna tills betalning sker. Vid rakenskapsarets utgéng ska dock
samtliga da obetalda fordringar och skulder bokforas.

Tredje stycket géller inte féretag som omfattas av lagen (1995:1559) om arsredovisning i kre-
ditinstitut och vardepappersbolag eller lagen (1995:1560) om &rsredovisning i férsékringsforetag.
Inte heller géller tredje stycket finansiella holdingféretag som ska uppratta koncernredovisning
enligt ndgon av de nAmnda lagarna. Lag (2010:1514)

Kommentar

Bestdmmelserna om nar en affarshéndelse senast ska vara bokférd berér béde kraven
pa& presentation i registreringsordning och i systematisk ordning. For att en affarshan-
delse ska anses bokford krévs att den kan presenteras bade i registreringsordning och i
systematisk ordning, se kapitel 2.

Utgangspunkten &r att bokforing ska goras i anslutning till affarshandelsen. Bestam-
melserna om tidpunkten for bokféring skiljer sig dock at beroende pa om affarshandel-
sen avser kontanta in- och utbetalningar eller andra affarshandelser. BFL stéller hdgre
krav p& omedelbar bokféring av kontanta in- och utbetalningar &n av andra affars-
handelser. Den snava tidsperioden for kontanta in- och utbetalningar beror framst pa
behovet av efterhandskontroll.

5kap. 2 § andra stycket BFL ger méjlighet till senarel&aggning av bokféringen. Aven vid
senarelaggning av bokféringen skiljer sig bestammelserna &t beroende pa om affars-
h&ndelsen ar en kontant in- eller utbetalning eller en annan affarshéndelse. Kontanta in-
och utbetalningar ska, med nagra undantag, bokféras sa att de kan presenteras i regi-
streringsordning senast paféljande arbetsdag medan presentationen i systematisk ord-
ning kan senarelaggas. Fér andra affarshéandelser an kontanta in- och utbetalningar samt
for t.ex. kontanta in- och utbetalningar som registreras i ett certifierat kassaregister kan
daremot presentationen bade i registreringsordning och i systematisk ordning senare-
l&ggas.

Nér ska kontanta in- och utbetalningar bokféras?
Lagtext

5 kap. 2 § forsta stycket forsta meningen BFL

Kontanta in- och utbetalningar ska bokféras senast paféljande arbetsdag. -——
———Lag (2010:1514)

Allmént rad

3.1 Med péféljande arbetsdag i 5kap. 2 § forsta stycket forsta meningen bokférings-
lagen (1999:1078) avses forsta dagen efter den dag affarshandelsen intraffade som ar-
bete utfors i verksamheten.

Allméant rdd

3.2 Ardet mer an n&gra dagar mellan den dag affirshandelsen intraffade och paféljande
arbetsdag ska kontanta in- och utbetalningar bokféras senast dagen efter den dag af-
férshandelsen intraffade.
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Kommentar

Av punkt 1.9 framgér att kontanta in- och utbetalningar omfattar betalning med sedlar
och mynt samt postvaxlar, mottagna checkar och andra betalningsanvisningar som
omedelbart kan omséattas i pengar. | vissa fall jamstalls t.ex. maltidskuponger, rabattku-
ponger och presentkort i pappersform med kontanta betalningar, se punkt 1.10.

Huvudregeln &r att kontanta in- och utbetalningar ska bokféras senast paféljande ar-
betsdag. Nar senaste tidpunkt fér bokféring infaller beror pa nar paféljande arbetsdag
intréffar. En butik som har séndagsstangt ska bokféra I6rdagens kontanta in- och utbe-
talningar senast pa mandagen.

Vid bedémningen av vid vilken tidpunkt kontanta in- och utbetalningar senast skavara
bokférda maste foretaget dven ta hansyn till hur lang tid det ar till pafoljande arbetsdag,
dvs. nasta dag som arbete utférs i verksamheten. Ar ett féretags verksamhet kon-
centrerad till perioder som &r klart atskilda fran varandra, t.ex. for att foretagets verk-
samhet ar att delta i massor, ska affarshéndelserna, enligt punkt 3.2, bokféras senast
dagen efter den dag de intréffade.

Nér ska andra affdrshdndelser &n kontanta in- och utbetalningar bokféras?
Lagtext

5 kap. 2 § forsta stycket andra meningen BFL

———Andra affarshandelser ska bokféras sé snart det kan ske.
———Lag (2010:1514)

Allmént rad

3.3 Begreppet sa snart det kan ske i 5kap. 2 § forsta stycket andra meningen bokfo-
ringslagen (1999:1078) innebaér att bokforing ska goéras sa snart foretaget har tillréckliga
uppgifter for att kunna bokféra affarshandelserna pa ett godtagbart satt. Om foretaget
har tillrackliga uppgifter far bedémas med hansyn till omsténdigheterna i det enskilda
fallet.

Kommentar

Av stor vikt vid beddmningen avom foretaget har tillrdckliga uppgifter for att skyldigheten
att bokfora affarshéndelsen ska intrdda &r foretagets rutiner i samband med affarshan-
delsen, t.ex. far tidsdtgéngen fér en normal attestrunda anses godtagbar. Rutinerna kan
ocksa skilja sig &t beroende pé vilken typ av affarshandelse det rér sig om och vilken
motpart som berdrs.

Vid betalningstransaktioner har féretaget normalt tillrackliga uppgifter i samband med
att betalningen genomfors eller mottas och det ar da skyldigheten att bokfora affars-
handelsen intrader. Sker betalningen éver plus- eller bankgiro mottas i manga fall i nara
anslutning till betalningstillféllet en bekréftelse som anger betalningsdatum. Dock fére-
kommer det, t.ex. vid betalning 6ver internetbank, att det inte sker ndgon avisering fran
banken utan affarshandelsen framgar enbart av kontoutdraget. Det &r inte férenligt med
god redovisningssed att underlata att bokféra affarshandelser enbart pa den grunden att
nagra uppgifter inte har tagits emot. Finns uppgifter om betalning tillgangliga pa foretags
internetbank, har féretaget tagit emot uppgifterna och skyldigheten att bokféra intrader.

Allmént rad

3.4 Bokforing av fordringar och skulder far ansta till dess faktura eller motsvarande
handling har utfardats eller mottagits eller sddan handling enligt god affarssed borde ha
utférdats eller mottagits.

Tillampas forsta stycket, ska det goras konsekvent under rakenskapsaret samt galla
bade utfardade och mottagna fakturor.
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Kommentar

Vid férsaljning eller kdp av varor eller tjanster intrader skyldigheten att bokféra nar det
civilrattsligt uppkommit en fordran eller skuld, vilket i allménhet ar nar en part fullgjort sin
prestation genom leverans. Ofta har parterna vid detta tillfalle inte tillgang till de uppgifter
som behdvs for att kunna bokfora affarshandelsen pa ett godtagbart satt. Av punkt 3.4
framgar att bokféringen av fordringar och skulder far ansta till dess faktura eller motsva-
rande handlingar har utfardats eller mottagits eller sddan handling enligt god affarssed
borde ha utfardats eller mottagits. Mgjligheten att vanta med bokféringen kan tillampas
av alla féretag oavsett verksamhetens omfattning och det saknar betydelse om féretaget
dessforinnan haft tillrdckliga uppgifter for att kunna bokfora affarshandelsen.

En faktura anses utfardad nar den skickas fran féretaget och mottagen nar den kom-
mit till féretaget. Fakturadatum anses sammanfalla med den dag fakturan skickas. Vid
vilken tidpunkt faktura borde ha utférdats eller mottagits enligt god affarssed bestédms
efter praxis for den aktuella typen av affarshandelse, t.ex. branschpraxis eller partsbruk.

Nér far bokféringen senareldggas?
Lagtext
5 kap. 2 § forsta och andra styckena BFL
Kontanta in- och utbetalningar ska bokforas senast paféljande arbetsdag. Andra affarshandelser
ska bokforas s& snart det kan ske.
Affarshandelserna far bokforas senare &n som anges i forsta stycket, om det finns skal fér det

och det &r férenligt med god redovisningssed.
———Lag (2010:1514)

Kommentar

Utgangspunkten i BFL ar att bokforingen ska goéras i anslutning till affarshandelsen. |
punkterna 3.6-3.9 finns undantag fran detta som innebar att foretaget far senarelagga
bokféringen trots att alla férutsattningar finns for att kunna bokféra.

Allmént rad

3.5 Senareldggs bokféringen enligt punkterna 3.6-3.11 ska verifikationerna i avvaktan
pa bokféring ordnas i takt med att de mottas eller sammanstalls.

Kommentar

Att ett foretag far senarelagga bokforingen innebar inte att alla bokforingsatgarder kan
senareldggas. Till affarshéandelserna ska det finnas verifikationer och dessa ska hallas
ordnade i avvaktan pa bokforing. BFL utgér fran att verifikationer upprattas i néra an-
slutning till affarshandelsen. Saknar en mottagen verifikation ndgon uppgift som enligt
5kap. 7 § BFL ska framga av en verifikation, kompletteras verifikationen med den sak-
nade uppgiften. Aven uppgifter som &nnu inte &r fullstéandiga verifikationer, t.ex. folje-
sedlar, ska ordnas I6pande. Hur ordningen ska uppratthallas beror i hdg grad pa hur re-
dovisningssystemet &r uppbyggt och hur bokféringen hanteras. Utifran de ordnade ve-
rifikationerna ska det, utan alltfér mycket ytterligare arbete, vara mojligt att bokféra af-
farshandelserna sa att de kan presenteras i registreringsordning och systematisk
ordning.

Aven om ett féretag utnyttjar méjligheten till senarelaggning, t.ex. till 50 dagar efter
utgéngen av ett kvartal, ska det framga av bokféringen vilken redovisningsperiod som
affarshandelserna hor till, se punkt 2.3. En redovisningsperiod omfattar en kalenderma-
nad eller en liknande tidsperiod, se punkt 1.8. Det innebar t.ex. att alla affarshandelser
inte far hanforas till den sista dagen i kvartalet.

Allmént rad

3.6 Bokforingen far senarelaggas till 50 dagar efter utgdngen av den manad da affars-
handelsen intréffade.

Forsta stycket géller inte bokforing av kontanta in- och utbetalningar for presentation i
registreringsordning.
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Kommentar

Punkt 3.6 innebar att foretaget far senarelagga bokféringen trots att alla forutsattningar
finns for att kunna bokféra. Méjligheten till senareldaggning underlattar en samordning
med redovisningen av mervardesskatt, men géller &ven féretag som inte &r skattskyldiga
fér mervardesskatt.

F&r kontanta in- och utbetalningar innebér bestdmmelsen att det &r presentationen i
systematisk ordning som kan senarelaggas. Bokforing av kontanta in- och utbetalningar
s& att de kan presenteras i registreringsordning ska géras senast p&féljande arbetsdag.
Detta géller oavsett om foretaget skéter bokforingsarbetet pa egen hand eller 6ver-
lamnar det till en redovisningskonsult. Bokféringen for presentation i registreringsord-
ning kan t.ex. goéras i en kassajournal, se kapitel 2 under rubriken Presentation i registre-
ringsordning och systematisk ordning samt exempel 2.2.

For kontanta in- och utbetalningarna som registreras i ett certifierat kassaregister far
aven bokforingen for presentation i registreringsordning senareldggas, se punkt 3.10.
Vissa méjligheter till senarelaggning av bokféringen fér presentation i registreringsord-
ning finns &ven for ideella féreningar, stiftelser m.fl. samt vid férséljning i myntautomat, se
punkterna 3.11 respektive 3.12.

For andra affarshdndelser &n kontanta in- och utbetalningar omfattar senarelagg-
ningen aven bokféringen for presentation i registreringsordning.

Ett foretag kan ocksa vélja att bokféra andra affarshandelser an kontanta in- och ut-
betalningar s att de kan presenteras i registreringsordning enligt huvudregeln i 5 kap.
2 § forsta stycket BFL, dvs. sa snart det kan ske, men senarelagga presentationen i sys-
tematisk ordning. Det kan géras genom att féretaget dagligen bokfér inkommande och
utgdende fakturor for presentation i registreringsordning i ett delsystem, t.ex. en faktu-
rajournal eller reskontra, men forst senare bokfor delsystemets uppgifter i sammandrag
for presentation i systematisk ordning, se kapitel 2. Affarshandelserna ska vara bokférda
bade i registrerings- och systematisk ordning senast vid utgangen av den tidpunkt som
anges i punkt 3.6.

Senarelaggning i foretag med Iag nettoomséttning
Allmént rad

3.7 Om den arliga nettoomsattningen normalt uppgar till hdgst tre miljoner kronor, far
bokféringen senarelaggas till 50 dagar efter utgéngen av det kvartal da affarshandelsen
intraffade.

Forsta stycket géller inte bokféring av kontanta in- och utbetalningar for presentation i
registreringsordning.

Allmént rad

3.8 Bokforingen far senarelaggas till 60 dagar efter utgdngen av det réakenskapsar da

affarshéndelsen intraffade om

a) det normalt fdrekommer hégst 50 verifikationer som avser sammanlagt hdgst 250
affarshandelser per rakenskapsar, och

b) den arliga nettoomsattningen normalt uppgar till hdgst en miljon kronor.

Forsta stycket géller inte bokféring av kontanta in- och utbetalningar fér presentation i
registreringsordning.

Omfattar rakenskapsaret annan tid an tolv ménader, ska antalet verifikationer och af-
farshandelser i forsta stycket a justeras.

Allmént rad

3.9 Enskilda naringsidkare far senarelagga bokforingen till den dag som inkomstdekla-

ration for det rékenskapsar da affarshandelsen intraffade ska lamnas enligt bestammel-

serna i skatteforfarandelagen (2011:1244) om

a) foretaget inte utfor sddana gransoverskridande transaktioner inom EU som avses i
26 kap. 33 a § andra stycket skatteforfarandelagen,
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b) det normalt férekommer hdgst 50 verifikationer som avser sammanlagt hdgst 250
affarshandelser per rakenskapsar, och
c) den arliga nettoomsattningen normalt uppgar till hgst en miljon kronor.

Forsta stycket géller inte bokforing av kontanta in- och utbetalningar fér presentation i
registreringsordning.

Omfattar rakenskapsaret annan tid &n tolv ménader, ska antalet verifikationer och af-
farshandelser i forsta stycket b justeras.

Kommentar

Med nettoomsattning avses intékter frn sélda varor och utférda tjanster som ingar i fo-
retagets normala verksamhet. Vid tilldmpningen av bestdmmelser som hanfér sig till
nettoomsattningens storlek ska bl.a. ideella féreningar, registrerade trossamfund och
stiftelser 1agga till bidrag, gévor, medlemsavgifter och andra liknande intakter. Se kapitel
1.

Med verifikation avses de uppgifter som dokumenterar en affarshandelse, se kapitel 1.
Uppréttar foretaget en gemensam verifikation, t.ex. vid férsaljning som registreras i ett
kassaregister, dokumenterar verifikationen flera affarshandelser.

Omfattar rakenskapsaret annan tid 4n tolv manader ska nettoomséttningen justeras.
Ideella féreningar, registrerade trossamfund och stiftelser m.fl. ska i stéllet for netto-
omséttningen justera summan av nettoomséattning, bidrag, gavor, medlemsavgifter och
andra liknande intékter. Se punkt 1.7. Aven antalet verifikationer och affarshéndelser i
punkt 3.8 aoch 3.9 b ska justeras om rakenskapsaret &r forkortat eller forlangt, se punkt
3.8 respektive 3.9 tredje stycket.

Punkterna 3.7-3.9 innebar att foretaget under vissa forhallanden far senarelagga
bokféringen trots att alla férutsattningar finns for att kunna bokféra. Mdjligheten till se-
nareldggning underlattar en samordning med redovisningen av mervardesskatt. Exem-
pelvis innebar punkt 3.7 att ett féretag som redovisar mervardesskatt kvartalsvis kan
senareldgga bokforingen av de affarshandelser som intréffar under ett kvartal till 50 da-
gar efter utgangen av kvartalet. Bokféringen av affarshandelser som intraffar under forsta
kvartalet far i ett sddant fall senarelaggas fram till den 20 maj. Mgjligheten att senarelagga
bokféringen géller &ven féretag som inte ar skattskyldiga fér mervardesskatt.

For kontantain- och utbetalningarinnebéar punkterna 3.7-3.9 att det &r presentationen
i systematisk ordning som kan senareldggas. Bokféring av kontanta in- och utbetal-
ningar s att de kan presenteras i registreringsordning ska géras senast paféljande ar-
betsdag. Detta galler oavsett om foretaget skoter bokforingsarbetet pa egen hand eller
dverldmnar det till en redovisningskonsult. Bokforingen for presentation i registrerings-
ordning kan t.ex. géras i en kassajournal, se kapitel 2 under rubriken Presentation i regi-
streringsordning och systematisk ordning samt exempel 2.2.

Registreras de kontanta in- och utbetalningarna i ett certifierat kassaregister, far dven
bokféringen for presentation i registreringsordning senareldggas, se punkt 3.10. Vissa
madjligheter till senarelaggning av bokféringen fér presentation i registreringsordning
finns &ven for ideella féreningar, stiftelser m.fl. samt vid férséljning i myntautomat, se
punkterna 3.11 respektive 3.12.

For andra affarshéndelser &n kontanta in- och utbetalningar omfattar senarelagg-
ningen aven bokféringen for presentation i registreringsordning.

Ett foretag kan ocksa valja att bokféra andra affarshandelser an kontanta in- och ut-
betalningar sa att de kan presenteras i registreringsordning enligt huvudregeln i 5 kap.
2 § forsta stycket BFL, dvs. sa snart det kan ske, men senareldgga presentationen i sys-
tematisk ordning. Det kan géras genom att féretaget dagligen bokfér inkommande och
utgaende fakturor for presentation i registreringsordning i ett delsystem, t.ex. en faktu-
rajournal eller reskontra, men férst senare bokfér delsystemets uppgifter i sammandrag
for presentation i systematisk ordning, se kapitel 2. Affarshédndelserna ska vara bokférda
bade i registrerings- och systematisk ordning senast vid utgangen av de tidpunkter som
anges i punkterna 3.7-3.9.
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Enligt punkt 3.9 far bokféringen senarelaggas fram till den tidpunkt som inkomstdek-
larationen ska lamnas. Har foretaget fatt anstdnd med att Iamna inkomstdeklarationen
far bokféringen senarelaggas fram till det datum som anges i beslutet om anstandet.

Senareldggning vid anvandning av certifierat kassaregister
Allmént rad

3.10 Bokféringen av kontanta in- och utbetalningar s& att de kan presenteras i registre-
ringsordning far senareldggas till 50 dagar efter utgdngen av den ménad da affars-
héndelserna intraffade om in- och utbetalningarna har registrerats i ett kassaregister
som ska vara certifierat enligt 39kap. 8§ andra stycket skatteforfarandelagen
(2011:1244).

Kommentar

Enligt punkt 1.12 likstélls med certifierat kassaregister enligt 39 kap. 8 § skatteforfaran-
delagen (2011:1244) ett kassaregister med en tillverkardeklaration som visar att kassa-
registret uppfyller de krav som stélls pa registret i Skatteverkets foreskrifter.

| kassaregister registreras normalt de in- och utbetalningar som féljer av forsaljningar
och aterkop. Punkt 3.10 innebér att sddana in- och utbetalningar inte behdver bokforas
paféljande arbetsdag utan bokforingen far senarelaggas till 50 dagar efter utgdngen av
den manad da affarshandelserna intraffade. Daremot registreras normalt inte andra ut-
tag ur kassan, t.ex. uttag for insattning pa foretagets bankkonto. De kontanta utbetal-
ningar som inte registreras i kassaregistret ska bokforas for presentation i registrerings-
ordning enligt huvudregeln i BFL, dvs. senast p&féljande arbetsdag. Det kan t.ex. gorasi
en kassajournal, se kapitel 2 under rubriken Presentation i registreringsordning och sys-
tematisk ordning samt exempel 2.1.

Senarelaggning i ideella féreningar, stiftelser m.fl.
Allmént rad

3.11 Bokféringen av kontanta in- och utbetalningar s& att de kan presenteras i registre-
ringsordning far senarelaggas till hégst fyra veckor efter den dag da affarshandelsen in-

tréffade om
a) foretaget &r bokforingsskyldigt enligt 2 kap. 2 eller 3 § bokféringslagen (1999:1078),
och

b) de kontantainbetalningarna under ett & normalt understiger ett prisbasbelopp.

Kommentar

Punkt 3.11 omfattar bl.a. ideellaféreningar och stiftelser och innebér fér dessa féretag ett
undantag fran huvudregeln i 5 kap. 2 § forsta stycket BFL att kontanta in- och utbetal-
ningar ska bokforas senast paféljande arbetsdag. Foér andra foéretag finns inte motsva-
rande mojlighet att senarelagga bokforingen fér presentation i registreringsordning.

Senarelaggning vid forsaljning fran myntautomat
Allmént rad

8.12 Vid forsaljning frn myntautomat far bokféringen av kontanta inbetalningar, s att
de kan presenteras i registreringsordning, senareldggas antingen till dagen efter auto-
maten tomts eller till dagen efter uppgift mottagits fran foretag som anlitats fér att tomma
automaten. Myntautomater ska alltid tdmmas i nara anslutning till rakenskapsérets ut-
gang.

Vid tillampning av punkterna 3.6-3.9 och 3.11 far tidpunkten fér bokforing av de kon-
tanta inbetalningarna raknas fran dagen d& automaten témts eller fran dagen da uppgift
mottagits fran foéretag som anlitats for att témma automaten.
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Ytterligare senarelaggning
Allmént rad

3.13 Bokforing far géras vid senare tidpunkt &n som anges i punkterna 3.6-3.12 endast
om det finns sérskilda hinder av tillfallig natur. Om s&dana hinder finns far bedémas med
hénsyn till omsténdigheterna i det enskilda fallet.

Kommentar

Léngre férdrdjning kan enligt punkt 3.13 godtas endast vid sarskilda hinder av tillfallig
natur, t.ex. vid akut sjukdom. Bokféringen kan da senareldggas ytterligare nagon eller
nagra dagar. Féretaget maste emellertid aktivt arbeta for att affarshéndelserna bokfors
inom foreskriven tid. Detta innebar att foretaget, i de fall t.ex. sjukfranvaron varar mer &n
nagra dagar, maste I16sa bokféringsfragan temporart till dess franvaron upphor.

Aven oférutsedd hég arbetsbelastning hos redovisningskonsulten kan, om den &r av
tillféllig natur, undantagsvis utgora ett sddant sérskilt hinder som innebér att bokféringen
kan senarelaggas i ndgon eller nagra dagar.

Kontantmetoden
Lagtext
5 kap. 2 § tredje och fjarde styckena BFL

Ett foretag vars arliga nettoomsattning normalt uppgar till hégst tre miljoner kronor far dréja
med att bokféra affarshandelserna tills betalning sker. Vid rakenskapsérets utgéng ska dock
samtliga da obetalda fordringar och skulder bokféras.

Tredje stycket galler inte féretag som omfattas av lagen (1995:1559) om arsredovisning i kre-
ditinstitut och vardepappersbolag eller lagen (1995:1560) om &rsredovisning i férsékringsforetag.
Inte heller géller tredje stycket finansiella holdingféretag som ska uppratta koncernredovisning
enligt ndgon av de némnda lagarna. Lag (2010:1514)

Allméant rdd

3.14 Ettforetag, som med stdd av 5 kap. 2 § tredje stycket bokféringslagen (1999:1078)
tillampar kontantmetoden, ska i avvaktan pa bokféring ordna verifikationerna i takt med
att de mottas eller sammanstalls.

Kommentar

Kontantmetoden innebar att féretaget far droja med att bokféra affarshandelserna tills
betalning sker. Uppkomna fordringar och skulder behover séledes inte bokféras 16-
pande. Kontantmetoden ger darfor inte en fortldpande Sverblick dver verksamhetens
forlopp, stallning och resultat.

Att ett foretag far dréja med att bokfora affarshandelserna tills betalning sker innebar
inte att alla bokféringsatgarder kan senarelaggas. Till affarshandelserna ska det finnas
verifikationer och dessa ska hallas ordnade i avvaktan pa bokforing. Hur ordningen ska
uppratthallas beror i hog grad pa hur redovisningssystemet &r uppbyggt och hur bokfo-
ringen hanteras.

Obetalda fordringar och skulder vid arets slut bokférs som bokslutstransaktioner, se
nedan under rubriken Andra bokféringsposter &n sddana som avser affarshandelser samt
kapitel 2.

Allméant rdd

3.15 Ett féretag som med stdd av 5 kap. 2 § tredje stycket bokféringslagen (1999:1078)
tillampar kontantmetoden far senareldgga bokféringen i enlighet med punkterna 3.6—
3.13. Vid bedémningen av nér affarshéndelsen enligt punkterna 3.6-3.8 senast ska vara
bokférd ska tiden raknas fran betalningstillfallet.

Kommentar
Exempel 3.1 behandlar senarelaggning av bokféringen vid kontantmetoden.
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Andra bokféringsposter 4n sddana som avser affarshandelser
Kommentar

Andra bokféringsposter &4n sddana som avser affarshandelser &r t.ex. rattelseposter och
bokféringsposter som avser bokslutstransaktioner.

Réattelseposter m.m.
Lagtext

5kap. 10§ BFL

Vad som féreskrivs i 1-9 §§ galler &ven andra bokféringsposter &n saddana som avser affars-
handelser.

Lagtext

5 kap. 2 § forsta och andra styckena BFL

Kontanta in- och utbetalningar ska bokféras senast paféljande arbetsdag. Andra affarshandelser
ska bokféras s& snart det kan ske.

Affarshandelserna far bokforas senare &n som anges i forsta stycket, om det finns skal fér det
och det &r férenligt med god redovisningssed.
———Lag (2010:1514)

Kommentar

Av 5kap. 10 § BFL foljer att 5 kap. 2 § BFL om tidpunkten fér bokféring aven géller t.ex.
rattelseposter. Det innebér bl.a. att bokféringen av en rattelse kan senareldggas enligt
punkterna 3.6-3.9 samt 3.13.

Bokslutstransaktioner
Lagtext

5kap.3§ BFL

| samband med att den I6pande bokféringen avslutas skall sddana poster som &r nédvéndiga for
att bestamma rakenskapsarets intékter och kostnader och den finansiella stéllningen pa balans-
dagen bokforas.

Kommentar

Av 5 kap. 3 § BFL framgar att bokslutstransaktioner ska bokféras i samband med att den
I6pande bokféringen avslutas. Med bokslutstransaktioner avses framst periodiseringar
av inkomster och utgifter som hanfér sig till tva eller flera rakenskapsér. Andra exempel pa
bokslutstransaktioner &r nedskrivningar, uppskrivningar och omféringar inom eget ka-
pital. Se kapitel 2 under rubriken Bokslutstransaktioner.

Kapitel 4 - Anlaggningsregister
Inledning
Kommentar

Ett foretags materiella och immateriella anlaggningstillgadngar beh&ver i ménga fall spe-
cificeras for att det ska vara mojligt att fa en tillfredstéllande kontroll och verblick. Detta
gors i ett anlaggningsregister. | anldggningsregistret identifieras enskilda tillgdngar och
foretaget samlar information om dem. Uppgifterna i anldggningsregistret kan ocksa be-
hoévas som underlag fér de upplysningar som ska lamnas om anlaggningstillgangar i
arsbokslutet eller &rsredovisningen.

Exempel 4.1 behandlar anldggningsregister.
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Tilldmpning
Allmént rad

4.1 Detta kapitel ska inte tillampas av féretag som tillampar

a) Bokforingsnamndens allménna rad for enskilda naringsidkare som uppréttar for-
enklat arsbokslut (BFNAR 2006:1), eller

b) Bokforingsnamndens allméanna rad for ideella foreningar och registrerade tros-
samfund som uppréttar forenklat arsbokslut (BFNAR 2010:1).

Kommentar

Foretag som uppréttar forenklat arsbokslut enligt ndgot av de regelverk som anges i
punkt 4.1 behdver inte uppratta ett anldggningsregister. De ska i stéllet i vissa fall upp-
ratta en forteckning 6ver anlaggningstillgdngarna, se respektive regelverk for forenklat
arsbokslut.

Vilka ska upprétta ett anldggningsregister?
Lagtext
5kap. 4 § BFL
Vid bokféringen skall konton &ver tillgangar, avsattningar, skulder och eget kapital specificeras i

en sidoordnad bokféring i den utstrackning det behdvs for att ge en tillfredsstallande kontroll och
dverblick. Lag (2006:874)

Allmént rad

4.2 Ett foretag ska uppréatta ett anlaggningsregister om inte annat framgér av andra
stycket.
Ett anldggningsregister behdver inte uppréttas om
a) foretaget endast har ett fatal materiella och immateriella anlaggningstillgangar, och
b) den I6pande bokforingen &r organiserad pa sadant satt att redan den ger en till-
fredsstallande kontroll och éverblick Gver anlaggningstillgdngarna.

Allméant rdd

4.3 Ett anlaggningsregister ar en forteckning eller en annan samling med uppgifter om
féretagets samtliga materiella och immateriella anlaggningstillgangar.

Kommentar

Vad som &r materiella och immateriella anlaggningstillgdngar och om det ar en eller flera
tillgdngar framgar av den normgivning foretaget tillampar vid upprattandet av sitt ars-
bokslut eller sin &rsredovisning.

Foretagets samtliga materiella och immateriella anlaggningstillgangar ska framgé av
anlaggningsregistret. Det géller bade dem som &r foremal for avskrivning och dem som
inte &r det, t.ex. konst och mark. Tillgdngar som &r helt avskrivna och som fortfarande
finns kvar i foretaget ska kvarsta i anlaggningsregistret. Tillgdngar som kostnadsforts
direkt behdver dock inte tas upp i anlaggningsregistret, se punkt 4.11.

Ett anlaggningsregister kan besta av en forteckning dver tillgdngarna dar uppgifterna
enligt punkterna 4.5-4.7 framgar for respektive tillgang.

| samband med bokslut upprattas ofta en specifikation Gver arets inkdp av anlagg-
ningstillgangar. Sadana specifikationer kan ocksa samlas och anviandas som anlagg-
ningsregister under kommande ar. Anvands specifikationerna som anlaggningsregister,
ska de innehalla de uppgifter som anges i punkterna 4.5-4.7.

Ett anlaggningsregister kan dven besté av kopior av inkdpsfakturor ordnade kronolo-
giskt och vid behov med ett tillhérande register. P& inkdpsfakturorna anges da de upp-
gifter som ska framga av ett anlaggningsregister.
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Nér ska anldggningsregistret uppdateras?
Allmént rad

4.4 Ett anldggningsregister ska uppdateras senast i samband med det bokslut som
uppréttas per rékenskapsarets utgang.

Kommentar
Kravet p& uppdatering géller samtliga uppgifter som ska finnas i registret, t.ex. uppgift
om att en tillgdng anskaffats, utrangerats eller avyttrats. Det &r oftast rationellt att fora in
uppgifter om att en tillgdng anskaffats eller avyttrats samtidigt som inkops- eller forsalj-
ningstransaktionen bokfors, men ndgot krav pa detta finns inte.

| punkt 4.7 anges att det i ett anlaggningsregister ska finnas uppgifter om tillgangar
som Overlatits eller utrangerats under det aktuella rakenskapsaret. Uppgifter om till-
géngar som inte funnits i verksamheten under rakenskapsaret, dvs. uppgifter om till-
gangar som Overlatits eller utrangerats tidigare rakenskapsar, bor regelméssigt tas bort
frén anlaggningsregistret i samband med bokslutsarbetet. Anlaggningsregister for saval
tidigare som aktuellt rakenskapsar utgor rakenskapsinformation och ska arkiveras, se
kapitel 7 och 8.

Vilka uppgifter ska anldggningsregistret innehélla?

Allmént rad
4.5 Ettanlaggningsregister ska for varje enskild tillgang innehalla uppgift om

a) uppgifter som gor det mojligt att identifiera tillgangen,

b) anskaffningsvérde,

c) anskaffningstidpunkt,

d) beréknat restvérde,

e) tillampad avskrivningsmetod, om annan metod &n linjar anvands, eller uppgift om att
tillgéngen inte skrivs av,

f)  nyttjandeperiod,

g) ackumulerade avskrivningar,

h) ackumulerade nedskrivningar,

i) korrigeringar av tidigare ars avskrivningar eller nedskrivningar, och

j)  omklassificeringar.

Allmént rad

4.6 | aktiebolag och ekonomiska féreningar ska anlaggningsregistret, utéver vad som
anges i punkt 4.5, innehalla uppgift om

a) tidpunkt for uppskrivning,

b) ackumulerade uppskrivningar, och

c) korrigeringar av tidigare ars uppskrivningar.

Allmént rad

4.7 Har en tillgang Gverlatits eller utrangerats under rakenskapsaret, ska anlaggnings-
registret innehalla uppgift om detta.

Allmént rad
4.8 Har en tillgdng delats upp i komponenter eller separata avskrivningsenheter, ska
uppgifterna enligt punkterna 4.5-4.7 anges for varje komponent respektive avskriv-
ningsenhet.

Kommentar

Kravet pa identifikation i punkt 4.5 a innebar inte att de enskilda tillgdngarna maste mar-
kas. | manga fall gar det att identifiera tillgdngen &ven utan att den marks, t.ex. genom att
ange vad det ar for tillgang och var den ar placerad eller genom att tillgdngen benamns pa
ett sddant satt att det utan ytterligare uppgifter gar att forsta vilken tillgang det ar fraga
om.
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Av punkt 4.5 d framgér att det ska finnas uppgift om beréknat restvarde. Med restvarde
avses det belopp ett féretag forvantas erhélla for en tillgang efter nyttjandeperiodens slut
efter avdrag for kostnader i samband med avyttringen. Restvérde anvénds nér det av-
skrivningsbara beloppet berdknas. Har foretaget inte beraknat négot restvarde for en
tillgang, finns inget restvarde att ange i anlaggningsregistret.

Om en tillgang ska delas upp i komponenter eller separata avskrivningsenheter fram-
gér av den normgivning foretaget tillampar vid upprattandet av sitt arsbokslut eller sin
arsredovisning.

Tillgdngar som far tas upp som en post
Allmént rad

4.9 Likartade tillgdngar som var och en har ett 1agt varde och som anskaffats vid samma
tillfélle far tas upp som en post i anlaggningsregistret.

Allmént rad

4.10 Fleratillgangar fari anlaggningsregistret tas upp som en post om
a) de funktionellt sett framstar som en enhet, och

b) nyttjandeperioden ar densamma for de olika tillgadngarna.

Tillgadngar som inte behéver tas upp i anldggningsregistret
Allmént rdd

4.11 Tillgdngar som i enlighet med god redovisningssed kostnadsforts direkt behdver
inte tas upp i anlaggningsregistret.

Kommentar

Under vilka forutsattningar tillgadngar far redovisas som kostnad framgér av den norm-
givning foretaget tillampar vid upprattandet av sitt rsbokslut eller sin rsredovisning.

Avsnitt lll Verifikationer

Kapitel 5 - Verifikationer "
Lépande

Grundldggande bestdmmelser bokfdring

Lagtext

5 kap. 6 § forsta stycket forsta meningen BFL

For varje affarshandelse ska det finnas en verifikation. ———
———Lag (2010:1514)

Lagtext
5kap. 10§ BFL

Vad som féreskrivs i 1-9 §§ galler &ven andra bokféringsposter &n sddana som avser affars-
héandelser.

Kommentar

Med verifikation avses de uppgifter som dokumenterar en affarshandelse eller en vidta-
gen justering i bokforingen (en bokslutstransaktion eller en rattelse), se kapitel 1.

Syftet med en verifikation &r att den ska gora det mgjligt att identifiera en affarshan-
delse. Verifikationen ska sakerstélla att det finns bevis for att en affarshéndelse har in-
traffat och att det finns tillforlitlig dokumentation om affarshéndelsens innebdrd.

Verifikationer ska ocksa finnas for andra bokféringsposter an sddana som avser af-
farshandelser, t.ex. bokslutstransaktioner och rittelser av bokféringsposter. Aven for
dessa bokféringsposter géller bestdmmelserna for verifikationer och verifikationerna for
sadana poster ska darfor uppfylla kraven pa innehall och form.

Verifikationer ar rakenskapsinformation. Uppgifterna i en verifikation kan finnas pa
papper, pa mikrofiche eller pa maskinlasbart medium, t.ex. harddisk eller dvd. Den form,
vanlig lasbar eller elektronisk form, som uppgifterna hade nar de togs emot eller sam-

FAR Akademi



384 BFNAR 2013:2 BOKFORING 5 KAP.

manstélldes avgor hur de ska sparas, se kapitel 7. Om uppgifterna har tagits emot pa
papper ar &ven pappret en del av verifikationen. Motsvarande géller elektroniska verifi-
kationer som redan nér de tas emot ar knutna till ett fysiskt féremal, t.ex. verifikationer
som 6verlamnas pa en dvd. | det fallet &r &ven dvd:n en del av verifikationen. Uppgifterien
verifikation som tas emot i elektronisk form &r oftast inte knutna till ett fysiskt féremal nar
de tas emot, t.ex. en faktura som tas emot via mejl i form av en pdf-fil eller ett kvitto som
tas emot via sms. | de fallen &r det bara de uppgifter som féretaget har tagit emot som
ingér i verifikationen.

Allmént rad

5.1 En verifikation ska dokumentera en affarshéndelse eller en vidtagen justering i bok-
féringen och far inte samtidigt utgéra presentation i registreringsordning eller systema-
tisk ordning.

Kommentar

Punkt 5.1 innebér t.ex. att ett tomningskvitto (Z-dagrapport) och en kontrollremsa eller
journalminne fran ett kassaregister som ingar i en gemensam verifikation inte samtidigt
kan utgdra bokforing for presentation i registreringsordning. Om kontantforséljning
bokférs med en gemensam verifikation som underlag ska témningskvittot och kon-
trollremsan eller journalminnet ingd i den gemensamma verifikationen, se punkt 6.7.

Exempel 2.2 behandlar bokféring i kassajournal vid kontantférsaljning.

Punkt 5.1 hindrar inte att uppgifterna i en verifikation dven anvands i bokféringen for
presentation i registreringsordning och i systematisk ordning. Ett bokféringsprogram
kan vara utformat s att uppgifter bara behover registreras en gang. Programmet sam-
manstéller sedan uppgifterna pa olika sétt t.ex. som en verifikation eller fér presentation i
registreringsordning.

Vad ska anvédndas som verifikation?
Kommentar

En verifikation kan vara uppgifter i en faktura eller i ett kvitto, eller andra uppgifter som
bl.a. visar att en affarshandelse intréffat och vad den avser. Har uppgifterna tagits emot
eller sammanstallts i pappersform &r &ven papperet en del av verifikationen.

| kapitel 7 framgar att rdkenskapsinformation far 6verforas till en annan form om &ver-
féringen gors pa ett betryggande satt. Bestimmelsen om 6verforing blir t.ex. aktuell vid
skanning av fakturor eller vid utskrift av rakenskapsinformation i elektronisk form.

Mottagna uppgifter om affarshéndelser
Lagtext

5kap. 6 § forsta stycket andra meningen BFL

——-0m foretaget har tagit emot en uppgift om affarshéandelsen i den form som angesi7 kap. 1§
forsta stycket, ska denna uppgift, i forekommande fall kompletterad med uppgifter enligt 7 och
8 §§, anvéndas som verifikation.

———Lag (2010:1514)

Kommentar

Mottagna uppgifter ska alltid anvdndas som verifikation. Det géller &ven om féretaget
bara tar emot ndgon enstaka uppgift och sjalvt kompletterar med uppgifter sa att verifi-
kationen uppfyller BFLs krav. Se mer under rubriken Komplettering av uppgifter i en
mottagen verifikation.

Om uppgifter tas emot vid flera tillféllen ska bade de férst mottagna uppgifterna och de
nya uppgifterna som tas emot senare anviandas som verifikation. Ett exempel & om en
fakturaspecifikation med uppgifter om affarshandelsens innebérd I1dmnas vid ett senare
tilifalle an fakturan. Féljesedlar, handlingar som utgdr underlag for utbetalning av 16n eller
erséttning till arbetstagare eller andra sammanstéllningar av uppgifter med liknande
funktioner behover i vissa fall inte ingd i verifikationen, se punkt 5.3.
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Aven uppgifter som har utvixlats mellan parterna och som successivt har komplette-
rats innefattas i begreppet mottagna uppgifter. Exempelvis kan ett féretag i samband
med ett kdp ta emot en fil med leverantdrens prislista. Filen ligger sedan till grund foér
koparens bestallning, och leverantoren anvander sig i sin tur ocksa av filen nér han be-
kraftar och fakturerar bestélliningen. | denna situation kan de uppgifter som kdparen
hamtar fran prislistan for att komplettera verifikationen ing& i denna trots att uppgifterna
inte tagits emot i samband med den aktuella affarshandelsen, se exempel 5.1.

| vissa fall tillhandahaller motparten uppgifter som féretaget sjalvt maste ladda ner fran
motpartens webbplats. Det kan exempelvis vara uppgifter om inbetalningar eller utbe-
talningar, t.ex. gjorda sms- eller internetbetalningar. Aven s&dana uppgifter anses som
mottagna och ska anvandas som verifikation.

Egenupprattade uppgifter om affarshandelser
Allméant rad

5.2 Om foretaget inte tagit emot ndgon uppgift om affarshéndelsen ska foretaget sjalvt
sammanstélla en verifikation.

Kommentar

Punkt 5.2 ska t.ex. tillampas om féretaget inte har fatt ndgot underlag i samband med ett
inkdp av envara eller en tjanst. Andra exempel &r nér en enskild néringsidkare gér uttag ur
ndringsverksamheten eller nar ett foretag ska uppréatta underlag f6r andra bokforings-
poster an sddana som avser affarshandelser, t.ex. bokslutstransaktioner och rattelser av
bokféringsposter. | dessa fall finns i allmanhet inga mottagna uppgifter utan foretaget ska
upprétta en verifikation.

Verifikationer som foretaget sjalvt sammanstaller ska innehalla samtliga uppgifter som
BFL kraver och ska kunna tjana som bevis for affarshandelsen.

Exempel 5.2 behandlar egenupprattade verifikationer.

Foljesedlar m.m.
Allmént rad

5.3 En foljesedel, en handling som utgdr underlag fér utbetalning av 16n eller ersattning

till arbetstagare eller en annan sammanstélining av uppgifter med liknande funktioner

ska ingd i verifikationen endast om

a) deninnehaller obligatoriska uppgifter fér en verifikation, och

b) de obligatoriska uppgifterna inte ersétts av en fullstandig sammanstéllning, t.ex. en
faktura eller ett kvitto, som innehaller dessa uppgifter.

Forsta stycket géller inte en foljesedel eller motsvarande handling som mottagits som
underlag for sa kallad sjélvfakturering. En sddan handling ska alltid ingd i verifikationen.

Kommentar

Forsta stycket i punkt 5.3 innebér att de handlingar som utgdr underlag fér en verifikation
inte alltid behdver ingd i verifikationen och dérmed bli rakenskapsinformation. Det &r
endast om nagon eller ndgra av de uppgifter som en verifikation enligt BFL eller punk-
terna 6.2 och 6.3 ska innehalla inte tas in i verifikationen, t.ex. en faktura, som handlingen
skaingdi verifikationen. | 5 kap. 7 § BFL anges att en verifikation ska innehalla uppgift om
ndr den sammanstallts, nér affarshandelsen intraffat, vad denna avser, vilket belopp den
géller och vilken motpart den beror. Enligt punkterna 6.2 och 6.3 far i en gemensam veri-
fikation for affarshandelser som sammanfors i en samlingsfaktura respektive i en ge-
mensam verifikation for automatiskt genererade affarshandelser vissa av de i BFL obli-
gatoriska uppgifterna ersattas med andra uppgifter. Att andra icke-obligatoriska upp-
gifter i en foljesedel utelamnas i fakturan medfér inte att foliesedeln ska inga i verifika-
tionen och darmed bli rdkenskapsinformation.

Sjalvfakturering innebar att kdparen utfardar faktura for séljarens rékning.

Exempel 5.3 behandlar féljesedlar.
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Vad ska en verifikation innehalla?
Uppgifter i en verifikation
Lagtext

5kap.7§BFL

Verifikationen skall innefatta uppgift om nér den har sammanstalits, nér affarshandelsen har in-
traffat, vad denna avser, vilket belopp den géller och vilken motpart den berdr. | férekommande fall
skall verifikationen &ven innefatta upplysning om handlingar eller andra uppgifter som har legat till
grund for affarshéandelsen samt var dessa finns tillgangliga.

| verifikationen skall det inga ett verifikationsnummer eller annat identifieringstecken samt s&-
dana 6vriga uppgifter som ar nédvéndiga for att sambandet mellan verifikationen och den bok-
foérda affarshandelsen utan svarighet skall kunna faststallas.

Allmént rad

5.4 De uppgifter som en verifikation ska innehalla enligt 5kap. 7§ bokféringslagen
(1999:1078) ska vara varaktiga och far inte raderas eller pa annat s&tt goras olasliga.

Allmént rad

5.5 Uppgiften om vad affarshandelsen avser enligt 5 kap. 7 § forsta stycket bokférings-
lagen (1999:1078) ska omfatta information som gor det mgjligt att identifiera affarshan-
delsen och forsté dess innebord.

Allmént rad

5.6 Uppgiften om motpart enligt 5 kap. 7 § forsta stycket bokforingslagen (1999:1078)
ska omfatta information som gér det méjligt att identifiera motparten.

Kommentar

5kap. 7 § forsta stycket BFL galler baAde mottagna och egenupprattade verifikationer.
Kraven galler dven verifikationer till andra bokféringsposter an sddana som avser affars-
héndelser, t.ex. en bokféringsorder som upprattas med anledning av en bokslutstrans-
aktion eller en rattelse. De uppgifter som ska framga av verifikationen kan finnas i olika
handlingar som tillsammans innehéller samtliga uppgifter. Uppgifter kan t.ex. finnas
bade i en elektronisk faktura och i en elektronisk prislista vid e-fakturering. Ett annat
exempel ar nér vissa uppgifter finns i en faktura och andra i en féljesedel, se punkt 5.3.

Enligt punkt 5.5 ska uppgiften om vad affarshandelsen avser omfatta information som
gor det mgjligt, for saval en extern part som foretaget sjalvt, att identifiera affarshandel-
sen och forsta dess innebord. Det kan t.ex. vara information om vilken sorts vara eller
vilken typ av tjéinst som sélts samt omfattningen av forséljningen. Vid forsaljning av bilar
ska det framga vilken bil som sélts, t.ex. genom att registreringsnumret anges. Vid fas-
tighetsreparationer ska det framga vilket arbete som utforts, t.ex. vilka reparationer som
gjorts samt pa vilken fastighet. Vid en lanetransaktion ska t.ex. [anebeloppet samt vill-
koren for l&net sdsom avbetalningar och ranta framga.

Enligt punkt 5.6 ska uppgiften om motpart géra det méjligt att identifiera motparten.
Det kan géras t.ex. genom att namn och adress alternativt namn och organisations-
nummer eller registreringsnummer fér mervérdesskatt anges. Aven kundnummer i t.ex.
partihandel kan vara ett sétt att identifiera motparten.

For ett foretag som tar emot redovisningsmedel innebér punkterna 5.5 och 5.6 att det
av verifikationen ska framga att medlen har tagits emot for annans rékning och fér vems
rékning.

Annan lagstiftning, t.ex. mervardesskattelagen (1994:200), kan innehalla regler som
staller ytterligare krav p& uppgifter om affarshandelsen och motparten.
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Utelamnande av uppgifter i en verifikation
Lagtext
5kap.88§ BFL

Uppgifter enligt 7 § forsta stycket far utelamnas, om det &r férenat med svéarigheter att lata upp-
giften ingd i verifikationen och ett utelamnande &r férenligt med god redovisningssed.

Allmént rad

5.7 Det ar forenat med svérighet enligt 5 kap. 8 § bokféringslagen (1999:1078) att lata

uppgiften om motpart ingd i en verifikation om féretaget far betalt direkt i samband med

att en vara levereras eller en tjanst utférs samt

a) kundkretsen i huvudsak &r anonym och motparten normalt inte identifieras, eller

b) kundkretsen i huvudsak inte & anonym men uppgiften om motpart inte registreras i
foretagets kassaregister eller ingér i foretagets kassarapport.

Kommentar

Huvudregeln &r att verifikationer ska innehalla alla de uppgifter som anges i 5kap. 7§
forsta stycket BFL. Den uppgift som i vissa fall kan vara svar att kanna till &r uppgiften om
motpart. Sa &r det normalt vid kontantforséljning som registreras i ett kassaregister eller
ingar i en kassarapport. Det kan ocksa forekomma vid internetforsaljning av tjanster.
Punkt 5.7 innebér att det endast &r uppgiften om motpart som far utelamnas.

Har foéretaget uppgiften om motpart, t.ex. om uppgiften finns i ett bonusregister eller i
ett kundregister i partihandel, och den registreras i foretagets kassaregister kan det inte
anses svart att lata uppgiften ingd i verifikationen. Uppgiften om motpart kan vara ett
kundnummer, om det finns fullstdndiga uppgifter om kunden i kundregistret.

Komplettering av uppgifter i en mottagen verifikation

Lagtext
5 kap. 6 § forsta stycket andra meningen BFL
———0m foretaget har tagit emot en uppgift om affarshandelsen i den form som angesi7kap.1§
forsta stycket, ska denna uppgift, i férekommande fall kompletterad med uppgifter enligt 7 och
8 §§, anvandas som verifikation.
———Lag (2010:1514)

Allmént rad
5.8 En komplettering enligt 5 kap. 6 § bokféringslagen (1999:1078) far inte medféra att
innehallet i de mottagna uppgifterna forandras.

Av verifikationen ska framga nar kompletteringen har gjorts, vem som har gjort kom-
pletteringen och vilka uppgifter verifikationen har kompletterats med.

Kommentar

Ett foretag som tar emot uppgifter om en affarshéndelse bor alltid efterstrava att upp-
gifterna &r kompletta dvs. att verifikationen innehaller de uppgifter som en verifikation ska
innehélla. | annat fall ska foretaget komplettera verifikationen med de uppgifter som
saknas.

Om de uppgifter som foretaget har tagit emot utifran ar s& ofullstéandiga att de inte har
nagot sjalvstandigt innehall eller bevisvarde, utgors verifikationen &ven i det har fallet av
de utifrdn mottagna uppgifterna, men foretaget ska komplettera verifikationen med
uppgifter s att den kan forstés och utgéra bevis om affarshandelsen.

Exempel 5.4 behandlar komplettering av uppagifter i en verifikation.

Verifikationsnummer
Lagtext
5kap. 7 § andra stycket BFL

| verifikationen skall det ingé ett verifikationsnummer eller annat identifieringstecken samt sa-
dana &vriga uppgifter som &r nédvandiga for att sambandet mellan verifikationen och den bok-
férda affarshandelsen utan svarighet skall kunna faststallas.
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Allmént rad

5.9 En serie av verifikationsnummer eller andra identifieringstecken ska vara obruten for
en tidsperiod. Serien ska foras i en foljd utan att mellanliggande nummer eller tecken
hoppas 6ver. Det ska i bokforingssystemet gé att kontrollera att verifikationsserien ar
obruten.

Allméant rad

5.10 Ett foretag far anvanda flera verifikationsnummerserier under férutsattning att
bokféringen fortfarande ar 6verskadlig och i god ordning.

Kommentar

Verifikationerna identifieras oftast genom att de férses med nummer i I6pande foljd i en
eller flera serier for varje foretag. Verifikationsnumret ska anges pa ett varaktigt satt, se
punkt 5.4.

Att en serie ska vara obruten for en tidsperiod betyder inte att perioden behdver vara
bestamd fran boérjan. | vissa bokféringsprogram pé&bdrjas en ny serie varje rakenskapsar
och i andra I6per serien under flera ar eller sé lange programmet anvands. Anvands en
verifikationsnummerserie avslutas serien normalt varje rakenskapsér. | bokféringspro-
gram med flera verifikationsnummerserier ar det vanligt att serierna I6per Gver flera ar.
Kravet i punkt 5.9 innebar att serien som sadan ska vara obruten. Vid ett arsskifte kan det
innebdara att serien for t.ex. leverantorsfakturor blir bruten i presentationen i registre-
ringsordning eftersom leverantérsfakturorna hanfors till olika rakenskapsér. Det ska ga
att kontrollera att serien &r obruten antingen i presentation i registreringsordning eller pa
annat satt i bokféringssystemet.

For att fa anvanda flera verifikationsnummerserier kravs att bokforingen fortfarande ar
Overskadlig och i god ordning, se punkt 5.10. Om férutsattningarna ar uppfyllda kan f6-
retaget numrera t.ex. kundfordringar, leverantdrsskulder, kontantférséljning och léner i
olika serier.

Ett annat exempel pa nar foretaget kan anvanda sig av flera olika verifikationsnum-
merserier & om foretaget bedriver organisatoriskt eller geografiskt atskilda verksam-
heter. Det &ri dessafall méjligt att i respektive verksamhet anvanda olika serier for samma
slags affarshandelse under forutsattning att serierna utan svarighet kan hanforas till de
olika verksamheterna utan att sammanblandas.

Av foretagets systemdokumentation ska det i vissa fall dels framga hur verifikationer
identifieras, se punkt 9.6, dels finnas en beskrivning av féretagets verifieringskedjor, se
punkt9.7.

Vad som anges i punkterna 5.9 och 5.10 hindrar inte att ett féretag utdver verifika-
tionsnummerserien/-serierna aven tillfér annat nummer i serie. Det kan t.ex. vara en
nummerserie som ar gemensam for flera foretag i en koncern. Inom en koncern med
gemensam faktureringsfunktion kan en nummerserie vara gemensam for samtliga
kundfakturor samtidigt som de enskilda féretagen i koncernen har egna verifikations-
nummerserier.

| punkterna 2.9-2.11 anges under vilka forutsattningar flera verifikationer far bokféras i
sammandrag. De verifikationer som ingdr i bokféringsposten far ges samma verifika-
tionsnummer. Ytterligare numrering eller annan identifiering kan behévas for att det utan
svarighet ska ga att klarlagga vilka verifikationer som ingér i bokféringsposten.

Allmént rad

56.11 En avkastningsstiftelse som har gemensam bokféring med andra avkastnings-
stiftelser for gemensamt placerad formogenhet far ha en serie av verifikationsnummer
eller andra identifieringstecken som ar gemensam for férmogenhetsférvaltningens bok-
féring och den egna verksamhetens bokféring. Det ska i bokforingssystemet ga att
kontrollera att den gemensamma verifikationsserien som helhet &r obruten for de bok-
féringar som omfattas av serien.
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Kommentar

Det &r bara de stiftelser som anges i punkt 5.11 som far ha en gemensam verifikations-
serie med andra féretag. Ovriga féretag far inte tillimpa bestammelsen.

Tillampas punkt 5.11, innebér det att verifikationsserien blir bruten i bade den egna
bokféringen och i bokféringen fér den gemensamma formdgenhetsférvaltningen.

Kontering pa verifikation
Allmént rad

5.12 Kontering ska goras pa verifikationen om det behovs for att sékerstalla sambandet
mellan verifikationen och bokféringsposten.

Kommentar

Kontering pé verifikation innebér att det pa verifikationen anges pa vilka konton affars-
héndelsen ska bokféras. Om sambandet mellan verifikationen och bokféringsposten
anda kan sakerstallas ar det tillrackligt att konteringen framgar av bokféringsposten. Det
finns alltsd inte ndgot generellt krav att kontering ska géras pa verifikationen.

Genom konteringen klassificeras affarshandelsen, dvs. det anges om affarshandel-
sen ger upphov till en tillgdng, skuld, férandring inom eget kapital eller &r resultatpa-
verkande. Klassificeringen kan vara av olika detaljeringsgrad och styrs i hég grad av
kraven pa precision i den systematiska sammanstallningen, se kapitel 2.

Kontering gors i allmadnhet genom att kontonumret anges. Hur detaljerad kon-
toangivelsen pa sjalva verifikationen ska vara far bedémas fran fall till fall. | foretag med ett
mindre antal konton och verifikationer kan det vara tillrackligt att ange endast kontoslag
eller affarshéndelsens art, t.ex. varuinkdp, om det &r tillrackligt for att sakerstalla sam-
bandet mellan verifikationen och bokféringsposten.

Innehéller en verifikation flera delposter och det inte klart framgar hur respektive del-
post ska klassificeras, kan en detaljerad kontering daremot vara en férutsattning for att
det ska ga att utlasa till vilket konto varje delpost hor. | dessa fall kan verifikationen behéva
férses med kontoangivelse for varje enskild delpost.

Kontering pa verifikationer kan dven géra det mojligt att Gverblicka affarshandelsernas
inverkan pé ett féretags resultat och stallning fortldpande i avvaktan pa bokféring. Kon-
teringen underlattar ocksa mojligheten att i efterhand kontrollera pa vilka konton en ve-
rifikation har bokforts.

| punkt 5.4 anges att konteringen ska vara varaktig.

Hénvisningsverifikation
Lagtext
5 kap. 6 § andra stycket BFL

Om det behvs med hansyn till arten av den mottagna verifikationen, far bokféringen grundas
pa en sarskilt upprattad hanvisningsverifikation.
—-—Lag (2010:1514)

Allméant rdd

5.13 Det som anges i 5 kap. 6 § andra stycket bokforingslagen (1999:1078) om hanvis-
ningsverifikation far tillampas pa en egenupprattad verifikation.

Allmént rad

5.14 Anvands en hanvisningsverifikation ska det av hanvisningsverifikationen eller fére-
tagets systemdokumentation framga var den ursprungliga uppgiften om affarshandel-
sen férvaras.
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Kommentar

Det kan ibland férekomma att uppgifter ar av en sddan art att det inte &r lampligt att de
ingar bland verifikationerna. Det kan vara frdga om dokument med sjalvstandigt varde
sadsom kontrakt, avtal, skuldebrev och liknande. Det kan ocksa vara fraga om verifika-
tioner med uppgifter som av nagot skal ar kansliga for personer eller foretag, t.ex. upp-
gifter som ror halsovard eller affarshemligheter. Foretaget kan da i stéllet anvanda han-
visningsverifikation och forvara de kénsliga uppgifterna pa ett annat och mer betryg-
gande satt.

Aven om féretagets verifikationer har olika form, t.ex. om féretagets verifikationer som
avser forsaljning &r i elektronisk form och 6vriga verifikationer &r i pappersform, kan
hanvisningsverifikation anvéndas, se exempel 2.3.

Hanvisningsverifikationer kan ocksa anvandas vid aterkommande affarshandelser
som helt eller delvis verifieras av samma ursprungliga uppgifter om affarshandelsen, t.ex.
en avi om hyresbetalning pa vilken hanvisning gors till ett hyreskontrakt.

Exempel 5.5 behandlar hanvisningsverifikation.

Rattelse av verifikation
Lagtext

5kap.9§BFL
Om en verifikation rattas, skall det anges nar rattelsen har skett och vem som har gjort den.

Allmént rad
5.15 Rattas en verifikation ska det goras pa sadant satt att den ursprungliga uppgiften
klart framgar.

Allmént rad
5.16 Rattas en verifikation genom att den ersatts med en ny, utgdr ven fortséttningsvis
den ersatta verifikationen rékenskapsinformation.

Kommentar

De uppgifter som framgar av och som verifikationerna férses med ska vara varaktiga och
farinte raderas eller géras olasliga, se punkt 5.4. Det kan dock uppkomma situationer dar
uppgifter i en verifikation behdver andras. Behéver andringar eller tilldgg géras i en veri-
fikation efter det att den mottagits eller uppréttats och andringen inte utgér kompletter-
ing, ska &ndringen gdras genom en réttelse.

Verifikationen kan ocksa ersattas med en ny. | s fall ska det sakerstéllas, genom an-
teckning pa den tidigare verifikationen eller pa annat sétt, att det vid granskning utan
svarighet gar att fa kAnnedom om att verifikationen ersatts. Det kan t.ex. vara aktuellt om
foretaget fatt en faktura med fel foretagsnamn.

Réttelse av bokféringspost behandlas i kapitel 2.

Kapitel 6 - Gemensam verifikation
Inledning
Kommentar
Kapitlet behandlar gemensam verifikation, dvs. nér flera affarshadndelser sammanférs
och dokumenteras i en verifikation. Gemensam verifikation far anvandas i tva olika falll,
dels for att dokumentera flera likartade affarshéndelser, t.ex. affarshédndelser som sam-
manfoérs i en samlingsfaktura, dels for att dokumentera kontantfoérsaljning under en dag.
Bestdmmelserna om gemensam verifikation vid kontantforsaljning far &ven anvandas vid
férsaljning mot kontokort eller andra elektroniska betalningsmedel och ar avsedda for
forsaljning dar saljaren far betalt direkt i samband med att varan levereras eller tjansten
utférs. Bestdmmelserna om gemensam verifikation vid likartade affarshandelser om-
fattar inte s&dan forsaljning dér saljaren far betalt direkt.

Den gemensamma verifikationen dokumenterar flera affarshandelser i en och samma
verifikation. N&r flera verifikationer bokfors i en bokféringspost ar det i stéllet bokforing i
sammandrag, se punkterna 2.9 och 2.10.

FAR Akademi



BFNAR 2013:2 BokrFORING 6 kAP, 391

En gemensam verifikation ska innehélla de i 5kap. 7 § forsta stycket BFL angivna
uppgifterna fér var och en av de affarshandelser som verifikationen avser, se kapitel 5. Det
ska ocksé ga att faststélla sambandet mellan den gemensamma verifikationen och de
olika bokforda affarshandelserna. | vilken utstrackning en uppgift far utelamnas i en ge-
mensam verifikation bedéms p& samma sétt som fér andra verifikationer. Det allménna
radet anger i vilka fall uppgifter far ersattas.

Gemensam verifikation vid likartade affarshandelser
Lagtext
5 kap. 6 § tredje stycket forsta meningen BFL

Flera likartade affarshéndelser far dokumenteras genom en gemensam verifikation. - ——
Lag (2010:1514)

| vilka fall far gemensam verifikation anvandas vid likartade affarshandelser?
Allmént rad

6.1 Likartade affarshandelser som far dokumenteras genom en gemensam verifikation

enligt 5 kap. 6 § tredje stycket férsta meningen bokféringslagen (1999:1078) &r

a) aterkommande affarshiandelser som av praktiska skil sammanférs i en sam-
lingsfaktura som avser en period om hégst en ménad,

b) affarshandelser som genereras automatiskt, eller

c) andra likartade affarshandelser hanférliga till en och samma dag som av praktiska
skal &r lampliga att sammanféra.

For att foretaget ska fa anvénda en gemensam verifikation vid likartade affarshandelser
krévs det att féretaget har ett system for intern kontroll av levererade varor och utférda
tjanster.

Kommentar

Exempel pa aterkommande affarshandelser som av praktiska skal sammanférs i en
samlingsfaktura enligt 6.1 a ar leveranser till dagligvaruhandeln samt tjanster, t.ex. stad-
ning, som utférs aterkommande och faktureras for en viss period. | dessa fall far séljaren
anvanda samlingsfakturan som gemensam verifikation.

Bestammelsen i punkt 6.1 a far &ven tillampas av kdparen vilket innebér att en sam-
lingsfaktura far anvandas som gemensam verifikation av képaren under forutsattning att
det ror sig om likartade affarshandelser for denne. Omt.ex. ett bageri levererar bréd varje
dag till ett féretag och sammanfér dessa leveranser i en samlingsfaktura, &r affars-
handelserna likartade for savél séljaren som kdparen och samlingsfakturan kan anvan-
das som gemensam verifikation av bada parter.

Om det daremot ror sig om en kontokortsfaktura ar de affarshéandelser som ligger till
grund for kontokortsforetagets fordran pa kontokortsinnehavaren att betrakta som lik-
artade affarshéndelser fér kontokortsféretaget och fakturan kan anvédndas som gemen-
sam verifikation. For kontokortsinnehavaren ar det dock ofta inte frdga om likartade af-
farshandelser eftersom inkdpen kan avse helt skilda saker och fakturan kan d& inte an-
vandas som gemensam verifikation. De enskilda affadrshdndelserna som kon-
tokortsfakturan avser kan under vissa forutsattningar i stallet bokféras i sammandrag
enligt punkt 2.10.

Exempel pa affarshéndelser som genereras automatiskt enligt punkt 6.1 b &r sddana
affarshéandelser som gors genom periodisk databearbetning (ofta masstransaktioner),
t.ex. rantor, hyror och avgifter.

Andra likartade affarshandelser som av praktiska skél kan vara lampliga att samman-
fora i en gemensam verifikation enligt punkt 6.1 ¢ &r t.ex. Id6ner som sammanfors i en 16-
nelista eller betalningar av leverantdrsskulder som framgar av en betalningsavi eller
motsvarande fran banken.
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Uppgifter i den gemensamma verifikationen vid likartade affarshandelser
Kommentar

Den gemensamma verifikationen ska innehélla eller hanvisa till de uppgifter som enligt
5kap. 7 § forsta stycket BFL ska ingd i en verifikation, se kapitel 5. Fér samlingsfakturor
(punkt 6.1 a) och automatiskt genererade afférshandelser (punkt 6.1 b) kan vissa upp-
gifter ersattas p& satt som framgéar av punkterna 6.2 respektive 6.3. Nar det galler ge-
mensam verifikation for andra likartade affarshandelser (punkt 6.1 ¢) finns det inte ndgon
motsvarande bestammelse utan alla uppgifter som ska ingé i en verifikation ska finnas
med.

Sambandet mellan den gemensamma verifikationen och de olika bokférda afférs-
handelserna ska g4 att faststalla utan svarighet enligt 5 kap. 7 § andra stycket BFL.

Affarshandelser som sammanférs i en samlingsfaktura
Allmént rad

6.2 | en gemensam verifikation for affarshandelser som sammanférs i en sam-

lingsfaktura far uppgifterna om nér de enskilda affarshandelserna intraffat och vad de

avser enligt 5 kap. 7 § forsta stycket bokfoéringslagen (1999:1078) ersattas med uppgift

om

a) vilken period samlingsfakturan avser, och

b) den kvantitet av varje vara eller omfattning av varje tjanst som totalt levererats res-
pektive utférts under perioden.

Kommentar
Annan lagstiftning kan innehalla regler som stéller ytterligare krav pa innehallet i en
samlingsfaktura. Ett exempel & mervardesskattelagen (1994:200).

| samband med leveransen upprattas ofta foljesedlar som underlag fér sam-
lingsfakturan. Av punkt 5.3 framgar om féljesedlarna utgér rakenskapsinformation och
ska arkiveras.

Automatiskt genererade affarshéndelser
Allmént rad

6.3 | en gemensam verifikation fér automatiskt genererade affarshandelser far upp-
gifterna enligt 5 kap. 7 § forsta stycket bokforingslagen (1999:1078) ersattas med uppgift

om
a) datum nar verifikationen sammanstallts,
b) vilken period transaktionerna avser,

c) transaktionstyp,

d) beloppet per transaktionstyp, och

e) totalbelopp.

Den gemensamma verifikationen ska hanvisa till andra av systemet producerade sam-
manstéllningar av affarshandelserna av vilka framgar delbelopp per transaktionstyp och
motpart.

Kommentar

Exempel pé transaktionstyper vid hyresdebitering &r bostadshyra, lokalhyra och hyra for
garageplats.

En forutsattning for att f4 anvanda en gemensam verifikation vid automatiskt genere-
rade affarshandelser &r att det i systemet ar majligt att fa fram sammanstéliningar, t.ex.
kontoutdrag och fakturor, av vilka det gér att utlédsa delbelopp per kund, konto eller lik-
nande. Sambandet mellan bokféringsposten, den gemensamma verifikationen och
sammanstallningarna ska ga att félja utan svarighet.
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Gemensam verifikation vid kontantférséljining
Lagtext
5 kap. 6 § tredje stycket andra och tredje meningarna BFL

——-Vid forséljning av varor och tjanster mot kontant betalning far &ven inbetalningarna under
en dags forséljning dokumenteras genom en gemensam verifikation. Den gemensamma verifi-
kationen far d& utgoras av uppgifter frdn en kassaapparat, kassarapport eller annan uppgift som
anger summan av mottagna betalningar. Lag (2010:1514)

Allmént rad

6.4 Forsaljning mot kontokort eller andra elektroniska betalningsmedel far antingen inga
i en gemensam verifikation som avser forséljning mot kontant betalning eller redovisas i
separata gemensamma verifikationer for varje slag av betalningsmedel.

Forsaljning mot faktura som registreras i foretagets kassaregister far inga i en ge-
mensam verifikation som avser férsaljning mot kontant betalning.

Allméant rdd

6.5 Vid forséljning frdn myntautomat far den gemensamma verifikationen omfatta mer
an en dags forséljning trots det som anges i 5 kap. 6 § tredje stycket andra meningen
bokféringslagen (1999:1078).

Kommentar

Kontant betalning omfattar betalning med sedlar och mynt samt postvéxlar, mottagna
checkar och andra betalningsanvisningar som omedelbart kan omsattas i pengar, se
punkt 1.9. | vissa fall jamstalls t.ex. maltidskuponger, rabattkuponger och presentkort i
pappersform med kontanta betalningar, se punkt 1.10.

Bestdmmelsen i 5 kap. 6 § BFL om gemensam verifikation vid férsaljning mot kontant
betalning ar avsedd for forsaljning dar séljaren far betalt direkt i samband med att varan
levereras eller tjansten utfors. Forséljning mot férskottsbetalning, t.ex. postorderforsélj-
ning eller internetférséljning, omfattas inte. Bokforing av de enskilda affarshandelserna
vid sadan forsaljning kan under vissa forutsattningar géras i sammandrag enligt punkt
2.9.

Exempel pa andra elektroniska betalningsmedel &r sms och elektroniska presentkort.

Normalt upprattar foretaget en gemensam verifikation som innehaller bade kontant-
férsaljning och forsaljning mot t.ex. kontokort eftersom de rapporter som genereras i
kassaregister i butiker anger den totala forséljningen. Om féretaget anvénder ett kassa-
register dar olika sammanstéllningar tas fram for t.ex. kontantférséljning, férsaljning mot
kontokort och férsaljning mot sms, far flera gemensamma verifikationer uppréttas. Mot-
svarande galler ocksé for foretag som inte anvander kassaregister.

Enligt punkt 6.4 andra stycket far aven forsaljning mot faktura som registreras i fore-
tagets kassaregister ingé i en gemensam verifikation som avser kontantforsaljning. For-
séljning mot faktura far déremot inte redovisas i en separat gemensam verifikation.

Vid forsaljning fran myntautomat far den gemensamma verifikationen omfatta mer &n
en dags forsaljning. Hur Iang period verifikationen far omfatta styrs av bestammelsen om
tidpunkten for bokforingen. Enligt punkt 3.12 far ett foretag vanta med att bokfora for-
séljning fran myntautomat till dagen efter automaten tomts eller till dagen efter uppgift
mottagits fran féretag som anlitats for att tomma automaten.

I vilka fall far gemensam verifikation anvandas vid kontantférsaljning?
Allmént rdd

6.6 Gemensam verifikation vid férsaljning mot kontant betalning enligt 5 kap. 6 § tredje
stycket andra meningen bokféringslagen (1999:1078) far anvandas om

a) forsaljningen registreras i ett kassaregister, eller

b) forsaljningen avser mindre belopp.
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Kommentar

Féretag som anvander kassaregister far alltid anvanda gemensam verifikation, oavsett
om kassaregistret &r certifierat eller inte. Enligt punkt 1.11 avses med kassaregister
kassaapparat, kassaterminal, kassasystem och liknande apparatur fér registrering av
férsaljning av varor och tjanster.

| féretag som inte anvander kassaregister far gemensam verifikation anvindas om
férsaljningen avser mindre belopp.

Annan lagstiftning kan ha ytterligare krav nar det galler kontantférsaljning. Ett exempel
ar bestdmmelserna om kassaregister i skatteférfarandelagen (2011:1244). Féretag som
utfardar s& kallade kontantfakturor i stéllet for att anvanda kassaregister kan inte an-
vanda gemensam verifikation. Kontantfakturorna fran en dags férsaljning kan under vis-
sa férutsattningar i stallet bokféras i sammandrag, se punkt 2.9.

| BFL anges att det ar forsaljiningen som far dokumenteras genom gemensam verifi-
kation. Gors kontanta inkép, ska det finnas en enskild verifikation for inkdpet. Inkpet far
inte ingd i den gemensamma verifikationen, oavsett om det registreras i kassaregistret
ellerinte.

Vad ska anvéndas som gemensam verifikation vid kontantforséljning?
Allmént rad

6.7 | foretag som anvénder kassaregister ska den gemensamma verifikationen besté av
tédmningskvitton samt antingen kontrollremsor eller journalminnen.

Vid forséljning frdn myntautomat med kassaregister ska den gemensamma verifika-
tionen bestéa av motsvarande uppgifter om den I6pande registreringen och en samman-
stéllning 6ver de registrerade affarshandelserna.

Allmént rad

6.8 | foretag som inte anvander kassaregister ska den gemensamma verifikationen be-
st& av en kassarapport per kassa, om inte annat framgér av punkt 6.9.
| kassarapporten ska anges
a) vilken dag den avser,
b) pavilken eller vilka orter férsaljningen gjorts, och
c) summan av dagens forséljning.

Kassarapporten ska dateras och undertecknas av den som har upprattat den.

Allmént rad

6.9 Vid forséljning fran myntautomat som saknar kassaregister ska den gemensamma
verifikationen besta av en kassarapport per automat.
| kassarapporten ska anges
a) vilken period den avser,
b) vilken automat den avser, och
c) summan som fanns i automaten vid tdmning.

Kassarapporten ska dateras och undertecknas av den som har uppréttat den.

Allméant rad

6.10 Dokumenteras forséljningen i en gemensam verifikation ska férséljningen delas

upp pa

a) kontantférséljning, och

b) forséljning mot kontokort eller andra elektroniska betalningsmedel samt férséljning
mot faktura.

Allmént rad

6.11 Ingér forsaljning mot kontokort, andra elektroniska betalningsmedel eller faktura i
en gemensam verifikation, ska &ven en sammanstallning 6ver dessa forsaljningar inga i
den gemensamma verifikationen. | forekommande fall ska dven de enskilda kdpnotorna
inga.
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Kommentar

| punkt 6.7 anges vad en gemensam verifikation ska bestd av nar kassaregister anvands.
Kontrollremsor innehdller uppgifter om den I6pande registreringen i kassaregistret.
Motsvarande uppgifter i elektronisk form kallas journalminne. Ett tdmningskvitto &r en
sammanstalining 6ver affarshandelser fér en dag. Tomningskvittot benamns i manga
kassaregister Z-dagrapport.

| 5kap. 7 § forsta stycket BFL anges vilka uppgifter som ska inga i en verifikation. |
5kap. 8 § BFL finns en undantagsbestdammelse som innebar att om det &r férenat med
svarighet att Iata en uppgift ingd i verifikationen sa far den utelamnas, se kapitel 5. Det ar
uppgiften om motpart som far utelamnas om kundkretsen i huvudsak ar anonym eller om
kundkretsen i huvudsak inte & anonym men uppgiften om motpart inte registreras i f6-
retagets kassaregister, se punkt 5.7.

Vid forsaljning frdn myntautomat som har ett system som registrerar forsaljningen av
varorna (kassaregister) ska den gemensamma verifikationen besté av de uppgifter som
framgar av punkt 6.7 andra stycket. Om myntautomaten inte har ett sddant system ska
det i stallet uppréattas en kassarapport enligt punkt 6.9. Ett mekaniskt rékneverk i en
myntautomat anses inte vara ett kassaregister.

Enligt punkt 6.11 ska den gemensamma verifikationen dven innehélla en samman-
stéllning dver forsaljningen mot kontokort, andra elektroniska betalningsmedel eller
faktura. Vid férsaljning mot kontokort motsvaras sammanstéaliningen av de uppgifter som
foretaget skickar till kontokortsféretaget. Sammanstaliningen visar saljforetagets ford-
ran pa kontokortsforetaget och anvands ocksa for att kontrollera att foretaget far betalt
for fordran. Sammanstaliningen innehaller normalt inte alla relevanta uppgifter fran de
ing&ende kdpnotornavarfor kdpnotorna, i pappersform eller i elektronisk form, ocksa ska
ingd i den gemensamma verifikationen. Vid forsaljning mot andra elektroniska betal-
ningsmedel, t.ex. sms eller elektroniska presentkort, kan sammanstéliningen behdva
hamtas fran operatérens respektive inlosenféretagets webbplats.

Exempel 2.1 och 2.2 behandlar bokféring av gemensam verifikation.

Avsnitt IV Rdkenskapsinformation och dess arkivering
Kapitel 7 - Rdkenskapsinformation

Vad &r rékenskapsinformation?

Primar rédkenskapsinformation

Lagtext

1kap. 2 § forsta stycket 8 a BFL
| dennalag betyder

8. rdkenskapsinformation:
a) sé&dana sammanstéliningar av uppgifter som avses i

- 4kap. 3§ (balansrakning),
- 5kap. 1§ (grundbokféring och huvudbokféring),
—  5kap. 4 § (sidoordnad bokféring),
—  5kap. 6 § (verifikation),
- 5kap. 7 § (handling m.m. som en verifikation hanvisar till),
- 5kap. 11 § (systemdokumentation och behandlingshistorik),
- Bkap. 2§ (&rsredovisning),
- 6kap. 4 och 5 §§ (arsbokslut),
-  6kap. 6§ (férenklat arsbokslut), samt
- 6kap. 8§ (specifikation av balansrékningspost),

———Lag (2010:1514)
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Kommentar

Den balansrakning som avsesi 1 kap. 2 § forsta stycket 8 a férsta strecksatsen BFL aren
dppningsbalansrékning.

| vilka fall en féljesedel, en handling som utgor underlag for utbetalning av 16n eller en
annan sammanstallning av uppgifter med liknande funktion ska ingé i en verifikation och
dérmed &r rakenskapsinformation framgar av punkt 5.3.

Avtal och andra viktigare handlingar
Lagtext

1kap. 2 § férsta stycket 8 b BFL
| dennalag betyder

8. rédkenskapsinformation:

b) avtal och andra handlingar av sérskild betydelse for att belysa verksamhetens ekonomiska
férhallanden, samt

———Lag (2010:1514)

Kommentar

Syftet med bestdmmelseni 1 kap. 2 § férsta stycket 8 b BFL &r att féretag ska spara avtal
som &r av sadan vikt att de har en sjalvstandig ekonomisk betydelse for att kunna be-
ddéma féretaget, t.ex. avtal som behdvs for att géra en solvensbeddémning.

Avgdérande ar om den enskilda handlingen har sérskild betydelse for féretaget. Vid
beddmningen beaktas bade handlingens innehall och féretagets verksamhet och stor-
lek.

Handlingar som ofta har en sadan sarskild betydelse att de utgor rakenskapsinfor-
mation &r t.ex. viktigare skriftvaxling, beslutsprotokoll, tillstdndsbevis, avtal, foretagsin-
teckningsbrev, pantbrey, aktiebrev, betalningsféreldgganden och skuldebrev.

Avtal och andra handlingar kan dock utgora rakenskapsinformation pa annan grund
an att de ar av sarskild betydelse for att belysa verksamhetens ekonomiska forhallanden.
Det géller t.ex. om det i en verifikation hanvisas till ett hyresavtal angédende avtalad ma-
nadshyra. Avtalet utgér da en del av verifikationen och blir rakenskapsinformation redan
av denna anledning.

Ovrig rakenskapsinformation
Lagtext

1 kap. 2 § forsta stycket 8 c BFL
| denna lag betyder

8. rdkenskapsinformation:

c) s&danauppgifteridvrigt som ar av betydelse for att det ska ga att flja och forsté de enskilda
bokféringsposternas behandling i bokféringen,

———Lag (2010:1514)

Kommentar

Uppgifter som ofta ar rakenskapsinformation enligt 1 kap. 2 § forsta stycket 8 c BFL ar
t.ex. instruktioner om redovisningsprinciper, instruktioner om behérighet, krypterings-
nycklar, kontoutdrag, lagerinventeringslistor och EDI-avtal. En del av dessa uppgifter ar
rakenskapsinformation redan pa den grund att de ingér i féretagets systemdokumenta-
tion, se kapitel 9. Ett annat exempel p& uppgifter som kan vara rakenskapsinformation
enligt 1 kap. 2 § forsta stycket 8 ¢ BFL ar dokumentation av avstamningar enligt punkt
2.16.
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I vilken form ska rédkenskapsinformation sparas?
Lagtext

7 kap. 1 § férsta stycket BFL

Rakenskapsinformation skall bevaras i

1. vanlig lasbar form (dokument),

2. mikroskrift som kan lasas med forstoringshjalpmedel, eller

3. annan form som kan lasas, avlyssnas eller p& annat satt uppfattas endast med tekniskt
hjalpmedel (maskinlasbart medium) och som genom omedelbar utskrift kan tas fram i sddan
formsomavsesi1 eller 2.

Allmént rad

7.1 Ar rakenskapsinformation sparad med teknik som féretaget inte l&angre anvéander
accepteras en viss fordrojning for att fa utskrift till vanlig lasbar form enligt 7 kap. 1§
forsta stycket 3 bokféringslagen (1999:1078).

Kommentar

Rakenskapsinformation far sparas pa papper (vanlig lasbar form), pa mikrofiche eller
liknande eller pa maskinlésbart medium, t.ex. harddisk eller dvd (elektronisk form).

Om foretaget inte omedelbart kan ta fram rakenskapsinformationen i vanlig lasbar
form, t.ex. p& grund av att det kravs en aldre dator och programvara, ar det acceptabelt
med en viss férdrdjning under den tid det tar for foretaget att installera datorn och pro-
grammet pa nytt.

Rakenskapsinformation som féretaget har tagit emot fran ndgon annan
Lagtext
7 kap. 1 § andra stycket férsta meningen BFL

Dokument, mikroskrift och maskinlasbart medium med rakenskapsinformation som féretaget
har tagit emot frdn ndgon annan skall bevaras i det skick materialet hade nar det kom till féretaget.

Kommentar

Med rékenskapsinformation som foretaget har tagit emot fran ndgon annan avses infor-
mation som har kommit till foretaget frdn en motpart i en affarshéndelse som ett led i af-
féarshandelsen. Det innebar att den rékenskapsinformation som en uppdragstagare
sammanstaller at ett foretag ar att likstalla med information som uppréttats internt i fo-
retaget, om den inte avser en affarshandelse dér féretaget och uppdragstagaren &r
motparter.

Uttrycket kom till féretaget innebar inte att rakenskapsinformationen fysiskt maste ha
kommit till foretaget. Har foretaget anlitat ndgon annan, t.ex. en redovisningskonsult, ett
inskanningsforetag eller en formedlare av elektroniska fakturor, anses rakenskapsinfor-
mationen ha kommit till féretaget redan nér den togs emot av den som foretaget anlitat,
eftersom rakenskapsinformationen tagits emot fér féretagets rakning.

Utgéangspunkten ar att rékenskapsinformationen ska sparas i sin ursprungliga form,
dvs. i den form informationen hade nér den kom till féretaget. Enligt 7 kap. 6 § BFL far
dock det ursprungliga materialet forstoras efter tre ar (frdn och med det fjarde aret efter
utgangen av det kalenderar da rakenskapsaret avslutades) om rakenskapsinformationen
pa ett betryggande satt har 6verforts till nAgot annat material som informationen sparas
pa under den &terst&ende arkiveringstiden, se nedan under rubriken Overféring av ré-
kenskapsinformation samt kapitel 8.

Nar det galler dokument i pappersform ar den ursprungliga formen just det dokument
som foretaget tagit emot.
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Rakenskapsinformation i elektronisk form
Kommentar

For rakenskapsinformation i elektronisk form har kravet pa bevarande i ursprungligt skick
normalt inte ndgon relevans. Om informationen inte antagit ndgon fysisk form nér den tas
emot, ar det tillréckligt att den bevaras i elektronisk form. Det innebér t.ex. att den hard-
disk pa vilken informationen forst lagrades inte behéver sparas om foretaget flyttar in-
formationen fran harddisken till t.ex. en dvd. Detsamma géller om informationen senare
flyttas mellan olika elektroniska lagringsmedier. Detta géller under férutsattning att ra-
kenskapsinformation inte férandras, dvs. informationsinnehallet ska vara detsamma ef-
ter att informationen flyttats som fore.

Om rakenskapsinformation i elektronisk form daremot ar knuten till ett fysiskt foremal
redan nar den tas emot, dvs. om den 6verlamnas p4 ett lagringsmedium, ar det just det
lagringsmediet som ska sparas.

Rékenskapsinformation i elektronisk form som normalt inte ar knuten till ett fysiskt
féremal nar den tas emot &r t.ex. uppgifter i pdf-filer, sms eller mejl. Utgangspunkten ar
att sddan rakenskapsinformation ska bevaras i elektronisk form under hela arkiverings-
tiden. Rakenskapsinformationen far flyttas mellan olika lagringsmedier under férutsatt-
ning att informationen inte féréndras. Exempelvis behdver uppgifter som mottagits i ett
sms normalt flyttas fran telefonen till ett sakrare lagringsmedium, t.ex. en harddisk.
Skrivs informationen ut, ska bestdmmelserna om 6verféring i 7 kap. 6 § BFL tillampas, se
nedan under rubriken Overféring av rékenskapsinformation samt kapitel 8.

Aven uppgifter som hamtas fran webbplatser &r rikenskapsinformation i elektronisk
form. Sadan information far sparas i den form i vilken informationen ar avsedd att pre-
senteras i féretaget, se punkt 7.3.

Allmént rad

7.2 Mottagen rakenskapsinformation i elektronisk form som inte antagit fysisk form nar
den kom till foretaget far konverteras till foretagets system och sparas i det konverterade
formatet under férutsattning att uppgifterna inte férandras eller férsvinner i samband
med konverteringen.

Kommentar

Mottagen elektronisk rékenskapsinformation kan av tekniska skél behéva anpassas
(konverteras) till foretagets system. T.ex. kan elektroniska fakturor tas emot av en faktu-
ravéxel som konverterar fakturorna till ett format som féretagets system kan Idsa. Om
uppgifterna i fakturan inte forandras eller forsvinner i samband med konverteringen, far
fakturan sparas i det elektroniska format den fick genom konverteringen och i vilken den
ska presenteras i foretaget.

Om foretaget inte kan sékerstélla att uppgifterna ar oférandrade efter konverteringen,
ska rakenskapsinformationen sparas i det format den togs emot. Den konverterade in-
formationen anses da vara en hanvisningsverifikation. Enligt punkt 5.14 ska det av han-
visningsverifikationen eller féretagets systemdokumentation framga var den ursprung-
liga uppgiften om affarshéndelsen férvaras.

Uppgifter som en verifikation eller en faktura ska innehalla enligt lag, t.ex. BFL, mer-
vardesskattelagen (1994:200) och ABL, samt annan ekonomisk information som ar viktig
for en extern granskare eller for foretaget sjélvt vid bedémningen av affarshandelsen far
aldrig forandras eller forsvinna vid konverteringen. Utéver sddana uppgifter kan verifika-
tioner &ven innehdlla annan information, t.ex. reklam eller personliga halsningar. Om det
ar tillatet att rensa bort sddan information fran elektronisk rakenskapsinformation far
beddmas mot bakgrund av bestdmmelserna om vilka uppgifter verifikationer och faktu-
ror ska innehalla samt 6vriga bestdmmelser om vad som utgér rékenskapsinformation.
Foretagslogotyp, personliga hélsningar och reklam kan inte anses utgdra rdkenskaps-
information och far darmed rensas bort fran elektronisk rakenskapsinformation.
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Konverteras elektronisk rakenskapsinformation, ar det en uppgift som ofta kan be-
héva beskrivas i foretagets systemdokumentation, t.ex. i samlingsplanen. En fakturava-
xel &r en del av bokforingssystemet och ska darfér framgd av samlingsplanen, se punk-
terna9.2 coch 9.4.

Allméant rdd

7.3 Rakenskapsinformation som féretaget hamtar via ndgon annans webbplats eller
liknande far sparas i den formi vilken rakenskapsinformationen ar avsedd att presenteras
i foretaget.

Kommentar

Aven rakenskapsinformation som féretaget hamtar fran en webbplats eller liknande &r
rakenskapsinformation som tagits emot fran ndgon annan. Exempel pa s&dan informa-
tion ar uppgifter om betalningar till féretagets bankkonto hos en internetbank eller fak-
turor som képaren hamtar fran leverantérens webbplats. Sddan rakenskapsinformation
far sparas i den form i vilken den ar avsedd att presenteras i foretaget. Det &r de uppgifter
som finns pa webbplatsen och som hamtas som ska sparas eftersom informationen
anses mottagen nar den finns tillgénglig pa webbplatsen. Lagger foretaget till eller andrar
nagon uppgift i en verifikation ska bestdmmelsen om komplettering i punkt 5.8 tillampas.

For ett foretag som har valt att presentera sin rakenskapsinformation i pappersform
innebar punkt 7.3 att det &r en pappersutskrift som ska sparas. Om foretaget i stallet har
elektronisk presentation, sparas informationen elektroniskt.

Rakenskapsinformation som tas emot bade i elektronisk form och i pappersform
Allméant rad
7.4 Rékenskapsinformation som foretaget tar emot bade i elektronisk form och i pap-

persform i néra anslutning till varandra far sparas i den form i vilken rékenskapsinforma-
tionen ar avsedd att presenteras i féretaget.

Kommentar

Punkt 7.4 kan t.ex. tillampas om féretaget forst tar emot en faktura i ett mejl och nagon
eller nagra dagar senare tar emot samma faktura i pappersform. Har féretaget valt att
presentera rékenskapsinformationen i pappersform innebar bestdmmelsen att féretaget
inte behdver spara den elektroniska fakturan som togs emot forst.

Det ar bara nér rakenskapsinformationen tas emot i olika form som féretaget kan vélja i
vilken form rakenskapsinformationen ska sparas. Mottagen rakenskapsinformation som
foretaget Overfor till en annan form ska sparas enligt bestammelsen i 7 kap. 6 § BFL, se
nedan under rubriken Overféring av rédkenskapsinformation. Har foretaget t.ex. tagit emot
ett papperskvitto och sedan fotograferar eller skannar kvittot, ska dven det ursprungliga
papperskvittot sparas i tre ar, dvs. det far forstoras forst fran och med det fjarde aret efter
utgéngen av det kalenderar da rakenskapsaret avslutades.

Rakenskapsinformation som féretaget sjalvt har upprattat
Lagtext
7 kap. 1 § andra stycket andra meningen BFL

——— Dokument, mikroskrift och maskinlasbart medium med rakenskapsinformation som f&-
retaget sjalvt har upprattat skall bevaras i det skick materialet fick néar rdkenskapsinformationen
sammanstalldes.

Lagtext
2 kap. 5 § forsta meningen ARL
Arsredovisningen ska upprattas i vanlig lasbar form eller i elektronisk form. ———

Lag (2008:89)
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Lagtext

6 kap. 4 § forsta stycket andra meningen BFL

——— Arsbokslutet ska upprattas i vanlig lasbar form eller i elektronisk form. ———
———Lag (2010:1514)

Allmént rad

7.5 Rakenskapsinformation som féretaget sjalvt har upprattat anses sammanstélld en-
ligt 7 kap. 1§ andra stycket andra meningen bokféringslagen (1999:1078) nar den fatt
den form i vilken den ar avsedd att presenteras i féretaget.

Kommentar

Eftersom rdkenskapsinformation som féretaget sjélvt har upprattat ska sparas i den form
den &r avsedd att presenteras i maste foretaget ha tagit stéllning till presentations-
formen. All rékenskapsinformation behdver inte ha samma presentationsform. Ett fére-
tag kan t.ex. ha valt att presentera egenuppréattade verifikationer i elektronisk form me-
dan mottagna verifikationer presenteras i pappersform. Hur féretaget har valt att pre-
sentera rékenskapsinformationen kan behdva anges i féretagets samlingsplan, se kapi-
tel 9.

Ett foretag som bade upprattar och presenterar kundfakturor elektroniskt ska spara
fakturorna i elektronisk form. Om féretaget uppréttar kundfakturorna elektroniskt men
presenterar dem i pappersform i sin bokféring, ska fakturorna sparas i pappersform. Det
ar foretagets val av presentationsform i bokféringen som avgor hur fakturan ska sparas
och inte i vilken form kunden far den.

Till rakenskapsinformation som foretaget sjélvt har upprattat réknas &ven sadan in-
formation som en uppdragstagare, t.ex. en redovisningskonsult eller ett féretag som
skoter faktureringsfunktionen, sammanstaller at foretaget.

Rékenskapsinformationen ska sparas i sin ursprungliga form, dvs. i den form infor-
mationen fick nar den sammanstalldes. Enligt 7 kap. 6 § BFL far dock det ursprungliga
materialet forstoras efter tre ar (fran och med det fjarde aret efter utgdngen av det kalen-
derdr da rakenskapsaret avslutades) om rakenskapsinformationen pé ett betryggande
satt har 6verforts till ndgot annat material i vilket informationen sparas under den ater-
stdende arkiveringstiden, se nedan under rubriken Overféring av rikenskapsinformation
samt kapitel 8.

| en datorbaserad bokféring ar presentationsformen per automatik elektronisk for ra-
kenskapsinformation som kontinuerligt tillférs uppgifter, t.ex. presentationer i registre-
ringsordning och systematisk ordning samt behandlingshistorik. Det innebar att om sa-
dan rakenskapsinformation skrivs ut for att sparas i pappersform, ar utskriften en 6ver-
foring enligt 7 kap. 6 § BFL och det ursprungliga materialet i elektronisk form ska sparas i
tre &r.

Overféring av rakenskapsinformation
Lagtext

7kap.6§BFL

Ett foretag far forstora sddant material for bevarande av rakenskapsinformation som avses i 1§,
om rékenskapsinformationen pa ett betryggande sétt 6verfors till ndgot annat sddant material.
Om materialet &r sddant som avses i 1§ andra stycket, far det dock forstéras forst fran och med
det fjarde aret efter utgdngen av det kalenderar da rakenskapsaret avslutades. Lag (2010:1514)

Allmént rad

7.6 Overfors rakenskapsinformation enligt 7 kap. 6 § bokféringslagen (1999:1078), ska
det sdkerstéllas att sambandet mellan det ursprungliga materialet och bokféringsposten
kan féljas.
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Kommentar

Overféring av rakenskapsinformation kan géras om féretaget vill arbeta med eller spara
informationen i en annan form &n den i vilken informationen togs emot eller upprattades.
Bestammelsen i 7 kap. 6 § BFL innebar att rikenskapsinformation far féras 6ver fran ett
dokument till ett maskinlasbart medium, t.ex. genom inskanning av en pappersfaktura,
eller fran ett maskinlasbart medium till ett dokument, t.ex. genom utskrift av en pdf-fak-
tura. Overféring far ocksa goras inom en lagringsform, t.ex. frn ett dokument till ett an-
nat eller fran en dvd till en harddisk. For rakenskapsinformation i elektronisk form ar
7 kap. 6§ BFL bara tillamplig om informationen Gverlamnats till foretaget pa ett lag-
ringsmedium, t.ex. om en elektronisk faktura 6verlamnas pé en dvd. Elektronisk raken-
skapsinformation som inte antagit nadgon fysisk form nar den togs emot kan flyttas mel-
lan olika elektroniska lagringsmedier utan att det &r fraga om en 6verforing enligt 7 kap.
6 § BFL, se ovan under rubriken Rékenskapsinformation i elektronisk form.

S4 lange overforingar gors pa ett betryggande satt, dvs. pa sadant satt att det inte
finns nagon risk for att informationen férvanskas eller forstérs, far ett obegransat antal
overforingar goras. Det &r alltsa tillatet att t.ex. forst fora Gver information fran ett doku-
ment till ett maskinlasbart medium och darefter fora 6ver informationen fran det ma-
skinldsbara mediet till mikrofiche. Det ursprungliga materialet, i detta fall dokumentet,
ska alltid sparas i tre ar, dvs. det far forstoras forst frdn och med det fjarde aret efter ut-
géngen av det kalenderar da rakenskapsaret avslutades. Det slutliga materialet, mikro-
fichen, ska sparas under den aterstaende arkiveringstiden. Daremot finns det inget krav
pa att det material som anvands under mellantiden, det maskinlasbara mediet, ska spa-
ras. Bestdmmelser om arkivering finns i kapitel 8.

Har rakenskapsinformation 6verforts, ska det, sé lange det ursprungliga materialet
finns kvar, ga att hitta det ursprungliga materialet med ledning av det nya materialet och
vice versa. Sambandet mellan det ursprungliga materialet, det nya materialet och bok-
foringsposten ska darfér sékerstéllas. Det kan t.ex. géras genom att ett nummer, tecken
eller annan uppgift finns bade i det ursprungliga och i det nya materialet. Sambandet kan
ocksa sakerstéllas genom en beskrivning av hur det ursprungliga materialet kan hittas
med ledning av det nya materialet och vice versa. En sddan beskrivning av verifierings-
kedjan ska ingd i féretagets systemdokumentation, se punkt 9.7. Aven om sambandet
sakerstélls genom att ett identifieringstecken eller annan uppgift anges bade i det ur-
sprungliga och i det nya materialet, kan verifieringskedjan behéva beskrivas i system-
dokumentationen.

Viljer foretaget att spara det ursprungliga materialet och inte det nya, forutsatter det
att det nya materialet inte tillforts obligatoriska uppgifter som en verifikation ska innehalla
som det ursprungliga materialet saknar. | annat fall ska &ven det nya materialet sparas
arkiveringstiden ut.

Varaktighet
Lagtext

7 kap. 2 § forsta stycket forsta meningen BFL

Dokument, mikroskrift och maskinlasbara medier som anvénds for att bevara rakenskapsinfor-
mation ska vara varaktiga och latt &tkomliga. ———
———Lag (2010:1514)

Kommentar

Kravet att lagringsmediet, och darmed rékenskapsinformationen, ska vara varaktig géller
under hela arkiveringstiden. Eftersom mottagen rakenskapsinformation ska sparas i det
skick materialet hade nar det kom till féretaget och egenupprattad rékenskapsinforma-
tion i det skick materialet fick nar det sammanstélldes, galler varaktighetskravet fran och
med dessa respektive tidpunkter och fram till och med arkiveringstidens utgang.

For att sakerstalla att rakenskapsinformationen uppfyller kravet p& varaktighet under
hela arkiveringstiden behéver en beddmning géras av lagringsmediets kvalitet och risken
for att informationen forsvinner eller inte gar att Iasa under hela arkiveringstiden. Be-
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ddmningen behdver gbras oavsett om rakenskapsinformationen tas emot eller sam-
manstélls och sparas i elektronisk form eller i pappersform. Ar lagringsmediets kvalitet
s&dan att det finns risk att rakenskapsinformationen inte &r varaktig under hela arki-
veringstiden, méaste foretaget vidta atgarder for att sékerstalla att informationen ar lasbar
under hela tiden den ska sparas.

Allmént rad

7.7 Tarett foretag emot rakenskapsinformation i form av ett dokument som inte uppfyller
kravet pa varaktighet i 7 kap. 2 § forsta stycket bokféringslagen (1999:1078), ska fore-
taget Overfora rékenskapsinformationen till ett annat dokument, till mikrofiche eller till ett
maskinlasbart medium som uppfyller kravet pa varaktighet.

Bade det ursprungliga dokumentet och det nya materialet ska sparas under hela ar-
kiveringstiden, om inte foretaget valt att tillampa 7 kap. 6 § bokforingslagen (1999:1078)
om forstdring efter dverforing.

Kommentar

For rakenskapsinformation som tas emot i pappersform innebar kravet pa varaktighet att
informationen ska vara skriven p& s&ddant papper och med s&dan skrift att uppgifterna
kan lasas fram till och med arkiveringstidens utgang. Finns det risk for att det inte gar, ska
rakenskapsinformationen verforas till nAgot annat material, t.ex. ett annat papper, sa att
uppgifterna blir varaktiga. Bestdmmelsen kan t.ex. vara aktuell for kvitton dar texten
bleknar med tiden.

Enligt 7 kap. 6 § BFL far det ursprungliga materialet forstoras efter tre ar (frdn och med
det fjarde aret efter utgangen av det kalenderar da rakenskapsaret avslutades) om ra-
kenskapsinformationen pa ett betryggande satt har 6verfoérts till nAgot annat material, se
ovan under rubriken Overféring av rékenskapsinformation samt kapitel 8.

Kryptering
Allmént rad

7.8 Rakenskapsinformation far krypteras eller pa annat liknande sétt géras olasbar for
den som saknar tillgéng till sarskild utrustning endast om

a) det &rmotiverat av sékerhetsskal, och

b) informationen omedelbart kan presenteras i klartext.

Ar rakenskapsinformation sparad med teknik som féretaget inte langre anvander, ac-
cepteras en viss fordrojning for att fa presentationen i klartext enligt b.

Kommentar

Enligt BFL ska rékenskapsinformation alltid vara l&sbar. | princip &r det déarfér inte for-
enligt med BFLs syfte att gora rdkenskapsinformation olésbar fér en behorig granskare
som saknar sérskild utrustning, t.ex. en krypteringsnyckel. Samtidigt kan det finnas skal
for ett foretag att kryptera information. Rdkenskapsinformation kan t.ex. innefatta infor-
mation som &r kénslig ur konkurrenssynpunkt och som inte gér att utlésa ur arsredovis-
ningen.

Innan ett foretag far kryptera sin rékenskapsinformation ska foretaget ta stéllning till
om det & motiverat av sékerhetsskal. Det finns ofta starkare skal for att kryptera réken-
skapsinformation som tillhér I6pande rakenskapsar an sddan som avser avslutade ar.
Dekryptering ska goras sa snart rakenskapsinformationen inte langre &r att anse som
kanslig, dvs. om krypteringen inte langre ar motiverad av sdkerhetsskal.

Det andra villkoret for att fa kryptera rakenskapsinformation &r att informationen
omedelbart kan presenteras i klartext. Féretaget behdver i detta sammanhang beakta att
det i framtiden kan vara svart att dekryptera rakenskapsinformationen, t.ex. pa grund av
teknikutveckling. Om foretaget inte kan garantera en omedelbar presentation i klartext,
far kryptering inte goras. Innebar t.ex. ett byte av system att &ldre rakenskapsinformation
inte kommer att kunna dekrypteras, ska dekryptering géras fére systembytet. For ra-
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kenskapsinformation som &r sparad med teknik som foretaget inte Iangre anvander men
dar mojlighet till dekryptering finns accepteras en viss fordréjning for att & presentatio-
nen i klartext.

Krypteringsnycklar utgor rékenskapsinformation enligt 1 kap. 2 § forsta stycket 8 ¢
BFL. Av foretagets systemdokumentation ska det framgé hur krypterad rakenskapsin-
formation kan omvandlas till vanlig lasbar form, se punkt 9.12. Féretaget ska pa begéran
av en behorig granskare ge denne tillgang till den krypterade rakenskapsinformationen i
lasbar form.

Punkt 7.8 behandlar kryptering av rakenskapsinformation, t.ex. att ett avtal &ar kryp-
terat och det darfér behdvs en krypteringsnyckel for att kunna lasa avtalet. Kryptering
som gors i programvara for att informationen inte ska kunna lasas pa annat sétt an inifrén
programmet omfattas inte av bestdmmelsen.

Kapitel 8 - Arkivering av rdkenskapsinformation
Inledning
Kommentar

Kapitlet behandlar bl.a. hur och var rakenskapsinformation ska arkiveras samt hur lange
informationen ska sparas. Arkiveringsskyldigheten intrader s snart foretaget tagit emot
eller uppréttat rakenskapsinformationen.

Hur ska arkivering ske?
Lagtext

7 kap. 2 § forsta stycket forsta och tredje meningarna BFL

Dokument, mikroskrift och maskinlasbara medier som anvénds for att bevara rakenskapsinfor-
mation ska vara varaktiga och latt atkomliga. ——— De ska forvaras i Sverige, i ordnat skick och pa
betryggande och 6verskadligt satt.

—-——Lag (2010:1514)

Arkivering pa betryggande satt
Allmént rad

8.1 For att arkivering ska anses ske pa betryggande sétt enligt 7 kap. 2 § bokforings-
lagen (1999:1078), ska rakenskapsinformationen forvaras sa att den inte riskerar att for-
storas eller férkomma.

Kommentar

Avrkivering pa betryggande satt innebar bl.a. attinformationen férvaras och transporteras
pa ett satt som ger ett godtagbart skydd ur brand- och sakerhetssynpunkt.

Vad som ar férvaring pa betryggande satt far bedémas utifrén forhallandena i det en-
skilda fallet och &r beroende av bade rakenskapsinformationen, féretaget och den plats
dér informationen forvaras. En bedémning maste darfor alltid goras av vilka risker det
finns for att informationen ska férstéras eller férkomma. Aven rékenskapsinformationens
betydelse och majligheterna att aterskapa den &r faktorer som maste beaktas.

Arkiveringen anses normalt betryggande om forvaringsplatsen inte &r mer utsatt for
risk fér brand, dversvdmning, stold eller liknande &n andra platser som normalt kan
komma ifrdga for forvaring av réakenskapsinformation. Ett kontor i en kontorsfastighet
eller i en villafastighet &r normalt godtagbart som férvaringsplats for merparten av den
rakenskapsinformation som férekommer i ett féretag. Daremot &r i normalfallet en for-
varing i en fastighet som inte star under regelbunden uppsikt, t.ex. en fritidsfastighet eller
forvaring i ett parkerat fordon, inte godtagbar férvaring.

N&got generellt krav pd att rékenskapsinformationen ska forvaras i sakerhetsskap
finns inte. Det ar tillrackligt att informationen forvaras pa ett satt som en normalt aktsam
person forvarar viktiga handlingar.

Finns det forhojd risk for brand, dversvdmning, stold eller liknande, som t.ex. i ett f6-
retag med kemisk-teknisk verksamhet som férvarar rakenskapsinformationen i en kon-
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torslokal i anslutning till industrilokalen, kréavs ytterligare atgérder for att rakenskapsin-
formationen ska anses forvarad pé ett betryggande sétt.

For rakenskapsinformation som ar av sérskild betydelse for att bedéma féretaget och
som inte gar att aterskapa samt for information som ar nédvandig for atkomst till annan
rakenskapsinformation, t.ex. krypteringsnycklar, &r kraven pé sékerhet hogre. Fér sddan
rakenskapsinformation kravs ytterligare &tgarder for att skydda informationen, &ven om
det inte finns nagon forhojd risk for brand, dversvamning, stold eller liknande. En atgard
kan vara att lasa in rakenskapsinformationen i ett sdkerhetsskap.

Kravet pa betryggande arkivering géller &ven under transport av rakenskapsinforma-
tion. Aven i detta fall maste kraven anpassas efter informationens betydelse och méjlig-
heterna att aterskapa den. Normalt ar det tillrackligt att rakenskapsinformation skickas
med vanlig post. Ar informationen av sarskild betydelse eller unik maste sékerheten
okas, t.ex. genom att informationen skickas i rekommenderat brev eller med bud.

Sarskilt om elektronisk rakenskapsinformation
Allmént rad

8.2 Rékenskapsinformation som lagras p& maskinlasbart medium och som fortfarande
anvénds i det I6pande bokféringsarbetet ska sékerhetskopieras. Motsvarande géller ré-
kenskapsinformation som inte l&ngre anvands i det I6pande bokféringsarbetet men som
lagras pa ett lagringsmedium pa vilket det Iaggs till eller uppdateras data.

Hur ofta rakenskapsinformation som fortfarande anvands i arbetet ska sakerhets-
kopieras, far bedémas med hansyn till férhallandena i det enskilda féretaget.

En s&kerhetskopia ska forvaras atskild fran den kopierade rékenskapsinformationen.

Kommentar

Det generella kravet pa att férvaring och transport ska ske pa betryggande satt galler
aven for rakenskapsinformation som lagras pa maskinlasbart medium. | riskanalysen fér
sédan rakenskapsinformation behdver hansyn ocksa tas till lagringsmediets allmanna
kvalitet, dvs. risken for att informationen férsvinner eller inte gar att I&sa, se kapitel 7 un-
der rubriken Varaktighet.

Om rékenskapsinformation som inte Iangre anvénds i det I6pande bokféringsarbetet
lagras pa ett lagringsmedium pa vilket det inte laggs till eller uppdateras data, t.ex. en
dvd, skiljer sig ofta inte riskbedémningen fran den som géller rakenskapsinformation i
pappersform. Nar arbetet med rédkenskapsinformationen har avslutats ar risken for att
dvd:n férstdrs inte stdrre an risken for att ett papper forstérs. De grundldggande kraven
pa férvaring skiljer sig da heller inte at.

Det bor dock beaktas att en dvd kan innehalla betydligt stérre mangd information an
ett dokument. Om dvd:n skulle férstéras finns det risk att féretaget forlorar en betydligt
stérre mangd information &n om ett dokument skulle férstéras. Detta kan &ven gélla
andra elektroniska lagringsmedier, t.ex. en harddisk.

For elektroniskt lagrad rakenskapsinformation som fortfarande anvéands i arbetet ar
risken for att informationen forstérs betydligt storre. Sddan rakenskapsinformation ska
dérfor sakerhetskopieras regelbundet. Hur ofta det behdver goéras beror bl.a. pa verk-
samhetens omfattning och intensitet. | féretag med manga affarshéndelser kan saker-
hetskopiering behéva goras varje dag. | mycket smé féretag med fa affarshandelser kan
det vara tillréckligt att sakerhetskopiering gors en gang i ménaden eller, om den I6pande
bokféringen har senarelagts enligt punkterna 3.7-3.9, i samband med att bokféringen
gors.

Aven for elektronisk rikenskapsinformation som inte l&ngre anvénds i det I6pande
bokforingsarbetet men som lagras pa ett lagringsmedium pa vilket det laggs till eller
uppdateras data, t.ex. en harddisk, ar risken storre for att informationen forstérs. Séddan
rakenskapsinformation ska darfor ocksa sékerhetskopieras.
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Overskéadlighet, tkomlighet och ordnat skick
Allmént rad

8.3 Ett foretag ska upprétta en arkivplan om det behdvs for att kunna 6verblicka den
arkiverade rakenskapsinformationen. Av arkivplanen ska framga

a) vadsom arkiverats, och

b) vardet forvaras.

Om det behovs, ska det av arkivplanen dven framga hur arkivet &r uppbyggt.

Kommentar

| BFLs krav pa 6verskadlighet, atkomlighet och ordnat skick ligger att rékenskapsinfor-
mationen ska férvaras sa att t.ex. revisorer eller myndigheter utan svarighet kan fa till-
gang till informationen. Sammantagna innebér kraven att en extern granskare inom
skalig tid ska kunna hitta det han séker och kunna ta del av den information han funnit.

Ett arkiv behover inte vara organiserat s att granskaren genast kan hitta all informa-
tion utan hjalp fran foretaget. Daremot ska det vara mojligt att omedelbart 6verblicka ar-
kivets innehall. | manga fall ar det darfér nodvandigt att ett foretag upprattar en arkivplan.
Om det finns en arkivplan, ska den ingd i foretagets systemdokumentation, se punkt
9.2d.

Om det behovs, ska det av arkivplanen framga hur arkivet &r uppbyggt. Det kan t.ex.
behdvas om rakenskapsinformation férvaras pa olika platser under arkiveringstiden.

Vad géller rakenskapsinformation som lagras pa maskinlasbart medium kan en be-
skrivning behdvas av hur den elektroniska arkiveringen &r organiserad och hur de lagrade
uppgifterna kan tas fram i vanlig lasbar form, sa att det & majligt att ta fram informationen
under hela arkiveringstiden aven om foretaget skulle byta hard- eller mjukvara.

| kravet p& atkomlighet ligger att foretaget inte far organisera arkiveringen sa att det i
realiteten inte sjélvt har tillgang till rakenskapsinformationen och dérigenom inte heller
kan gora det mgjligt for andra att fa tillgang till den. Férvaras rékenskapsinformation hos
foretagets redovisningskonsult, hos ett skanningféretag eller hos ett arkiveringsforetag,
maste det bokforingsskyldiga foretaget sékerstalla att det genom avtal eller pa annat satt
har tillgang till informationen. Att rékenskapsinformation i dessa fall inte alltid &r ome-
delbart tillgénglig far accepteras.

Ovanstaende galler aven féretag som anvander internetbaserade bokféringsprogram
eller andra arkiveringstjanster dér rakenskapsinformation férvaras elektroniskt hos an-
nan &n foretaget. Foretaget méaste sékerstalla, t.ex. genom avtal, att det har tillgang till all
rakenskapsinformation, den I6pande bokféringen, behandlingshistorik m.m. under hela
arkiveringstiden och aven efter ett byte av program- eller tjansteleverantér.

Exempel 8.1 behandlar arkivplan.

Var ska arkivering ske?
Lagtext

7 kap. 2 § férsta stycket forsta och tredje meningarna samt andra stycket BFL
Dokument, mikroskrift och maskinlasbara medier som anvands for att bevara rakenskapsinfor-
mation ska vara varaktiga och latt atkomliga. ——- De ska férvaras i Sverige, i ordnat skick och p&
betryggande och dverskadligt satt.

Maskinutrustning och system som behdvs for att presentera rakenskapsinformationen i den
form som anges i 1 § forsta stycket 1 eller 2 ska héllas tillgéngliga i Sverige under hela den tid som
anges i forsta stycket. Lag (2010:1514)

Kommentar

Utgangspunkten &r att bade rakenskapsinformation och maskinutrustning och system
som behovs for att presentera rakenskapsinformation i vanlig lasbar form eller i mikro-
skrift ska forvaras i Sverige. | vissa situationer och under vissa forutsattningar far raken-
skapsinformation, maskinutrustning och system férvaras utomlands, se vidare nedan.
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Utomlands forvaring av maskinl&sbara medier, maskinutrustning och system
Lagtext

7 kap.3a§BFL

Trots bestammelserna i 2 § far ett foretag férvara maskinlasbara medier och halla maskinutrust-

ning och system tillgangliga i ett annat land inom Europeiska unionen om

1. platsen for férvaring och varje &ndring av denna plats anméls till Skatteverket eller, nér det
géller foretag som star under Finansinspektionens tillsyn, till Finansinspektionen,

2. foretaget pa begéran av Skatteverket eller Tullverket medger omedelbar elektronisk &tkomst
till rakenskapsinformationen for kontrollandamal under arkiveringstiden, och

3. foretaget genom omedelbar utskrift kan ta fram rakenskapsinformationen i Sverige i sddan
formsomavsesi1§1eller2.

Forsta stycket géller ocksa forvaring i ett land utanfér Europeiska unionen med vilket det finns

rattsliga instrument om dmsesidigt bistdnd med en rackvidd som &r likartad med de som fére-

skrivs i

- rédets direktiv 76/308/EEG av den 15 mars 1976 om émsesidigt bistand for indrivning av
fordringar uppkomna till f6ljd av verksamhet som utgér en del av finansieringssystemet for
Europeiska utvecklings- och garantifonden for jordbruket och av jordbruksavgifter och tullar
samt med avseende pa mervardesskatt,

- rédets direktiv 77/799/EEG av den 19 december 1977 om 6msesidigt bistdnd av medlems-
staternas behoriga myndigheter pa direktbeskattningens omréde, och

- radets férordning (EEG) nr 218/92 av den 27 januari 1992 om administrativt samarbete inom
omréadet for indirekt beskattning (mervardesskatt). Lag (2003:1135)

Allméant rad

8.4 Ar rakenskapsinformation sparad med teknik som féretaget inte langre anvénder,
accepteras en viss fordrojning for att 4 elektronisk atkomst och utskrift enligt 7 kap. 3a §
bokféringslagen (1999:1078).

Kommentar

7 kap. 3 a§ BFL omfattar all rakenskapsinformation som sparas p& maskinldsbara me-
dier. Det innebar att saval verifikationer som annan rakenskapsinformation i elektronisk
form far férvaras i ett annat land sa lange de forutsattningar som anges i paragrafen
uppfylls. Rakenskapsinformation i pappersform eller i mikroskrift omfattas inte av be-
stammelsen. S&dan réakenskapsinformation far aldrig férvaras utanfor Sverige, med un-
dantag for verifikationer i pappersform som i vissa fall tillfalligt far férvaras utomlands, se
7 kap. 3 § BFL samt punkterna 8.5 och 8.9.

7 kap. 3a § BFL galler bade for foretag vars bokforing skots i ndgot annat land och for
féretag som skoter sin bokforing i Sverige, men sparar rakenskapsinformationen i ett
annat land, t.ex. hos ett dotterforetag, ett arkiveringsforetag eller via ett internetbaserat
bokféringsprogram. | dessa fall ska féretaget bl.a. anméla platsen for forvaringen till
Skatteverket respektive Finansinspektionen.

Exempel 8.2 behandlar gransdragning mellan arkivering i Sverige och utomlands.

Lagtext

7 kap. 4 § BFL

Om det finns sarskilda skal, far Skatteverket tillata att ett foretag férvarar maskinlasbara medier
utomlands dven om forutsattningarna enligt 3 a § inte foreligger. | sddana fall far maskinutrustning
och system som avses i 2 § andra stycket hallas tillgangliga i samma land. Tillstandet far férenas
med villkor och begrénsas till viss tid.

Tillstand enligt férsta stycket ges av Finansinspektionen nér det géller foretag som stéar under
inspektionens tillsyn. Lag (2003:1135)

Kommentar

7 kap. 4 § BFL ar aktuell om man i ett féretag vill férvara maskinlasbara medier med ra-
kenskapsinformation i ett land dar forvaring inte far ske med stod av bestammelserna i
7 kap. 3a § BFL eller avvika fran de villkor som anges i 7 kap. 3 a § forsta stycket BFL.
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Tillfallig férvaring utomlands av verifikationer i pappersform
Lagtext

7kap. 3§ BFL

Om det finns sérskilda skal och ar forenligt med god redovisningssed, far ett dokument som in-
nefattar en verifikation, trots bestdmmelsernai 2 §, tillfalligt férvaras utomlands.

Kommentar

Bestammelserna om tillféllig férvaring utomlands galler endast verifikationer i pappers-
form. For férvaring utomlands av verifikationer eller annan rakenskapsinformation i
elektronisk form tillampas i stéllet 7 kap. 3 a och 4 §§ BFL. Fér annan rédkenskapsinfor-
mation i pappersform &n verifikationer och fér rakenskapsinformation i mikroskrift finns
ingen mojlighet till férvaring utomlands.

Dokument som behdvs for bokféring m.m.
Allmént rdd

8.5 Sarskilda skal enligt 7 kap. 3 § bokféringslagen (1999:1078) for tillfallig forvaring ut-
omlands av dokument som innefattar en verifikation finns om dokumentet behdvs for
hantering, bearbetning eller bokféring i utlandet.

Allméant rdd

8.6 Ett dokument som innefattar en verifikation och som behdvs fér hantering eller be-
arbetning i utlandet ska aterforas till Sverige sé snart dokumentet har tjanat sitt syfte ut-
omlands. Behdvs verifikationen for bokféring i utlandet, ska den &terforas till Sverige sa
snart arbetet med den redovisningsperiod i vilken verifikationen har bokférts ar avslutat.

Allmént rad

8.7 Ettdokument somtillfalligt férvaras utomlands med stéd av punkt 8.5 far aterforas till

Sverige senare &n vad som anges i punkt 8.6, dock senast tre manader efter att det for-

des ut ur Sverige eller togs emot utomlands for féretagets rakning, om

a) dokumentet forvaras i ett land inom Europeiska unionen eller ett land med vilket det
finns rattsliga instrument om dmsesidigt bistand enligt 7 kap. 3 a§ andra stycket
bokféringslagen (1999:1078),

b) det finns uppgift om var dokumentet forvaras,

c) foretaget har omedelbar elektronisk atkomst till dokumentet, och

d) dokumentet vid behov omedelbart kan aterforas till Sverige.

Allmént rad

8.8 Ett foretag som senarelagt bokféringen enligt ndgon av punkterna 3.6-3.9 och som
avser att tillfalligt férvara ett dokument utomlands med stéd av punkt 8.5, ska i avvaktan
pé hantering, bearbetning eller bokféring utomlands férvara dokumentet i Sverige.

Kommentar

Punkterna 8.5-8.8 &r tillampliga bade nar verifikationer i pappersform skickas fran Sve-
rige av féretaget for t.ex. bokfoéring utomlands och nér de tas emot utomlands for fére-
tagets rékning, t.ex. nér fakturor skickas direkt till en inskanningscentral eller reserék-
ningar skickas direkt till en granskningscentral i ett annat land.

Exempel pa hantering och bearbetning i punkt 8.5 &r granskning och inskanning aven
verifikation.

Nar ett dokument som innefattar en verifikation tillfélligt forvaras utomlands for bok-
foring, ar huvudregeln att dokumentet ska aterféras sa snart arbetet med redovisnings-
perioden ar avslutat. Med redovisningsperiod avses en kalendermanad eller en liknande
tidsperiod, se punkt 1.8. Arbetet med en redovisningsperiod ar avslutat nar periodens
affarshandelser ar bokférda samt eventuella avstdmningar och rattelser med anledning
av avstamningarna &r gjorda. Nar arbetet med en redovisningsperiod avslutas beror pa
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vilken bestdmmelse om tidpunkten fér bokforing i kapitel 3 som foretaget tillampar.
Tillampar foretaget 5 kap. 2 § forsta stycket BFL, dvs. bokféringen gors sé snart det kan
ske, avslutas arbetet med redovisningsperioden normalt ndgra dagar in i efterféljande
redovisningsperiod. Senareldggs bokféringen med stéd av punkt 3.7, ar arbetet med de
redovisningsperioder som ingdr i kvartalet avslutat nar kvartalets affarshandelser och
rattelser &r bokférda.

Punkt 8.6 innebar att det inte &r tillatet att forvara handlingen utomlands till dess bok-
slutsarbetet avslutats. Att p& nytt fora ut dokumentet i samband med bokslutsarbetet
omfattas inte heller av de sérskilda skélen i punkt 8.5. Behévs dokumentet pa nytt ut-
omlands far i stallet en kopia skickas.

Ett dokument som tillfalligt férvaras utomlands for t.ex. granskning eller inskanning
ska aterféras sé snart dokumentet har tjanat sitt syfte, dvs. sa snart granskningen eller
skanningen &r genomférd.

Enligt punkt 8.7 far ett dokument som behdvs utomlands fér hantering, bearbetning
eller bokforing férvaras utomlands i hogst tre manader under de férutsattningar som
anges i punkten. Uppgiften om var dokumentet férvaras kan t.ex. framgé av foretagets
systemdokumentation.

Foretag som senarelagt bokféringen enligt bestammelserna i kapitel 3 far inte forvara
dokumenten utomlands i avvaktan pa bokforing, se punkt 8.8.

Att skota det praktiska bokféringsarbetet utomlands ar méjligt om foretaget kan
tilldampa 7 kap. 3 a§ BFL om utomlands placerad utrustning. Det &r &ven férenligt med
BFL att skota bokforingsarbetet fran terminal utomlands s& lange maskinutrustningen &r
placerad i Sverige.

Exempel 8.2 behandlar gransdragning mellan arkivering i Sverige och utomlands.

Dokument som behovs for att aterkrava skatt m.m.
Allmént rad

8.9 Sarskilda skal enligt 7 kap. 3 § bokforingslagen (1999:1078) for tillfallig férvaring ut-
omlands av dokument som innefattar en verifikation finns om dokumentet behévs for att
kunna aterkréva skatt eller av annat skal behover uppvisas i original.

Allméant rad

8.10 Nar dokument fors ut ur landet med stdd av punkt 8.9 ska féretaget spara en kopia
av handlingen i Sverige. Av kopian eller pa annat satt ska det framga

a) naroriginalet skickades,

b) vart det skickades, och

c) ivilket syfte det skickades.

Allmént rad

8.11 Ett dokument som forts ut ur landet med stod av punkt 8.9 ska aterforas till Sverige
sa snart dokumentet har tjanat sitt syfte utomlands.

Kommentar

Den kopia som ska sparas enligt punkt 8.10 kan vara en papperskopia eller en kopia i
elektronisk form, t.ex. en inskannad faktura.

Filial utomlands
Lagtext

7kap. 5§ BFL

Bestdmmelserna i 2§ om forvaring i Sverige géller inte dokument, mikroskrift, maskinlasbara
medier, utrustning och system som avser verksamhet som féretaget bedriver genom en filial ut-
omlands, om foretaget ar bokféringsskyldigt i det landet.
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Kommentar

Bestdmmelsen i 7 kap. 5 § BFL avser endast platsen for férvaring. | 6vrigt géller samma
regler i BFL och det allmanna radet for ett svenskt foretags filial i utlandet som for den
verksamhet som bedrivs i Sverige.

Arkivering vid bokféring fér flera verksamheter
Lagtext
4 kap. 4 § andra stycket BFL

Trots bestammelsen i férsta stycket far ett foretag som bedriver flera verksamheter ha en bok-
foéring for varje enskild verksamhet, om det finns sérskilda skal och det &r férenligt med god re-
dovisningssed. Féretag som avses i 6 kap. 1 § skall i sé& fall IbGpande arkivera uppgifter om stélining
och resultat i de olika verksamheterna p& en gemensam plats. Om féretaget bedriver verksamhet
pa egen hand, skall arkiveringen ske i anslutning till bokféringen for en sddan verksamhet.

Allméant rdd

8.12 Foretag som avses i 6 kap. 1 § bokféringslagen (1999:1078) och som inte bedriver
nagon egen verksamhet utan endast flera verksamheter tillsammans med andra ska
férvara uppgifterna om stalining och resultat enligt 4 kap. 4 § andra stycket andra me-
ningen bokféringslagen (1999:1078) atskilda fran de andra verksamheternas bokféring.

Kommentar

| vilka fall ett féretag som bedriver flera verksamheter far ha flera separata bokféringar
framgar av kapitel 2, se punkterna 2.21-2.22.

I 5kap. 11 § andra stycket BFL anges att om féretaget har flera separata bokféringar,
ska det av systemdokumentationen for varje bokféring framga var uppgifter ur 6vriga
bokféringar kan erhéllas, se kapitel 9.

Bestammelsen i 4 kap. 4 § andra stycket andra meningen BFL géller féretag som ar
skyldiga att avsluta den I6pande bokfoéringen med en arsredovisning. Sddana féretag
ska I6pande arkivera uppgifter om stéllning och resultat i verksamheter med separat
bokféring p& en gemensam plats. Bedriver foretaget bade egen verksamhet och verk-
samhet tillsammans med annan ska uppgifterna samlas och férvaras tillsammans med
rakenskapsinformation fran den egna bedrivna verksamheten. Om foretaget endast be-
driver flera verksamheter tillsammans med andra féretag, ska uppgifterna samlas och
forvaras atskilda fran de andra verksamheternas bokféring.

Kravet p& arkivering pd gemensam plats gor att det fortlopande ar magjligt att erhalla
underlag fér en bedémning av féretagets samlade verksamhet. En sddan 6verblick kan
t.ex. dstadkommas genom att kopior av bokféringen fran den gemensamma verksam-
heten presenterad i systematisk ordning arkiveras tillsammans med féretagets 6vriga
bokféring. Hur ofta kopior av bokféringen fran den gemensamma verksamheten behéver
bifogas féretagets 6vriga bokféring far avgéras fran fall till fall. Bl.a. bor den separata
verksamhetens betydelse f6r bedémningen av féretagets samlade verksamhet beaktas.

Hur ldnge ska rékenskapsinformationen sparas?
Lagtext

7 kap. 2 § férsta stycket forsta och andra meningarna samt andra stycket BFL

Dokument, mikroskrift och maskinlasbara medier som anvands for att bevara rakenskapsinfor-
mation skavara varaktiga och latt &tkomliga. De ska bevaras fram till och med det sjunde &ret efter
utgangen av det kalenderar da rakenskapséret avslutades. ———

Maskinutrustning och system som behdvs for att presentera rakenskapsinformationen i den
form som anges i 1 § forsta stycket 1 eller 2 ska hallas tillgangliga i Sverige under hela den tid som
anges i forsta stycket. Lag (2010:1514)
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Kommentar

Bestdmmelsen i 7 kap. 2§ andra stycket BFL innebér att foretaget under hela arki-
veringstiden ska ha tillgang till utrustning och system for att kunna lasa rékenskapsin-
formationen och presentera den i vanlig Iasbar form eller mikroskrift. Det finns dock inget
krav pa att den utrustning som ursprungligen anvandes for att spara informationen ska
sparas.

For rakenskapsinformation som avser langre tid 4n ett rakenskapsar, t.ex. avtal eller
systemdokumentation, raknas arkiveringstiden fran utgangen av det sista rakenskapsar
som informationen avser.

Aven om arkiveringstiden fér rékenskapsinformation &r sju ar enligt BFL kan informa-
tion behdva sparas langre tid av andra anledningar, t.ex. till féljd av preskriptionsregler
eller skatteregler avseende forsaljning av fastigheter eller aktier eller pa grund av regler
och avtal inom personalomradet.

Nér far material fér bevarande av rakenskapsinformation férstéras?
Forstoring efter dverféring
Lagtext

7 kap. 6 § BFL

Ett féretag far forstora sédant material for bevarande av rakenskapsinformation som avses i 1§,
om rékenskapsinformationen pa ett betryggande sétt dverfors till ndgot annat s&dant material.
Om materialet &r sddant som avses i 1§ andra stycket, far det dock forstéras férst fran och med
det fjarde aret efter utgangen av det kalenderar da rakenskapsaret avslutades. Lag (2010:1514)

Kommentar

Andra meningen i 7 kap. 6 § BFL innebar att foretaget de tre forsta rékenskapsaren inte
far forstora ursprungligt material, dvs. det material som forst kom till eller upprattades av
féretaget. Forst fran och med det fjarde &ret efter utgdngen av det kalenderér d& raken-
skapsaret avslutades far det forstoras. Detta innebar dock inte att dverféring av raken-
skapsinformation till annat material inte far goras tidigare, utan endast att ursprungs-
materialet ska finnas tillgangligt under de tre forsta rakenskapsaren.

Material i 7 kap. 6 § BFL omfattar s&val det fysiska material som rakenskapsinforma-
tionen &r knuten till, t.ex. ett papper eller en dvd, som elektronisk form som inte antagit
nagon fysisk form. Elektronisk rakenskapsinformation som inte antagit nagot fysisk form
nar den kom till eller uppréattades av féretaget saknar ursprungligt lagringsmedium och
sparas darfor i elektronisk form.

Overforing av rakenskapsinformation behandlas i kapitel 7.

Efter 6verféringen ska det material som informationen férts dver till sparas under den
aterstédende arkiveringstiden.

Forstoring efter tillstand
Lagtext

7 kap. 7 § BFL

Om det finns séarskilda skal, far Skatteverket for visst fall tillata att dokument, mikroskrift och ma-
skinlasbara medier som anvands for att bevara rakenskapsinformation férstérs fore utgangen av
den tid somangesi2§.

Tillstand enligt forsta stycket ges av Finansinspektionen nér det galler foretag som star under
inspektionens tillsyn.

Aven om ett tillstdnd enligt férsta stycket har meddelats, far dokument, mikroskrift och ma-
skinldsbara medier som anvands for att bevara information som omfattas av lagen (2005:590) om
insyn i vissa finansiella forbindelser m.m. inte férstéras férran tidigast fem &r efter utgéngen av det
kalenderéar da rakenskapsaret avslutades. Forstoring far dock ske om informationen bevaras pa
annat sétt. Lag (2005:591)
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Vem &r ansvarig for arkiveringen?
Lagtext

4 kap.1§3BFL
Ett féretag skall

3. bevara all rékenskapsinformation och sadan utrustning och s&dana system som behdvs for
att presentera rakenskapsinformationen i den form som angesi 7 kap. 1§ 1 eller 2,

———Lag (2006:874)

Enskilda néringsidkare
Kommentar

| enskild néringsverksamhet &r det alltid den fysiska personen som &r ansvarig fér arki-
veringen av foretagets rékenskapsinformation, utrustning och system. Om verksam-
heten Overlats, genom kop, byte, gava eller liknande, behaller den fysiska personen ar-
kiveringsskyldigheten. Overférs rakenskapsinformationen anda till férvarvaren, méste
det i avtal sékerstallas att Gverlataren &ven i fortsattningen kan fullgéra sina skyldigheter
mot externa granskare. Overl&taren kan inte avtala bort ansvaret fér arkiveringen.

Upphor naringsverksamheten, kvarstar arkiveringsskyldigheten for rékenskapsinfor-
mation, utrustning och system arkiveringstiden ut.

Avlider den enskilde néringsidkaren dvertar dédsboet ansvaret for arkiveringen. Nér
dodsboet ar skiftat finns inte langre ndgon som &r ansvarig for arkiveringen av raken-
skapsinformationen.

En enskild néringsidkare som flyttar utomlands far inte ta med sig rékenskapsinfor-
mationen eftersom den enligt 7 kap. 2 § BFL ska forvaras i Sverige. Enligt bestammel-
serna i 7 kap. 3 a§ BFL finns dock viss mdjlighet att férvara maskinlasbara medier, ma-
skinutrustning och system utomlands.

Juridiska personer
Kommentar

I en juridisk person &r det den juridiska personen som s&dan som &r ansvarig for att arki-
veringsskyldigheten fullgérs. Den som ytterst bar ansvaret &r den fysiska person eller de
fysiska personer som ar ansvariga for att bokféringsskyldigheten fullgérs. Om det fére-
kommit brister vad géller arkiveringen kan det, beroende p& vad det &r som har brustit i
foretaget, bli aktuellt att stalla styrelse, VD eller den som faktiskt har hanterat arkiver-
ingen till ansvar.

Vid Sverlatelse av andelarna i en juridisk person &r utgangspunkten att rakenskapsin-
formationen foljer foretaget, dvs. den juridiska personen. Vid dverlatelsen ar det viktigt
att dokumentera vilken rékenskapsinformation som finns och som féljer féretaget. Om
den tidigare &dgaren anda behaller den rakenskapsinformation som avser tiden fore
overlatelsen méste foéretagets tillgang till informationen sakras i avtal, sa att féretaget
aven i fortsattningen kan fullgéra sina skyldigheter mot externa granskare. Ett féretag
kan inte avtala bort ansvaret for arkiveringen.

Vid 6verlatelse av foretagets verksamhet, sa kallad inkrdmsoverlatelse, behéller fére-
taget, dvs. den juridiska person som har Gverlatit verksamheten, rakenskapsinformatio-
nen.

| t.ex. ideella féreningar och stiftelser kan bokféringsskyldigheten enligt BFL upphdéra
aven om foretaget fortsatter sin verksamhet. | det fallet kvarstar arkiveringsskyldigheten
fér rakenskapsinformation som avser tiden fram till dess bokfdringsskyldigheten upp-
hérde. Rékenskapsinformationen ska sparas arkiveringstiden ut.
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Avtal om arkivering
Kommentar

Ett foretag kan avtala med nagon annan, t.ex. ett arkiveringsforetag, ett foretag som
skannar fakturor eller en redovisningskonsult, att denne ska skota hela eller delar av ar-
kiveringen. Anvander foretaget ett internetbaserat bokféringsprogram innebar det ofta
att en viss del av arkiveringen skots av programleverantoren.

Ett avtal om arkivering kan aldrig befria det bokforingsskyldiga fortaget fran ansvaret
for arkiveringen. Foretaget maste férsakra sig om att arkiveringsreglerna foljs och se till
att det utan drojsmal gér att 4 tillgang till all rakenskapsinformation under hela arki-
veringstiden.

Likvidation
Allmént rad

8.13 Har en juridisk person upphért genom likvidation ansvarar

a) likvidatorn for rakenskapsinformation som avser en juridisk person som likviderats
under medverkan av likvidator, och

b) bolagsménnen fér rakenskapsinformation som avser ett handelsbolag som likvi-
derats utan likvidator.

Fusion
Kommentar

Vid fusion ansvarar det 6vertagande foretaget for rakenskapsinformation som avser det
Overlatande bolaget, se punkt 25 i Bokféringsnamndens allménna rad om fusion av hel-
agt aktiebolag (BFNAR 1999:1) eller punkt 12 i Bokféringsnamndens allménna rdd om
redovisning av fusion (BFNAR 2003:2).

Konkurs
Kommentar

Bestdmmelser om ansvaret fér arkiveringen for ett féretag som &r férsatt i konkurs finns i
7 kap. 19 och 22 §§ konkurslagen (1987:672). Rakenskapsinformation som avser tiden
fore konkursen ska efter avslutad konkurs aterlamnas till konkursgaldenaren, som allt-
jamt ar ansvarig for arkiveringen av denna rakenskapsinformation enligt arkiverings-
bestdmmelserna i BFL. Om det finns hinder mot att &terlamna rakenskapsinformationen
ska den dverlamnas till tillsynsmyndigheten, om inte férvaltaren anser sig behéva bevara
rakenskapsinformationen. | praktiken brukar konkursférvaltaren efter avslutad konkurs
skicka rakenskapsinformationen till t.ex. ett arkivforetag, dar den férvaras under den
aterstdende arkiveringstiden.

Rakenskapsinformation som héarrér fran konkursboet ska bevaras av konkursforval-
taren, dvs. det ar konkursférvaltaren som har ansvaret fér arkiveringen av denna raken-
skapsinformation.

Utbver bestdmmelserna om arkivering i konkurslagen géller BFLs arkiverings-
bestammelser. Detta innebér t.ex. att det bade under och efter en konkurs ska ga att
komma at rékenskapsinformationen samt att det under hela arkiveringstiden ska finnas
maskinutrustning och system for att presentera rékenskapsinformationen i vanlig Iasbar
form.
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Avsnitt V Systemdokumentation och behandlingshistorik
Kapitel 9 - Systemdokumentation och behandlingshistorik
Systemdokumentation

Lagtext

5 kap. 11 § forsta stycket forsta meningen BFL

Foretaget skall uppratta sddana beskrivningar 6ver bokforingssystemets organisation och upp-
byggnad som behdvs for att ge dverblick dver systemet (systemdokumentation). —-——

Allmént rad

9.1 Bokforingssystem ar system eller delar av system dar bokforingsposter och réken-
skapsinformation skapas eller bearbetas.

Kommentar

Systemdokumentationen behovs for att det i ett bokforingssystem ska vara méjligt att
utan svarighet folja en affarshandelse fran verifikation, via presentationen i registre-
ringsordning och systematisk ordning, till arsbokslut eller &rsredovisning och omvént,
samt for att forsta bokforingen och hur bokféringsposterna har behandlats. Det &r bade
foretaget sjélvt och externa granskare, t.ex. en externrevisor eller skatterevisor, som ska
kunna forsta och 6verblicka systemet. Systemdokumentationen omfattar alla beskriv-
ningar, instruktioner och annan dokumentation som goér det mojligt att forsta hur bokfo-
ringssystemet &r uppbyggt.

Bokforingssystem kan vara séval manuella som datorbaserade. Ett datorbaserat
bokféringssystem kan t.ex. besta av program for I6pande bokféring, lagerbokforing, le-
verantorsreskontra, Idneredovisning samt kassaregister. Ett manuellt bokféringssystem
kan t.ex. bestd av presentation i registreringsordning och systematisk ordning, leve-
rantdrsfakturajournal samt kundfakturajournal eller bara en enkel kolumndagbok. Det
kan ing& bade manuella och datorbaserade delar i ett och samma bokféringssystem.

Kravet p& systemdokumentation géller samtliga bokforingssystem oavsett om de &r
datorbaserade eller manuella, men for de enklaste systemen finns vissa undantag, se
punkt 9.2 andra stycket.

Utformningen av systemdokumentationen kan variera. | ett system som &r latt att
overblicka behdver dokumentationen inte bli sérskilt omfattande. Delar av den kan t.ex.
redan finnas i bokféringsprogrammens manualer eller skapas automatiskt i program-
men. | ett avancerat system behdvs det ofta omfattande systemdokumentation.

Systemdokumentationen &r rakenskapsinformation och ska darmed arkiveras enligt
bestdmmelserna i kapitel 8. Om nagon del av systemdokumentationen, t.ex. sam-
lingsplanen (se punkt 9.4), andras ska &ven den ersatta versionen sparas sa att det under
hela arkiveringstiden ar mojligt att félja och forsta bokféringen vid varje tidpunkt.

Grundlaggande krav pa systemdokumentation
Allmént rad

9.2 Systemdokumentationen ska innehalla

a) kontoplan,

b) beskrivning av hur konton anvéands och hur de sammanstalls nar arsbokslut eller
arsredovisning uppréattas, om detta inte framgéar av kontoplanen,

c) samlingsplan, och

d) arkivplan enligt punkt 8.3.

| féretag med enkla bokféringssystem, dar den dverblick som systemdokumentationen
ska ge framgar direkt av bokforingen, behdver systemdokumentationen inte innehalla
det som anges i forsta stycket.
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Allmént rad

9.3 Kontoplan &r en sammanstallining éver féretagets konton i vilken kontonas namn
och, i férekommande fall, kontonummer eller annat identifieringstecken framgar.

Allmént rad

9.4 Samlingsplan ar en dokumentation 6ver bokféringssystemets uppbyggnad och
sambanden mellan bokféringssystemets delar.

Allmént rad

9.5 Enkla bokféringssystem &r dels system med manuell bokféring i form av en ko-
lumndagbok, dels system i vilka bokféringen gors i ett standardiserat bokforingspro-
gram och &vriga delar i systemet hanteras manuellt. Anvands automatkonteringar i
bokféringsprogrammet anses bokféringssystemet inte vara enkelt.

Kommentar

Av punkt 9.2 forsta stycket framgar vad systemdokumentationen &tminstone ska inne-
halla for att ge den 6verblick Gver bokféringssystemet som BFL kréaver. Av férenklingsskal
finns i andra stycket ett undantag fran dessa minimikrav for féretag med enkla bokfo-
ringssystem.

En férutsattning for att ett bokféringssystem ska betraktas som enkelt &r att det &r
majligt att forsta bokféringen och félja bokforda poster enbart utifran verifikationer och
bokforingsnoteringar. S& ar normalt fallet i system med kolumndagbok eller ett stan-
dardiserat bokféringsprogram utan funktion fér automatkonteringar eller dér funktionen
for automatkonteringar inte anvands. Exempel pa automatkonteringar ar nar mervar-
desskatt eller sociala avgifter automatiskt berdknas och bokfors i samband med bokfé-
ring av forsaljning respektive 16n. Ett bokféringsprogram som helt eller delvis &r specia-
lutvecklat for det enskilda foretaget kan inte anses vara standardiserat. Anvénds andra
datorbaserade delar i bokforingssystemet, t.ex. fér kundfakturor eller leverantdrsfaktu-
ror, anses systemet inte vara enkelt.

Undantaget for enkla bokféringssystem géller bara kraven i punkt 9.2. Ovriga be-
stdmmelser om systemdokumentation kan vara tillampliga for foretag som omfattas av
undantaget, t.ex. kravet i punkt 9.12 pa systemdokumentation vid rékenskapsinforma-
tion pa& maskinlasbart medium.

Kontoplan (punkt 9.2 a)

Om foretaget anvander en standardkontoplan, t.ex. BAS-kontoplanen eller en kontoplan
framtagen av en branschorganisation, racker det med att hanvisa till denna i systemdo-
kumentationen. Avvikelser fran standardkontoplanen, t.ex. tillagg av konton, ska dock
sérskilt framgd. Om héanvisning gors till en standardkontoplan, blir &ven standardkon-
toplanen en del av systemdokumentationen och darmed rakenskapsinformation som
ska arkiveras enligt bestimmelserna i kapitel 8. Motsvarande géller om foretaget an-
vander en kontoplan framtagen av en programvaruleverantor.

Exempel 9.1 visar hur hanvisning till en standardkontoplan och beskrivning av an-
passningar av kontoplanen kan utformas.

Beskrivning av hur konton anvénds och hur de sammanstills nar arsbokslut eller
arsredovisning upprattas (punkt 9.2 b)

Det beh6vs inte ndgon beskrivning av hur konton anvands och hur de sammanstalls nar
arsbokslut eller arsredovisning upprattas om detta framgar av kontoplanen, t.ex. av
kontonamnen. Hur konton sammanstalls nar arsbokslut eller arsredovisning upprattas
kan ocksa framga av rubrikerna eller p& annat satt i kontoplanen.

Finns beskrivningar, t.ex. konteringsinstruktioner, i ett annat dokument racker det med
att hanvisa till det dokumentet i systemdokumentationen, se exempel 9.1. Om hénvis-
ning gors till ett annat dokument, blir &ven det dokumentet en del av systemdokumen-
tationen och darmed rakenskapsinformation som ska arkiveras enligt bestdmmelserna i
kapitel 8.
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Samlingsplan (punkt 9.2 c)

Samlingsplanen ska ge en helhetsbild éver bokféringssystemet. Den visar vilka delar
bokforingssystemet bestar av, sambanden mellan dessa delar samt i dvrigt hur bokfo-
ringssystemet ar uppbyggt. System for order-lager-fakturering, reskontra, [6nesystem,
kassaregister och fakturavaxel ar exempel pa delar av ett bokféringssystem.
| beskrivningen av hur bokféringssystemet &r uppbyggt kan t.ex. ingd uppgifter om
« ivilken omfattning systemet &r datorbaserat eller manuellt,
« standardsystem eller féretagsanpassade system anvands,
« bokféringen skéts inom féretaget eller utanfor, t.ex. av en redovisningskonsult,
«  hur ofta bokféring fér presentation i registreringsordning och systematiskt ordning
gors,
. foretaget har flera presentationer i registreringsordning,
« vilken form rékenskapsinformationen har,
« rakenskapsinformation konverteras (se punkt 7.2), och
«  hurbokférda poster kan lasas.

Dokumentationen av sambanden mellan bokféringssystemets delar kan bl.a. beskriva

hur delsystemen paverkar presentationen i registreringsordning och systematisk ord-

ning, t.ex.

« om det vid registrering i delsystemet samtidigt och automatiskt sker uppdatering i
presentationen i registreringsordning och systematisk ordning,

« om uppdatering i presentationen i registreringsordning och systematisk ordning
sker transaktion for transaktion eller aggregerat,

« om uppdatering sker integrerat eller om en fil uppdaterar presentationen i registre-
ringsordning och systematisk ordning, och

«  hurofta uppdatering sker.

Samlingsplanen kan ocks& behova innehalla beskrivningar av hur rakenskapsinforma-
tion skapas under en affarshandelses vag till att bli bokford for presentation i systematisk
ordning. Ett varuinkdp kan t.ex. bokféras bade i lagerbokféringen och i leverantorsres-
kontran innan den bokfors i systematisk ordning. Samlingsplanen kan &ven beskriva vil-
ken rakenskapsinformation som framstalls i samband med arsbokslut eller arsredovis-
ning, t.ex. inventeringslista och lagerbok samt specifikationer av fordringar och skulder.

Hur detaljerad samlingsplanen beh&ver vara beror pa bokforingssystemets omfatt-
ning och komplexitet.

Exempel 9.2 visar hur en samlingsplan kan se ut.

Arkivplan (punkt 9.2 d)

Enligt punkt 8.3 ska ett féretag uppratta en arkivplan om det behévs for att kunna dver-
blicka den arkiverade rakenskapsinformationen. Av arkivplanen ska framga vad som ar-
kiverats, var det férvaras och vid behov &ven hur arkivet ar uppbyggt. Arkivplanen ska
ingd i systemdokumentationen.

Kompletterande systemdokumentation
Kommentar

For att systemdokumentationen ska ge den dverblick éver bokféringssystemet som BFL
kréver kan ytterligare beskrivningar behdvas, utéver det som anges i punkt 9.2. Fére-
komsten av automatkonteringar, flera verifikationsnummerserier eller flera datorbase-
rade delar i bokforingssystemet ar exempel pa nar ytterligare beskrivningar behovs.

| punkterna 9.6-9.11 anges nér beskrivningar behévs dver hur verifikationerna identi-
fieras, verifieringskedjor, behandlingsregler eller informationsfléden, men det kan &ven
finnas annat som behover beskrivas for att BFLs krav pa 6verblick ska vara uppfylit.

Vid en bedémning av vad som behdver beskrivas ska hénsyn tas till att en extern
granskare ska kunna forsta och 6verblicka systemet. Ju mer komplext ett bokforings-
system &r desto mer kompletterande dokumentation behovs for att det ska ga att forsta
och fa 6verblick 6ver systemet.
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Hur verifikationer identifieras
Allmént rad

9.6 Systemdokumentationen ska innehalla en beskrivning av hur verifikationer identifi-

erasom

a) flera verifikationsnummerserier anvands,

b) identifieringen gors pa annat satt &n numeriskt, eller

c) det av ndgot annat skal behdvs for att det ska ga att forsta hur verifikationerna
identifieras.

Om flera verifikationsnummerserier anvands, ska det av beskrivningen framgé hur seri-
erna &r indelade och vilken tidsperiod de omfattar.

Kommentar

Hur verifikationer ska identifieras framgar av kapitel 5 under rubriken Verifikations-
nummer.
Exempel 9.3 visar hur identifikationen av verifikationer kan beskrivas.

Verifieringskedjor
Allmént rad

9.7 Systemdokumentationen ska innehalla en beskrivning av verifieringskedjor om

a) olikaidentifieringstecken anvands foér samma affarshandelse i olika delar av bokfo-
ringssystemet,

b) verifieringskedjorna byggts upp pé olika satt for olika bokféringsposter eller i olika
delar av bokféringssystemet,

¢) hanvisningar och identifieringstecken inte klart framgar av rakenskapsinformatio-
nen, eller

d) detavnagot annat skél behdvs for att det ska ga att félja verifieringskedijor.

Allmént rad

9.8 En verifieringskedja utgérs av hanvisningar och identifieringstecken som goér det
mojligt att folja en affarshandelse fran verifikation, via presentationerna i registrerings-
ordning och systematisk ordning, till arsbokslut eller arsredovisning och omvant.

Kommentar

Exempel pa hanvisningar och identifieringstecken ar ldpnummer, verifikationsnummer

och kontonummer. | en enkel verifieringskedja anvands vanligen bara verifikations-

nummer och kontonummer. | ett bokféringssystem som bestar av flera delar kan verifie-
ringskedjan vara mer komplicerad och besta av flera olika identifieringstecken for samma
affarshandelse, t.ex. I6pnummer, verifikationsnummer och kontonummer.

Beskrivningen av verifieringskedjan kan exempelvis visa hanvisningar och identifi-
eringsteckeni

«  bokféringssystemets olika delar,

« speciellt utformade avstdmningsunderlag (t.ex. journaler eller sammandrag, dvs.
l&nkar mellan olika delar av bokféringssystemet eller mellan presentationen i regi-
streringsordning och verifikationen), eller

« balans- och resultatrapport, dvs. sammanstéllningar av presentationen i systema-
tisk ordning.

Beskrivningen ska omfatta varje speciell typ av verifieringskedja som kan vara svar att
folja. Beskrivs verifieringskedjor i programmens manualer, racker det med att héanvisa till
manualerna i systemdokumentationen. Om hénvisning gors, blir &ven manualerna en del
av systemdokumentationen och darmed rékenskapsinformation som ska arkiveras en-
ligt bestdmmelserna i kapitel 8.

Exempel 9.4 visar hur en verifieringskedja kan beskrivas.
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Behandlingsregler
Allmént rad

9.9 Systemdokumentationen skainnehalla en beskrivning av behandlingsregler och hur

de paverkar de enskilda bokféringsposterna om

a) det forekommer behandlingsregler som automatiskt paverkar uppgifter om konto
eller belopp i en bokféringspost,

b) det férekommer behandlingsregler som skapar nya bokféringsposter, eller

c) detavnagotannat skal behovs for att det ska ga att forstd behandlingsregler och hur
de paverkar de enskilda bokfoéringsposterna.

Systemdokumentationen ska dven innehalla en beskrivning av behandlingsregler om det
behdvs for att forstd hur uppgifter i en verifikation enligt 5kap. 7 § bokforingslagen
(1999:1078) eller uppgifter i en bokforingspost enligt punkt 2.3 a—c tagits fram.

Allmént rad

9.10 Behandlingsregel &r en instruktion eller liknande fér berakning av belopp som ska
bokforas, kontering, sammanstalining av uppgifter i arsbokslut eller &rsredovisning m.m.

Kommentar

Behandlingsregler kan baseras pa lagar, avtal, vissa generella uppgifter sdsom refe-
rensranta, index etc. och omfattar sdval manuella som datorbaserade funktioner. Be-
handlingsregler styr bland annat de automatiska funktioner som anvénds i datorbase-
rade bokféringssystem, t.ex. konteringsregler och automatkonteringar.

Det &r viktigt att behandlingsregler som har betydelse for forstaelsen av skillnader
mellan uppgifter i en verifikation och vad som bokférts dokumenteras. Systemdoku-
mentationen ska darfor alltid beskriva automatkonteringar, dvs. behandlingsregler som
automatiskt paverkar uppgifter om konto eller belopp i en bokféringspost eller skapar
helt nya bokféringsposter. Exempel p& automatkonteringar ar automatiskt skapade in-
terimsposter eller ndr sociala avgifter eller semesterléneskuld automatiskt berdknas och
bokfdrs i samband med bokféring av 16n.

Exempel pa behandlingsregler som enligt punkt 9.9 ¢ kan beh&va beskrivas &r
« behandlingsregler i system som skapar kundfakturor,

«  behandlingsregler fér berakning av kostnad salda varor,

« behandlingsregler for hur verifikationer skapas, t.ex. gemensamma verifikationer
dar sambandet med underlaget inte klart framgar av verifikationen, eller

« manuella behandlingsregler.

Behandlingsregler som paverkar de uppgifter som ska finnas i en verifikation eller i en
bokféringspost ska ocksa beskrivas. Enligt 5 kap. 7 § BFL ska en verifikation innehalla
uppgift om ndr den sammanstallts, nar affarshandelsen intraffat, vad den avser, vilket
belopp den géller och vilken motpart den berdr. De uppgifter som ska kunna utlasas aven
bokféringspost enligt punkt 2.3 a—c &r registreringsordning, redovisningsperiod samt
verifikationsnummer eller motsvarande identifieringstecken.

Nar datorbaserade behandlingsregler beskrivs i programmens manualer récker det
med att hénvisa till manualerna i systemdokumentationen. Manuella behandlingsregler
och datorbaserade behandlingsregler som inte beskrivs i manualer dokumenteras sér-
skilt, t.ex. i féretagets redovisningsinstruktioner eller redovisningshandbdcker som en
del av foretagets systemdokumentation. Om hanvisning gors till manualer, blir &ven ma-
nualerna en del av systemdokumentationen och darmed rakenskapsinformation som
ska arkiveras enligt bestdmmelserna i kapitel 8.

Exempel 9.5 visar hur behandlingsregler kan beskrivas.
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Informationsfloden
Allmént rad

9.11 Systemdokumentationen ska innehalla en beskrivning av informationsfléden om
a) bokforingssystemet bestar av flera datorbaserade delar, eller
b) detav nagot annat skal behovs for att det ska ga att forsta informationsflodena.

Beskrivningen ska omfatta alla fldden som berdr bokforingssystemet inklusive de delar
som skapar eller bearbetar bokféringsposter.

Om bokféringsposterna foljer skilda behandlingsvagar ska det framga vilken typ av
bokféringspost som foljer respektive vag.

Kommentar

Andra stycket i punkt 9.11 innebér att bade information mellan olika delar av bokfo-
ringssystemet och information till och fran respektive del ska beskrivas. Detta kan med
fordel goras i samlingsplanen.

Exempel 9.6 visar hur informationsfléden kan beskrivas.

Ytterligare beskrivningar
Kommentar

Systemdokumentationen kan, utéver vad som anges i punkterna 9.6, 9.7, 9.9 och 9.11
behova innehalla ytterligare beskrivningar av bokféringssystemet for att ge den Gverblick
Over systemet som BFL kréver. T.ex. behdvs en beskrivning nér hanvisningsverifikationer
anvands och det inte framgar av hanvisningsverifikationen var den ursprungliga upp-
giften om affarshandelsen férvaras, se punkt 5.14.

Systemdokumentation vid rakenskapsinformation p& maskinlasbart medium
Allmént rad

9.12 | féretag som lagrar rakenskapsinformation p& maskinlasbart medium ska sys-
temdokumentationen innehalla en beskrivning av hur rikenskapsinformationen kan
omvandlas till vanlig lasbar form eller mikroskrift.

Kommentar

Enligt 7 kap. 1 § BFL ska réakenskapsinformation som bevaras pd maskinlésbart medium,
t.ex. kundfakturor som arkiveras elektroniskt, omedelbart kunna tas fram i vanlig lasbar
form eller mikroskrift. | systemdokumentationen ska det darfér finnas beskrivningar av
hur detta kan goéras. Om beskrivning finns i programmens manualer, récker det med att
hanvisa till manualerna i systemdokumentationen. Om hanvisning gors, blir &ven manu-
alerna en del av systemdokumentationen och dérmed rédkenskapsinformation som ska
arkiveras enligt bestdmmelserna i kapitel 8.

Bestdmmelsen i punkt 9.12 omfattar &ven anvédndande av krypteringsnycklar och be-
horighetskoder. Det innebéar att det av systemdokumentationen ska framga hur kryp-
terad rakenskapsinformation kan omvandlas till vanlig I&sbar form samt hur en extern
granskare kan fa tillgang till foretagets rékenskapsinformation om behérighetskoder
anvands.

Exempel 9.7 visar hur beskrivningen kan utformas.

Systemdokumentation fér kassaregister
Allmént r&d

9.13 | foretag som anvander kassaregister ska systemdokumentationen innehélla en
beskrivning av

a) vilka delar kassaregistret bestar av och hur de samverkar, samt

b) programmeringar och instéllningar.
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Kommentar

Med kassaregister avses kassaapparat, kassaterminal, kassasystem och liknande ap-
paratur for registrering av férsaljning av varor och tjénster, se punkt 1.11.

Kravet pa systemdokumentation for kassaregister galler alla féretag som anvander
kassaregister, oavsett om kassaregistret ar certifierat eller inte. Systemdokumentationen
behdvs for att en extern granskare ska kunna forsta hur kassaregistret har behandlat af-
farshéndelserna.

Beskrivningen enligt punkt 9.13 a finns normalt i de manualer som hor till kassare-
gistret. Det récker i det fallet med att hanvisa till manualerna i systemdokumentationen.
Om hanvisning gors, blir &ven manualerna en del av systemdokumentationen och dar-
med rédkenskapsinformation som ska arkiveras enligt bestimmelserna i kapitel 8.

Uppgift om programmeringar och instéliningar kan i manga kassaregister tas fram
med hjalp av en funktion for utskrift av installda programmeringar. Om gjorda program-
meringar och instéllningar kommer ut i form av koder, ska féretaget, med hjélp av t.ex.
manualer, kunna forklara vad koderna innebér, se punkt 9.12. Ett exempel pa en uppgift
som ska framga &r installd mervardesskattesats.

Systemdokumentation vid flera separata bokforingar
Lagtext
5 kap. 11 § andra stycket BFL

Om féretaget har flera separata bokféringar, skall det av systemdokumentationen for varje
bokforing framga var uppgifter ur vriga bokféringar kan erhéllas.

Systemdokumentation vid gemensam bokfdring
Allmént rad

9.14 Foéretag som har gemensam bokfoéring enligt 4kap. 5§ bokforingslagen
(1999:1078) far uppratta en gemensam systemdokumentation for denna.

Kommentar

Enligt 4 kap. 5§ BFL far ett foretag ha gemensam bokféring med nédgon annan bokf6-
ringsskyldig endast fér gemensamt bedriven verksamhet och endast om det &r férenligt
med god redovisningssed, se kapitel 2.

Bestammelsen i 5 kap. 11 § andra stycket BFL om systemdokumentation vid flera se-
parata bokféringar galler &ven om en av de separata bokféringarna & gemensam med
nagon annan.

Systemdokumentation fér behandlingshistorik
Allmént rad

9.15 Systemdokumentationen ska innehélla en beskrivning av hur och var behand-
lingshistoriken skapas om det behovs for att ge 6verblick dver féretagets behandlings-
historik.

Kommentar
En beskrivning enligt punkt 9.15 kan beh&vas om behandlingshistoriken skapas i olika
delar av bokforingssystemet eller dokumenteras pé olika satt, t.ex. genom utskrift i en del
av systemet och elektroniskt i en annan del.

Exempel 9.8 visar hur beskrivningen kan utformas.

FAR Akademi

Lépande
bokféring



420 BFNAR 2013:2 BoKFORING 9 KAP.

Behandlingshistorik
Lagtext

5 kap. 11 § forsta stycket andra meningen BFL

——— Foretaget skall ocks& upprétta sddana beskrivningar 6ver genomférda bearbetningar inom
systemet som gor det mojligt att utan svarighet folja och forsta de enskilda bokforingsposternas
behandling (behandlingshistorik).

Kommentar

Behandlingshistoriken ska géra det mgjligt att i efterhand, t.ex. vid interna och externa
kontroller, se ndr en bearbetning &r gjord, i vilken turordning olika bearbetningar har
gjorts och vilka behandlingsregler som har tillampats fér enskilda bokféringsposter. Det
ska utan svarighet ga att konstatera vilken version av kontoplan, samlingsplan, behand-
lingsregler m.m. som géllde vid en viss tidpunkt.

Hur behandlingshistoriken ska utformas varierar mellan olika bokféringssystem. Varje
foretag ska utforma behandlingshistoriken sa att den ar anpassad till féretagets bokfo-
ringssystem och BFLs krav. Behandlingshistoriken kan antingen framstéllas separat eller
ingd i annan rakenskapsinformation. Exempel pa det senare ar nar andringar i kon-
toplanen syns direkt i kontoplanen eller nar behandlingshistoriken for ett kassaregister
finns i journalminnet. | manga bokféringsprogram och kassaregister skapas och lagras
behandlingshistorik automatiskt och kan skrivas ut vid behov.

Kravet pa behandlingshistorik galler bAde datorbaserade och manuella system, men i
manuella system framgar normalt behandlingshistoriken av bokforingen.

Behandlingshistoriken ar rakenskapsinformation och ska dérmed arkiveras enligt be-
stammelserna i kapitel 8.

Allméant rad

9.16 Behandlingshistoriken ska visa de bokféringsposter som har tillférts bokférings-
systemet samt, i datorbaserade system, registreringsdatum.

Behandlingshistoriken ska dven beskriva forandringar i bokféringssystemet som péa-
verkar bokféringsposternas behandling samt nér dessa féréandringar inférdes.

Kommentar

Registreringsdatum ar det datum bokféringsposten har tillférts systemet, vilket inte be-
héver vara samma datum som affarshandelsen hénforts till.

Exempel pa forandringar i bokféringssystemet som paverkar bokféringsposternas
behandling &r nér nya programversioner eller nya delsystem tas i bruk, nér andringar gérs
i fasta registeruppgifter, t.ex. procentsats fér automatkontering av mervérdesskatt eller
sociala avgifter, eller nér konton 1&ggs till i kontoplanen. Férandringar i bokféringssyste-
met som inte paverkar bokféringsposternas behandling, t.ex. andringar i foretagets
kundregister, omfattas inte av kraven pa behandlingshistorik.

Behandlingshistorik i kassaregister
Kommentar

Med kassaregister avses kassaapparat, kassaterminal, kassasystem och liknande ap-
paratur fér registrering av forséljning av varor och tjanster, se punkt 1.11.

Ett kassaregister ar en del av bokféringssystemet och omfattas darfér av bestam-
melserna om behandlingshistorik. Fran ett kassaregister tas olika uppgifter fram som
utgdr underlag for bokféringen, t.ex. dagens férséljningssumma samt mervérdes-
skattebelopp fordelat pa olika skattesatser. For att kunna forsta de uppgifter som ett
kassaregister tar fram &r det nédvandigt att veta hur kassaregistret har hanterat regi-
strerade enskilda poster.

Kravet pa behandlingshistorik innebar att forandringar i programmeringar och install-
ningar som paverkar bokfoéringen ska dokumenteras. Nar kassaregistret tas i bruk och
vid varje tillfélle en andring gors av programmet eller dess installningar ska det doku-
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menteras vilka instéllningar eller &ndringar som gjorts och nar de gjorts. Ett exempel pa
en andring som ska dokumenteras &r justering av instélld mervardesskattesats.

| manga kassaregister skapas och lagras behandlingshistorik automatiskt och kan
skrivas ut vid behowv. | ett certifierat kassaregister ska programmeringar och instéliningar
kunna utlasas av kontrollremsan eller journalminnet enligt bestdmmelserna om kassa-
register i skatteférfarandelagen (2011:1244).

Behandlingshistorik vid gemensam bokféring
Allmént rad

9.17 Foretag som har gemensam bokféring enligt 4kap. 5§ bokféringslagen
(1999:1078) ska uppratta en gemensam behandlingshistorik fér denna.

Kommentar

Enligt 4 kap. 5§ BFL far ett foretag ha gemensam bokféring med ndgon annan bokf6-
ringsskyldig endast f6r gemensamt bedriven verksamhet och endast om det &r férenligt
med god redovisningssed, se kapitel 2.

Ikrafttradande

2013:2

Detta allménna rad ska tillampas for det rakenskapsér som inleds narmast efter den 31 december
2013 men far tillampas for rakenskapsar som inleds tidigare. Ifrdga om rattelse av bokféringspost ska
dock punkt 2.17 tillampas forst fér det rakenskapsar som inleds efter den 31 december 2014 men far
tillampas for rakenskapsér som inleds tidigare.

Exempel

Exempel 2.1 Bokféring av kontantférsaljning och dagliga uttag -
certifierat kassaregister

Férutséttningar

Ett féretag driver en lunchrestaurang. Férséljningen sker till lika delar mot betalning med
kontanter, kontokort och maltidskuponger i pappersform. Forséljningarna registreras i
ett certifierat kassaregister. Foretaget satter dagligen in kassabehallningen fran dagens
forsaljning pa foretagets bankkonto.

Foretaget overlamnar sina verifikationer manadsvis till en redovisningskonsult for
bokféring.

Téank sé har

Forsaljning mot kontant betalning som registreras i ett kassaregister far dokumenteras
genom en gemensam verifikation, se punkt 6.6 a. Eftersom foretaget far ersattning for de
mottagna maltidskupongerna av ett annat féretag ska maltidskupongerna jamstallas
med kontanta inbetalningar, se punkt 1.10. Férséljningen mot kontokort far ocksa ingd i
den gemensamma verifikationen, se punkt 6.4.

Foretaget sammanstéller en gemensam verifikation bestdende av tomningskvittot (Z-
dagrapporten), journalminnet, en sammanstallning éver betalningarna med kontokort
samt de enskilda képnotorna, se punkterna 6.7 forsta stycket respektive 6.11. Av den
gemensamma verifikationen ska férdelningen mellan kontantférséljning, inklusive for-
séljning mot maltidskuponger och forsaljning mot kontokort framga, se punkt 6.10.

Affarshandelserna ska bokforas s& att de kan presenteras i registreringsordning och i
systematisk ordning. Eftersom foretaget 6verlamnar sina verifikationer méanadsvis for
bokfdring, har féretaget valt att utnyttja méjligheten i punkt 3.10 att senareldgga bokfo-
ringen av de i kassaregistret registrerade affarshandelserna till 50 dagar efter utgéngen
av den manad de intraffade. | avvaktan pa bokforing sorterar foretaget in de gemen-
samma verifikationerna i verifikationsparmen i takt med att de sammanstélls, se punkt
3.5.

Kontanta in- och utbetalningar som inte registreras i det certifierade kassaregistret,
t.ex. uttag av dagskassan for insattning pa bank, ska daremot bokféras for presentation i
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registreringsordning senast pafoljande arbetsdag, se 5kap. 2 § forsta stycket forsta
meningen BFL och punkt 3.6. Foretaget behdver darfor pa egen hand bokféra séddana
uttag i ett delsystem, t.ex. en kassajournal. Kassajournalen ska for varje bokfoéringspost
visa registreringsordning, redovisningsperiod, verifikationsnummer, kontering och bok-
fért belopp, se punkt 2.3.

Foretaget 6verlamnar de gemensamma verifikationerna fran kassaregistret samt
kassajournalen med tillhérande verifikationer manadsvis till redovisningskonsulten for
bokféring. Eftersom féretaget redan har bokfort uttagen for presentation i registrerings-
ordning, bokfoér redovisningskonsulten kassajournalens uppgifter i sammandrag i den
systematiska sammanstélliningen, se punkt 2.11. Enligt féretagets rutiner bokfors kon-
tokortsforsaljningen som en inbetalning direkt p& foretagets bankkonto i stéllet for som
en fordran pa kontokortsforetaget, se punkt 2.12.

Bokfér sé hér

Exemplet visar utdrag ur foretagets kassajournal for mars manad.
Ver. Dag Kassa Bank
K64 XXXXX XXXXX
K65 7/3 - 9.600 9.600
K66 8/3 - 10.500 10.500
K67 9/3 - 14.100 14.100
K68 XXXXX XXXXX

Referenser

5kap. 2 § forsta stycket forsta meningen BFL samt punkterna 2.3, 2.11, 2.12, 3.5, 3.6,
3.10,6.4,6.6a,6.7,6.10 och 6.11.

Exempel 2.2 Bokforing av kontantférséljning och dagliga uttag - inget
certifierat kassaregister

Férutséttningar

Ett foretag driver ett sommarcafé och har en nettoomséattning pa 80 000 kronor. Forsalj-
ningen, som sker mot kontant betalning, registreras i féretagets kassaregister. Kassare-
gistret ar inte ett certifierat kassaregister. Féretaget séatter regelbundet, men inte dag-
ligen, in kassabehallningen fran férsaljningen pa foretagets bankkonto.

Foretaget 6verlamnar sina verifikationer manadsvis till en redovisningskonsult for
bokféring.

Ténk sé har

Forsaljning mot kontant betalning som registreras i ett kassaregister far dokumenteras
genom en gemensam verifikation, se punkt 6.6 a. Féretaget sammanstéller en gemen-
sam verifikation bestdende av tomningskvittot (Z-dagrapporten), journalminnet samt de
enskilda kdpnotorna, se punkten 6.7 férsta stycket.

Affarshéndelserna ska bokforas sd att de kan presenteras i registreringsordning och i
systematisk ordning. Eftersom féretaget Gverlamnar sina verifikationer manadsvis for
bokféring har féretaget valt att utnyttja méjligheten i punkt 3.6 att senareldgga bokfo-
ringen for presentation i systematisk ordning. Bokféringen av de kontanta inbetalning-
arna for presentation i registreringsordning ska géras senast paféljande arbetsdag, se
5 kap. 2 § forsta stycket forsta meningen BFL. Foretaget far inte senareldgga bokféring-
en av kontantférséljningen enligt punkt 3.10 eftersom kassaregistret inte ar certifierat.

Foretaget behover darfor pé egen hand bokfora forsaljningen i ett delsystem, t.ex. en
kassajournal, med den gemensamma verifikationen som underlag. Kassajournalen ska
for varje bokféringspost visa registreringsordning, redovisningsperiod, verifikations-
nummet, kontering och bokfort belopp, se punkt 2.3. Genom konteringen framgar i vilken
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utstrackning affarshéndelserna ger upphov till en tillgang, skuld eller &r resultatpa-
verkande.

Foéretaget dverlamnar kassajournalen med tillhérande verifikationer manadsvis till re-
dovisningskonsulten for bokféring for presentation i systematisk ordning. Eftersom f6-
retaget har bokfort férséljningarna fér presentation i registreringsordning, bokfor redo-
visningskonsulten endast kassajournalens uppgifter i sammandrag i den systematiska
sammanstaliningen, se punkt 2.11.

Bokfér sé har

Exemplet visar utdrag ur foretagets kassajournal for juni manad dar forsaljningen for 10—
12 juni samt foretagets bankins&ttning den 12 juni framgar.

Ver. Dag Kassa Férs. Utg. moms Bank
K44 9/6 XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX
K45 10/6 3.765 3.361 404

K46 11/6 3.044 2.718 326

K47 12/6 2.820 2.518 302

K48 12/6 - 9.500 9.500
K49 13/6 XXXXX XXXXX XXXXX

Referenser

5kap. 2 § forsta stycket forsta meningen BFL samt punkterna 2.3, 2.11, 3.6, 6.6 a och
6.7.

Exempel 2.3 Bokfdring i sammandrag i en internetbutik

Férutséttningar

Ett detaljhandelsféretag har en internetbutik. Nar en kund bestéaller en vara i inter-
netbutiken kopplas kunden till en betalningstjanst fér omgéende betalning. Nar varan &r
betald meddelas foretaget automatiskt via internethandelssystemet om bestallningen.
Meddelandet innehaller uppgift om vilken vara som har bestallts, pris, antal varor, betal-
ningsdag och kundens namn och adress.

Téank sé& har

Varje affarshéndelse, dvs. forséljningen till varje kund, ska bokféras men far bokféras i
sammandrag. Enligt punkt 2.9 far likartade affarshandelser som intraffar under samma
dag och dokumenteras genom flera verifikationer, bokféras och presenteras i samman-
drag om det utan svarighet gar att forsta vilka affarshandelser som ingér i bokforings-
posten.

Varje forsaljning ska dock dokumenteras med en verifikation. Det meddelande som
foretaget tar emot efter varje forséljning ar en mottagen uppgift som enligt Skap. 6§
forsta stycket BFL skaanvandas som verifikation i bokféringen. Eftersom verifikationerna
tas emot i elektronisk form méste de enligt 7 kap. 1 § BFL dven sparas i elektronisk form. |
samband med arkiveringen numreras varje verifikation i en I6pande nummerserie.

Eftersom fOretaget i 6vrigt anvander verifikationer i pappersform upprattar féretaget
en hénvisningsverifikation fér dagens férséljning som sorteras in i verifikationsparmen,
se 5kap. 6§ andra stycket BFL. | hanvisningsverifikationen anges vilken dag forsalj-
ningen avser, totalbelopp, I6pnumren pa de enskilda verifikationerna samt uppgift om var
dessa verifikationer férvaras.

Referenser
5kap. 6 och 7 §§ och 7 kap. 1 § BFL samt punkterna 2.9, 5.9 och 5.14.
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Exempel 2.4 Sidoordnad bokféring — kundreskontra

Férutséttningar

Ett tjansteforetag har en &rlig nettoomsattning pa 9 mkr. Foretagets ekonomiavdelning
skoter fakturahanteringen och bokféringen. Féretaget anvander ett standardiserat bok-
féringsprogram med en integrerad modul fér fakturering och kundreskontra (sidoordnad
bokforing). Foretaget uppréattar samtliga utgéende fakturor i faktureringsprogrammet,
normalt ca 2.000 fakturor per ar.

Ténk s& har

Affarshandelserna ska enligt 5 kap. 1 § BFL bokforas pa ett sddant sétt att det &r mojligt
att kontrollera fullstédndigheten i bokféringsposterna och dverblicka verksamhetens fér-
lopp, stéllning och resultat. | de fall det behdvs for att ge en tillfredsstéllande kontroll och
Overblick ska enligt 5 kap. 4 § BFL konton 6ver tillgangar, avsattningar, skulder och eget
kapital specificeras i en sidoordnad bokfdring.

Foretaget har ett stort antal kunder. For att kunna uppna en tillfredsstéllande kontroll
och 6verblick 6ver kundfordringarna beddmer foretaget att det behdver ha en sidoord-
nad bokféring, kundreskontra, som visar fordringsférhallandet till varje enskild kund.

Nar faktureringen ar klar uppdateras kundreskontran automatiskt med uppgifterna i
de utgdende fakturorna. Efter uppdateringen visar kundreskontran omfattningen och
sammansattningen av foretagets fordran pa varje enskild kund.

Uppgifterna i de utgéende fakturorna éverfors samtidigt automatiskt till bokforings-
programmet for presentation i bade registreringsordning och i systematisk ordning. Nar
foretaget far betalt frdn kunden registreras inbetalningen i kundreskontran samtidigt som
uppgifterna 6verfors automatiskt till bokféringsprogrammet fér presentation i registre-
ringsordning och systematisk ordning.

Referenser
5kap. 1 och 4 §§ BFL.

Exempel 2.5 Rattelse av bokféringspost
Férutséttningar
I juni upptacker ett foretag att ett varuinkdp i mars har blivit bokfért pa fel resultatkonto.

Foretaget har datorbaserad bokféring och utnyttjar méjligheten att senarelagga bok-
foringen till 50 dagar efter utgéngen av det kvartal affarshandelsen intraffade.

Ténk sé har

| datorbaserad bokféring ska en felaktig bokforingspost rattas genom en sérskild rat-
telsepost och bokféras i den redovisningsperiod felet upptécks, se punkt 2.17. En réat-
telsepost &r enligt punkt 2.18 en ny bokféringspost och ska dokumenteras genom en
verifikation.

Naér felet upptécks upprattar féretaget en verifikation till rattelseposten som beskriver
vad réttelsen avser, nér réttelsen ar gjord och vem som har gjort den. Verifikationen sor-
teras in bland 6vriga verifikationer for redovisningsperioden juni manad. Rattelsen bok-
férs sedan i augusti tillsammans med &6vriga verifikationer fér kvartalet april-juni.

For att det vid en granskning av den felaktiga bokforingsposten ska framga att den ar
rattad, anger foretaget réattelsepostens verifikationsnummer pé den verifikation som hor
till den felaktiga bokforingsposten.

Referenser
5kap. 5 § BFL samt punkterna2.17,2.18 och 3.7.
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Exempel 2.6 Bokforing for flera verksamheter och gemensam bokféring
for flera bokféringsskyldiga

Férutséttningar

| ett hantverkshus finns flera enskilda naringsidkare. De har tillsammans 6ppnat ett café i
bottenvaningen. Caféet drivs gemensamt som ett enkelt bolag.

Téank sé har

Eftersom ett foretag enligt 4 kap. 5 § BFL far ha gemensam bokféring med andra bokf6-
ringsskyldiga fér gemensamt bedriven verksamhet bestdmmer sig néringsidkarna for att
ha gemensam l6pande bokféring fér caféverksamheten. Aven om den Iépande bokfé-
ringen &r gemensam ansvarar var och en av naringsidkarna for att bokforingsskyldighe-
ten fér den gemensamma verksamheten fullgérs, se punkt 2.24.

F&r den egnaverksamheten har varje néringsidkare en separat [6pande bokféring skild
fran caféverksamheten. Trots att ett foretag enligt huvudregeln i 4 kap. 4 § BFL skaha en
enda bokforing for samtliga verksamheter far det ha flera I6pande bokforingar om det
bedriver verksamhet med n&gon annan for vilken gemensam bokféring upprattas, se
punkt2.21.

Det ska av systemdokumentationen for varje I6pande bokféring och i varje foretag
framga att det finns tva separata I6pande bokféringar varav en &r gemensam med andra
bokforingsskyldiga. Var den gemensamma bokféringen forvaras ska ocksa framgér av
systemdokumentationen. Se 5 kap. 11 § BFL.

Referenser
4 kap. 4 och 58§ och 5kap. 11 § BFL samt punkterna 2.21 och 2.24.

Exempel 3.1 Senarelaggning av bokféringen vid kontantmetoden
Férutséttningar
Ett konsultféretag har en nettoomsattning pa ca 2,5 miljoner kronor. All forséljning fak-

tureras. Eftersom nettoomséttningen understiger 3 miljoner kronor har féretaget valt att
bokféra enligt kontantmetoden. Mervardesskatt redovisas kvartalsvis till Skatteverket.

Tank sé har

Enligt 5 kap. 2 § BFL ska affarshandelserna bokforas sé snart det kan ske men far sena-
relaggas om det finns skal fér senarelaggning och det ar férenligt med god redovis-
ningssed. For att samordna bokféringen med momsredovisningen har féretaget valt att
senarelagga bokforingen till en gang i kvartalet i enlighet med punkt 3.7.

Da foretaget tillampar kontantmetoden raknas tidpunkten nar affarshandelsen senast
ska vara bokford fran betalningstillféllet, se punkt 3.15. Det innebar att uppdrag som
faktureras i mars och betalas i april senast ska vara bokférda den 19 augusti.

Aven om sjélva bokféringen senareldggs kan inte alla bokféringsatgarder senare-
laggas. Enligt punkt 3.14 ska verifikationerna i avvaktan pa bokforing ordnas i takt med
att de mottas eller sammanstalls. Foretaget ser darfor till att det finns verifikationer till alla
affarshéndelser och sorterar in verifikationerna i verifikationsparmen i takt med att de tas
emot eller sammanstélls och i den redovisningsperiod de tillhdr. En redovisningsperiod
omfattar enligt punkt 1.8 en kalendermanad eller en liknande tidsperiod. Saknar mot-
tagna verifikationer ndgon uppgift som enligt 5 kap. 7 § BFL ska framgé av en verifikation
kompletterar féretaget verifikationen med den saknade uppgiften.

Nar verifikationerna bokférs ska de trots senareldggningen hanféras till ratt redovis-
ningsperiod i kvartalet. Fakturan som betalas i april hédnférs déarfér till redovisnings-
perioden april och bokférs i augusti tillsammans med 6vriga verifikationer for kvartalet
april-juni.

Referenser
5kap. 2 och 7 §§ BFL samt punkterna 1.8, 3.7, 3.14 och 3.15.
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Exempel 4.1 Anlaggningsregister
Férutséttningar

Ett féretag har inrett ett sammantradesrum i sina lokaler. Till sammantraddesrummet har
foretaget kdpt

— ettbord (25.000 kr),

— tolvstolar (2.500 kr/st.),

—  en projektor (8.000 kr), samt

— enbérbar dator (14.000 kr).

| samband med inképet av de nya mdblerna utrangerar féretaget ett aldre bord med till-
hérande stolar. Den dator som tidigare fanns i sammantréddesrummet véljer foéretaget att
behalla under en 6vergangsperiod.

Foretaget som uppréattar arsredovisning har valt att kostnadsfora projektorn och den
nya barbara datorn direkt nar de anskaffas i enlighet med den normgivning féretaget
tillampar vid uppréattandet av &rsredovisningen.

Foretaget har ett anldggningsregister i vilket alla forandringar av féretagets materiella
och immateriella anlaggningstillgangar fértecknas.

Ténk sé har

Anlaggningsregistret ska enligt punkt 4.4 uppdateras med de nyinkdpta anlaggnings-
tillgadngarna senast i samband med bokslutsarbetet. Féretaget vljer att forteckna bordet
och stolarna i samband med kopet. Varje enskild stol behdver daremot inte fortecknas.
Flera tillgangar far enligt punkt 4.10 tas upp som en post i anlaggningsregistret om de
funktionellt sett framstér som en enhet och har samma nyttjandeperiod.

Enligt punkt 4.11 behdver inte tillgdngar som kostnadsfors direkt vid anskaffningen
tas uppianlaggningsregistret. Foretaget véljer anda att férteckna projektorn och dennya
datorn i anlaggningsregistret for att ha uppgift om féretagets tillgangar bl.a. for forsak-
ringséndamal. Av anlaggningsregistret framgar att tillgdngarna har kostnadsforts vid
anskaffningen.

Ett anlaggningsregister ska innehélla uppgifter om foretagets samtliga materiella och
immateriella anlaggningstillgangar, se punkt 4.3. Det saknar betydelse om tillgdngen
anvéands eller inte. Den gamla datorn som tidigare anvandes i sammantrddesrummet ska
darfér finnas kvar i anlaggningsregistret tills dess féretaget utrangerar den. | anldgg-
ningsregistret noteras att det bord och de stolar som foretaget &gde sedan tidigare har
utrangerats under rakenskapsaret, se punkt 4.7.

Ett anlaggningsregister ska for varje tillgang eller grupp av tillgéngar innehalla uppgif-
ter som gor det mojligt att identifiera tillgangen eller tillgdngarna, se punkt 4.5. Foretaget
anger darfor att kdpet avser ett konferensbord i bjork, 2 x 4 meter, samt 12 stolar i bjork.
De 6vriga uppgifter som foretaget anger &r tillgdngarnas anskaffningsvéarde, anskaff-
ningstidpunkt och nyttjandeperiod. Aven tilldmpad avskrivningsmetod ska anges i det
fall ndgon annan metod &n linjar anvands. Fér stolarna som fortecknas i en post anges
stolarnas sammanlagda anskaffningsvérde. Eftersom foretaget inte planerar att salja
bordet och stolarna berdknas och anges inget restvarde i anlaggningsregistret.

Referenser
5kap. 4 § BFL samt punkterna 4.3,4.4,4.5,4.7,4.10 och 4.11.

Exempel 5.1 Prislistor
Férutséttningar
Ett foretag koper trélddor och papperskartonger till sin verksamhet fran ett emballage-
foretag. | samband med att ett leveransavtal ingas mellan féretagen 6versander embal-
lagefbretaget en datafil med prislista.

Datafilen med prislistan ligger sedan till grund for en pa elektronisk vag gjord bestall-
ning av lador och kartonger. Emballageféretaget anvander i sin tur bestallningen fran fo-
retaget som underlag nar bestallningen bekréftas elektroniskt och fakturan upprattas.
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Téank sé har

Enligt 5 kap. 7 § BFL ska en verifikation bl.a. innehalla uppgift om belopp. Innehaller fak-
turan uppgift om antal levererade lador och kartonger, styckepris och totalsumma be-
héver prislistan inte inga i verifikationen och den blir darmed inte rakenskapsinformation.
Anger daremot fakturan endast leveranskvantitet och totalsumma men i dvrigt hanvisar
till prislistan, ska prislistan ingd i verifikationen och darmed blir den rakenskapsinforma-
tion. P& verifikationen eller i systemdokumentationen ska foretaget ange var prislistan
férvaras, se punkt 5.14.

Referenser
5kap. 7 § BFL samt punkterna 5.3 och 5.14.

Exempel 5.2 Egenupprattad verifikation
Férutséttningar

En enskild naringsidkare (foretagaren) har en skrivare bokférd i féretaget som inte langre
anvands. Foretagaren bestammer sig for att ta ut skrivaren fran verksamheten och ge
den till sin dotter.

Tank sé har

Det ska for varje affarshandelse finnas en verifikation, se 5 kap. 6 § BFL. Eftersom det inte
finns ndgon mottagen uppgift om uttaget maste foretagaren sjélv sammanstalla en ve-
rifikation, se punkt 5.2.

Verifikationen ska innehalla samtliga uppgifter enligt 5 kap. 7 § BFL, dvs. nér den har
sammanstéllts, nar affarshandelsen har intraffat, vad affarshandelsen avser, vilket be-
lopp den géller och vem motparten &r. Enligt punkt 5.6 ska uppgiften om motpart géra det
mdjligt att identifiera motparten. Eftersom det ar féretagaren sjalv som &r motpart be-
hover endast namnet anges. | syfte att kunna identifiera affarshéndelsen och férsta dess
innebord uppger foretagaren att affarshandelsen avser ett eget uttag, att tillgangen &ren
skrivare samt skrivarens beteckning, se punkt 5.5.

Aven om verifikationen uppréttas i datorns ordbehandlingsprogram far den skrivas ut
och anvandas i pappersform i bokféringen. Det ar foretagets val av presentationsform i
bokféringen som avgér i vilken form den anses sammanstélld, se punkt 7.5.

Eftersom verifikationen enligt 7 kap. 1§ BFL ska sparas i den form den &r samman-
stélld i sparar féretagaren pappersutskriften. Den elektroniska informationen behdver
inte sparas.

Referenser
5kap. 6 och 7 §§ och 7 kap. 1 § BFL samt punkterna 5.2, 5.5, 5.6 och 7.5.

Exempel 5.3 Foljesedlar
Férutséttningar

En livsmedelsbutik har tagit emot en fruktleverans fran ett grossistféretag. | den med-
féljande féljesedeln finns foljande uppgifter:

—  Livsmedelsbutikens namn och adress.

—  Grossistforetagets namn och adress.

—  Levererad kvantitet och kilopris for varje sorts frukt.

—  Datum for leveransen.

- Ursprungsland.

- Villkor for reklamation.

Nagra dagar efter leveransen utfardar grossistforetaget en faktura och 6versander den
till livsmedelsbutiken.
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Tank sa har

En foljesedel ska ingd i verifikationen om den innehaller obligatioriska uppgifter for en
verifikation och dessa uppgifter inte ersétts av en fullstdndig sammanstalining, t.ex. en
faktura. Det innebar att fljesedeln inte behéver inga i verifikationen och darmed bli ra-
kenskapsinformation om den efterféljande fakturan innehéller samma uppgifter som
foljesedeln.

Foljesedeln behover heller inte ingé i fakturan om fakturan endast anger grossistfére-
tagets namn och adress, datum for leverans, levererad kvantitet av varje sorts frukt och
fruktens kilopris, totalpris och livsmedelsbutikens namn och adress. Att fakturan saknar
uppgift om ursprungsland och villkor for reklamation medfor inte att foljesedeln maste
inga i verifikationen.

Saknar fakturan déremot ndgon av de uppgifter i foliesedeln som enligt 5 kap. 7 § BFL
ska framga av en verifikation ska dven féljesedeln ingd i verifikationen, se punkt 5.3. Fol-
jesedeln blir darmed rékenskapsinformation.

Referenser
5 kap. 7 § BFL samt punkterna 5.3, 5.5 och 5.6.

Exempel 5.4 Komplettering av uppgifter i en verifikation
Férutséttningar

Ett foretag koper fyra bokhyllor fran en privatperson for 2.000 kronor. Séljaren 6nskar fa
betalningen insatt pa sitt bankkonto och kommer 6verens med foretaget att 6versanda
kontonumret i ett e-postmeddelande. | meddelandet som foretaget tar emot senare un-
der dagen anges endast séljarens namn och telefonnummer, bankens namn, saljarens
kontonummer samt belopp.

Tank sa har

Enligt 5 kap. 6 § BFL ska den uppgift om affarshandelsen som féretaget tagit emot an-
véndas som verifikation. Enligt 5 kap. 7 § BFL ska en verifikation bl.a. innehalla uppgift om
vad affarshéndelsen avser. Eftersom det mottagna e-postmeddelandet saknar den
uppgiften behdver det kompletteras. Foretaget kompletterar e-postmeddelandet ge-
nom att ange att inkdpet avser 4 st. bokhyllor i laserad furu, se punkt 5.5. Kom-
pletteringen gors pa ett sadant satt att det tydligt framgar vilka uppgifter verifikationen
har kompletterats med. | anslutning till de kompletterade uppgifterna anges namnet pa
den som har kompletterat verifikationen och datum f6r kompletteringen. Se punkt 5.8.

Referenser
5 kap. 6 och 7 §§ BFL samt punkterna 5.5 och 5.8.

Exempel 5.5 Hanvisningsverifikation
Férutséttningar

Ett foretag leasar en bil som de anstéllda kan anvanda vid kundbesok. Leasingavtalet
I6per pa 36 manader. Enligt avtalet ska féretaget vid leasingperiodens bdrjan betala ett
engéngsbelopp om 20 procent av den totala leasingavgiften. Leasingavtalet forvaras i en
parm i foretagets kassaskép tillsammans med féretagets 6vriga avtal. Engangsbeloppet
periodiseras 6ver avtalsperioden i enlighet med det regelverk som foretaget tillampar nar
arsredovisningen upprattas.

Téank sa har

Av 5kap. 10 § BFL foljer att varje periodiserat belopp i bokféringen ska dokumenteras
med en verifikation. Verifikationen far enligt 5 kap. 6 § andra stycket BFL vara en hanvis-
ningsverifikation. Anvénds en hanvisningsverifikation ska det av hanvisningsverifikatio-
nen eller foretagets systemdokumentation framga var den ursprungliga uppgiften om
affarshandelsen forvaras, se punkt 5.14.
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Eftersom leasingavtalet férvaras tillsammans med foretagets 6vriga avtal upprattar
foretaget en hanvisningsverifikation. | hénvisningsverifikationen anges vilket avtal det
periodiserade beloppet avser. | systemdokumentationen anges att féretaget anvander
hanvisningsverifikationer for periodisering av engangsbelopp vid leasing och var lea-
singavtalet férvaras, se punkt 5.14.

Referenser
5kap. 6 och 10 §§ BFL samt punkt 5.14.

Exempel 7.1 Overforing av rakenskapsinformation
Férutséttningar

Ett foretag med brutet rakenskapsar, 1 september-31 augusti, tar huvudsakligen emot
leverantdrsfakturor i pappersform. Endast ett mindre antal fakturor tas emot i elektronisk
form. For att underlatta det praktiska bokforingsarbetet skriver féretaget ut de mottagna
elektroniska leverantdrsfakturorna.

Foretaget gor ibland kontanta inkdp i en narbeldgen butik. De kvitton som butiken till-
handahaller ar av sdan kvalitet att det inte &r sékert att uppgifterna &r lasbara under hela
arkiveringstiden.

Téank sé har

Overforing far enligt 7 kap. 6 § BFL goras om féretaget vill arbeta med eller spara réken-
skapsinformation i en annan form an den i vilken informationen togs emot. Enligt punkt
7.7 méaste en Overforing géras om foretaget bedémer att det finns risk att rakenskapsin-
formationen inte gér att Iasa under hela arkiveringstiden. En éverforing méaste goras pa
ett betryggande satt, dvs. det far inte finns ndgon risk att informationen férvanskas eller
forstdrs under dverforingen.

Foretaget skriver ut de elektroniska fakturorna efter mottagandet och anvénder pap-
persutskrifterna som verifikationer i den I6pande bokféringen. Det ursprungliga materi-
alet, den elektroniska fakturan, maste trots det sparas i minst tre ar efter 6verféringen. En
faktura som tas emot &r 1 far forstoras forst fran och med det fijarde aret efter utgédngen av
det kalenderar da rakenskapsaret avslutades, dvs. fran och med den 1 januari ar 4. S&
lange den elektroniska fakturan sparas ska det gé att hitta den med ledning av pappers-
utskriften och vice versa, se punkt 7.6. Foretaget ger darfér den sparade elektroniska
fakturan ett filnamn som innehaller ett I6pnummer som ocksa anges pa pappersut-
skriften. Den elektroniska fakturan sparas tillsammans med 6vriga fakturor fran samma
leverantor.

Foéretaget tar dven aldersbestandiga kopior pa de kvitton som den nérbelagna butiken
tillhandahaller vid féretagets inkdp dar. Kopiorna bifogas de ursprungliga kvittona for att
anvandas som verifikationer forinkpen. Forst efter tre ar far foretaget gora sig av med de
ursprungliga kvittona, se 7 kap. 6 § BFL.

Referenser
7 kap. 6 § BFL samt punkterna 7.6 och 7.7.

Exempel 8.1 Arkivplan
Férutséttningar

Ett foretag anvander sedan tva ar ett internetbaserat bokfoéringsprogram. Program-
varuleverantdren ombesorjer dven arkivering av den elektroniska rékenskapsinforma-
tionen. Programvaruleverantérens servrar finns placerade i Sverige, Danmark och
Frankrike. Foretaget har genom avtal sakerstallt att det har tillgang till rakenskapsinfor-
mationen, inklusive systemdokumentation och behandlingshistorik, under hela arki-
veringstiden och det oavsett om foretaget i ett senare skede véljer att byta program-
varuleverantor.

Foretagets rakenskapsinformation i vanlig lasbar form forvaras i féretagets egna lo-
kaler. Tidigare anlitade foretaget en redovisningskonsult f6r den I6pande bokféringen.
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Redovisningskonsulten 6versande den elektroniska rakenskapsinformationen pa dvd
efter varje rikenskapsars utgang till féretaget. Aven denna rakenskapsinformation for-
varas hos féretaget.

Ténk sé har

Ett féretag ska enligt punkt 8.3 uppratta en arkivplan om det behdvs for att det ska vara
mojligt att dverblicka féretagets arkiverade rakenskapsinformation.

Eftersom foretagets rakenskapsinformation forvaras i bade elektronisk och vanlig
lasbar form och pa olika platser bedomer féretaget att en arkivplan behover uppréttas.

Programvaruleverantéren till det internetbaserade bokféringsprogrammet garanterar
enligt avtal &tkomst till den elektroniska rakenskapsinformationen som férvaras hos le-
verantéren. Eftersom programvaruleverantdren har servrar i Frankrike och Danmark be-
hover foretaget hélla sig kontinuerligt informerad om var réakenskapsinformationen &r
férvarad eftersom férvaringsplatsen enligt 7 kap. 3 a § BFL ska anmalas till Skatteverket. |
annat fall &r det inte tillatet att férvara rakenskapsinformationen utanfor Sverige.

Foretagets 6vriga elektroniska rékenskapsinformation ar delvis sparad med teknik
som foretaget inte langre anvander. For sddan elektronisk rakenskapsinformation be-
hover foretaget i arkivplanen &ven beskriva hur den blir tillgénglig for utskrift.

Beskriv sa hér i arkivplanen

1. Elektronisk rékenskapsinformation som anvénds i den I6pande bokféringen for in-
nevarande rakenskapsar forvaras hos Programvaruleverantéren Bokféring och ar-
kivering AB, Sveagatan 2, X-kdping.

Programvaruleverantéren Bokféring och arkivering AB har servrar i
Sverige: Sveagatan 2, X-kdping,

Frankrike: Rue Esplanade 256, Y-ville, och

Danmark: Hammergade 79, Z-sted.

2. Elektronisk rakenskapsinformation for rakenskapsaret 201X férvaras hos Program-
varuleverantéren Bokf&ring och arkivering AB, se punkt 1 ovan.

3. Elektronisk réakenskapsinformation for rakenskapsaren 200Y-201Z lagras pa dvd
och forvaras i sékerhetsskap i foretagets lokaler i rum 1 pa Bokfoéringsgatan 1, X-
képing.

For att kunna ta del av de lagrade uppgifterna och skriva ut dem i vanlig lasbar
form anvands bokféringssystemet ABCDE som &r installerat i den stationdra datorn
XXXirum1.

4. Rakenskapsinformation i pappersform for innevarande och tidigare rakenskapsar
forvaras i parmar i foretagets lokaler i rum 2 pa& Bokféringsgatan 1, X-koping.

Referenser
7 kap. 2 och 3a§§ BFL och punkt 8.3.

Exempel 8.2 Bokforing i annat EU-land

Férutséttningar

Ett finlandskt moderforetag har ett svenskt dotterforetag med en nettoomsattning pa ca
10 miljoner kronor. Koncernen har samordnat bokféringen i Finland. Den elektroniska
rakenskapsinformationen som avser det svenska dotterféretaget samlas i en databas
hos moderforetaget i Finland som ocksa skéter bokféringen. | det svenska dotterfore-
taget finns terminaler som ger omedelbar atkomst till databasen.

For att underlatta hanteringen av koncernens fakturor har &ven fakturahanteringen
centraliserats till det finldndska moderforetaget. Det innebér att leverantdrerna skickar
dotterforetagets fakturor direkt till det finlandska moderforetaget i stallet for till det
svenska dotterforetaget. Moderféretaget skannar in fakturorna och éversénder dem till
dotterféretaget for arkivering. Ovriga verifikationer i pappersform skannas av dotter-
foretaget och tillhandahalls moderforetaget i elektronisk form.

Hur det svenska dotterforetagets leverantorsfakturor hanteras framgar av dotterfore-
tagets systemdokumentation.
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Téank sé har

Trots att utgangspunkten i BFL &r att rakenskapsinformation ska férvaras i Sverige &r det
enligt 7 kap. 3 a§ BFL tillatet att forvara maskinlasbara medier i ett annat land inom EU
om férvaringsplatsen anmals till Skatteverket, Skatteverket pa begaran medges ome-
delbar &tkomst och informationen omedelbart kan skrivas ut i Sverige. Uppfyller dotter-
foretaget villkoren ar hanteringen av den elektroniska rakenskapsinformationen tillaten.
Dotterforetagets leverantérsfakturor i pappersform far enligt punkt 8.5 tillfalligt for-
varas i Finland for att skannas och bokféras. Nar arbetet med den redovisningsperiod i
vilken fakturorna har bokférts ar avslutad ska de aterforas till Sverige, se punkt 8.6. Ef-
tersom dotterféretaget har omedelbar atkomst till leverantérsfakturorna via terminaler i
Sverige och det av systemdokumentationen framgér var de tillfalligt forvaras, far leve-
rantorsfakturorna i pappersform, enligt punkt 8.7, férvaras hos moderféretaget i upp till
tre manader efter det att de togs emot av moderforetaget for dotterféretagets rakning.

Referenser
7 kap. 2, 3 och 3a §§ BFL samt punkterna 8.5, 8.6 och 8.7.

Exempel 9.1 Systemdokumentation - kontoplan
Férutséttningar

Ett foretag som uppréttar arsredovisning anvander den senaste versionen av BAS-kon-
toplanen med tillhérande konteringsinstruktioner. Féretaget har lagt till konton fér for-
séljning och inkdp som inte framgér av BAS-kontoplanen. Kontona benamns Forsaljning
av blommor, Forséljning av tillbehdr, Inkép av blommor och Inkdp av tillbehor.

Téank sé har

Enligt punkt 9.2 ska systemdokumentationen innehdlla foretagets kontoplan. System-
dokumentationen ska ocksa innehalla en beskrivning som bade visar hur konton an-
vands i det I6pande bokféringsarbetet och hur de sammanstalls nar arsredovisningen
uppréattas.

Eftersom féretaget anvander en standardkontoplan récker det att i systemdokumen-
tationen ange standardkontoplanens beteckning och version samt vilken version av
konteringsinstruktionerna som anvands. Endast de konton som foretaget har lagt till och
som inte ingdr i standarden behodver anges sarskilt. Om det inte klart framgar av konto-
namnet eller av kontoplanen i dvrigt kan en beskrivning for dessa konton behdva upp-
rattas. Beskrivningen ska visa hur kontona anvénds I6pande och hur de sammanstalls i
arsredovisningen, dvs. i vilken post i arsredovisningen som kontot ingar. Féretaget be-
domer att detta framgar av kontonamnen och att ndgon beskrivning darfor inte behdver
upprattas.

Skriv t.ex. sa har
Kontoplan

Den senaste versionen av BAS-kontoplanen med tillhérande konteringsinstruktioner
(Bokféringsboken) anvands. BAS-standarden foljs avseende saval principer for konter-
ing som fér sammanstalining av arsredovisningen.
Egna konton fér forsaljning och ink6p framgar av kontoplanen i bokféringssystemet.
Kontoplaner for respektive rakenskapsar finns sparade i bokfringssystemet och for-
andringar under aret framgar av systemets behandlingshistorik.

Referenser
5kap. 11 § BFL och punkterna 9.2 a, 9.2 b och 9.3.
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Exempel 9.2 Systemdokumentation - samlingsplan
Férutséttningar

Ett foretag séljer tjanster. | uppdragen anvands material fran foretagets lager. Foretaget
upprattar kundfakturor i ett datorbaserat system for fakturering och lagerredovisning.
For bokforingsarbetet anlitar féretaget en redovisningsbyrd. Bade féretaget och redo-
visningsbyran anvander standardsystem.

Tank sa har

Enligt punkt 9.2 ¢ ska foretagets systemdokumentation innehélla en samlingsplan. En
samlingsplan &r en dokumentation dver bokféringssystemet som visar vilka delar sys-
temet bestéar av, sambanden mellan dessa delar och i 6vrigt hur bokféringssystemet ar
uppbyggt, se punkt 9.4. Hur detaljerad samlingsplanen behover vara beror pa bokfo-
ringssystemets omfattning och komplexitet. Eftersom féretaget och redovisningsbyran
anvénder standardsystem &r mycket redan dokumenterat i manualer och hjalptexter.
Foretaget behdver darfor endast komplettera den informationen.

Om bokféringssystemet bestar av flera delar ska systemdokumentation &ven inne-
halla en beskrivning av informationsfléden, se punkt 9.11. Beskrivningen kan med férdel
ldmnas i samlingsplanen.

Eftersom delsystemen i foretagets bokféringssystem delvis ar fristdende fran var-
andra behdver samlingsplanen visa och beskriva sambanden och informationsflédena
mellan systemen. Samlingsplanen behdver dven beskriva arbetsférdelningen mellan f6-
retaget och redovisningsbyran.

Skriv t.ex. sa har
Samlingsplan
Bokforingssystemets uppbyggnad och informationsfloden.

Foretaget Redovisningsbyran
Tid-/Projekt- Léne- Boksluts-
redovisning redovisning program

Lager-
redovisning

Fakturering

reskontra

- @
N

1. Kundfakturor uppréttas i det datorbaserade standardsystemet for fakturering och
lagerredovisning, XYZ.

2. Uttag av material i lagerredovisningen uppdaterar automatiskt tid- och projektre-
dovisningen i realtid.

3. Fakturaunderlag Gverfors elektroniskt fran webbaserat tid- och projektredovis-
ningssystem till faktureringsprogrammet en gang i manaden.

4. Redovisningsbyran anvander det datorbaserade standardsystemet ABC for bokfo-
ring och reskontror.

5. Uppgifterna i fakturorna Gverfors elektroniskt fran faktureringssystemet till kund-
reskontran hos redovisningsbyrén i anslutning till faktureringen.
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6. Bokforingen i registreringsordning och systematisk ordning uppdateras auto-
matiskt transaktion for transaktion vid registreringar i kund- och leverantorsres-
kontra.

7. Loneunderlag Overfors elektroniskt fran tid- och projektredovisningssystemet till
redovisningsbyrans standardprogram for I6ner en gang i manaden. Redovisnings-
byran anvander standardprogrammet LON.

8. |loneprogrammet skrivs bokféringsorder ut en gang i manaden och registreras se-
dan manuellt i redovisningsbyrans bokféringsprogram.

9. Fran lagerredovisningen 6verfors varje vecka och vid manadsslut uppgifter om in-
och utleveranser i en elektronisk bokforingsorder i SIE-format fér automatisk bok-
féring i redovisningsbyrans bokféringsprogram.

10. Vid rakenskapsérets slut férs bokféringen 6ver elektroniskt till redovisningsbyrans
datorbaserade program fér bokslut, ABC Bokslut. Dar bearbetas och sammanstalls
boksluten och bokslutsposterna fors dver till bokféringen elektroniskt.

Kundfakturor lagras elektroniskt i faktureringssystemet, elektroniska leverantdrsfakturor

lagras i sarskild fil i redovisningsbyrans leverantdrsreskontra och Gvriga verifikationer

lagras i pappersform.

Utskrifter fran bokforingen i registreringsordning och systematisk ordning samt andra
rapporter sammanstalls och 6versands fran redovisningsbyran varje manad.

F&ér mer detaljerade beskrivningar av bokféringssystemets uppbyggnad hénvisas till
de anvanda standardprogrammens manualer och hjélptexter.

Referenser
Punkterna9.2c, 9.4 och9.11.

Exempel 9.3 Systemdokumentation - identifikation av verifikationer
Férutséttningar

Ett féretag anvander ett datorbaserat standardsystem f6r bokfoéring samt kund- och le-
verantdrsreskontra. Féretaget identifierar verifikationerna med verifikationsnummer och
anvander flera verifikationsnummerserier i bokféringen. Manualerna saknar doku-
mentation om hur de olika serierna anvands.

Téank sé har

Eftersom féretaget anvénder flera verifikationsnummerserier behdver serierna beskrivas
i systemdokumentationen, se punkt 9.6. Beskrivningen ska visa hur serierna ar indelade
och vilken tidsperiod de omfattar.

Skriv t.ex. s& hdr
Verifikationsnummerserier
Flera verifikationsnummerserier anvands enligt foljande:

Nummerserie Startnummer
M Ovrig bokféring 100 001
K Kundfakturor 200 001
L Leverantdrsfakturor 300 001
A Automatkonteringar 400 001
H  Loéner 500 001
P Bokslutstransaktioner 900 001

Nummerserierna I6per fran 2012-01-01 och tills vidare.

Referenser
Punkt 9.6.

FAR Akademi

Lépande
bokféring



434 BFNAR 2013:2 BOKFORING EXEMPEL 9.4

Exempel 9.4 Systemdokumentation - verifieringskedja

Férutséttningar

Ett foretag som uppréttar &rsredovisning anvander ett datorbaserat standardsystem for
bokféring samt kund- och leverantdrsreskontra. Foretaget saknar dokumentation som
visar verifieringskedjan for leverantdrsfakturor.

Nar en leverantdrsfaktura kommer till féretaget ankomststamplas fakturan samt till-
delas ett I6pnummer. Fakturan registreras dérefter i leverantdrsreskontran. | leveran-
térsreskontran identifieras fakturorna med I6pnummer. Identifieringstecken i bokféring-
en for presentation i registreringsordning och systematisk ordning &r verifikations-
nummer och kontonummer.

Ténk s& har

Eftersom féretaget anvander olika identifieringstecken fér samma faktura i leverantérs-
reskontran respektive bokfoéringen behdver systemdokumentationen enligt punkt 9.7
innehélla en beskrivning éver verifieringskedjan for leverantdrsfakturor. Beskrivningen
ska innehélla de hanvisningar och identifieringstecken som behovs fér att folja affars-
handelsens vag genom bokforingssystemet fran verifikationen till &rsbokslutet eller &rs-
redovisningen och omvant, se punkt 9.8.

Skriv t.ex. sa hdr
Verifieringskedja for leverantorsfakturor

For bokforingsposter som skapats automatiskt av uppgifter fran leverantorsreskontran
anvands sarskild verifikationsnummerserie som boérjar pa L.

Rékenskapsinformation Hénvisningar/identifieringstecken

Leverantdrsfaktura Leverantérens fakturanummer samt till-
delat I6pnummer

Leverantorsfakturajournal Verifikationsnummer samt [6pnummer pa
de fakturor som bokféringsordern om-
fattar

Presentation i registreringsordning Verifikations- och kontonummer

Presentation i systematisk ordning Konto- och verifikationsnummer

Verifieringskedjan mellan bokféringen for presentation i systematisk ordning och arsre-
dovisningen framgar av beskrivningen av kontoplanen.

Referenser
Punkterna 9.7 och 9.8.

Exempel 9.5 Systemdokumentation - behandlingsregler

Férutséttningar

Ett féretag anvander ett standardprogram fér bokféring. Lonehanteringen ar manuell. Vid
bokfdringen av I16ner berdknas och bokférs sociala avgifter och semesterléneskuld au-

tomatiskt. Automatkonteringarna aktiveras nar utgifter bokfors pa sarskilt angivna lone-
konton. Automatkonteringarna &r inte beskrivna i bokféringsprogrammets manual.

Ténk s& hér

Systemdokumentationen ska enligt punkt 9.9 innehalla en beskrivning av behandlings-
regler om det férekommer behandlingsregler som skapar nya bokforingsposter. Efter-
som foretaget anvénder automatkonteringar som inte finns beskrivna i bokfoéringssys-
temets manual behdver féretaget ta fram en egen beskrivning av behandlingsregeln.
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Skriv t.ex. sd har
Automatkonteringar vid bokféring av 16n

Automatkonteringar som innebar att programmet automatiskt beraknar och bokfér se-
mesterloneskuld och sociala avgifter anvénds vid bokforing av 16n.

Under automatkonteringar i programmets foretagsinstallningar framgar vilka I6ne-
konton som aktiverar berédkningarna, vilken procentsats som anvands vid beradkningarna
och pa vilka konton semesterlén och sociala avgifter bokférs. Andringar i automatkon-
teringar framgér av programmets behandlingshistorik. Vid &ndringar av konteringar eller
procentsatser arkiveras en pappersutskrift av den inaktuella automatkonteringen med
notering om vilken tidsperiod den har anvants.

Referenser
Punkterna 9.9 och 9.10.

Exempel 9.6 Systemdokumentation - informationsfléden

Férutséttningar

Ett foretag anvander ett datorbaserat standardsystem for bokféring, lagerredovisning
samt kund- och leverantorsreskontra. Standardsystemets manual innehéller beskriv-

ningar av informationsfléden mellan systemets olika delar. Féretaget bedémer att in-
formationsflédet for inkdp &r otillrackligt dokumenterat i manualen.

Ténk sa hér

Systemdokumentationen till ett bokféringssystem som bestér av flera delar behéver
enligt punkt 9.11 innehalla en beskrivning av de informationsfléden som finns i systemet.
Eftersom foretaget beddmer att systemets informationsfléde for inkdp ar otillrackligt
dokumenterat behdver informationen i manualen kompletteras. Det ska av beskriv-
ningen ga att folja informationens vag mellan systemets olika delar.

Skriv t.ex. sa har
Informationsfléde vid inkop

Inkommande o Leverantors-
féljesedel g faktura

\ A4

Lager- Leverantors-
redovisning reskontra

\ A 4
Lagerférandrings- Leverantors-
journal fakturajournal

Bokforing

« Inkommande foljesedlar som avser lagervaror registreras med antal och preliminara
inpriser i lagerredovisningen vid godsets ankomst.
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« Leverantorsfaktura far IGpnummer och registreras i leverantorsreskontra. Om fak-
turan avser lagervaror stdms inpriser av automatiskt mot féljesedelns inpris och
eventuella avvikelser uppdateras automatiskt i lagerredovisningen.

« | lagerredovisningen skapas dagligen elektronisk lagerférandringsjournal med
bokféringsunderlag som bokférs automatiskt fér presentation i registreringsord-
ning och systematisk ordning. Journalen innehaller alla dagens lagertransaktioner.

« |leverantdrsreskontran skapas dagligen elektronisk leverantorsfakturajournal med
bokféringsunderlag som bokférs automatiskt fér presentation i registreringsord-
ning och systematisk ordning. Bokféringsordern innehéller alla dagens reskont-
raférandringar.

Referenser
Punkt 9.11.

Exempel 9.7 Systemdokumentation - ridkenskapsinformation pa
maskinlasbart medium

Férutséttningar

Ett foretag anvénder ett datorbaserat standardsystem fér bokféring, fakturering samt
kund- och leverantdrsreskontra.

Foretagets samtliga kundfakturor sammanstalls elektroniskt men skickas i pappers-
form till de kunder som efterfragar det. Foretagets leverantorsfakturor tas till dverva-
gande del emot i pappersform. Féretaget har valt att arbeta med elektroniska verifika-
tioner i bokforingen. Ett externt foretag anlitas for inskanning och arkivering av de mot-
tagna leverantérsfakturorna i pappersform.

Téank sa har

Eftersom féretaget anvénder ett datorbaserat system har féretaget rakenskapsinforma-
tion som &r lagrad p& maskinlasbart medium. Enligt punkt 9.12 ska systemdokumenta-
tionen i s&dant fall innehélla en beskrivning av hur rakenskapsinformationen kan om-
vandlas till vanlig I&sbar form eller mikroskrift. Finns det en beskrivning i systemets ma-
nualer racker det med att hanvisa till denna. | annat fall maste foretaget ta fram en be-
skrivning.

Skriv t.ex. sa har
Rakenskapsinformation pa maskinlasbart medium

« Allaregistreringar i bokféringssystemet finns sparade i delsystemen och kan lasas
och skrivas ut pa papper enligt delsystemens manualer. Rédkenskapsinformation for
rakenskapsar langre tid tillbaka an tre &r &r sparad i komprimerad form i delsystemen
men originalregistreringarna finns sparade pa sakerhetskopior som kan lasas in i
programmet och sedan lasas och skrivas ut.

«  Kundfakturor skickas i pappersform till vissa kunder och i elektronisk form till andra.
Alla kundfakturor sparas, kan lasas och skrivas ut i faktureringssystemet.

« Leverantoérsfakturorna skannas in av Skanningféretaget AB som ocksa lagrar pap-
persoriginalen i tre ar. De inskannade uppgifterna lases in i leverantérsreskontran
dar de sparas, kan lasas och skrivas ut.

Referenser
Punkt 9.12.
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Exempel 9.8 Systemdokumentation - behandlingshistorik

Férutséttningar
Ett foretag anvénder ett datorbaserat standardsystem fér bokféring, fakturering samt
kund- och leverantdrsreskontra.

| varje delsystem finns uppgifter om nar data har bearbetats eller andrats. Hur be-
handlingshistoriken skapas i varje delsystem framgar av delsystemets manual.

Ténk s& har

Enligt 5 kap. 11 § BFL ska féretaget uppratta en beskrivning dver genomférda bearbet-
ningar inom systemet. Eftersom behandlingshistoriken finns pa olika stéllen i systemet &r
det svart att f4 en samlad 6verblick dver behandlingshistoriken. Féretaget behover darfor
enligt punkt 9.15 ta fram en beskrivning som visar hur och var behandlingshistoriken
skapas i systemet.

Skriv t.ex. sd hdr

«  Uppgifter om systemférandringar och bearbetningar sparas i behandlingshistoriken
till respektive delsystem enligt ndrmare beskrivning i delsystemets manual.

« Registreringstidpunkt och vem som har gjort registreringen sparas for alla bokfo-
ringsposter, kundfakturor, leverantérsfakturor samt in- och utbetalningar i delsys-
temen. Uppgifterna kan lasas och skrivas ut genom sérskilt kolumntillval i verifika-
tionslista, kundfakturalista, leverantdrsfakturalista och betalningslista.

Referenser
Punkt 9.15.
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+ = Kontot anvands inte av de féretag som valt att tilldmpa K2-regler. Lépande
bokféring

1 Tillgdngar
10 Immateriella anldggningstillgangar

Huvudkonton Underkonton

| 1010  Utvecklingsutgiftert 1011 Balanserade utgifter fér forskning
och utvecklingt
1012 Balanserade utgifter fér program-
varorf
1018 Ackumulerade nedskrivningar pa
balanserade utgiftert
1019  Ackumulerade avskrivningar pa
balanserade utgiftery
1020 Koncessioner m.m. 1028 Ackumulerade nedskrivningar pa
koncessioner m.m.

1029  Ackumulerade avskrivningar pa
koncessioner m.m.

1030 Patent* 1038 Ackumulerade nedskrivningar pa
patent

1039  Ackumulerade avskrivningar pa
patent*
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Huvudkonton Underkonton
1040 Licenser 1048 Ackumulerade nedskrivningar pa
licenser
1049  Ackumulerade avskrivningar pa li-
censer
1050 Varumérken 1058 Ackumulerade nedskrivningar pa
varumérken
1059 Ackumulerade avskrivningar pa
varumarken
1060 Hyresratter, tomtratter och 1068 Ackumulerade nedskrivningar pa
liknande* hyresratter, tomtratter och liknande
1069 Ackumulerade avskrivningar pa
hyresratter, tomtratter och lik-
nande*
1070 Goodwill 1078 Ackumulerade nedskrivningar pa
goodwill
1079 Ackumulerade avskrivningar pa
goodwill
1080 Pagaende projekt och forskott for 1081  Pagéende projekt for immateriella
immateriella anlaggningstillgangar anlaggningstillgangar
1088 Forskott forimmateriella anldgg-
ningstillgangar
11 Byggnader och mark
Huvudkonton Underkonton
1110 Byggnader* 1111 Byggnader pa egen mark
1112 Byggnader pa annans mark
1118  Ackumulerade nedskrivningar pa
byggnader
1119  Ackumulerade avskrivningar pa
byggnader*
1120 Forbattringsutgifter pd annans fas- 1129  Ackumulerade avskrivningar pa
tighet forbattringsutgifter pd annans fas-
tighet
1130 Mark*
1140 Tomter och obebyggda mark-
omraden
1150 Markanlaggningar* 1158 Ackumulerade nedskrivningar pa
markanlaggningar
1159  Ackumulerade avskrivningar pa
markanlaggningar®
1180 Pagaende nyanlaggningar och for- 1181  Pagéende ny-, till- och ombyggnad
skott fér byggnader och mark Férskott fér byggnader
1188 och mark
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12 Maskiner och inventarier

Huvudkonton Underkonton
1210 Maskiner och andra tekniska 1211 Maskiner
anlaggningar” 1213  Andratekniska anlaggningar

1218 Ackumulerade nedskrivningar pa
maskiner och andra tekniska an-
l&aggningar

1219  Ackumulerade avskrivningar pa
maskiner och andra tekniska
anldggningar*

1220 Inventarier och verktyg* 1221  Inventarier

1222 Byggnadsinventarier

1223  Markinventarier

1225 Verktyg

1228 Ackumulerade nedskrivningar pa
inventarier och verktyg

1229  Ackumulerade avskrivningar pain-
ventarier och verktyg*

1230 Installationer 1231 Installationer pa egen fastighet
1232 Installationer pa annans fastighet

1238 Ackumulerade nedskrivningar pa
installationer

1239  Ackumulerade avskrivningar pain-
stallationer

1240 Bilar och andra transportmedel* 1241  Personbilar

1242 Lastbilar B
Lépande

1243  Truckar bokféring

1244  Arbetsmaskiner

1245  Traktorer

1246  Motorcyklar, mopeder och skotrar

1247  Bétar, flygplan och helikoptrar

1248 Ackumulerade nedskrivningar pa
bilar och andra transportmedel

1249  Ackumulerade avskrivningar p& bi-
lar och andra transportmedel*

1250 Datorer* 1251 Datorer, foretaget
1257 Datorer, personal
1258 Ackumulerade nedskrivningar pa

datorer
1259  Ackumulerade avskrivningar pa
datorer*
1260 Leasade tillgangary 1269 Ackumulerade avskrivningar pa

leasade tillgangart
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Huvudkonton Underkonton

1280 Pagaende nyanlaggningar och for- 1281
skott fér maskiner och inventarier
1288

1290 Ovriga materiella anlaggningstill- 1291
gangar* 1292

1298

1299

13 Finansiella anldggningstillgéngar

P&géende nyanlaggningar,
maskiner och inventarier

Forskott for maskiner och inventa-
rier

Konst och liknande tillgangar*

Djur som klassificeras som an-
laggningstillgang

Ackumulerade nedskrivningar p&
6vriga materiella anlaggningstill-
gangar

Ackumulerade avskrivningar pa
ovriga materiella anlaggningstill-
gangar*

Huvudkonton Underkonton
1310 Andelarikoncernforetag 1311  Aktierinoterade svenska koncern-
féretag
1312  Aktierionoterade svenska kon-
cernféretag
1313 Aktierinoterade utlandska kon-
cernféretag
1314  Aktierionoterade utldndska kon-
cernféretag
| 1316  Ovriga andelar i koncernféretag
1318 Ackumulerade nedskrivningar av

1320 Langfristiga fordringar hos kon- 1321

cernféretag
1322
1323
1328
1330 Andelariintresseforetag 1336
1338

1340 Langfristiga fordringar hos intres- 1348
sefdretag

1350 Andelar och vardepapperiandra 1351
féretag* 1352

1353
1354
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andelar i koncernféretag

Langfristiga fordringar hos
moderforetag

Langfristiga fordringar hos dotter-
féretag

Langfristiga fordringar hos andra
koncernforetag

Ackumulerade nedskrivningar av
langfristiga fordringar hos kon-
cernféretag

Andelar i ekonomiska féreningar,
intresseféretag

Ackumulerade nedskrivningar av
andelar i intresseféretag

Ackumulerade nedskrivningar av
l&ngfristiga fordringar hos intres-
seforetag

Andelar i bérsnoterade féretag
Andra andelar

Andelar i bostadsrattsforeningar
Obligationer
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Huvudkonton Underkonton
1356 Andelar i ekonomiska féreningar,
ovriga féretag
1358 Ackumulerade nedskrivningar av
andra andelar och vardepapper
1360 Lantill delagare eller narstdende, 1369 Ackumulerade nedskrivningar pa
langfristig del 1an till delagare eller narstaende,
langfristig del
1370 Uppskjuten skattefordrant
1380 Andralangfristiga fordringar* 1381 Langfristiga reversfordringar
1382 Langfristiga fordringar hos
anstéllda
1383 Lamnade depositioner, langfristiga
1384 Derivat
1385 Varde av kapitalférsékring
1386 Forutbetalda leasingavgifter, lang-
fristig del
1387 Langfristiga kontraktsfordringar
1389 Ackumulerade nedskrivningar av

andra langfristiga fordringar

14 Lager, produkter i arbete och pagaende arbeten

Huvudkonton Underkonton
1410 Lager av ravaror® 1419 Foérandring av lager av ravaror*
1420 Lager av tillsatsmaterial och 1429 Foérandring av lager av tillsats-
férnédenheter material och férnédenheter Lépande
1430 Lagerav halvfabrikat 1431 Lager av kdpta halvfabrikat bokféring
1432 Lager av egentillverkade halv-
fabrikat
1438 Foéréandring av lager av képta halv-
fabrikat
1439 Foérandring av lager av egen-
tillverkade halvfabrikat
1440 Produkteriarbete* 1449 Foérandring av produkter i arbete*
1450 Lager av fardiga varor* 1459 Foérandring av lager av fardiga
varor*
1460 Lager av handelsvaror* 1465 Lager av varor VMB
1466 Nedskrivning av varor VMB
1467 Lager av varor VMB forenklad
1469 Foérandring av lager av handels-
varor*
1470 Pagaende arbeten* 1471 Pagaende arbeten, nedlagda kost-
nader
1478 Pagaende arbeten, fakturering
1479 Forandring av pagaende arbeten*
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Huvudkonton Underkonton
1480 Forskott for varor och tjanster* 1481 Remburser
1489  Ovriga férskott till leverantdrer
1490 Ovriga lagertillgéngar* 1491 Lager av vardepapper
1492  Lager av fastigheter
1493 Djur som klassificeras som
omséttningstillgang
15 Kundfordringar
Huvudkonton Underkonton
1510 Kundfordringar® 1511 Kundfordringar
1512  Beldnade kundfordringar
(factoring)
1513 Kundfordringar — delad faktura®
1515  Osékra kundfordringar*
1516  Tvistiga kundfordringar
1518 Ejreskontraférda kundfordringar
1519  Nedskrivning av kundfordringar®
1520 Vaxelfordringar 1525 Osakra vaxelfordringar
1529  Nedskrivning av vaxelfordringar
1530 Kontraktsfordringar 15631  Kontraktsfordringar
1532  Belanade kontraktsfordringar
1535 Osakra kontraktsfordringar
1536 Tvistiga kontraktsfordringar
1539  Nedskrivning av kontrakts-
fordringar
1550 Konsignationsfordringar
1560 Kundfordringar hos koncern- 1561 Kundfordringar hos moderforetag
féretag 1562 Kundfordringar hos dotterforetag
1563 Kundfordringar hos andra kon-
cernféretag
1565 Osakra kundfordringar hos kon-
cernféretag
1568 Ejreskontraférda kundfordringar
hos koncernféretag
1569 Nedskrivning av kundfordringar
hos koncernféretag
1570 Kundfordringar hos intresse- 1575  Osékra kundfordringar hos
féretag intresseféretag
1578  Ejreskontraférda kundfordringar
hos intresseforetag
1579  Nedskrivning av kundfordringar
hos intresseforetag
1580 Fordringar for kontokort och

kuponger*
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16 Ovriga kortfristiga fordringar

Huvudkonton Underkonton
1610 Kortfristiga fordringar hos 1611  Reseforskott
anstallda* 1612 Kassafdrskott

1613  Ovriga férskott
1614  Tillfalliga 1an till anstallda
1619  Ovriga fordringar hos anstéllda
1620 Upparbetad men ej fakturerad
intakt
1630 Avrdkning for skatter och avgifter
(skattekonto)*
1640 Skattefordringar*
1650 Momsfordran*®

1660 Kortfristiga fordringar hos 1661 Kortfristiga fordringar hos moder-
koncernféretag foretag
1662 Kortfristiga fordringar hos dotter-
féretag
1663 Kortfristiga fordringar hos andra
koncernféretag
1670 Kortfristiga fordringar hos
intresseforetag
1680 Andrakortfristiga fordringar” 1681  Utlagg fér kunder

1682 Kortfristiga lanefordringar
1683 Derivat
1684 Kortfristiga fordringar hos leveran-

torer Lépande
1685 Kortfristiga fordringar hos delagare bokféring
eller narstdende

1687  Kortfristig del av langfristiga ford-
ringar

1688 Fordran arbetsmarknadsférséak-
ringar

1689  Ovriga kortfristiga fordringar

1690 Fordringar fér tecknat men ej
inbetalt aktiekapital

17 Férutbetalda kostnader och upplupna intékter

Huvudkonton Underkonton

1710 Forutbetalda hyreskostnader*

1720 Forutbetalda leasingavgifter, kort-
fristig del*

1730 Forutbetalda férsékringspremier”
1740 Forutbetalda rantekostnader*
1750 Upplupna hyresintakter®

1760 Upplupnaranteintakter*

1770 Tillgdngar av kostnadsnatur
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Huvudkonton Underkonton

1780 Upplupna avtalsintékter

1790  Ovriga férutbetalda kostnader och
upplupna intékter*

18 Kortfristiga placeringar

Huvudkonton Underkonton

1810 Andelaribdrsnoterade foretag”
1820 Obligationer
1830 Konvertibla skuldebrev

1860 Andelarikoncernforetag 1869 Nedskrivning av andelar i koncern-
foretag
1880 Andra kortfristiga placeringar* 1886 Derivat

1889 Andelari 6vriga féretag

1890 Nedskrivning av kortfristiga place-
ringar*

19 Kassa och bank

Huvudkonton Underkonton

1910 Kassa* 1911 Huvudkassa
1912 Kassa?2
1913 Kassa3
1920 PlusGiro*

1930 Foretagskonto/checkkonto/afférs-
konto*

1940 Ovriga bankkonton*
1950 Bankcertifikat
1960 Koncernkonto moderféretag
1970 Sérskilda bankkonton 1972 Upphovsmannakonto
1973 Skogskonto
1974  Sparrade bankmedel
1979  Ovriga sérskilda bankkonton
1980 Valutakonton
1990 Redovisningsmedel
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2 Eget kapital och skulder

20 Eget kapital
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Huvudkonton Underkonton

Eget kapital fér enskild ndringsidkare och

deldgare 1i handels- och kommanditbolag

2010 Eget kapital, delagare 1* 2011  Egnavaruuttag”
2013  Ovriga egna uttag*
2017  Avrets kapitaltillskott*
2018  Ovriga egna inséttningar*
2019  Arets resultat, delagare 1*

Eget kapital fér deldgare 2—4 i handels- och

kommanditbolag

2020 Eget kapital, delagare 2*
2030 Eget kapital, delagare 3*
2040 Eget kapital, delagare 4*

Expansionsfond fér enskild néringsidkare

2050 Avsattning till expansionsfond

Eget kapital i ideella féreningar och stiftelser

2060 Eget kapital i ideella féreningar,
stiftelser och registrerade tros-

samfund*

2070 Andamaélsbestamda medel*

2061

2065
2066
2067

2068
2069
2071
2072

Eget kapital i aktiebolag och ekonomiska

féreningar
2080 Bundet eget kapital

2090 Fritt eget kapital

2081
2082

2083
2084
2085
2086
2087
2088
2091
2092

2093
2094
2095
2096
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Eget kapital/stiftelsekapital/grund-

kapital

Foréndring i fond for verkligt varde

Vardesékringsfond

Balanserad vinst eller forlust/
balanserat kapital

Vinst eller férlust fran féregéende ar

Arets resultat
Andamal 1
Andamal 2

Aktiekapital*

Ej registrerat aktiekapital
Medlemsinsatser*
Forlagsinsatser
Uppskrivningsfond
Reservfond*

Insatsemission

Fond for yttre underhall
Balanserad vinst eller forlust*

Mottagna/lamnade
koncernbidragt

Erhalina aktie&gartillskott
Egna aktier
Fusionsresultat

Fond for verkligt vardet

Lépande
bokféring
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Huvudkonton Underkonton
2097 Overkursfond
2098 Vinst eller forlust fran féregéende

ar*

2099 Arets resultat*
21 Obeskattade reserver
Huvudkonton Underkonton
Periodiseringsfonder fér juridiska personer
och enskilda néringsidkare
2110 Periodiseringsfonder 2110 Periodiseringsfond vid 2010 ars
taxering*
2111 Periodiseringsfond vid 2011 ars
taxering*
2112  Periodiseringsfond vid 2012 ars
taxering*
2113  Periodiseringsfond vid 2013 ars
taxering*
2120 Periodiseringsfonder 2123 Periodiseringsfond 2013*
2124  Periodiseringsfond 2014*
2125 Periodiseringsfond 2015*
2126  Periodiseringsfond 2016*
| 2127 Periodiseringsfond 2017*
2128 Periodiseringsfond vid 2008 ars
taxering*
2129 Periodiseringsfond vid 2009 ars

Ovriga obeskattade reserver
2150 Ackumulerade dveravskrivningar® 2151

2152

2153
2160 Ersattningsfond 2161
2162

2163
2164

2180 Obeskattade intékter 2181

2185
2190 Ovriga obeskattade reserver 2196
2199
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taxering*

Ackumulerade 6veravskrivningar
pa immateriella anlaggningstill-
gangar

Ackumulerade 6veravskrivningar
pa byggnader och markanlagg-
ningar

Ackumulerade 6veravskrivningar
pa maskiner och inventarier

Ersattningsfond maskiner och
inventarier

Ersattningsfond byggnader och
markanlaggningar

Ersattningsfond mark

Ersattningsfond for djurlager i jord-
bruk och renskétsel

Obeskattade upphovsmanna-
intéktert

Obeskattade skogsintakter
Lagerreserv
Ovriga obeskattade reserver



22 Avséttningar
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Huvudkonton

Underkonton

2210 Avsattningar for pensioner enligt

tryggandelagen*
2220 Avsattningar for garantier*

2230 Ovriga avsattningar fér pensioner

och liknande forpliktelser

2240 Avsattningar for uppskjutna skat-

tertf
2250 Ovriga avséttningar fér skatter

2290 Ovriga avséttningar*

23 Langfristiga skulder

2252  Avséttningar for tvistiga skatter

2253 Avsattningar sérskild I6bneskatt,
deklarationspost

Huvudkonton

Underkonton

2310 Obligations- och forlagslan
2320 Konvertibla lan och liknande

2330 Checkrakningskredit*

2340 Byggnadskreditiv

2350 Andralangfristiga skulder till
kreditinstitut*

2360 Langfristiga skulder till koncern-
féretag

2370 Langfristiga skulder till intresse-
féretag

2390 Ovriga langfristiga skulder*

2321 Konvertibla lan

2322 Lanforenade med optionsratt
2323 Vinstandelslan

2324 Kapitalandelslan

Alternativ 1

2331 Checkrakningskredit 1

2332 Checkrakningskredit 2
Alternativ 2

2331  Utnyttjad checkrakningskredit 1
2332 Utnyttjad checkrakningskredit 2
2335 Beviljad checkrékningskredit 1
2336 Beviljad checkrakningskredit 2

2351 Fastighetslan, langfristig del

2355 Langfristiga lan i utlandsk valuta
fran kreditinstitut

2359  Ovriga langfristiga [an fran kredit-
institut

2361 Langfristiga skulder till moder-
foretag

2362 Langfristiga skulder till dotter-
féretag

2363 Langfristiga skulder till andra kon-
cernféretag

2391  Avbetalningskontrakt, Iangfristig
del
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Lépande
bokféring
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Huvudkonton Underkonton

2392 Villkorliga langfristiga skulder

2393 Lan fran narstdende personer,
l&ngfristig del*

2394  Langfristiga leverantérskrediter

2395 Andralangfristiga lan i utlandsk
valuta

2396 Derivat

2397 Mottagna depositioner, langfristiga

2399  Ovriga langfristiga skulder

24 Kortfristiga skulder till kreditinstitut, kunder och leverantérer

Huvudkonton Underkonton
2410 Andrakortfristiga laneskuldertill 2411 Kortfristiga Ian frén kreditinstitut
kreditinstitut® 2417  Kortfristig del av langfristiga skul-
der till kreditinstitut
2419  Ovriga kortfristiga skulder till kre-
ditinstitut
2420 Forskott fran kunder* 2421  Ejinlosta presentkort
2429  Ovriga férskott fran kunder
2430 Pagéende arbeten 2431 Pagéende arbeten, fakturering
2438 Pagaende arbeten, nedlagda kost-
nader
2439 Beraknad forandring av pagéende
arbeten
2440 Leverantdrsskulder® 2441  Leverantdrsskulder
2443 Konsignationsskulder
2445 Tvistiga leverantorsskulder
2448 Ejreskontraférda leverantors-
skulder
2450 Fakturerad men ej upparbetad
intakt
2460 Leverantdrsskulder till koncern- 2461 Leverantdrsskulder till moder-
féretag foretag
2462 Leverantdrsskulder till dotter-
féretag
2463 Leverantdrsskulder till andra
koncernforetag
2470 Leverantorsskulder till intresse-
féretag
2480 Checkrakningskredit, kortfristig*
2490 Ovriga kortfristiga skulder 2491  Avrékning spelarrangdrer
till kreditinstitut, kunder och 2492 Vaxelskulder
leverantorer® 2499 Andra 6vriga kortfristiga skulder
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25 Skatteskulder

Huvudkonton Underkonton
2510 Skatteskulder* 2512 Beraknad inkomstskatt
2513 Beraknad fastighetsskatt/fastig-
hetsavgift

2514  Beraknad sarskild I6neskatt pa
pensionskostnader

2515 Beréknad avkastningsskatt
2516 Moms

2517 Beréknad utlandsk skatt
2518 Betald F-skatt

26 Moms och sérskilda punktskatter

Huvudkonton Underkonton

2610 Utgdende moms, 25 %* 2611  Utgdende moms pa forsaljning

inom Sverige, 25 %*

2612 Utgaende moms pé egna uttag,
25 %*

2613 Utgaende moms fér uthyrning,
25 %*

2614 Berdknad utgdende moms pa
tjansteforvary fran utlandet, 25 %*

2615 Beraknad utgdende moms pa
varuférvarv fran annat EU-land,

25 %*
2616 Utgadende moms VMB, 25 %* )
Lépande
2617 Utg&ende moms omvand skatt- bokféring
skyldighet varor och tjanster i Sve-
rige, 25 %*
2618 Vilande utgdende moms, 25 %
2620 Utgaende moms, 12 %* 2621 Utgaende moms pa forsaljning

inom Sverige, 12 %*

2622 Utgaende moms pé egna uttag,
12 %*

2623 Utgdende moms for uthyrning,
12 %*

2624 Beraknad utgdende moms pa
tjansteforvary fran utlandet, 12 %*

2625 Beraknad utgdende moms pa
varuférvarv fran annat EU-land,
12 %*

2626 Utgadende moms VMB, 12 %*

2627 Utg&ende moms omvand skatt-
skyldighet varor och tjanster i Sve-
rige, 12 %

2628 Vilande utgdende moms, 12 %
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Huvudkonton Underkonton
2630 Utgéende moms, 6 %* 2631  Utgdende moms pa forséljning
inom Sverige, 6 %*
2632 Utgaende moms pa egna uttag,
6 %*
2633 Utg&ende moms for uthyrning, 6 %*
2634 Beraknad utgdende moms pa
tjansteforvary fran utlandet, 6 %*
2635 Beraknad utgdende moms pa
varuférvarv fran annat EU-land,
6 %*
2636 Utgdende moms VMB, 6 %*
2637 Utgaende moms omvand skatt-
skyldighet varor och tjanster i
Sverige, 6 %
2638 Vilande utgdende moms, 6 %
2640 Ingdende moms* 2641 Debiterad ingdende moms*
2642 Debiterad ingdende moms i an-
slutning till frivillig skattskyldighet*
2645 Beraknad ingdende moms pa for-
varv fran utlandet*
2646 Ing&dende moms pa uthyrning*
2647 Ing&dende moms omvand skatt-
skyldighet varor och tjanster i
Sverige*
2648 Vilande ingdende moms*
2649 Ingdende moms, blandad verk-
samhet*
2650 Redovisningskonto fér moms*
2660 Sarskilda punktskatter 2661 Reklamskatt
2669  Ovriga punktskatter

27 Personalens skatter, avgifter och I6neavdrag

Huvudkonton Underkonton

2710 Personalskatt”

2730 Lagstadgade sociala avgifteroch 2731  Avrakning lagstadgade sociala av-

sarskild I6bneskatt* gifter

2732  Avrékning sarskild I6neskatt

2740 Avtalade sociala avgifter*

2750 Utmatningilén m.m.

2760 Semestermedel 2761  Avrakning semesterldner
2762 Semesterlonekassa

2790 Ovrigaléneavdrag* 2791 Personalens intressekonto
2792 Lonsparande
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Huvudkonton Underkonton
2793  Gruppforsakringspremier
2794 Fackféreningsavgifter
2795 Matnings- och gransknings-
arvoden
2799  Ovrigaléneavdrag
28 Ovriga kortfristiga skulder
Huvudkonton Underkonton
2810  Avrékning for factoring och be- 2811  Avrékning for factoring
lanade kontraktsfordringar 2812  Avrakning fér bel&nade kon-
traktsfordringar
2820 Kortfristiga skulder till anstéllda* 2821 Loneskulder
2822 Reserakningar
2823 Tantiem, gratifikationer
2829  Ovriga kortfristiga skulder till
anstéllda
2830 Avrékning fér annans rakning
2840 Kortfristiga laneskulder* 2841  Kortfristig del av langfristiga skul-
der
2849  Ovriga kortfristiga laneskulder
2850 Avrékning for skatter och avgifter
(skattekonto)
2860 Kortfristiga skulder till koncern- 2861 Kortfristiga skulder till moder-
féretag féretag
2862 K"ortfristiga skulder till dotter- b'ﬁggzgg
féretag
2863 Kortfristiga skulder till andra kon-
cernféretag
2870 Kortfristiga skulder till intresse-
féretag
2880 Skuld erhélina bidrag
2890 Ovriga kortfristiga skulder* 2891  Skulder under indrivning
2892 Inre reparationsfond/underhélls-
fond
2893  Skulder till narstdende personer,
kortfristig del
2895 Derivat (kortfristiga skulder)
2897 Mottagna depositioner, kortfristiga
2898 Outtagen vinstutdelning
2899  Ovriga kortfristiga skulder
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29 Upplupna kostnader och férutbetalda intékter

Huvudkonton Underkonton

2910 Upplupnaléner® 2911 Loneskulder
2912  Ackordsoverskott
2919  Ovriga upplupna Iéner

2920
2930
2940

2950

2960
2970

2980
2990

Upplupna semesterléner®
Upplupna pensionskostnader

Upplupna lagstadgade sociala och
andra avgifter*

Upplupna avtalade sociala av-
gifter*

Upplupna réntekostnader®
Forutbetalda intakter”

Upplupna avtalskostnader

Ovriga upplupna kostnader och
férutbetalda intakter*

3 Rorelsens inkomster/intékter
30-34 Huvudintékter (fria kontogrupper)
(nedanstaende konton &r enbart exempel)

2931
2941

2942

2943

2944

2951

2959

2971
2972
2979

2991
2992
2993
2998

2999

Upplupna pensionsutbetalningar

Beréknade upplupna lagstadgade
sociala avgifter

Beréknad upplupen sarskild
I6neskatt

Beréknad upplupen sarskild 16ne-
skatt p& pensionskostnader, dek-
larationspost

Beraknad upplupen avkastnings-
skatt pa pensionskostnader

Upplupna avtalade arbetsmark-
nadsfoérsékringar

Upplupna avtalade pensions-
forsakringsavgifter, deklarations-
post

Férutbetalda hyresintakter
Férutbetalda medlemsavgifter
Ovriga férutbetalda intékter

Beréknat arvode for bokslut
Beréknat arvode for revision
Ospecificerad skuld till leverantorer

Ovriga upplupna kostnader och
férutbetalda intékter

OBS-konto*

Huvudkonton

Underkonton

3000

Férsaljning inom Sverige*

3001

3002

3003

3004

FAR Akademi

Férséljning inom Sverige, 25 %
moms*

Férséljning inom Sverige, 12 %
moms*

Forsaljning inom Sverige, 6 %
moms*

Forsaljning inom Sverige, momsfri*
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Huvudkonton Underkonton
3100 Forséljning av varor utanfor 3105 Forséljning varor till land utanfor
Sverige* EU*
3106  Forsaljning varor till annat EU-land,
momspliktig*
3108  Forsaljning varor till annat EU-land,
momsfri*
3200 Forsaljining VMB och omvand 3211  Forsaljning positiv VMB, 25 %
moms* moms*
3212  Forséljining negativ VMB, 25 %
moms*
3231 Forséljning inom byggsektorn,
omvand skatteskyldighet moms*
3300 Forséljning av tjanster utanfor 3305 Forsaéljning tjanster till land utanfér
Sverige* EU*
3308 Forsaljning tjanster till annat EU-
land*
3400 Forséljning, egna uttag* 3401 Egnauttag momspliktiga, 25 %*
3402 Egnauttag momspliktiga, 12 %*
3403 Egnauttag mompliktiga, 6 %*
3404 Egnauttag, momsfria*
35 Fakturerade kostnader
Huvudkonton Underkonton
3500 Fakturerade kostnader (grupp-
konto)* Lépande
3510 Fakturerat emballage* 3511 Fakturerat emballage bokfdring
3518 Returnerat emballage
3520 Fakturerade frakter* 3521 Fakturerade frakter, EU-land*
3522 Fakturerade frakter, export*
3530 Fakturerade tull- och speditions-
kostnader m.m.*
3540 Faktureringsavgifter 3541 Faktureringsavgifter, EU-land*
3542  Faktureringsavgifter, export*
3550 Fakturerade resekostnader
3560 Fakturerade kostnader till kon- 3561 Fakturerade kostnader till moder-
cernféretag féretag
3562 Fakturerade kostnader till dotter-
féretag
3563 Fakturerade kostnader till andra
koncernforetag
3570 Fakturerade kostnader till intresse-
féretag
3590 Ovriga fakturerade kostnader
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36 Rorelsens sidointékter

Huvudkonton Underkonton
3600 Rorelsens sidointékter (grupp-
konto)*
3610 Forséljning av material 3611  Forsaljning av ramaterial
3612 Forséljning av skrot
3613  Forséljning av férbruknings-
material
3619  Forséljning av évrigt material
3620 Tillfallig uthyrning av personal
3630 Tillfallig uthyrning av transport-
medel
3670 Intakter frAn vardepapper 3671 Forséljning av vardepapper
3672 Utdelning fran vardepapper
3679 Ovriga intakter fran vardepapper
3680 Management fees
3690 Ovriga sidointékter
37 Intédktskorrigeringar
Huvudkonton Underkonton
3700 Intaktskorrigeringar (gruppkonto)
3710 Ofdrdelade intéktsreduktioner
3730 L&mnade rabatter* 3731 Lamnade kassarabatter
3732 L&mnade mangdrabatter
3740 Ores- och kronutjamning*
3750 Punktskatter 3751 Intaktsforda punktskatter (kredit-
konto)
3752  Skuldférda punktskatter (debet-
konto)
3790 Ovriga intéktskorrigeringar
38 Aktiverat arbete fér egen rdkning
Huvudkonton Underkonton
3800 Aktiverat arbete fér egen rékning
(gruppkonto)*
3840 Aktiverat arbete (material)
3850 Aktiverat arbete (omkostnader)
3870 Aktiverat arbete (personal)
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39 Ovriga rérelseintékter

Huvudkonton Underkonton

3900 Ovriga rérelseintakter (gruppkonto)*
3910 Hyres- och arrendeintékter 3911  Hyresintakter
3912  Arrendeintékter

3913  Frivilligt momspliktiga
hyresintakter*

3914  Ovrigamomspliktiga hyresintékter
3920 Provisionsintakter, licensintdkter 3921  Provisionsintékter
och royalties 3922 Licensintakter och royalties
3925 Franchiseintékter

3940 Orealiserade negativa/positiva
vardeférandringar pa sakrings-
instrument

3950 Atervunna, tidigare avskrivha
kundfordringar

3960 Valutakursvinster pa fordringar och
skulder av rérelsekaraktér*

3970 Vinstvid avyttring avimmateriella 3971  Vinst vid avyttring avimmateriella

och materiella anlaggnings- anléggningstillgéngar
tillg&ngar* 3972  Vinst vid avyttring av byggnader
och mark
3973  Vinst vid avyttring av maskiner och
inventarier
3980 Erhéllna offentliga stoéd m.m.* 3981 Erhéllna EU-bidrag
3985 Erhalina statliga bidrag )
Lépande
3987  Erhéalina kommunala bidrag bokféring
3988 Erhallna bidrag och erséttningar for
personal

3989  Ovriga erhalina bidrag
3990 Ovriga erséttningar och intakter 3991 Konflikterséttning
3992 Erhalina skadestand
3993  Erhéllna donationer och gavor
3994 Forsakringsersattningar

3995 Erhéllet ackord pa skulder av
rérelsekaraktar

3996 Erhélina reklambidrag
3997  Sjukldneersattning
3998  Sjukpenning

3999 Ovriga rérelseintakter
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4 Utgifter/kostnader for varor, material och vissa kopta tjdnster
40-45 Inkép av varor och material (fria kontogrupper)
(nedanstaende konton &r enbart exempel)

Huvudkonton Underkonton
4000 Inkop av varor fran Sverige*
4200 Saldavaror VMB* 4211  Salda varor positiv VMB, 25 %
moms*
4212  Saldavaror negativ VMB, 25 %
moms*
4400 InkoptatjansteriSverige,omvand 4425 Inkdpta tjansteri Sverige, omvand
skatteskyldighet* skatteskyldighet, 25 % moms*
4426 Inkopta tjanster i Sverige, omvand
skatteskyldighet, 12 % moms*
4427  Inkopta tjanster i Sverige, omvand
skatteskyldighet, 6 % moms*
4500 Inkop fran annat EU-land* 4515  Inkop av varor fran annat EU-land,

4516

4517

4518

25 % moms*

Inkop av varor fran annat EU-land,
12 % moms™*

Inkdp av varor fran annat EU-land,
6 % moms*

Ink&p av varor fran annat EU-land,
momsfri*

4535 Inkop av tjanster fran annat EU-
land, 25 % moms™*
4536 Inkop av tjanster fran annat EU-
land, 12 % moms*
4537  Inkop av tjanster fran annat EU-
land, 6 % moms*
4538  Inkop av tjanster fran annat EU-
land, momsfri*
46 Legoarbeten, underentreprenader
Huvudkonton Underkonton
4600 Legoarbeten och under-
entreprenader (gruppkonto)*
47 Reduktion av inkbpspriser
Huvudkonton Underkonton
4700 Reduktion av ink&pspriser (Qrupp-
konto)*
4730 Erhalinarabatter 4731  Erhalina kassarabatter
4732  Erhalina mangdrabatter
(inkl. bonus)
4733  Erhallet aktivitetsstod
4790 Ovriga reduktioner av inkdpspriser
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48 (Fri kontogrupp)
49 Férandring av lager, produkter i arbete och pdgédende arbeten

Huvudkonton Underkonton

4900 Forandring av lager (gruppkonto)*
4910 FOrandring av lager av ravaror*

4920 Férandring av lager av
tillsatsmaterial och férnddenheter”

4930 Forandring av lager av halvfabrikat® 4931  Féréndring av lager av kdpta halv-
fabrikat*

4932 Foérandring av lager av egentillver-
kade halvfabrikat*

4940 Forandring av produkteriarbete® 4944  Forandring av produkter i arbete,
material och utlagg

4945  Foérandring av produkter i arbete,
omkostnader

4947  Foérandring av produkter i arbete,
personalkostnader

4950 Foréndring av lager av fardiga

varor*
4960 Foéréndring av lager av handels-
varor*
4970 Forandring av pagaende arbeten, 4974  Forandring av pagéende arbeten,
nedlagda kostnader* material och utlagg
4975 Forandring av pagaende arbeten,
omkostnader
4977 Forandring av pagéende arbeten,
personalkostnader Lopande
4980 Forandring av lagerav vardepapper 4981  Salda vardepappers anskaffnings- bolddring
varde

4987  Nedskrivning av vérdepapper

4988  Aterforing av nedskrivning av
vardepapper

4990 Forandring av lager och padgéende
arbeten (oférdelad)

5-6 Ovriga externa rérelseutgifter/kostnader
50 Lokalkostnader

Huvudkonton Underkonton

5000 Lokalkostnader (gruppkonto)

5010 Lokalhyra* 5011 Hyra fér kontorslokaler
5012 Hyrafér garage
5013 Hyraforlagerlokaler

5020 Elfor belysning*

5030 Varme*

5040 Vatten och avlopp*

5050 Lokaltillbehor
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Huvudkonton Underkonton
5060 St&dning och renhallning* 5061 Stédning
5062 Sophamtning
5063 Hyra for sopcontainer
5064 Snordjning
5065 Tradgardsskotsel
5070 Reparation och underhall av
lokaler*
5090 Ovriga lokalkostnader 5098 Ovriga lokalkostnader, avdragsgilla

51 Fastighetskostnader

5099

Ovriga lokalkostnader, ej avdrags-
gilla

Huvudkonton Underkonton
5100 Fastighetskostnader (gruppkonto)
5110 Tomtrattsavgald/arrende
5120 Elfor belysning*
5130 Varme* 5131  Uppvarmning
5132 Sotning
5140 Vatten och avlopp*
5160 St&dning och renhallning* 5161 Stédning
5162 Sophamtning
5163 Hyrafor sopcontainer
5164 Snordjning
5165 Tradgardsskotsel
5170 Reparation och underhéll av
fastighet*
5190 Ovriga fastighetskostnader 5191 Fastighetsskatt/fastighetsavgift

52 Hyra av anldggningstillgangar

5192
5193
5198

5199

Fastighetsforsakringspremier
Fastighetsskotsel och forvaltning
Ovriga fastighetskostnader,
avdragsgilla

Ovriga fastighetskostnader, ej
avdragsgilla

Huvudkonton Underkonton
5200 Hyraavanlaggningstillgangar
(gruppkonto)*
5210 Hyraav maskinerochandratek- 5211 Korttidshyra av maskiner och andra

niska anlaggningar

5212
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Leasing av maskiner
och andra tekniska anlaggningar
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Huvudkonton Underkonton
5220 Hyraav inventarier och verktyg 5221 Korttidshyra av inventarier och
verktyg
5222 Leasing av inventarier och verktyg
5250 Hyraav datorer 5251 Korttidshyra av datorer
5252 Leasing av datorer

5290 Ovriga hyreskostnader fér anlagg-

ningstillgadngar
53 Energikostnader
Huvudkonton Underkonton
5300 Energikostnader (gruppkonto)*
5310 Elfor drift
5320 Gas
5330 Eldningsolja
5340 Stenkol och koks
5350 Torvy, trékol, ved och annat

trébransle
5360 Bensin, fotogen och motor-

brénnolja
5370 Fjarrvarme, kyla och éanga
5380 Vatten
5390 Ovriga energikostnader

54 Férbrukningsinventarier och férbrukningsmaterial

Huvudkonton Underkonton
5400 Forbrukningsinventarier och fér-
brukningsmaterial (gruppkonto)
5410 Foérbrukningsinventarier* ‘ 5411  Forbrukningsinventarier med en
livslangd p& mer &n ett ar
‘ 5412  Forbrukningsinventarier med en
livslangd pé ett &r eller mindre
5420 Programvaror®
5430 Transportinventarier
5440 Foérbrukningsemballage
5460 Forbrukningsmaterial®
5480 Arbetsklader och skyddsmaterial
5490 Ovriga férbrukningsinventarier och| 5491  Ovriga férbrukningsinventarier

férbrukningsmaterial
5492

| 5493
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55 Reparation och underhall

Huvudkonton Underkonton

5500 Reparation och underhall (grupp-
konto)*

5510 Reparation och underhall av
maskiner och andra tekniska
anlaggningar

5520 Reparation och underhéll av in-
ventarier, verktyg och datorer m.m.

5530 Reparation och underhall av
installationer

5550 Reparation och underhall av for-
brukningsinventarier

5580 Underhall och tvatt av arbetsklader

5590 Ovriga kostnader for reparation
och underhall

56 Kostnader for transportmedel

Huvudkonton Underkonton
5600 Kostnader for transportmedel
(gruppkonto)*
5610 Personbilskostnader 5611 Drivmedel fér personbilar®

5612 Forsakring och skatt for
personbilar*

5613 Reparation och underhall av
personbilar*

5615 Leasing av personbilar*
5616 Trangselskatt, avdragsgill
5619  Ovriga personbilskostnader

5620 Lastbilskostnader

5630 Truckkostnader

5640 Kostnader for arbetsmaskiner

5650 Traktorkostnader

5660 Motorcykel-, moped- och sko-
terkostnader

5670 Bat-, flygplans- och
helikopterkostnader

5690 Ovriga kostnader fér transport-
medel

57 Frakter och transporter

Huvudkonton Underkonton

5700 Frakter och transporter (grupp-
konto)*

5710 Frakter, transporter och for-
sakringar vid varudistribution
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Huvudkonton Underkonton

5720 Tull- och speditionskostnader
m.m.

5730 Arbetstransporter

5790 Ovriga kostnader for frakter och
transporter

58 Resekostnader

Huvudkonton Underkonton

5800 Resekostnader (gruppkonto)®

5810 Biljetter*

5820 Hyrbilskostnader*

5830 Kost och logi 5831 Kost och logii Sverige*
5832 Kostoch logiiutlandet®

5890 Ovriga resekostnader

59 Reklam och PR

Huvudkonton Underkonton

5900 Reklam och PR (gruppkonto)*
5910 Annonsering

5920 Utomhus- och trafikreklam
5930 Reklamtrycksaker och direkt-

reklam

5940 Utstaliningar och méssor

5950 Butiksreklam och aterforsaljar- Lopande
reklam bokféring

5960 Varuprover, reklamgavor, present-
reklam och tavlingar

5970 Film-, radio-, TV-och
internetreklam

5980 PR, institutionell reklam och
sponsring

5990 Ovrigakostnader fér reklam och PR

60 Ovriga férséljningskostnader

Huvudkonton Underkonton

6000 Ovriga férsaljningskostnader
(gruppkonto)

6010 Kataloger, prislistor m.m.
6020 Egna facktidskrifter
6030 Speciella orderkostnader
6040 Kontokortsavgifter
6050 Forsaljningsprovisioner 6055 Franchisekostnader o.dyl.
6060 Kreditforsaljningskostnader 6061  Kreditupplysning
6062 Inkasso och KFM-avgifter
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Huvudkonton Underkonton

6063 Kreditférsékringspremier

6064 Factoringavgifter

6069 Ovriga kreditférsaljningskostnader
6070 Representation 6071 Representation, avdragsgill*

6072 Representation, ej avdragsgill*
6080 Bankgarantier
6090 Ovriga férséljningskostnader*

61 Kontorsmateriel och trycksaker

Huvudkonton Underkonton

6100 Kontorsmateriel och trycksaker
(gruppkonto)*

6110 Kontorsmateriel
6150 Trycksaker

62 Tele och post

Huvudkonton Underkonton

6200 Tele och post (gruppkonto)

6210 Telekommunikation* 6211 Fast telefoni
6212 Mobiltelefon
6213  Mobilsdkning
6214 Fax
6215 Telex

6230 Datakommunikation

6250 Postbefordran*

63 Féretagsférsédkringar och évriga riskkostnader

Huvudkonton Underkonton

6300 Foretagsforsakringar och évriga
riskkostnader (gruppkonto)

6310 Foretagsférsékringar”
6320 Sjélvrisker vid skada
6330 Forluster i pagaende arbeten

6340 Lamnade skadestand 6341 Lamnade skadestand, avdragsgilla
6342 Lamnade skadestand, ej avdrags-
gilla
6350 Forluster pa kundfordringar* 6351 Konstaterade forluster pa kund-
fordringar
6352 Befarade forluster pa kund-
fordringar
6360 Garantikostnader 6361 FoOrandring av garantiavséttning

6362 Faktiska garantikostnader
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Huvudkonton Underkonton

6370 Kostnader fér bevakning och larm

6380 Forluster pa 6vriga kortfristiga
fordringar

6390 Ovriga riskkostnader*

64 Foérvaltningskostnader

Huvudkonton Underkonton
6400 Forvaltningskostnader (grupp-
konto)
6410 Styrelsearvoden sominte ar [6n*
6420 Ersattningar till revisor* 6421 Revision
6422 Revisionsverksamhet utdver
revision

6423  Skatterddgivning — revisor
6424  Ovriga tjanster — revisor
6430 Management fees

6440  Arsredovisning och
delarsrapporter

6450 Bolagsstamma/ars- eller
féreningsstdmma

6490 Ovriga férvaltningskostnader

65 Ovriga externa tjdnster

Huvudkonton Underkonton
. Lépande
6500 Ovriga externa tjanster (grupp- bokféring
konto)

6510 Matningskostnader

6520 Ritnings- och kopieringskostnader
6530 Redovisningstjanster*

6540 IT-tjanster*

6550 Konsultarvoden*®

6560 Serviceavgifter till bransch-
organisationer*

6570 Bankkostnader*
6580 Advokat- och rattegangskostnader
6590 Ovriga externa tjanster*

66-67 (Fria kontogrupper)
68 Inhyrd personal

Huvudkonton Underkonton

6800 Inhyrd personal (gruppkonto)*
6810 Inhyrd produktionspersonal
6820 Inhyrd lagerpersonal

6830 Inhyrd transportpersonal
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Huvudkonton Underkonton
6840 Inhyrd kontors- och ekonomi-
personal
6850  Inhyrd IT-personal
6860 Inhyrd marknads- och
férsaljningspersonal
6870 Inhyrd restaurang- och
butikspersonal
6880 Inhyrda féretagsledare
6890  Ovrig inhyrd personal
69 Ovriga externa kostnader
Huvudkonton Underkonton
6900 Ovriga externa kostnader (grupp-
konto)
6910 Licensavgifter och royalties
6920 Kostnader fér egna patent
6930 Kostnader for varumarken m.m.
6940 Kontroll-, provnings- och stdmpel-
avgifter
6950 Tillsynsavgifter myndigheter
6970 Tidningar, tidskrifter och fack-
litteratur*
6980 Foreningsavgifter 6981 Foreningsavgifter, avdragsgilla

6990

Ovriga externa kostnader

6982
6991

6992

6993
6996
6997
6998
6999

Féreningsavgifter, ej avdragsgilla
Ovriga externa kostnader,
avdragsgilla*

Ovriga externa kostnader, ej
avdragsgilla*

Lamnade bidrag och gavor
Betald utlandsk inkomstskatt
Obetald utldndsk inkomstskatt
Utldndsk moms

Ingdende moms, blandad verk-
samhet

7 Utgifter/kostnader for personal, avskrivningar m.m.
70 Léner till kollektivanstéllda

Huvudkonton Underkonton
7000 Loner till kollektivanstallda (grupp-
konto)
7010 Loner till kollektivanstallda* 7011 Loner till kollektivanstéllda

7012
7013
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Huvudkonton Underkonton

7014  Loner till kollektivanstallda (nya
pensionssystemet)

7015 Loner till kollektivanstéllda
(avgiftsbefriade)

7016 Vinstandelar till kollektivanstallda
(avgiftsbefriade)

7017  Avgangsvederlag till kollektiv-
anstallda

7018  Bruttoldneavdrag, kollektiv-
anstéllda

7019  Upplupnaléner och vinstandelar till

kollektivanstallda
7030 Loner till kollektivanstallda 7031  Loner till kollektivanstallda
(utlandsanstallda) (utlandsanstallda)

7032 Vinstandelar till kollektivanstallda
(utlandsanstallda)

7033  Loner till kollektivanstéllda under
26 ar (utlandsanstallda)

7034  Loner till kollektivanstéllda
(nya pensionssystemet) (utlands-
anstallda)

7035 Lonertill kollektivanstéallda (avgifts-
befriade) (utlandsanstéllda)

7036 Vinstandelar till kollektivanstéllda
(avgiftsbefriade) (utlandsanstéllda)

7037  Avgangsvederlag till kollektiv-
anstallda (utlandsanstallda)

7038 Bruttoldneavdrag, kollektiv-
anstallda (utlandsanstéllda)

7039 Upplupnaloner och vinstandelar till
kollektivanstallda (utlandsanstall-

da)
7080 Loner till kollektivanstallda for ej 7081  Sjukloner till kollektivanstallda
arbetad tid 7082  Semesterloner till kollektiv-
anstallda
7083 Foraldraersattning till kollektiv-
anstallda
7089  Ovriga léner till kollektivanstéllda
for ej arbetad tid
7090 Fdréndring av semesterldneskuld*
71 (Fri kontogrupp)
72 Léner till tidnstemén och féretagsledare
Huvudkonton Underkonton
7200 Loner till tjanstemén och féretags-
ledare (gruppkonto)
7210  Lo&ner till tjinstemén™ 7211 Lo&ner till tjanstemén
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Huvudkonton Underkonton

7212 Vinstandelar till tjainsteman
7213  Loner till tjansteman under 26 ar

7214  Loner till tjansteman (nya
pensionssystemet)

7215  Loner till tjansteman (avgifts-
befriade)

7216 Vinstandelar till tjinsteman
(avgiftsbefriade)

7217  Avgangsvederlag till tjansteman

7218 Bruttoldneavdrag, tjainsteman

7219  Upplupnaldner och vinstandelar till
tjidnsteman

7220 Ldner till féretagsledare™ 7221  Lonertill féretagsledare

7222 Tantiem till foretagsledare

7223  Lonertill foretagsledare under 26 ar

7224  Loner till foretagsledare (nya pen-
sionssystemet)

7225 Lonertill foretagsledare (avgiftsbe-
friade)

7227  Avgangsvederlag till féretagsledare
7228 Bruttoldneavdrag, foretagsledare

7229 Upplupna Iéner och tantiem till
foretagsledare

7230 Lonertill tjansteman och féretags- 7231  Loner till tjinsteman och foretags-
ledare (utlandsanstallda) ledare (utlandsanstallda)

7232 Vinstandelar till tjinstemén och
foretagsledare (utlandsanstéllda)

7233  Ldner till tjinstemén och féretags-
ledare under 26 ar
(utlandsanstallda)

7234  Lonertill tjansteméan och féretags-
ledare (nya pensionssystemet)
(utlandsanstallda)

7235 Lonertill tjnsteméan och féretags-
ledare (avgiftsbefriade) (utlands-
anstallda)

7236 Vinstandelar till tjansteman och
féretagsledare (avgiftsbefriade)
(utlandsanstallda)

7237  Avgangsvederlag till tjAnsteman
och féretagsledare (utlands-
anstéllda)

7238 Bruttoldneavdrag, tjainsteman och
féretagsledare (utlandsanstallda)

7239  Upplupnaldner och vinstandelar till
tjiansteman och féretagsledare
(utlandsanstallda)
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Huvudkonton Underkonton
7240 Styrelsearvoden*®
7280 Lonertill tjansteméan och foretags- 7281 Sjukloner till tjansteman
ledare fér ej arbetad tid 7282  Sjukloner till foretagsledare
7283 Foréaldraerséttning till tiansteman
7284  Foraldraerséttning till foretags-
ledare
7285 Semesterloner till tjansteman
7286 Semesterloner till féretagsledare
7288  Ovriga léner till tjinsteman for ej
arbetad tid
7289  Ovrigalénertill féretagsledare for ej
arbetad tid
7290 Foréndring av semesterldneskuld* 7291  Férandring av semesterléneskuld
till tjdnsteméan
7292  FoOrandring av semesterléneskuld

73 Kostnadserséttningar och férmaner

till foretagsledare

Huvudkonton Underkonton
7300 Kostnadsersattningar och for-
maner (gruppkonto)
7310 Kontanta extraerséattningar® 7311  Erséttningar for sammantréaden
m.m.
7312  Erséttningar for forslags-
verksamhet och uppfinningar Lopande
7313  Erséttningar fér/bidrag till bokféring
bostadskostnader
7314  Erséttningar for/bidrag till maltids-
kostnader
7315  Erséattningar fér/bidrag till resor till
och frén arbetsplatsen
7316  Erséattningar for/bidrag till arbets-
klader
7317  Erséattningar for/bidrag till arbets-
material och arbetsverktyg
7318 Felrakningspengar
7319  Ovriga kontanta extraersattningar
7320 Traktamenten vid tjansteresa 7321  Skattefria traktamenten, Sverige*
7322  Skattepliktiga traktamenten,
Sverige*
7323  Skattefria traktamenten, utlandet*
7324  Skattepliktiga traktamenten,
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Huvudkonton Underkonton
7330 Bilersattningar 7331  Skattefria bilersattningar*
7332  Skattepliktiga bilersattningar*
7333  Ersattning for trangselskatt,
skattefri
7350 Ersattningar for foreskrivna
arbetsklader
7370 Representationserséattningar
7380 Kostnader for formaner till 7381 Kostnader for fri bostad
anstallda* 7382  Kostnader for fria eller subventio-
nerade maltider
7383  Kostnader for fria resor till och fran
arbetsplatsen
7384 Kostnader fér fria eller subventio-
nerade arbetsklader
7385 Kostnader for fri bil*
7386 Subventionerad ranta
7387  Kostnader for lanedatorer
7388  Anstilldas ersattning for erhalina
férmaner
7389  Ovriga kostnader fér férmaner
7390 Ovriga kostnadserséttningaroch 7391 Kostnad for trangselskatteférman
férméner 7392  Kostnad fér férméan av hushéllsnéra
tjianster
74 Pensionskostnader
Huvudkonton Underkonton
7400 Pensionskostnader (gruppkonto)
7410 Pensionsférsakringspremier” 7411 Premier for kollektiva pensions-
férsakringar
7412 Premier for individuella pensions-
férsékringar
7418  Aterbaring fran forsakringsforetag
7420 Forandring av pensionsskuld
7430 Avdrag for rantedel i pensions-
kostnad
7440 Forandring av pensionsstiftel- 7441  Avsattning till pensionsstiftelse
sekapital 7448 Gottgorelse fran pensionsstiftelse
7460 Pensionsutbetalningar 7461 Pensionsutbetalningar till
f.d. kollektivanstéllda
7462 Pensionsutbetalningar till
f.d. tjansteman
7463 Pensionsutbetalningar till
f.d. féretagsledare
7470 Forvaltnings- och kreditforsak-
ringsavgifter
7490 Ovriga pensionskostnader*
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75 Sociala och andra avgifter enligt lag och avtal

Huvudkonton Underkonton

7500 Sociala ochandraavgifter enligtlag
och avtal (gruppkonto)

7510 Lagstadgade sociala avgifter 7511  Sociala avgifter fér I6ner och
ersattningar*

7512  Sociala avgifter for formansvarden*

7515  Sociala avgifter pa skattepliktiga
kostnadsersattningar

7516  Sociala avgifter p& arvoden

7518 Sociala avgifter pa bruttoléne-
avdrag m.m.

7519  Sociala avgifter for semester- och
I6neskulder*

7520 Arbetsgivaravgifter 7521  Arbetsgivaravgifter for I6ner och
(nya pensionssystemet)* ersattningar (nya pensions-
systemet)

7522  Arbetsgivaravgifter for formans-
varden (nya pensionssystemet)

7525  Arbetsgivaravgifter pa skatte-
pliktiga kostnadsersattningar (nya
pensionssystemet)

7526  Arbetsgivaravgifter pa arvoden
(nya pensionssystemet)

7528  Arbetsgivaravgifter pa bruttolone-
avdrag m.m. (nya pensions-

systemet) R
Lépande
7529  Arbetsgivaravgifter for semester- bokféring
och |6neskulder (nya pensions-
systemet)
7530 Sérskild I6neskatt* 7531  Sérskild I6neskatt for vissa forsék-

ringserséattningar m.m.

7532  Sérskild Ioneskatt pensions-
kostnader, deklarationspost

7533  Sérskild Ioneskatt pensions-

kostnader
7550 Avkastningsskatt pa pensions-
medel
7560 Arbetsgivaravgifter under 26 ar
7570  Premier for arbetsmarknads- 7571  Arbetsmarknadsférsakringar
férsékringar*

7572  Arbetsmarknadsférsékringar pen-
sionsforsakringspremier, deklara-
tionspost

7580 Gruppforsakringspremier* 7581  Grupplivforsakringspremier

7582  Gruppsjukforsakringspremier

7583  Gruppolycksfallsforsakrings-
premier
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Huvudkonton Underkonton

7590

7589  Ovriga gruppférsékringspremier
Ovriga sociala och andra avgifter
enligt lag och avtal*

76 Ovriga personalkostnader

Huvudkonton Underkonton
7600 Ovriga personalkostnader (grupp-
konto)*
7610 Utbildning*
7620 Sjuk- och hélsovard 7621  Sjuk- och hélsovard, avdragsgill*
7622  Sjuk- och hélsovard, ej avdragsgill*
7623  Sjukvardsforsakring,ej avdragsgill
7630 Personalrepresentation 7631 Personalrepresentation, av-
dragsgill*
7632  Personalrepresentation, ej av-
dragsgill*
7650  Sjukldneférsakring
7670 FOrandring av personalstiftel- 7671  Avsattning till personalstiftelse
sekapital 7678 Gottgdrelse fran personalstiftelse
7690 Ovriga personalkostnader 7691 Personalrekrytering

7692 Begravningshjalp
7693  Fritidsverksamhet
7699  Ovriga personalkostnader

77 Nedskrivningar och dterféring av nedskrivningar

Huvudkonton Underkonton

7710 Nedskrivningar avimmateriella an-
laggningstillgangar

7720 Nedskrivningar av byggnader och
mark*

7730 Nedskrivningar av maskiner och
inventarier

7740 Nedskrivningar av vissa omsétt-
ningstillgéngar

7760 Aterfbring av nedskrivningar av im-
materiella anlaggningstillgangar

7770 Aterfbring av nedskrivningar av
byggnader och mark

7780 Aterfbring av nedskrivningar av
maskiner och inventarier

7790 Aterfbring av nedskrivningar av

vissa omsattningstillgadngar
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Huvudkonton

Underkonton

7810

Avskrivningar pd immateriella
anlaggningstillgéngar*

7811

Avskrivningar pa balanserade
utgifter

7812  Avskrivningar p& koncessioner
m.m.
7813  Avskrivningar pa patent
7814  Avskrivningar pa licenser
7815  Avskrivningar pa varuméarken
7816  Avskrivningar pa hyresrétter
7817  Avskrivningar p& goodwill
7819  Avskrivningar pa évriga immate-
riella anlaggningstillgangar
7820 Avskrivningar pd byggnaderoch 7821  Avskrivningar pa byggnader
markanlaggningar* 7824  Avskrivningar pa markanlagg-
ningar
7829  Avskrivningar pa évriga byggnader
7830  Avskrivningar pa maskiner och 7831  Avskrivningar pa maskiner och
inventarier* andra tekniska anlaggningar
7832  Avskrivningar pa inventarier och
verktyg
7833  Avskrivningar pa installationer
7834  Avskrivningar pé bilar och andra
transportmedel
7835  Avskrivningar pa datorer
7836  Avskrivningar pa leasade tillgangar
7839  Avskrivningar pa 6vriga maskiner
och inventarier
7840  Avskrivningar pa forbattrings-
utgifter pa annans fastighet
79 Ovriga rérelsekostnader
Huvudkonton Underkonton
7940 Orealiserade positiva/negativa

7960

7970

7990

vardeforandringar pa sakrings-
instrumenty

Valutakursforluster pa fordringar
och skulder av rérelsekaraktar
Forlust vid avyttring avimmateriella
och materiella anlaggningstill-
gangar*

Ovriga rérelsekostnader*

7971

7972

7973
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Forlust vid avyttring av byggnader
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8 Finansiella och andra inkomster/intédkter och utgifter/kostnader
80 Resultat fran andelar i koncernféretag

Huvudkonton Underkonton
8010 Utdelning pa andelar i koncern- 8012 Utdelning pa& andelar i dotter-
féretag féretag
8013 Utdelning p& andelar i andra kon-
cernféretag
8014 Koncernbidrag
8016 Insatsemission, koncernforetag
8019 Ovriga utdelningar p& andelar i
koncernféretag
8020 Resultat vid forséljning avandelari 8022 Resultat vid férséljning av andelar i
koncernféretag dotterféretag
8023 Resultat vid forséljning av andelar i
andra koncernféretag
8030 Resultatandelar fran handelsbolag
(dotterforetag)
8070 Nedskrivningar avandelarioch 8072 Nedskrivningar avandelar i dotter-
langfristiga fordringar hos kon- foretag
cernféretag 8073  Nedskrivningar av andelar i andra
koncernforetag
8076 Nedskrivningar av langfristiga
fordringar hos moderféretag
8077  Nedskrivningar av langfristiga
fordringar hos dotterféretag
8078 Nedskrivningar av langfristiga
fordringar hos andra koncern-
féretag
8080 Aterfbringar av nedskrivningarav 8082 /:\terft')ringar av nedskrivningar av
andelar i och langfristiga fordringar andelar i dotterforetag
hos koncernféretag 8083 Aterforingar av nedskrivningar av
andelar i andra koncernféretag
8086 Aterforingar av nedskrivningar av
langfristiga fordringar hos moder-
féretag
8087 Aterforingar av nedskrivningar av
l&ngfristiga fordringar hos dotter-
féretag
8088 Aterfbringar av nedskrivningar av

81 Resultat frdn andelar i intresseféretag

langfristiga fordringar hos andra
koncernforetag

Huvudkonton

Underkonton

8110

8120

Utdelning pa andelar i intresse-
féretag

Resultat vid férséljning av andelar i
intresseforetag

8112
8116
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Huvudkonton Underkonton
8130 Resultatandelar fran handelsbolag
(intresseforetag)
8170 Nedskrivningar avandelarioch 8171 Nedskrivningar avandelar i
langfristiga fordringar hos intresseféretag
intresseféretag 8172  Nedskrivningar av langfristiga
fordringar hos intresseforetag
8180 Aterforingar av nedskrivningarav 8181  Aterforingar av nedskrivningar av

andelar i och langfristiga fordringar

hos intresseftretag 8182

andelar i intresseféretag
Aterforingar av nedskrivningar av
langfristiga fordringar hos
intresseforetag

82 Resultat fran évriga védrdepapper och langfristiga fordringar

(anldggningstillgangar)

Huvudkonton Underkonton
8210 Utdelningar p& andelariandra 8212  Utdelningar, 6vriga foretag
féretag* 8216 Insatsemissioner, &vriga féretag
8220 Resultat vid forséljning avvarde- 8221  Resultat vid forsaljning avandelar i
papper i och langfristiga fordringar andra féretag
hos andra féretag* 8222 Resultat vid férsaljning av 1angfris-
tiga fordringar hos andra féretag
8223 Resultat vid forséljning av derivat
(Iangfristiga vardepappersinnehav)
8230 Valutakursdifferenser pa langfristi- 8231  Valutakursvinster pa langfristiga
ga fordringar fordringar Lépande
. 212 . bokféring
8236 Valutakursforluster pa langfristiga
fordringar
8240 Resultatandelar fran handelsbolag
(andra foretag)
8250 Ranteintakter fran langfristiga 8251 Ranteintakter fran langfristiga
fordringar hos och vardepapper i fordringar
andra foretag* 8252 Ranteintakter fr&n 6vriga varde-
papper
8254  Skattefria ranteintakter, langfristiga
tillgangar
8260 Ranteintakter fran langfristiga 8261 Raénteintakter fran langfristiga
fordringar hos koncernféretag fordringar hos moderféretag
8262 Raénteintakter fran langfristiga
fordringar hos dotterféretag
8263 Ranteintakter fran langfristiga
fordringar hos andra koncern-
foretag
8270 Nedskrivningar avinnehavavan- 8271 Nedskrivningar avandelariandra
delar i och langfristiga fordringar foretag
hos andra féretag” 8272 Nedskrivningar av langfristiga
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Huvudkonton Underkonton
8273 Nedskrivningar av 6vriga véarde-
papper hos andra féretag
8280 Aten‘t‘)ringar av nedskrivningarav =~ 8281 Aterf('jringar av nedskrivningar av

8290

andelar i och langfristiga fordringar
hos andra foéretag

Vardering till verkligt varde,
anlaggningstillgéngary

8282

8283

8291

8295

andelar i andra féretag

Aterforingar av nedskrivningar av
langfristiga fordringar hos andra
féretag

Aterfijringar av nedskrivningar av
ovriga vardepapper i andra féretag
Orealiserade vardeforandringar pa
anlaggningstillgéngary
Orealiserade vardeforandringar pé
derivatinstrumentf

83 Ovriga rénteintékter och liknande resultatposter

Huvudkonton

Underkonton

8310

8320

8330

8340

8350

8360

Ranteintakter fran
omsattningstillgangar*

Vardering till verkligt varde,
omsattningstillgangart

Valutakursdifferenser pa kortfristi-
ga fordringar och placeringar®

Utdelningar pa kortfristiga place-
ringar*

Resultat vid férséljning av kortfris-
tiga placeringar*

Ovriga ranteintékter fran koncern-
féretag

8311
8312

8313

8314
8317

8319

8321

8325

8331

8336

8361

8362

8363
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Ranteintakter fran bank
Ranteintakter fran kortfristiga
placeringar

Ranteintakter fran kortfristiga ford-
ringar

Skattefria réanteintakter*
Rénteintakter for dold rénte-
kompensation

Ovriga ranteintakter fran omsétt-
ningstillgangar

Orealiserade vardeforandringar pa
omsattningstillgangart
Orealiserade vardeforandringar pa
derivatinstrument (omsattningstill-
gangarn)t

Valutakursvinster pa kortfristiga
fordringar och placeringar

Valutakursforluster pa kortfristiga
fordringar och placeringar

Ovriga ranteintékter fran moder-
féretag

Ovriga ranteintakter fran dotter-
féretag

Ovriga ranteintakter fran andra
koncernféretag
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Huvudkonton Underkonton

8370 Nedskrivningar av kortfristiga
placeringar

8380 Aterfdringar av nedskrivningar av
kortfristiga placeringar

8390 Ovriga finansiella intakter*

84 Réntekostnader och liknande resultatposter

Huvudkonton Underkonton

8400 Rantekostnader (gruppkonto)

8410 Rantekostnader for langfristiga 8411 Rantekostnader for obligations-,
skulder® forlags- och konvertibla 1an

8412 Rantedel i arets pensionskostnad

8413 Rantekostnader fér checkrék-
ningskredit

8414 Rantekostnader for byggnads-
kreditiv

8415 Rantekostnader for andra skulder
till kreditinstitut

8417 Rantekostnader for dold réante-
kompensation m.m.

8418 Avdragspost for rantesubventioner
8419  Ovriga rantekostnader for langfris-

tiga skulder
8420 Rantekostnader for kortfristiga 8421 Rantekostnader till kreditinstitut
skulder” 8422  Drojsmalsrantor for Lopande

leverantorsskulder* bokféring

8423 Rantekostnader for skatter och av-
gifter*

8429  Ovriga rantekostnader fér kortfris-
tiga skulder

8430 Valutakursdifferenser pa skulder* 8431  Valutakursvinster pa skulder
8436 Valutakursforluster pa skulder
8440 Erhallnarantebidrag

8450 Orealiserade vardeforandringar pd 8451  Orealiserade vardeforandringar pa
skuldert skuldert

8455  Orealiserade vardeforandringar pa
sakringsinstrument

8460 Rantekostnader till koncernféretag 8461 Rantekostnader till moderféretag
8462 Rantekostnader till dotterforetag

8463 Rantekostnader till andra koncern-
féretag

8480 Aktiverade ranteutgiftert

8490 Ovriga skuldrelaterade poster 8491  Erhallet ackord pa skulder till
kreditinstitut m.m.
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85-86 (Fria kontogrupper)

87 Extraordindra intdkter och kostnader

Huvudkonton

Underkonton

8710 Extraordindra intakter
8750 Extraordindra kostnader

88 Bokslutsdispositioner

Huvudkonton

Underkonton

Féréndring av periodiseringsfonder for
juridisk person och enskild ndringsidkare
8810 Fo6randring av periodiseringsfond

Bokslutsdispositioner fér samtliga fére-
tagsformer

8820 Mottagna koncernbidrag

8830 Lamnade koncernbidrag
8840 Lamnade gottgdrelser
8850 Forandring av 6veravskrivningar*

8860 Forandring av ersattningsfond

8880 Forandring av obeskattade
intakter

8890 Ovriga bokslutsdispositioner

8811
8819

Avsattning till periodiseringsfond*
Aterforing fran periodiseringsfond*

8851 Forandring av 6veravskrivningar,

immateriella anlaggningstillgangar
Féréndring av dveravskrivningar,
byggnader och markanlaggningar
Foérandring av dveravskrivningar,
maskiner och inventarier
Avséttning till ersattningsfond for
inventarier

Avséttning till ersattningsfond for
byggnader och markanlédggningar

Avséttning till ersattningsfond for
mark

8852
8853
8861
8862
8863

8864  Avsattning till ersattningsfond for

djurlager i jordbruk och renskétsel
lanspraktagande av erséttnings-
fond for avskrivningar
lanspraktagande av erséttnings-
fond fér annat &n avskrivningar

8865

8866

8869  Aterforing fran ersattningsfond

8881  Avsattning till upphovsmanna-
kontot

8882 Aten‘t')ring frdn upphovsmanna-
konto+t

8885 Avsattning till skogskonto

8886
8891

Aterforing fran skogskonto

Féréndring av skillnad mellan bok-
férd och faktisk pensionsskuld
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Huvudkonton

Underkonton

89 Skatter och arets resultat

8892 Nedskrivningar av konsoliderings-
karaktar av anlaggningstillgangar

8896 Forandring av lagerreserv
8899 Ovriga bokslutsdispositioner

Huvudkonton Underkonton
8910 Skatt som belastar arets resultat*
8920 Skatt pa grund av &ndrad beskatt-
ning
8930 Restituerad skatt
8940 Uppskjuten skattt
8980 Ovriga skatter
8990 Resultat” 8999 Arets resultat*

Lépande
bokféring
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INKOMSTDEKLARATION 3 - INKOMSTARET 2013
Ideella foreningar, stiftelser m.fl.

BalansraKning ...........cooiiiiii i e
T GANGAr o
Eget kapital och skulder ... ..ot

Resultatrakning ....... ...

Balansrakning
Tillgangar
Anlaggningstillgangar

Falt- Rad  Ben&mning Konton i BAS 2013

kod Ink 3

8720 5.1 Immateriella anlaggningstillgangar 10xx

8721 5.2 Byggnader och markanléaggningar 11xx (exkl. 1130)

8722 53 Mark och andra tillgdngar sominte far 1130, 1291
skrivas av

8723 5.4 Maskiner och inventarier 121x-128x

8724 5.5 Finansiella anlaggningstillgangar 13xx

8725 5.6 Ovriga anlaggningstillgangar 129x (exkl. 1291)

Omsattningstillgangar

Falt- Rad  Bendmning Konton i BAS 2013
kod Ink 3
8726 5.7 Varulager 14xx
8727 5.8 Kundfordringar 15xx
8728 5.9 Ovriga fordringar 16xx, 18xx
8729 5.10 Upplupna intakter och férutbetalda 17xx
kostnader
8730 5.11 Kassaochbank 19xx

Eget kapital och skulder

Eget kapital

Félt- Rad  Bendmning Konton i BAS 2013
kod Ink 3

8735 5.12  Egetkapital 206x-207x

Obeskattade reserver

Falt- Rad  Bendmning Konton i BAS 2013
kod Ink 3

8736 5.13  Periodiseringsfonder 211x-212x

8737 5.14  Ovriga obeskattade reserver 215x-219x
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Avséttningar

Félt- Rad Ben&dmning Kontoni BAS 2013
kod Ink 3

8738 5.15  Avsattningar for pensioner och liknande 221x, 223x
forpliktelser

8739 5.16  Ovrigaavsattningar 222x, 224x-229x

Skulder

Féalt- Rad Bendmning Kontoni BAS 2013

kod Ink 3

8740 5.17  Léneskulder 23xx, 241x-243x, 245x, 248x~
249x

8741 5.18  Skatteskulder 25xx

8742 5.19  Leverantorsskulder 244x, 246x-247x

8743 520 Ovrigaskulder 26xx—-28xx

8744 521 Upplupna kostnader och forutbetalda  29xx

intakter

Lépande
bokféring
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Resultatrdkning

Féalt- Rad  Ben&dmning Konton i BAS 2013
kod  Ink3

8650 6.1 Medlemsavgifter 1

8651 6.2  Serviceavgifter !

8652 6.3  Gévoroch bidrag !

8653 6.4 Nettoomsattning 30xx-38xx
8654 6.5 Ovriga intakter 39xx

8750 6.6 Varor och legoarbeten 40xx—49xx
8751 6.7 Ovriga externa kostnader 50xx—69xx
8752 6.8 Personalkostnader 70xx=76xx
8753 6.9 Av- och nedskrivningar TTXX=78xX
8754 6.10  Ovriga rorelsekostnader 79xx

8655 6.11  Resultat frdn andelar i koncern- och 801x-803x, 811x-813x
intresseféretag (+)

8755 6.11 Resultat fran andelar i koncern- och 802x-803x, 812x-813x
intresseforetag (-)

8656 6.12  Resultat vid avyttring av dvriga finansi-  821x-826x, 829x
ella anlaggningstillgangar (+)

8756 6.12  Resultat vid avyttring av dvriga finansi-  822x-824x, 829x
ella anlaggningstillgangar (-)

8657 6.13  Ovrigafinansiella intikter t.ex. rantein-  83xx (exkl. 837x-838x)
tékter och utdelningar

8757 6.14  Nedskrivning av finansiella anlagg- 807x-808x, 817x-818x,
ningstillgangar och kortfristiga place-  827x-828x, 837x-838x
ringar

8758 6.15 Rantekostnader och liknande 84xx
resultatposter

8658 6.16  Extraordinéraintakter 871x

8759 6.17  Extraordinéra kostnader 875x

8659 6.18  Aterfdring av periodiseringsfond 8810, 8819

8760 6.19  Avsattning till periodiseringsfond 8810, 8811

8660 6.20 Ovriga bokslutsdispositioner t.ex. mot- 882x, 885x, 8860, 8865-8869,
tagna koncernbidrag (+) 8880, 8882, 8386, 889x

8761 6.20 Ovriga bokslutsdispositioner t.ex. mot- 883x, 885x, 8860, 8861-8864,
tagna koncernbidrag (-) 8880, 8881, 8892, 8885, 889x

8762 6.21  Skatter 89xx (exkl. 899x)

8665 6.22  Resultat enligt redovisning 899x

' BAS-kontoplanen innehaller inga standardiserade konton for medlemsavgifter, erhalina gavor eller erhalina
bidrag relaterade till den ideella verksamheten. De konton som ska kopplas till faltkod 8650, 8651 och 8652
méste foretaget sjalvt lagga in i kontoplanen.
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KONTOPLAN FRAN BASORGANISATIONEN
BAS 2014 - Férenklat arsbokslut (K1)

1 TillgANGAr ... 484
10 Immateriella anlaggningstillgadngar ................cooiiiiiiiiia.. .. 484
11 Byggnaderochmark .........iiieiiiiiii i 484
12 Maskinerochinventarier ...............cooiiiiiiiiii.n. 484
13 Ovriga anlaggningstillg8ngar ...........c.ooveeeiieeieiiiiiiaannnns 485
I I o Y 485
15 Kundfordringar ........oooeeiiniiiie i 485
16 Ovrigafordringar ...........ooeeiue oot 485
17 Forskotttillleverantdrer ... 485
19 Kassaochbank ...........oooiiiiiiiii 485

2 Egetkapitalochskulder ........... ... 486
20 Egetkapital ....c..iiiiii e 486
23 LANESKUIAEr ...ttt 487
24 Skuldertillleverantdrer ... 487
26 Moms och sérskilda punktskatter ...l 487
27 Personalens skatter, avgifteroch léneavdrag ................ooooeet 488
29 OVAGASKUIAEr  ..\.ueei ittt et et 488

3 Rorelsensinkomster/intédkter ...................... 489
30-34 Huvudint8Kter ..........iiiiiiiiii i 489
35 Faktureradekostnader ... 489
37 Intaktskorrigeringar ..............iiiiiiiiiii e 489
39 Ovrigardrelseintakter .............cooviiiuiieiiiiiiiiiiiieiiiaianas 489

4 Utgifter/kostnader for varor, material och vissa kopta tjanster ....... 489
40-45 Inkdép avvaroroch material ..............oiiiiiiiiiii 489
46 Legoarbeten, underentreprenader .............oooi 489
47 Reduktion avinKOPSPrSEr ........iiiiiiiiiiiiiiiii i 489
49 Forandringaviager .........oooiiiiiiiiiiiii e 489

5-6 Ovriga externarorelseutgifter/kostnader ........................... 490
50 Lokalkostnader .........c..iiiiiiiiii e 490
51 Fastighetskostnader ............ccooiiiii i 490
52 Hyraavanlaggningstillgangar ...........cccoviiiiiiiniiiiiiiien.. 490
54 Forbrukningsinventarier och férbrukningsmaterial ................... 490
55 Reparationochunderhdll ..............cccoiiiiiiiiiiiii i 490
56 Kostnader fortransportmedel ... 490
57 Frakterochtransporter ..........ccoiviiiiiiiii e 490
58 Resekostnader .........cooiiiiiiiiii e 491
59 Reklamoch PR ... oo e 491
60 Ovriga forsaliningskostnader ..............ccoevviririiiiraninennnnn. 491
61 Kontorsmateriel ochtrycksaker ...........coooiiiiiiiiiiiiiiiinaenn. 491
B2 Tele OCh POSt ... i 491
63 Foretagsforsékringar och dvriga riskkostnader ....................... 491
65 Ovrigaexterna tilnster .............ccvveeiririiieiiriiiiieaeaan, 491
68 Inhyrd personal ..........ooiiiiiiiii e 491
69 Ovrigakostnader ............cccooiiiiiiiiii i 491

7 Utgifter/kostnader fér personal, avskrivningarm.m. .................. 492
70 Lonertillanstallda .........oiiiiiniii s 492
73 Kostnadsersattningar och formaner ............cocovvviiiiiinnnann. 492
74 Pensionskostnader ... 492
75 Sociala och andra avgifter enligtlagochavtal ........................ 492
76 Ovriga personalkostnader ................cocoeiiiiiiiiiiiiiiia.. 492
77 Nedskrivningar och aterféring av nedskrivningar ..................... 492
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78 AVSKIIVNINGAr .o 492
79 Ovriga rorelsekoStNader .............ceveiiiriniieiririiiearanenans. 493
8 Finansiella och andra inkomster/intédkter och utgifter/kostnader .... 493
83 Ovriga ranteintikter och liknande resultatposter ..................... 493
84 Rantekostnader och liknande resultatposter ......................... 493
88 Bokslutsdispositioner ....... ... 493
89 AretSreSUMAt .......oveeee e 493
1 Tillgdngar
10 Immateriella anldggningstillgangar
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
1000 Immateriella anldggnings- B1 1009 Arets avskrivningar paim- B1
tillgangar materiella anlaggningstill-
gangar
11 Byggnader och mark
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
1110 Byggnader B2 1119  Ackumulerade avskriv- B2
ningar pa byggnader
1130 Mark B3
1150 Markanlaggningar B2 1159 Ackumulerade avskriv- B2
ningar pa markanlagg-
ningar
1180 P&agaende nyanlaggningar B3
och férskott fér byggnader
och mark
12 Maskiner och inventarier
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
1220 Maskiner och inventarier B4 1221 Arets nyanskaffning av ma- B4
skiner och inventarier
1222  Arets ersattning for ma- B4
skiner och inventarier
1229  Arets avskrivningar pA ma- B4
skiner och inventarier
1230 Byggnads- och markinven- B4 1231 Arets nyanskaffning av B4
tarier byggnads- och markinven-
tarier
1232 Arets ersattning fér bygg- B4
nads- och markinventarier
1239  Arets avskrivningar pa B4
byggnads- och markinven-
tarier
1240 Bilar och andratransport- B4 1241  Arets nyanskaffning av bilar B4
medel och andra transportmedel
1242  Arets ersattning forbilar B4
och andra transportmedel
1249  Arets avskrivningar pa bilar B4

och andra transportmedel
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BAS-konton Rad  Underkonton Rad
1300 Andelar B5
14 Lager
BAS-konton Rad Underkonton Rad
1400 Lager B6
15 Kundfordringar
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
1500 Kundfordringar B7
16 Ovriga fordringar
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
1600 Ovriga fordringar B8
1650 Momsfordran B8
17 Férskott till leverantérer
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
1700 Forskott till leverantorer B8
19 Kassa och bank
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
1910 Kassa B9
1920 PlusGiro B9
1930 Foretagskonto/check- B9
konto/affarskonto
1940 Ovriga bankkonton B9
1970 Sérskilda bankkonton B9
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2 Eget kapital och skulder
20 Eget kapital

BAS-konton Rad  Underkonton Rad
2010 Eget kapital, deldgare 1 B10 2011 Egnavaruuttag B10
2012  Avrékning for skatteroch  B10
avgifter (skattekonto)
2013 Ovriga egna uttag B10
2014 Uttag férmaner B10
2017 Egnainsattningar B10
2019 Aretsresultat, delagare 1  B10
2020 Eget kapital, delagare 2 B10 Se delagare 1
2030 Eget kapital, deldgare 3 B10 Se delagare 1
2040 Eget kapital, delégare 4 B10 Se delagare 1
2050 Avséttning till expansions- U2
fond
2060 Erséattningsfond us
2070 Insatsemissioner, avbetal- U4
ningsplan pa skog, skogs-
konto, upphovsmanna-
konto
2080 Periodiseringsfonder U1 2081 Periodiseringsfond vid U1
2010 ars taxering
2082 Periodiseringsfond vid U1
2011 ars taxering
2083 Periodiseringsfond vid U1
2012 ars taxering
2084 Periodiseringsfond vid U1
2013 ars taxering
2085 Periodiseringsfond 2013 U1
2086 Periodiseringsfond 2014 U1
| 2087 Periodiseringsfond2015 U1
2088 Periodiseringsfond vid U1
2008 ars taxering
2089 Periodiseringsfond vid U1
2009 ars taxering

2090

Utjamningskonto upplys-
ningar 1-4

FAR Akademi



23 Léaneskulder
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BAS-konton Rad  Underkonton Rad
2330 Checkrakningskredit B13

2350 Skulder till kreditinstitut B13

2390 Ovriga laneskulder B13

24 Skulder till leverantérer

BAS-konton Rad  Underkonton Rad
2440 Leverantorsskulder B15

26 Moms och sérskilda punktskatter

BAS-konton Rad  Underkonton Rad
2610 Utgaende moms, 25 % B14 2611 Utgaende moms paforsalj- B14

ning inom Sverige, 25 %

2612 Utgdende moms pédegna B14
uttag, 25 %

2613 Utgdende moms fér uthyr- B14
ning, 25 %

2614 Beréknad utgdende moms B14
pa tjansteforvarv fran ut-
landet, 25 %

2615 Beréknad utgdende moms B14
pa varuférvary fran annat
EU-land, 25 %

2617 Utgdende momsomvand B14
skattskyldighet varor och
tjanster i Sverige, 25 %

2618 Vilande utgdende moms, B14
25 %

2620 Utgaende moms, 12 % B14 2621 Utgaende moms paforsalj- B14
ning inom Sverige, 12 %

2622 Utgdende moms paegna B14
uttag, 12 %

2623 Utgaende moms for uthyr- B14
ning, 12 %

2624 Berzknad utgdende moms B14
pa tjansteforvarv fran ut-
landet, 12 %

2625 Berzknad utgdende moms B14
pa varuférvary fran utlan-
det, 12 %

2627 Utgdende momsomvand B14
skattskyldighet varor och
tjanster i Sverige, 12 %

2628 Vilande utgdende moms, B14
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BAS-konton Rad  Underkonton Rad
2630 Utgaende moms, 6 % B14 2631 Utgaende moms paforsalji- B14
ning inom Sverige, 6 %

2632 Utgdende momspaegna B14
uttag, 6 %

2633 Utgdende moms for uthyr- B14
ning, 6 %

2634 Beraknad utgdende moms B14
pa tjansteforvary fran ut-
landet, 6 %

2635 Berdknad utgdende moms B14
pa varuforvary fran utlan-
det, 6 %

2637 Utgdende momsomvand B14
skattskyldighet varor och
tjénster i Sverige, 6 %

2638 Vilande utgdende moms, B14
6 %

2640 Ingdende moms B14 2641 Debiterad ingdende moms B14

2642 Debiterad ingdende momsi B14
anslutning till frivillig skatt-
skyldighet

2645 Berdknad ingdende moms B14
pa forvarv fran utlandet

2646 Ingadende moms pauthyr- B14
ning

2648 Vilande ingdende moms B14

2649 Ingdende moms, blandad B14
verksamhet

2650 Redovisningskonto for B14
moms
2660 Sarskilda punktskatter B14
27 Personalens skatter, avgifter och I6neavdrag
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
2710 Personalskatt B14
2730 Lagstadgade/avtalade so- B14
ciala avgifter och sarskild
I6neskatt
29 Ovriga skulder
BAS-konton Rad  Underkonton Rad

2900 Ovriga skulder B16
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3 Rorelsens inkomster/intakter
30-34 Huvudintdkter

BAS-konton Rad  Underkonton Rad
3000 Forsaljning och utfort arbe- R1
te samt 6vriga momsplikti-
ga intakter
3100 Momsfria intékter R2
3200 Bil- och bostadsférman R3
m.m.
35 Fakturerade kostnader
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
3500 Fakturerade kostnader R1
37 Intéktskorrigeringar
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
3700 Lamnade rabatter,bonus  R1/R2
etc.
39 Ovriga rérelseintékter
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
3900 Ovrigarorelseintékter R1/R2
3970 Vinst vid avyttring avim- R2
materiella och materiella
anlaggningstillgangar
3980 Erhallna bidrag R2
4 Utgifter/kostnader for varor, material och vissa kopta tjanster
40-45 Inkdp av varor och material
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
4000 Varor R5
46 Legoarbeten, underentreprenader
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
4600 Legoarbeten och under- R5
entreprenader
47 Reduktion av inkdpspriser
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
4700 Erhélina rabatter, bonus R6
etc.
49 Férdndring av lager
BAS-konton Rad  Underkonton Rad

4900 Forandring av lager

R5
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5-6 Ovriga externa rérelseutgifter/kostnader
50 Lokalkostnader

BAS-konton Rad  Underkonton Rad

5000 Lokalkostnader R6

51 Fastighetskostnader

BAS-konton Rad  Underkonton Rad

5100 Fastighetskostnader R6

52 Hyra avanldggningstillgéngar

BAS-konton Rad  Underkonton Rad
5200 Hyra avanlaggningstill- R6
gangar

54 Férbrukningsinventarier och férbrukningsmaterial

BAS-konton Rad  Underkonton Rad

5400 Forbrukningsinventarier R6
och férbrukningsmaterial

55 Reparation och underhall

BAS-konton Rad  Underkonton Rad

5500 Reparation och underhdll R6

56 Kostnader for transportmedel

BAS-konton Rad  Underkonton Rad
5600 Kostnader for transport- R6
medel
5610 Personbilskostnader R6 5611 Drivmedel fér personbilar  R6
5612 Forsakring och skatt for R6
personbilar

5613 Reparation och underhéll R6
av personbilar
5615 Leasing av personbilar R6

5618 Schablonmaéssig milkost- R6
nad privat personbil

5619 Ovriga personbils- R6
kostnader
5620 Lastbilskostnader R6
57 Frakter och transporter
BAS-konton Rad  Underkonton Rad

5700 Frakter och transporter R6
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58 Resekostnader

BAS-konton Rad  Underkonton Rad
5800 Resekostnader R6
59 Reklam och PR
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
5900 Reklamoch PR R6
60 Ovriga férséljningskostnader
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
6000 Ovriga férséljnings- R6

kostnader
6070 Representation R6 6071 Representation, avdragsgill R6

6072 Representation, ej av- R6'
dragsgill

61 Kontorsmateriel och trycksaker
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
6100 Kontorsmateriel och tryck- R6

saker
62 Tele och post
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
6200 Tele och post R6
63 Foéretagsférsékringar och bvriga riskkostnader
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
6300 Foretagsforsékringaroch  R6

ovriga riskkostnader
6310 Foretagsforsékringar R6
65 Ovriga externa tjdnster
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
6500 Ovriga externa tjanster R6
68 Inhyrd personal
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
6800 Inhyrd personal R6
69 Ovriga kostnader
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
6900 Ovriga kostnader R6
6980 Foreningsavgifter R6

T Komplettera med skattemassig justering pa s. 2 i NE-deklarationen.
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7 Utgifter/kostnader fér personal, avskrivningar m.m.
70 Lénertill anstéllda

BAS-konton Rad  Underkonton Rad
7000 Loner till anstéllda R7
73 Kostnadserséttningar och férmaner
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
7300 Kostnadserséattningaroch R7
forméaner
74 Pensionskostnader
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
7400 Pensionskostnader R7
75 Sociala och andra avgifter enligt lag och avtal
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
7500 Sociala och andra avgifter R7
enligt lag och avtal
76 Ovriga personalkostnader
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
7600 Ovriga personalkostnader R7 7631 Personalrepresentation, R7
avdragsgill
7632 Personalrepresentation, ej R72
avdragsgill
77 Nedskrivningar och &terf6ring av nedskrivningar
BAS-konton Rad  Underkonton Rad
7700 Nedskrivningar R9 alt.
R10

78 Avskrivningar
BAS-konton Rad  Underkonton Rad

7810 Avskrivningar pdimmate- R10
riella anlaggningstillgangar

7820 Avskrivningar pa byggna- R9
der och markanlaggningar

7830 Avskrivningar pd maskiner R10
och inventarier

2 Komplettera med skattemassig justering pa s. 2 i NE-deklarationen.
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79 Ovriga rérelsekostnader

BAS-konton Rad  Underkonton Rad

7970 Forlustvid avyttringavim- R6
materiella och materiella
anlaggningstillgéngar

7980 Ersattningsfonder R9/

R10

8 Finansiella och andra inkomster/intékter och utgifter/kostnader
83 Ovriga rénteintékter och liknande resultatposter

BAS-konton Rad Underkonton Rad
8310 Ranteintékter och utdel- R4 8314 Skattefria ranteintakter R4®
ningar

8330 Valutakursdifferenserpd R4
fordringar och placeringar

84 Réntekostnader och liknande resultatposter

BAS-konton Rad  Underkonton Rad

8410 Rantekostnader for skulder R8

8430 Valutakursdifferenser pa R8
skulder

88 Bokslutsdispositioner
89 Arets resultat
BAS-konton Rad Underkonton Rad

8990 Resultat R11 8999 Arets resultat R11 Lopande
bokféring

3 Komplettera med skattemassig justering pa s. 2 i NE-deklarationen.
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